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ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте 
Администрации Демянского муниципального округа

I. Общие положения

1.1. Почетная грамота Администрации Демянского муниципального округа (далее - Почетная грамота) является наградой Администрации Демянского муниципального округа (далее Администрация округа), учрежденной в целях поощрения за продолжительную и безупречную службу, успешное и добросовестное исполнение должностных обязанностей, многолетнюю добросовестную работу, особые заслуги в области культуры, образования, здравоохранения, воспитания молодежи, значительный вклад в экономическое, социальное и культурное развитие округа, укрепление общественного порядка на территории округа,  благотворительную и спонсорскую деятельность.
1.2. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства (далее - граждане), организации, общественные объединения.
1.3. Награждение Почетной грамотой проводится последовательно. 	
Граждане, представляемые к награждению Почетной грамотой должны иметь Благодарственное письмо Главы Демянского муниципального округа или ранее быть награжденными Благодарственным письмом Администрации Демянского муниципального района. Период между награждением Почетной грамотой Администрации Демянского муниципального округа и Благодарственным письмом Главы Демянского муниципального округа должен быть не менее 3-х лет.

II. Порядок представления документов к награждению
Почетной грамотой

2.1. Представление кандидатов на награждение Почетной грамотой производится:
на граждан - по ходатайству руководителя организации – работодателя при наличии у гражданина общего трудового стажа в органах местного самоуправления Демянского муниципального округа, организациях, осуществляющих деятельность на территории Демянского муниципального округа (далее - организации), не менее 10 лет, при этом по последнему месту работы (вид деятельности) - не менее 5 лет.
Стаж осуществления гражданином общественной деятельности в общественных объединениях, осуществляющих деятельность на территории муниципального Демянского округа, должен составлять не менее 10 лет, при этом по последнему месту осуществления общественной деятельности - не менее 5 лет (в случае представления к награждению Почетной грамотой за заслуги и достижения в общественной деятельности).
Стаж предпринимательской деятельности на территории Демянского муниципального округа должен составлять не менее 10 лет, при этом в качестве индивидуального предпринимателя по последнему месту работы - не менее 5 лет (в случае представления к награждению Почетной грамотой индивидуальных предпринимателей).
2.2. Для принятия  решения о награждении гражданина Почетной грамотой в Администрацию округа не позднее, чем за 30 дней до дня ее вручения, должны быть представлены следующие документы:
ходатайство руководителя организации – работодателя (приложение     № 1 к постановлению);
подробная характеристика производственной, научной и общественной деятельности и других заслуг гражданина, представляемого к награждению (предполагаемая дата вручения, наличие поощрений, в т.ч. Благодарственного письма Главы Демянского муниципального округа или ранее быть награжденным Благодарственным письмом Администрации Демянского муниципального района; 
копии документов о награждении ведомственным знаком отличия в труде или Почетной грамоты организации, Благодарственного письма Главы Демянского муниципального округа, Благодарственное письмо Администра-ции Демянского муниципального района;
выписка из учредительных документов организации (или обществен-ного объединения), в которой работает гражданин, о ее полном официальном наименовании и месте нахождения (для работающих граждан);
копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для граждан, осущес-твляющих предпринимательскую деятельность);
справка, подтверждающая срок осуществления общественной деятельности, указанный в подпункте 2.1. настоящего Положения, выданная общественным объединением гражданину, представляемому к поощрению (для граждан, представляемых к поощрению за заслуги и достижения в общественной деятельности);
согласие гражданина, представляемого к поощрению, на обработку  его персональных данных (приложение № 2 к положению).
справка из налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов.
2.3. Для принятия решения о награждении Почетной грамотой организации в Администрацию округа не позднее, чем за 30 дней до дня ее вручения представляются следующие документы:
ходатайство Главы Демянского муниципального округа (далее-Глава округа), заместителей Главы Администрации округа, руководителей отрасле-вых (функциональных) органов Администрации округа, руководителей структурных подразделений Администрации округа, руководителей  учреждений, организаций;
характеристика о достижениях трудового коллектива, организации;
динамика основных финансовых показателей за последние 3 года.
2.4. Ходатайство о награждении, поступающие от организаций округа, должны быть согласованы с заместителем Главы Администрации Демянского муниципального округа, курирующим отрасль.
2.5. Награждение Почетной грамотой осуществляется не более 2х раз, повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги и достижения производится не ранее чем через 5 лет после предыдущего награждения в порядке, установленном настоящим Положением.
2.6. Глава округа вправе лично инициировать вопрос о награждении  Почетной грамотой в порядке, установленным настоящим Положением.

III. Порядок оформления и награждения 
Почетной грамотой

3.1. Срок рассмотрения документов о награждении Почетной грамотой в Администрации Демянского муниципального округа - 1 месяц. 
3.2. Решение о награждении Почетной грамотой принимается комиссией 
по наградам Демянского муниципального округа, утвержденной постановлением Администрации округа от 14.02.2024 № 161, оформляется постановлением Администрации Демянского муниципального округа. 
3.3. В случае принятия решения об отказе в удовлетворении ходатайства документы возвращаются инициатору поощрения в течение 15 календарных дней со дня поступления ходатайства.
3.4. Учет и регистрацию награжденных Почетной грамотой осуществляет отдел по работе с кадрами Администрации округа.
3.5. Вручение Почетной грамоты осуществляется в торжественной обстановке Главой округа или по его поручению заместителями Главы Администрации округа, руководителями отраслевых (функциональных)  Администра округа. В отдельных случаях допускается вручение Почетной грамоты руководителями учреждений.
3.6. Почетная грамота представляет собой бланк – бумажный (картонный) лист форматом 295 x 210 мм (приложение № 3 к положению), имеющий следующие реквизиты:
в верхней части бланка посередине расположено изображение герба Демянского муниципального района, ниже помещены слова «Почетная грамота», напечатанные прописными буквами в две строки, ниже помещены слова «Администрации Демянского муниципального округа». 
3.7. На бланке Почетной грамоты печатается:
а) фамилия, имя, отчество награждаемого или полное название организации в дательном падеже;
б) должность награждаемого;
в) формулировка текста (основания) награждения в соответствии с постановлением Администрации Демянского муниципального округа о награждении.
3.8. Копии постановления Администрации округа направляются в ходатайствующую организацию и в отдел информационного обеспечения Администрации округа для опубликования в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа.
3.9. Почетная грамота подписывается Главой Демянского муниципального округа, подпись заверяется печатью Администрации Демянского муниципального округа.
3.10. При утрате Почетной грамоты дубликат не выдается.
                         ___________________________________



	
	          Приложение № 1
к Положению о Почетной грамоте Администрации Демянского муниципального округа



	
	Главе Демянского 
муниципального округа
И.О.Фамилия

	                     №  
на №                     от
	

	
Ходатайство о награждении
Почетной грамотой
	



Уважаемый (ая) ________________!


	Просим  поддержать  ходатайство о награждении Почетной грамотой Администрации Демянского муниципального округа
	__________________________
(фамилия имя отчество
__________________________________
в родительном падеже)

	-
	_________________________________
(занимаемая должность или сфера, в которой ведется предпринимательская деятельность, полное наименование организации, общественного объединения, органа местного самоуправления)


	  за многолетний добросовестный труд и в связи с ________________
Приложение: на _____ л. в 1 экз.	 
		
 
Руководитель								И.О.Фамилия









ФИО исполнителя
номер телефона


	
	          Приложение № 2
к Положению о Почетной грамоте Администрации Демянского муниципального округа



Согласие 
на обработку персональных данных

 «___» __________ 20___ г.

Я, _______________________________________________________________,
(Ф.И.О)
паспорт серия __________ № __________________________________ выдан   
                                                            (вид документа, удостоверяющего личность)
__________________________________________________________________
(когда и кем)
проживающий (ая) по адресу:________________________________________
__________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие Администрации Демянского муниципального округа, расположенной по адресу: Новгородская область, п.Демянск, ул.Ленина, д.7, на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, принимая такое решение, я действую своей волей и в своих интересах.
Согласие дается мною для целей, связанных с поощрением/награждением Почетной грамотой Администрации Демянского муниципального округа, и распространяется на персональные данные, содержащиеся в документах, представленных в соответствии с разделом 2 Положения о Почетной грамоте Администрации Демянского муници-пального округа. 
Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ                 «О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.  
Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении моих персональных данных, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных. Мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.

______________________________              __________________________.
                          Ф.И.О.                                                 (подпись лица, давшего согласие)



	
	          Приложение № 3
к Положению о Почетной грамоте Администрации Демянского муниципального округа
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