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РАЗДЕЛ  ПЕРВЫЙ.   Решения Думы Демянского муниципального округа.
Материалы для опубликования отсутствуют.

РАЗДЕЛ ВТОРОЙ. Постановления, распоряжения Администрации Демянского муниципального округа.    
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 23.07.2024 № 1107         

р.п. Демянск

Об организации и проведении электронного аукциона по продаже земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Администрация Демянского муниципального округа  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать и провести аукцион по продаже земельного участка площадью 1992 кв.м., с кадастровым номером 53:05:0140101:261, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Запрометно, улица Заречная, земельный участок 6, расположенного на землях населенных пунктов, из земель, находящихся в государственной собственности, в территориальной зоне Ж.1, с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок). 

2. Аукцион провести 09 сентября 2024 года.

3. Установить следующие условия аукциона:

3.1. Участниками аукциона могут являться только граждане.    
Аукцион проводится в электронной форме (далее - электронный аукцион). 

Место проведения электронного аукциона: Электронная площадка – Акционерное общество «Сбербанк – Автоматизированная система торгов», сокращенное наименование – АО «Сбербанк – АСТ». 

Адрес электронной площадки: http://utp.sberbank-ast.ru/AP.    
3.2. Начальная цена предмета аукциона по продаже земельного участка: 432 000 (Четыреста тридцать две тысячи) рублей (Основание – отчет об оценке рыночной стоимости от 19.06.2024 № 444, составленный ООО «Деловой центр «Сова»).

3.3. Размер задатка для участия в аукционе (20 % начальной цены):   86 400 (Восемьдесят шесть тысяч четыреста) рублей.
3.4. Шаг аукциона в размере 3 % начальной цены: 12 960 (Двенадцать тысяч девятьсот шестьдесят) рублей.

4. Утвердить текст извещения о проведении аукциона и проект договора купли-продажи земельного участка (прилагаются).

5. Возложить на Шенгоф Н.В., Первого заместителя Главы Администрации округа, исполнение обязанностей по организации и проведению аукциона.

6. Разместить извещение о проведении аукциона на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

округа от 23.07.2024 № 1107


ИЗВЕЩЕНИЕ

о проведении аукциона в электронной форме 

по продаже земельного участка

Администрация Демянского муниципального округа объявляет о проведении аукциона в электронной форме (далее - электронный аукцион, аукцион) по продаже земельного участка из земель населенных пунктов, находящихся в государственной собственности.

1. Организатор аукциона

Организатором (продавцом) электронного аукциона является Администрация Демянского муниципального округа (175310, Новгородская область, п.Демянск, ул. Ленина, д. 7, контактные телефоны: (8-816-51)         44-016, доб.1 (или 6424). 

Термины и определения

Аукцион – способ, представляющий собой процедуру последовате-льного повышения начальной цены договора участниками аукциона, победителем которого признается лицо, предложившее наиболее высокую цену. Проведение аукциона обеспечивается Оператором в электронном виде в режиме реального времени. 

Документация о торгах (в том числе аукционная документация, конкурсная документация, документация о продаже) – комплект документов, утверждаемый Продавцом или Организатором процедуры, которые могут содержать информацию о предмете договора, порядке и условиях участия в процедуре торгов, правилах оформления и подачи заявок участниками, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры торгов. 

Государственная информационная система «Официальный сайт Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (ГИС Торги) - официальный сайт www.torgi.gov.ru для размещения на нем информации о торгах в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 10.09.2012 № 909.

Извещение о проведении торгов – информационное сообщение о проведении торгов. 

Задаток – способ обеспечения исполнения договора, заключаемого по итогам продажи или иных обязательств. Размер задатка, порядок и условия его перечисления определяются Организатором процедуры. В качестве реквизитов для перечисления задатка определены реквизиты Оператора УТП.  

В случае указания реквизитов Оператора УТП для перечисления задатка, денежные средства в размере задатка блокируются Оператором на Лицевом счете Пользователя на основании его поручения, сформированного посредством штатного интерфейса УТП. 

Закрытая часть УТП – функционал универсальной торговой платформы, доступ к которому имеют только зарегистрированные Пользователи. Пользование закрытой частью универсальной платформы осуществляется в соответствии с регламентами торговых секций универсальной платформы.

Заявитель – любое юридическое лицо, созданное в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе филиалы и представительства иностранных организаций, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе, индивидуальный предприниматель, желающее пройти процедуру регистрации на универсальной торговой платформе.

Личный кабинет – доступный Пользователю после регистрации на универсальной торговой платформе, с использованием логина и пароля, набор программных инструментов, позволяющих получать предоставляемые Оператором услуги, информацию о ходе их оказания, производить оплату услуг Оператора.

Личный кабинет торговой секции - доступный Пользователю после регистрации в торговой секции набор программных инструментов, позволяющих получать предоставляемые Оператором услуги, информацию о ходе их оказания. 

Лицевой счет (Счет) – отчетная форма, сформированная Оператором для осуществления учета денежных средств Пользователя, направляемых им для обеспечения участия в закупках/продажах, денежных средств, направляемых в качестве обеспечения оплаты услуг Оператора (депозит Участника), а также денежных средств для оплаты услуг Оператора в соответствии с выбранным тарифом. На Лицевом счете доступна информация о свободных и заблокированных денежных средствах Пользователя.

Лот – неделимый предмет или объект имущества, выставляемый на торги в рамках одной процедуры торгов, в отношении которого осуществляется подача отдельной заявки на участие и заключение отдельного договора. 

Многолотовая процедура – процедура торгов, имеющая в соответствии с документацией о торгах два или более лота, по каждому из которых определяется победитель и заключается договор по итогам торгов. 

Оператор электронной площадки
- Акционерное общество «Сбербанк - Автоматизированная система торгов» (АО «Сбербанк - АСТ»).

ОГРН: 1027707000441.

Адрес: 119435, г. Москва, Большой Саввинский переулок, д. 12, стр. 9, эт. 1, пом I, комн. 2.

Почтовый адрес: 119435, г. Москва, Большой Саввинский переулок, дом 12, стр. 9.

Служба поддержки оператора электронной площадки АО «Сбербанк-АСТ»:  +7 (495) 787-29-97, +7 (495) 787-29-99, +7 (495) 539-59-21, доб. «29»

Порядок регистрации на электронной площадке и правила проведения аукциона опубликованы на сайте оператора электронной площадки в сети «Интернет»: http://utp.sberbank-ast.ru.

Информация о размере взимаемой оператором электронной площадки платы за участие в аукционе с победителя аукциона или иного лица, с которым заключается договор по результатам аукциона, содержится на сайте оператора электронной площадки АО «Сбербанк - АСТ» в разделе «Тарифы» торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав».

Оператор универсальной торговой платформы, торговой секции (Оператор, Оператор УТП, Оператор ТС) – АО «Сбербанк – АСТ».

Организатор процедуры (Организатор закупки, Организатор продажи) – заказчик, продавец или привлекаемая им специализированная организация.

Открытая часть УТП – функционал универсальной торговой платформы, доступ к которому имеют любые лица, независимо от регистрации.

Официальный сайт Продавца/организатора торгов – сайт Продавца/Организатора торгов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещается информация о торгах. 

Победитель процедуры торгов (победитель) – участник, предложивший лучшую цену на торгах и соответствующий требованиям документации о торгах. 

Полномочия в торговой секции – набор доступных действий в торговой секции для Пользователя.

Пользователь – любое юридическое или физическое лицо, в том числе, индивидуальный предприниматель, прошедшее процедуру регистрации на УТП, имеющее доступ к функционалу закрытой части, в том числе, лицо, прошедшее регистрацию в торговой секции и получившее полномочия в торговой секции.

Представитель Пользователя – уполномоченное Пользователем физическое лицо, имеющее учетную запись для доступа к функционалу УТП, и осуществляющее от имени Пользователя действия в закрытой части функционала УТП.

Претендент (представитель Претендента) – пользователь, подавший заявку на участие в процедуре торгов. 

Продавец – лицо, уполномоченное собственником государственного или муниципального имущества выполнять соответствующие функции по организации продажи имущества. 

Продажа – процедура определения покупателя имущества (имущественных прав).

Процедура торгов – процесс определения победителя торгов с целью заключения с ним договора. 

Реестр участников торгов (РУТ) – реестр лиц, регистрируемых в ГИС Торги, для участия в имущественных торгах, проводимых на отобранных Правительством РФ электронных площадках. 

Сертификат ключа проверки усиленной квалицированной электронной подписи (СКП УКЭП) – электронный документ или документ на бумажном носителе, выданный удостоверяющим центром и подписанный доверенным лицом удостоверяющего центра, подтверждающий принадлежность ключа проверки усиленной квалицированной электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи.

Система ЭДО – система электронного документооборота, представляющая собой совокупность программного обеспечения, а также вычислительных средств и баз данных, предназначенных для передачи зашифрованных и подписанных ЭП электронных документов.

Система ЮЗД – система юридически-значимого электронного документооборота, позволяющая обмениваться первичными (учетными) документами (актами, счетами-фактурами) в электронном виде.

Специальный счет – счет, открытый Претендентом в одном из банков, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, для внесения задатка. 

Торговая секция – раздел универсальной торговой платформы, проведение процедур в котором регулируется отдельным Регламентом секции, разработанным в соответствии с настоящим Регламентом.

Торговая сессия (ТС)– этап процедуры торгов, в ходе которого участники подают предложения о цене в режиме реального времени. 

Универсальная торговая платформа (УТП) – информационная система в составе АС «Сбербанк-АСТ», предназначенная для проведения закупок/продаж в электронной форме, представленная сайтом http://utp.sberbank-ast.ru в сети «Интернет», владельцем которой является АО «Сбербанк – АСТ».

Участник торгов (участник) – лицо, участвующее в торгах в соответствии с законодательством Российской Федерации и условиями извещения о проведении торгов.

Электронный документ – документ, в котором информация представлена в электронно-цифровой форме.

Электронная подпись (ЭП) – усиленная квалифицированная электронная подпись. 

2. Уполномоченный орган и реквизиты решения о проведении аукциона

Решение о проведении электронного аукциона принято Администрацией Демянского муниципального округа на основании постановления от 23.07.2024 № 1107 «Об организации и проведении электронного аукциона по продаже земельного участка для ведения личного подсобного хозяйства». 

На основании части 3 статьи 448 Гражданского кодекса Российской Федерации организатор аукциона вправе отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения.

3. Место, дата и время проведения аукциона

Место проведения электронного аукциона: Электронная площадка – 

Акционерное общество «Сбербанк – Автоматизированная система торгов», сокращенное наименование – АО «Сбербанк – АСТ». 

Адрес электронной площадки: http://utp.sberbank-ast.ru/AP. 

Дата и время проведения аукциона: 09 сентября 2024 года в 11.30 часов.

Аукцион проводится в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации (далее – ЗК РФ) и Регламентом торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав» (далее – ТС) раздела универсальной торговой платформы «Сбербанк-АСТ» (далее – УТП), который предназначен для проведения торгов в электронной форме.

4. Предмет аукциона

Предметом аукциона является продажа земельного участка площадью 1992 кв.м., с кадастровым номером 53:05:0140101:261, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Запрометно, улица Заречная, земельный участок 6, расположенного на землях населенных пунктов, из земель, находящихся в государственной собственности, в территориальной зоне Ж.1, с разрешенным использованием: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок).  

Земельный участок обременен следующими правами других лиц:

сохранность находящихся и возможность размещения новых геодезических пунктов, подходов, подъездов и геодезических наблюдений с данных пунктов;

беспрепятственное посещение и обследование земельного участка государственным инспектором по использованию и охране земель; 

безвозмездное и беспрепятственное использование объектов инженерной инфраструктуры общего пользования; 

беспрепятственный доступ на земельный участок представителя предприятия (организации), в ведении которого находятся объекты инженерной инфраструктуры, для ремонта и обслуживания данных объектов инженерной инфраструктуры.

В соответствии с пунктом 4 статьи 36 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» в случае обнаружения в ходе проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиоративных, хозяйственных работ и иных работ объекта, обладающего признаками объекта культурного наследия, в том числе объекта археологического наследия, заказчик указанных работ, технический заказчик (застройщик) объекта капитального строительства, лицо, проводящее указанные работы, обязаны незамедлительно приостановить указанные работы и в течение трех дней со дня обнаружения такого объекта направить в региональный орган охраны объектов культурного наследия письменное заявление об обнаруженном объекте культурного наследия.

Информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения).
Возможности подключения (технологического присоединения) к сетям водоснабжения и к сетям водоотведения (канализации) нет.

Возможности подключения (технологического присоединения) к сетям теплоснабжения нет.

Возможности подключения (технологического присоединения) к сетям газоснабжения нет.

До начала производства земляных работ получить разрешение на указанные работы с последующим восстановлением и благоустройством территории. Обеспечить чистоту и вывоз мусора, чистоту проезжей части при выезде транспорта со строительного объекта.

Подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и определение платы за подключение осуществляются в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: Постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 «Об утверждении Правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения», Федеральный закон от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», Постановление Правительства Российской Федерации        от 29.07.2013 № 644 «Об утверждении Правил холодного водоснабжения и водоотведения и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», Постановление Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 № 642 «Об утверждении Правил горячего водоснабжения и внесении изменения в постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 года № 83», Федеральный закон от 27.07.2010 № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Постановление Правительства Российской Федерации от 05.07.2018 № 787 «О подключении (технологи-ческом присоединении) к системам теплоснабжения, недискриминационном доступе к услугам в сфере теплоснабжения, изменении и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации». Выдача технических условий подключения к сетям газоснабжения осуществляется в соответствии с Правилами подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям газораспре-деления, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2013 № 1314. В соответствии с пунктом 1 статьи 26 Федерального закона от 26.03.2003 № 35-ФЗ «Об электроэнергетике» выдача технических условий технологического присоединения к электрическим сетям осуществляется в порядке, установленном Правительством Российской Федерации. Постановлением Правительства Российской Федерации               от 27.12.2004 № 861 утверждены Правила технологического присоединения энергопринимающих устройств потребителей электрической энергии, объектов по производству электрической энергии, а также объектов электросетевого хозяйства, принадлежащих сетевым организациям и иным лицам, к электрическим сетям. Процедура выдачи и исполнения технических условий предусматривает обращение с заявлением о технологическом присоединении конкретных энергопринимающих устройств. 

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.02.2006 № 83 срок действия технических условий (за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации) составляет не менее 3 лет с даты их выдачи. Срок подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения определяется организацией, осуществляющей эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе в зависимости от сроков реализации инвестиционных программ.

Предельные допустимые параметры разрешенного строительства объекта капитального строительства установлены правилами землепользо-вания и застройки Полновского сельского поселения.

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков и предельные параметры разрешенного строительства, реконстру-кции объектов капитального строительства в зоне Ж. (для видов разрешен-ного использования «Для индивидуального жилищного строительства», «Для ведения личного подсобного хозяйства»)

	№
	Предельные размеры и параметры
	Значения предельных размеров и параметров

	1.
	Минимальная площадь земельных участков
	

	1.1.
	с видом разрешенного использования 

«Для индивидуального жилищного строительства», 

«Для ведения личного подсобного хозяйства»
	200 м2
200 м2

	1.3.
	с другими видами разрешенного использования 
	не устанавливается

	2.
	Максимальная площадь земельных участков
	

	2.1.
	с видом разрешенного использования «Для индивидуального жилищного строительства» 
	1500 м2

	2.2.
	Для ведения личного подсобного хозяйства
	2.0 га

	3.
	Минимальные отступы от границ земельных участков в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	

	3.1.
	для объектов инженерно-технического обеспечения, автостоянок, автомобильных дорог, пешеходных дорожек и тротуаров, велосипедных дорожек, пешеходных переходов, мостовых сооружений
	0 м

	3.2.
	для хозяйственных построек
	1 м

	3.3.
	для других объектов капитального строительства
	3 м

	4.
	Минимальный отступ от красной линии в целях определения мест допустимого размещения зданий, строений, сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий, строений, сооружений
	

	4.1.
	для объектов инженерно-технического обеспечения, автостоянок, автомобильных дорог, пешеходных дорожек и тротуаров, велосипедных дорожек, пешеходных переходов, мостовых сооружений
	0 м

	4.2.
	для дошкольных образовательных организаций, общеобразовательных организаций
	25 м

	4.3.
	для других объектов капитального строительства
	5 м

	5.
	Минимальный отступ до границы соседнего приквартирного земельного участка
	

	5.1.
	от постройки для содержания скота и птицы
	4 м

	5.2.
	Минимальный отступ от площадок с контейнерами для отходов, до границ участков жилых домов, детских учреждений
	50 м

	5.3.
	Минимальный отступ от газорегуляторных пунктов до границ участков жилых домов
	15 м

	5.4.
	Минимальный отступ от трансформаторных подстанций до границ участков жилых домов
	10 м

	5.5.
	Минимальный отступ от хозяйственных построек для содержания скота и птицы до окон жилых помещений дома
	15 м

	5.6.
	Расстояния от окон жилых помещений (комнат, кухонь и веранд) в зонах застройки объектами индивидуального жилищного строительства до стен дома и хозяйственных построек (гаражи, бани, сараи), расположенных на соседнем земельном участке (не менее)
	6 м

	6.
	Предельная (максимальная) высота объектов капитального строительства
	12 м

	6.2.
	Для вспомогательных строений
	не более 2/3 высоты объекта капитального строительства отнесенного к основным видам разрешенного использования

	7.
	Максимальный процент застройки в границах земельного участка
	

	7.1.
	с видом разрешенного использования «Для индивидуального жилищного строительства», «Для ведения личного подсобного хозяйства» или «Гостиничное обслуживание»
	а) 30 % при размере земельного участка 800 м2 и менее

б) 20 % при размере земельного участка более 800 м2

	
	в случае размещения на земельном участке иных объектов
	80 %

	7.4.
	с другими видами разрешенного использования
	80 %

	8.
	Максимальная площадь объектов капитального строительства
	

	8.3.
	Для других объектов
	не подлежит ограничению

	9.
	Высота ограждений земельных участков
	не более 1,8 м


5. Начальная цена предмета аукциона

Начальная цена предмета аукциона: 432 000 (Четыреста тридцать две тысячи) рублей.

6. «Шаг аукциона»

«Шаг аукциона» устанавливается в пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона и составляет 12 960 (Двенадцать тысяч девятьсот шестьдесят) рублей.

7. Форма заявки на участие в аукционе, порядок ее приема, адрес места ее приема, дата и время начала и окончания приема заявок на участие в аукционе

7.1. Заявка на участие в электронном аукционе с указанием банковских реквизитов счета для возврата задатка направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа (прилагается) с приложением следующих документов: 

копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан);

надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

документы, подтверждающие внесение задатка.

Представление документов, подтверждающих внесение задатка, признается заключением соглашения о задатке.

Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней документы подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя.

7.2. Подача заявки на участие в торгах (далее – заявка) может осуществляться лично Претендентом в ТС, либо представителем Претендента, зарегистрированным в ТС, из Личного кабинета Претендента либо представителя Претендента посредством штатного интерфейса отдельно по каждому лоту в сроки, установленные в извещении. 

Представитель Претендента осуществляет действия в ТС в соответствии с функционалом электронной площадки с учетом следующих особенностей:

подача, изменение, отзыв заявки осуществляются представителем Претендента из своего личного кабинета с использованием своей ЭП;

в заявке на участие представитель Претендента указывает информацию о Претенденте и прикладывает файл документа, подтверждающего его полномочия (доверенность, договор и т.п.);

перечисление денежных средств в качестве задатка за участие в аукционе на реквизиты Оператора осуществляется представителем Претендента до подачи заявки; 

проходит процедуру регистрации в Реестре участников торгов в ГИС Торги для участия в торгах, в отношении которых установлено данное требование.

В случае подачи заявки представителем Претендента, в Реестре участников торгов должны быть зарегистрированы представитель Претендента и Претендент в соответствии с требованиями ГИС Торги.

Во всем остальном, действия представителя Претендента в ТС аналогичны действиям Претендента, действующего в ТС лично.

7.3. Претендент заполняет электронную форму заявки, прикладывает предусмотренные извещением файлы документов. Документы и сведения из регистрационных данных пользователя на УТП, актуальные на дату и время окончания приема заявок, направляются Оператором вместе с заявкой Организатору процедуры после окончания приема заявок.

7.4. Претендент вправе сохранить заявку как черновик для возможности ее дальнейшего редактирования. Заявка, сохраненная как черновик, не является поданной заявкой.

7.5. Претендент вправе подать одну заявку на участие в аукционе.

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

7.6. Претендент для участия в торгах осуществляет перечисление денежных средств (задатка) на банковские реквизиты Оператора, размещенные в открытой части УТП и ТС. 

Подача Претендентом заявки на участие в торгах является поручением Оператору произвести блокирование на лицевом счете Претендента свободных денежных средств в размере задатка в порядке, предусмотренном Регламентом ТС.

Денежные средства в сумме задатка должны быть зачислены на лицевой счет Претендента на УТП не позднее 00 часов 00 минут (время московское) дня определения участников торгов, указанного в извещении.

Оператор программными средствами осуществляет блокирование денежных средств в сумме задатка в момент подачи заявки на участие (при их наличии на лицевом счете Претендента на УТП).

В случае, если на момент подачи заявки на участие на лицевом счете Претендента не оказывается достаточной для блокирования суммы денежных средств, Претендент после подачи заявки на участие, но не позднее 00 часов 00 минут (время московское) дня определения участников торгов, должен обеспечить наличие денежных средств в размере задатка на своем лицевом счете на УТП и самостоятельно посредством штатного интерфейса ТС произвести блокирование денежных средств.

Если Претендентом самостоятельно не произведено блокирование денежных средств (при их наличии на лицевом счете), то в 00 часов 00 минут (время московское) дня определения участников, указанного в извещении, блокирование задатка осуществляет Оператор.

Если денежных средств на лицевом счете Претендента недостаточно для осуществления операции блокирования, то в день определения участников Организатору торгов направляется информация о непоступлении Оператору задатка от такого Претендента.

7.7. В случае успешного принятия заявки Оператор программными средствами регистрирует ее в журнале приема заявок, присваивает номер и в течение одного часа направляет в Личный кабинет Претендента уведомление о регистрации заявки.

7.8. Информация о количестве принятых заявок по каждому лоту в актуальном состоянии отображается в Личном кабинете Организатора процедуры.

7.9. До окончания срока подачи заявок Претендент, подавший заявку, вправе изменить или отозвать ее.

Отзыв и изменение заявки осуществляется Претендентом из Личного кабинета посредством штатного интерфейса ТС. Изменение заявки осуществляется путем отзыва ранее поданной и подачи новой заявки.

В случае отзыва заявки Претендентом до окончания срока подачи заявок, Оператор в течение одного часа прекращает блокирование в отношении его денежных средств, заблокированных на лицевом счете в размере задатка. 

В случае отзыва заявки Претендентом до формирования протокола об определении участников, Оператор прекращает блокирование денежных средств такого Претендента в течение одного дня, следующего за днем размещения протокола об определении участников по лоту.

В случае отзыва заявки Претендентом позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

Информация об отозванных заявках по каждому лоту в актуальном состоянии отображается в Личном кабинете Организатора процедуры.

7.10. Оператор обеспечивает конфиденциальность поданных Претендентами заявок.

7.11. Дата и время начала приема заявок на участие в аукционе:           29 июля 2024 года 8:30 ч.

Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе:              04 сентября 2024 года 17:30 ч.

Дата рассмотрения заявок на участие в аукционе (определения участников аукциона) – 06 сентября 2024 года.

Указанное в настоящем извещении время – московское.

При исчислении сроков, указанных в настоящем извещении, принимается время сервера электронной торговой площадки – московское.

8. Размер задатка, порядок его внесения участниками аукциона и возврата им задатка, банковские реквизиты счета для перечисления задатка

Платежи по перечислению задатка для участия в торгах и порядок возврата задатка осуществляются в соответствии с Регламентом электронной площадки (см. раздел 7 Извещения). 

Для участия в аукционе претенденту необходимо внести задаток в размере 20 % начальной цены предмета аукциона, а именно 86 400 (Восемьдесят шесть тысяч четыреста) рублей.

Перечисление денежных средств на счёт оператора электронной площадки производится по следующим реквизитам:

Получатель платежа: АО «Сбербанк-АСТ» 

Банковские реквизиты: ПАО «Сбербанк России» г. Москва

БИК 044525225 

Номер  счета банка получателя средств: 40702810300020038047 

Номер счета получателя: 30101810400000000225

ИНН 7707308480   КПП 770401001

Назначение платежа: «Перечисление денежных средств в качестве задатка, ИНН плательщика. НДС не облагается».

Образец платежного поручения приведен на электронной площадке по адресу: https://utp.sberbank-ast.ru/Main/Notice/697/Requisites. 

Денежные средства, перечисленные за участника третьим лицом, не зачисляются на счет такого участника.

Задаток на участие в электронном аукционе должен быть внесен на реквизиты оператора электронной площадки не позднее даты и времени окончания приема заявок на участие в аукционе.

Оператор электронной площадки проверяет наличие достаточной суммы в размере задатка на лицевом счете заявителя и осуществляет блокирование необходимой суммы. Если денежных средств на лицевом счете заявителя недостаточно для произведения операции блокирования, то заявителю для обеспечения своевременного поступления денежных средств необходимо учитывать, что поступившие в банк за предыдущий день платежи разносятся на лицевые счета в сроки, установленные Регламентом электронной площадки.

Порядок возврата задатков

Прекращение блокирования денежных средств на счете заявителя производится оператором электронной площадки: 

В случае, если заявитель не допущен к участию в аукционе, то задаток возвращается в течение 3 (трех) рабочих дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе.

В случае отзыва заявителем заявки на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, задаток возвращается в течение 3 (трех)  рабочих дней со дня регистрации уведомления об отзыве заявки. 

В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

В случае непризнания лица, участвовавшего в аукционе,  победителем аукциона задаток возвращается в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона.
Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договора купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются.

Перечисление задатка продавцу в счет оплаты за земельный участок осуществляется оператором электронной площадки.

Данное информационное сообщение является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме.

9. Определение участников торгов

9.1. Не позднее одного часа с момента окончания срока подачи заявок Оператор в Личном кабинете Организатора процедуры открывает доступ к зарегистрированным заявкам. 

9.2. Претендент не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений;

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе;

3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом и другими федеральными законами не имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка;

4) наличие сведений о заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов заявителя, лицах, исполняющих функции единоличного исполнительного органа заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных участников аукциона.

Участниками аукциона могут являться только граждане. 
Пунктом 3 областного закона Новгородской области от 02.04.2002       № 30-ОЗ «О предельных размерах земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность на территории Новгородской области» установлен максимальный размер общей площади земельных участков, которые могут находиться одновременно на праве собственности и (или) ином праве у граждан, ведущих личное подсобное хозяйство, - 2,5 га.

9.3. Протокол рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе подписывается не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения усиленной квалифицированной электронной подписью лица, уполномоченного действовать от имени организатора аукциона, и размещается на электронной площадке не позднее чем на следующий рабочий день после дня подписания протокола. Данный протокол после размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте, в порядке, предусмотренном Регламентом ТС.

Оператор обеспечивает направление выписки из протокола в установленный срок в ГИС Торги.

9.4. Заявителям, признанным участниками электронного аукциона, и заявителям, не допущенным к участию в электронном аукционе, оператор электронной площадки направляет в электронной форме уведомления о принятых в отношении их решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола рассмотрения заявок, в порядке, предусмотренном Регламентом ТС. 

9.5. В случае отказа в допуске к участию в торгах по лоту, в течение одного дня, следующего за днем размещения протокола рассмотрения заявок (об определении участников по лоту), Оператор прекращает блокирование в отношении денежных средств Претендентов, заблокированных в размере задатка на лицевом счете Претендентов. 

9.6. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного заявителя, аукцион признается несостоявшимся.

9.7. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. 
10. Порядок проведения электронного аукциона

10.1. Порядок проведения электронного аукциона определяется статьями 39.12 и 39.13 ЗК РФ.

Электронный аукцион проводится на электронной площадке ее оператором в соответствии с Регламентом ТС.

10.2. Подача предложений о цене.

10.2.1. В ходе проведения аукциона участники аукциона подают предложения о цене предмета аукциона в соответствии со следующими требованиями:

1) предложение о цене предмета аукциона увеличивает текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона на величину «шага аукциона»;

2) участник аукциона не вправе подать предложение о цене предмета аукциона в случае, если текущее максимальное предложение о цене предмета аукциона подано таким участником аукциона.

10.2.2. Подача предложений о цене (торговая сессия) проводится в день и время, указанные в извещении. 

10.2.3. Торговая сессия не проводится в случаях, если: 

на участие в торгах не подано или не принято ни одной заявки, либо принята только одна заявка; 

в результате рассмотрения заявок на участие в торгах все заявки отклонены; 

в результате рассмотрения заявок на участие в торгах участником признан только один Претендент; 

торги (лоты) отменены Организатором процедуры; 

этап подачи предложений о цене по торгам (лоту) приостановлен. 

10.2.4. С момента начала подачи предложений о цене в ходе торговой сессии Оператор обеспечивает в Личном кабинете Участника возможность ввода предложений о цене посредством штатного интерфейса ТС отдельно по каждому лоту. 

Предложением о цене признается подписанное ЭП Участника ценовое предложение. 

В соответствии с пунктом 9 статьи 39.13. ЗК РФ, время ожидания предложения участника электронного аукциона о цене предмета аукциона составляет десять минут. При поступлении предложения участника электронного аукциона о повышении цены предмета аукциона время, оставшееся до истечения указанного срока, обновляется до десяти минут. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более высокой цене предмета аукциона не поступило, электронный аукцион завершается.

10.2.5. В соответствии с пунктом 23.4.3. Регламента ТС, время для подачи предложений о цене определяется в следующем порядке:

время для подачи первого предложения о цене составляет 10 минут с момента начала аукциона;

в случае поступления предложения о цене, увеличивающего начальную цену договора или текущее лучшее предложение о цене, время для подачи предложений о цене продлевается на 10 минут с момента приема Оператором каждого из таких предложений.

Если в течение времени для подачи первого предложения о цене или лучшего ценового предложения не поступает ни одного предложения о цене, подача предложений о цене автоматически при помощи программных и технических средств ТС завершается.

10.2.6. Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок.

10.2.7. В ходе проведения подачи предложений о цене Оператор программными средствами УТП обеспечивает отклонение предложения о цене в момент его поступления и соответствующее уведомление Участника, в случаях если:

предложение о цене подано до начала или по истечении установленного времени для подачи предложений о цене;

представленное предложение о цене ниже начальной цены;

представленное предложение о цене равно нулю;

представленное предложение о цене не соответствует увеличению текущей цены в соответствии с «шагом аукциона»;

представленное Участником предложение о цене меньше ранее представленных предложений;

представленное Участником предложение о цене является лучшим текущим предложением о цене.

10.2.8. При подаче предложений о цене Оператор обеспечивает конфиденциальность информации об участниках. 

10.2.9. Ход проведения процедуры подачи предложений о цене по лоту фиксируется Оператором в электронном журнале. Журнал с предложениями о цене Участников направляется в Личный кабинет Организатора процедуры в течение одного часа со времени завершения торговой сессии. По аукциону Оператор направляет в Личный кабинет Организатора процедуры журнал с лучшими ценовыми предложениями Участников аукциона и посредством штатного интерфейса ТС обеспечивает просмотр всех предложений о цене, поданных Участниками аукциона. 

10.2.10. Оператор прекращает блокирование в отношении денежных средств Участников, не сделавших предложения о цене в ходе торговой сессии по лоту, заблокированных в размере задатка на лицевом счете на площадке не позднее одного дня, следующего за днем завершения торговой сессии.

11. Подведение итогов торгов

11.1. Уполномоченный специалист организатора процедуры посредством штатного интерфейса в установленный срок по каждому лоту отдельно формирует протокол о результатах аукциона (об итогах), прикладывает копию письменного протокола в виде файла (при наличии) и подписывает ЭП. 

Протокол проведения электронного аукциона подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью оператором электронной площадки и размещается им на электронной площадке в течение одного часа после окончания электронного аукциона. На основании данного протокола организатор электронного аукциона в день проведения электронного аукциона обеспечивает подготовку протокола о результатах аукциона (об итогах), подписание данного протокола усиленной квалифицированной электронной подписью лицом, уполномоченным действовать от имени организатора аукциона, и его размещение в течение одного рабочего дня со дня подписания данного протокола на электронной площадке. Протокол о результатах аукциона (об итогах) после его размещения на электронной площадке в автоматическом режиме направляется оператором электронной площадки для размещения на официальном сайте.

11.2. Оператор в течение одного часа со времени подписания Организатором процедуры протокола о результатах аукциона (об итогах):

направляет победителю аукциона или единственному участнику аукциона уведомление с протоколом о результатах аукциона (об итогах);

прекращает блокирование в отношении денежных средств участников, заблокированных в размере задатка на лицевом счете на площадке, за исключением победителя аукциона или единственного участника аукциона;

размещает в открытой части ТС протокол о результатах аукциона (об итогах) (по решению Организатора процедуры).

11.3. В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников аукциона, либо в случае, если после объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

11.4. Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, задаток, внесенный иным лицом, с которым договор купли-продажи земельного участка заключается в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12. ЗК РФ, засчитываются в оплату приобретаемого земельного участка. Задатки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном настоящей статьей порядке договор купли-продажи земельного участка вследствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются.

12. Заключение договора

12.1. Заключение договора купли-продажи земельного участка (далее – договор) в электронной форме осуществляется сторонами в установленный срок посредством штатного интерфейса ТС. 

12.2. По результатам проведения электронного аукциона не допускается заключение договора ранее чем через десять дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие в электронном аукционе в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, либо протокола о результатах электронного аукциона на официальном сайте.

12.3. Уполномоченный орган обязан в течение пяти дней со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 12.2, направить победителю электронного аукциона или иным лицам, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 ЗК РФ заключается договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, подписанный проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности.

12.4. По результатам проведения электронного аукциона договор купли-продажи земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заключается в электронной форме и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью сторон такого договора.

12.5. Не допускается заключение договора, не соответствующего условиям, предусмотренным извещением о проведении аукциона, а также сведениям, содержащимся в протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, или в протоколе о результатах электронного аукциона.

12.6. Договор подлежит обязательной государственной регистрации.

12.7. Победитель аукциона вносит цену земельного участка, установленную по результатам торгов (аукциона),  единовременно в течение 7 (семи) банковских дней после подписания договора.

12.8. Если договор в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона проекта указанного договора не был им подписан, организатор аукциона предлагает заключить указанный договор иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

12.9. В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, проекта договора этот участник не представил (не подписал) договор, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в соответствии с ЗК РФ.

12.10. Сведения о победителях аукционов, уклонившихся от заключения договора купли-продажи земельного участка, являющегося предметом аукциона, и об иных лицах, с которыми указанные договоры заключаются в соответствии с пунктом 13, 14 или 20 статьи 39.12 ЗК РФ и которые уклонились от их заключения, включаются в реестр недобросовестных участников аукциона.

Ведение реестра недобросовестных участников аукциона осуществляется уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Дополнительная информация

В случае выявления отсутствия каких-либо сведений о проводимом аукционе (неточностей), следует руководствоваться ЗК РФ и иным законодательством в сфере земельных отношений, а также Регламентами УТП и торговой секции УТП.  

В соответствии с пунктом 3.2 статьи 39.13 ЗК РФ, пунктом 4(1) постановления Правительства Российской Федерации от 10.05.2018 № 564 «О взимании операторами электронных площадок, операторами специализированных электронных площадок платы при проведении электронной процедуры, закрытой электронной процедуры и установлении ее предельных размеров» оператор электронной площадки вправе в соответствии с Правилами, утвержденными вышеуказанным постановле-нием, взимать с победителя аукциона или иного лица, с которыми в соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39 .12  ЗК РФ заключается договор купли-продажи земельного участка, плату за участие в аукционе.  Участие в торгах, проводимых в торговой секции «Приватизация, аренда и продажа прав», бесплатное для претендентов (участников).

Закрепление и вынос границ земельного участка на местности осуществляется покупателем за свой счет и своими силами.

Доступ на участок свободный, осмотр земельного участка на местности проводится претендентами самостоятельно.
Проект договора купли-продажи и форма заявки на участие в аукционе размещены на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа, а также на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru. 

Необходимые материалы и документы по аукциону можно получить в управлении муниципальным имуществом Администрации Демянского муниципального округа по адресу: 175310, Новгородская область,                 п. Демянск, ул. Ленина, д.7, каб.15, по рабочим дням с 8 часов 30 мин.            до 17 час. 30 мин., перерыв с 13 час. 00 мин. до 14 час. 00 мин.

Дополнительную информацию по проведению аукциона можно получить по телефону: (8-816-51) 44-016, доб.1 (или 6424).

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 23.07.2024 № 1107


                                                                                                                                     ПРОЕКТ

ДОГОВОР № ______

купли-продажи земельного участка

«____» _________20___г.







п.Демянск

Настоящий договор купли-продажи земельного участка, именуемый в дальнейшем «Договор», составлен в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации,  постановлением Администрации  Демянского муниципального округа от __._________ № ___ и на основании протокола о результатах аукциона от _____________ № _______

Администрация Демянского муниципального округа, именуемая в дальнейшем «Продавец», в лице  ____________________________,   действующего на основании,  с одной стороны, и 

___________________________________(ФИО, паспортные данные, место проживания физического лица), с другой стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий Договор о нижеследующем.

Статья 1. Предмет Договора

1.1. Продавец продает, а Покупатель покупает в собственность земельный участок площадью_кв.м., с кадастровым номером _______________, расположенный по адресу: Новгородская область, _______________________________________, относящийся к категории земель – земли населенных пунктов, с разрешенным использованием - ________________________________________________________. 

Обременения и ограничения в использовании участка (в соответствии с извещением о проведении аукциона):

сохранность находящихся и возможность размещения новых геодезических пунктов, подходов, подъездов и геодезических наблюдений с данных пунктов;

беспрепятственное посещение и обследование земельного участка государственным инспектором по использованию и охране земель; 

безвозмездное и беспрепятственное использование объектов инже-нерной инфраструктуры общего пользования; 

беспрепятственный доступ на земельный участок представителя предприятия (организации), в ведении которого находятся объекты инже-нерной инфраструктуры, для ремонта и обслуживания данных объектов инженерной инфраструктуры.

________________________________________________ (из извещения)

Оценка земельного участка, произведенная _______________________,    составляет  __________ рублей (Основание – отчет об оценке рыночной стоимости земельного участка от _________ № ___).

Статья 2. Цена Договора и порядок расчетов

2.1. Цена Земельного участка устанавливается в размере, предло-женном победителем аукциона, в соответствии с протоколом о результатах аукциона и составляет ___________ (__________) рублей.

2.2. В цену Земельного участка включена сумма задатка, внесенная Покупателем организатору аукциона – Администрации Демянского муниципального округа.

2.3. Оплата цены Земельного участка осуществляется путем перечисления Покупателем цены Земельного участка, указанной в пункте 2.1 настоящего Договора, единовременно, за вычетом суммы задатка в размере ______________ (______________) рублей на счет Управление Федерального казначейства по Новгородской области (Администрация Демянского муниципального округа, л/с 04503ИЧ6V10) ИНН 5300012278, КПП 530001001, ОГРН 1235300005247, р/с 03100643000000015000 Банк: ОТДЕЛЕНИЕ НОВГОРОД БАНКА РОССИИ// УФК ПО НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ    г. Великий Новгород к/с 40102810145370000042, БИК 014959900, ОКТМО 49512000, Код БК 703 1 14 06012 14 0000 430.
В платежном документе в графе «назначение платежа» Покупатель указывает: «Оплата за земельный участок, согласно договору купли-продажи от ________2024 № ___».

Датой оплаты цены Земельного участка считается дата поступления денежных средств в размере и порядке, указанных в настоящем пункте.

2.4. Срок оплаты Покупателем цены Земельного участка - 7 (Семь) банковских дней со дня подписания Сторонами настоящего Договора.

Статья 3. Передача земельного участка и переход права собственности на земельный участок

3.1. Земельный участок считается переданным Продавцом Покупателю и принятыми Покупателем с момента подписания акта приема-передачи Земельного участка.

3.2. Право собственности на Земельный участок возникает у Покупателя с момента государственной регистрации перехода права собственности на Земельный участок в установленном законодательством порядке.

3.3. Покупатель не вправе распоряжаться приобретаемым в соотве-тствии с условиями настоящего Договора Земельным участком до момента перехода к нему права собственности в соответствии с нормами гражда-нского законодательства.

3.4. Государственная регистрация перехода права собственности осуществляется после полной оплаты цены Земельного участка в порядке и сроки, установленные настоящим Договором.

3.5. Продавец гарантирует, что Земельный участок на момент заключения настоящего Договора не состоит в споре, залоге, не находится под арестом (запрещением), свободен от любых имущественных прав и претензий третьих лиц.

3.6. Покупатель осмотрел Земельный участок в натуре, ознакомился с его количественными и качественными характеристиками, правовым режимом использования земель и не имеет претензий.

Статья 4. Обязанности Сторон

4.1. Продавец обязуется:

4.1.1. Выполнять в полном объеме условия настоящего Договора.

4.1.2. Передать Покупателю Земельный участок по акту приема-передачи не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня государственной регистрации перехода права собственности на Земельный участок.

4.1.3 В течение 5 (пяти) рабочих дней с даты поступления денежных средств на счет, указанный в пункте 2.3 настоящего договора, направить акт приема - передачи к настоящему договору земельного участка. Акт приема-передачи  подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.1.4. Обеспечить государственную регистрацию права собственности на земельный участок и представить 1 экземпляр настоящего договора после государственной регистрации права Покупателю.

4.2. Покупатель обязуется:

4.2.1. Принять Земельный участок по акту приема-передачи.

4.2.2. Полностью оплатить цену Земельного участка в размере, порядке и сроки, установленные статьей 2 настоящего Договора.

4.2.3. Использовать земельный участок в соответствии с целевым назначением и разрешенным использованием, а также способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту.

4.2.4. Обеспечивать представителям уполномоченных органов за использованием и охраной земель свободный доступ на земельный участок.

4.2.5. Не препятствовать юридическим лицам, осуществляющим (на основании соответствующего решения уполномоченного органа власти) геодезические, геологоразведочные, землеустроительные и другие исследования, в проведении этих работ, обеспечить возможность размещения межевых, геодезических пунктов и подъездов к ним, сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на земельном участке (при наличии), в соответствии с законодательством.

4.2.6. Не допускать действий, приводящих к ухудшению экологической обстановки на используемом земельном участке и прилегающих к нему территориях, в том числе не допускать их загрязнения и захламления.

4.2.7. Соблюдать при использовании земельного участка требования градостроительных регламентов, водоохранных, строительных, экологи-ческих, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов.

В соответствии с пунктом 4 статьи 36 Федерального закона от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» в случае обнаружения в ходе проведения изыскательских, проектных, земляных, строительных, мелиора-тивных, хозяйственных работ и иных работ объекта, обладающего призна-ками объекта культурного наследия, в том числе объекта археологического наследия, заказчик указанных работ, технический заказчик (застройщик) объекта капитального строительства, лицо, проводящее указанные работы, обязаны незамедлительно приостановить указанные работы и в течение трех дней со дня обнаружения такого объекта направить в региональный орган охраны объектов культурного наследия письменное заявление об обнаружен-ном объекте культурного наследия.

4.2.8. Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством.

Статья 5. Ответственность Сторон

5.1. Продавец не несет ответственности за недостоверность сведений, представленных ему Покупателем или иными органами и организациями, в том числе сведений, вошедших в настоящий Договор.

5.2. В случае нарушения срока перечисления денежных средств, установленного пунктом 2.4 настоящего Договора, Покупатель уплачивает Продавцу неустойку в размере, установленном в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.3. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения Покупателем других условий настоящего Договора Покупатель уплачивает Продавцу неустойку в размере 5% от цены Земельного участка.

5.4. В случае расторжения настоящего Договора, в связи с неуплатой цены Земельного участка, в соответствии с условиями статьи 2 настоящего Договора, задаток возврату Покупателю не подлежит.

Статья 6. Действие Договора, урегулирование разногласий

6.1. Настоящий Договор считается заключенным с момента его подписания Сторонами и действует вплоть до полного выполнения Сторонами своих обязанностей либо до его расторжения.

6.2. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть в процессе выполнения Сторонами условий настоящего Договора, будут разрешаться путем переговоров, а при невозможности достижения компромисса - в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.3. Настоящий Договор может быть расторгнут в судебном порядке по требованию одной из Сторон, в том числе в связи с неоплатой или неполной оплатой денежных средств Покупателем.

6.4. В случае расторжения настоящего Договора Стороны не вправе требовать возвращения того, что было исполнено ими до момента расторжения Договора.

Статья 7. Заключительные положения

7.1. Неотъемлемыми частями настоящего Договора являются:

акт приема-передачи земельного участка.

протокол о результатах аукциона от _________ № ________

7.2. Настоящий Договор составляется в форме электронного документа, подписывается обеими Сторонами с помощью усиленной квалифицирован-ной электронной подписи в соответствии с требованиями нормативных правовых актов Российской Федерации.

Адреса и реквизиты сторон

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 23.07.2024 № 1131          

р.п. Демянск

О подготовке проекта внесения изменений в проект планировки, совмещенный с проектом межевания территории объекта

 «Кадастровый квартал 53:05:0010112» рп. Демянск Демянского городского поселения Демянского муниципального района, в части территории земельного участка с кадастровым номером 53:05:0010112:72, находящегося по адресу: Новгородская область, Демянский муниципальный округ, рп. Демянск, ул. 25 Октября, д. 27А   

В соответствии со статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Демянского муниципального округа, на основании обращения Виноградовой Н.С. от 16.04.2024 с предложением о внесении изменений в документацию по планировки территории, с учетом протокола заседания Градостроительного Совета при Администрации Демянского муниципа-льного округа от 19.07.2024, Администрация Демянского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в проект планировки, совмещенный с проектом межевания территории объекта «Кадастровый квартал 53:05:0010112» рп. Демянск Демянского городского поселения Демянского муниципального района, утвержденный постановле-нием Администрации Демянского муниципального района от 27.03.2018       № 255, в части территории земельного участка с кадастровым номером 53:05:0010112:72 (далее – Проект).

2. Заказчиком проекта считать Виноградову Н.С.

3. Виноградовой Н.С. подготовить Проект в срок до 31.07.2024.

4. Администрации Демянского муниципального округа обеспечить заказчику Проекта доступ к исходным данным, необходимым для проектирования, в объеме сведений, имеющихся в Администрации Демянского муниципального округа, а также в системе информационного обеспечения градостроительной деятельности муниципального округа.

5. Заинтересованным лицам в срок до 31.07.2024 направлять в Администрацию Демянского муниципального округа по адресу: Новгородская область, Демянский муниципальный округ, рп. Демянск,       ул. Ленина, д. 7, каб. 20, предложения в письменной форме, которые необходимо учесть при подготовке Проекта.

6. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Демянского муниципального округа:

6.1. Осуществлять сбор и анализ предложений заинтересованных лиц по Проекту с передачей их заказчику Проекта;

6.2. После завершения проектных работ и передачи их заказчикам в Администрацию Демянского муниципального округа осуществить проверку подготовленных материалов Проекта на соответствие требованиям действующего законодательства, имеющейся градостроительной документации.

7.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации округа Шацкого А.А.

8. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 29.07.2024 № 1167          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации округа от 22.07.2024 №1101
В соответствии с частью 20 статьи 24 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Порядком деятельности комиссий, создаваемых в соответствии с частью 20 статьи 24 Градостроительного кодекса Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Новгородской области от 17.10.2018 № 494, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменение в состав комиссии, создаваемой в соответствии с частью 20 статьи 24 Градостроительного кодекса Российской Федерации, утвержденный постановлением Администрации Демянского муниципального округа от 22.07.2024 № 1101, включив в состав комиссии члена Общественной палаты Новгородской области (созыв 2023-2026) Васильеву Анастасию Сергеевну.

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30.07.2024 № 1177         

р.п. Демянск

Об утверждении Положения о муниципальной системе оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа

В соответствии с федеральными законами Российской Федерации   от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий  от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»  от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне», от 07 июля     2003 года № 126-ФЗ «О связи», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 13 ноября 2012 года № 1522   «О создании комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций», приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и мас-совых коммуникаций от 31.07.2020 №578/365 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения», для координации деятельности по выполнению мероприятий, направленных на создание и поддержание в состоянии постоянной готовности систем оповещения населения, в целях обеспечения своевременного оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, угрозе возникно-вения или о возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техноген-ного характера, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о муниципальной системе оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа.

2. Утвердить прилагаемую Схему муниципальной системы оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа. 
3. Утвердить прилагаемую номенклатуру и объем резерва технических средств оповещения, создаваемых в целях оповещения населения Демянского муниципального округа.

4. Рекомендовать руководителям предприятий, организаций и учреждений, расположенных на территории Демянского муниципального округа, независимо от форм собственности, в рамках выполнения мероприятий в области гражданской обороны и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций:

4.1. Рассмотреть возможность создания локальных (объектовых) систем оповещения и информирования.

4.2. В срок до 01 ноября 2024 года представить в Единую дежурно-диспетчерскую службу Демянского муниципального округа сведения о телефонных номерах должностных лиц, на которые будет осуществляться прием сигналов оповещения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также об угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций.

5. Признать утратившими силу постановления Администрации Демянского муниципального района:

от 18.03.2022 года № 250 «Об утверждении Положения о муниципа-льной системе оповещения населения Демянского муниципального района»;

от 05.09.2023 № 780 «Об утверждении Положения о муниципальной системе оповещения и информирования населения Демянского муниципа-льного района».

6. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации муниципального округа А.А. Шацкого.

7. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 
	                              
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

округа от 30.07.2024 № 1177 


ПОЛОЖЕНИЕ

о муниципальной системе оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа

1. Общие положения и основные понятия

1.1. Положение о муниципальной системе оповещения и информиро-вания населения Демянского муниципального округа (далее – Положение) разработано в соответствии с федеральными законами Российской Федерации от 21 декабря 1994 года №68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (далее – Федеральный закон № 68-ФЗ), от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ                      «О гражданской обороне», от 7 июля 2003 года № 126-ФЗ «О связи»,                от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 13 ноября 2012 года № 1522 «О создании комплексной системы экстренного оповещения населения об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций», приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций от 31.07.2020 №578/365 «Об утверждении Положения о системах оповещения населения».
1.2. Положение определяет назначение, задачи и требования к системе оповещения населения Демянского муниципального округа, порядок ее задействования и поддержания в состоянии постоянной готовности.

1.3. Оповещение населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения сигналов оповещения и экстренной информации об опасностях, возникающих при угрозе возникновения или возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий, о правилах поведения населения и необходимости проведения мероприятий по защите.

Информирование населения о чрезвычайных ситуациях – это доведение до населения через средства массовой информации и по иным каналам информации о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, принимаемых мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты, а также проведение пропаганды знаний в области ГО, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе обеспечения безопасности людей на водных объектах и обеспечения пожарной безопасности.

Сигнал оповещения является командой для проведения мероприятий по гражданской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера органами управления и силами гражданской обороны и территориальной подсистемы единой государствен-ной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также для применения населением средств и способов защиты.

Экстренная информация о фактических и прогнозируемых опасных природных явлениях и техногенных процессах, загрязнении окружающей среды, заболеваниях, которые могут угрожать жизни или здоровью граждан, а также правилах поведения и способах защиты незамедлительно передается по системе оповещения населения.

1.4. Муниципальная автоматизированная система централизованного оповещения (далее - МАСЦО) – это сегмент региональной автоматизирован-ной системы централизованного оповещения населения Новгородской области о чрезвычайных ситуациях, представляющий собой комплекс программно-технических средств систем оповещения и мониторинга опасных природных явлений и техногенных процессов, обеспечивающий доведение сигналов оповещения и экстренной информации до органов управления единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций и до населения в автоматическом и (или) автоматизированном режимах.

Зона экстренного оповещения населения – это территория, подвержен-ная риску возникновения быстроразвивающихся опасных природных явлений и техногенных процессов, представляющих непосредственную угрозу жизни и здоровью находящихся на ней людей.

Специализированные технические средства оповещения и информиро-вания населения в местах массового пребывания людей – это специально созданные технические устройства, осуществляющие прием, обработку и передачу аудио- и (или) аудиовизуальных, а также иных сообщений об угрозе возникновения, о возникновении чрезвычайных ситуаций и правилах поведения населения.

1.5. МАСЦО создается Администрацией Демянского муниципального округа.

Границами зоны действия МАСЦО являются административные границы муниципального образования Демянского муниципального округа.

1.6. МАСЦО создается на муниципальном уровне при отнесении территорий Демянского муниципального округа к соответствующим зонам распоряжением Правительства Новгородской области. Границами зон действия (создания) МАСЦО будут являться границы зон экстренного оповещения населения.

1.7. Системы оповещения населения Демянского муниципального округа всех уровней, технически и программно сопрягаются (взаимодействуют) между собой, обеспечивая обработку поступающих от них данных в автоматизированном режиме.

Сопряжение муниципальной системы оповещения с региональной системой оповещения населения обеспечивается Правительством Новгородской области.

1.8. Создание и поддержание в состоянии постоянной готовности муниципальной системы оповещения является составной частью комплекса мероприятий, проводимых Администрацией Демянского муниципального округа по подготовке и ведению гражданской обороны, предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

1.9. Системы оповещения населения должны соответствовать требованиям, изложенным в приложении № 1 к Положению о системах оповещения населения, утвержденному приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций               от 31.07.2020 № 578/365 (далее – Приказ).
На муниципальную систему оповещения населения оформляется паспорт, рекомендуемый образец которого приведен в приложении № 2 Приказа.

2. Назначение, состав и основные задачи систем оповещения населения

2.1 Муниципальная система оповещения населения предназначена для обеспечения доведения сигналов оповещения и экстренной информации до населения, органов управления и сил ГО и РСЧС. 

С целью максимального сокращения времени, затрачиваемого на передачу сигналов оповещения, создается МАСЦО.

МАСЦО представляет собой специальный комплекс технических средств оповещения на базе КПАСО-Р «Марс-Арсенал» с пунктом управления, расположенным в ЕДДС Демянского муниципального округа.  

Кроме того, при оповещении населения округа задействуются сиренно-речевые установки, используются мобильные средства оповещения, сигна-льные громкоговорящие устройства на автомобилях экстренных служб, привлекаются Главы территориальных отделов путем проведения подворо-вых обходов, размещения информации в сети Интернет и социальных сетях и иными средствами оповещения и информирования.

2.2. В состав муниципальной системы оповещения населения входят:

расположенная на территории Демянского муниципального округа МАСЦО - сегмент региональной автоматизированной системы централизо-ванного оповещения населения Новгородской области;   

местная система оповещения населения;

комплексы средств единой сети электросвязи Российской Федерации, сетей и средств радио и телевизионного вещания, сетей операторов сотовой связи и кабельного телевидения, а также другие технические средства передачи информации, независимо от форм собственности организаций, расположенных на территории округа;

мобильные и носимые технические средства оповещения населения.

2.3. Основной задачей муниципальной системы оповещения является обеспечение доведения сигналов оповещения и экстренной информации до:

руководящего состава ГО и Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС;

сил ГО и РСЧС Демянского муниципального округа; 

дежурных (дежурно-диспетчерских) служб предприятий, организаций, и дежурных служб (руководителей) социально значимых объектов;

людей, находящихся на территории Демянского муниципального округа. 

2.4. Пунктом управления, с которого обеспечивается управления муниципальной системой оповещения, является пункт размещения дежурной смены ЕДДС Демянского муниципального округа. 

3. Порядок задействования муниципальной системы оповещения

3.1. Задействование по предназначению муниципальной системы оповещения населения планируется и осуществляется в соответствии с настоящим Положением, Планом гражданской обороны и защиты населения Демянского муниципального округа и Планом действий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций. 

3.2. Решение на задействование муниципальной системы оповещения принимается Главой Демянского муниципального округа либо лицом, исполняющим его обязанности.

Руководители ликвидации чрезвычайных ситуаций по согласованию с органами местного самоуправления и организациями, на территориях которых возникла чрезвычайная ситуация, устанавливают границы зоны чрезвычайной ситуации, порядок и особенности действий по ее локализации, а также принимают решения по проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3.3. Задействование муниципальной системы оповещения населения осуществляет дежурная смена (оперативный дежурный) ЕДДС Демянского муниципального округа. 

3.4. Оповещение органов управления, сил Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС и населения осуществляется по утвержденной Схеме муниципальной системы оповещения и информи-рования Демянского муниципального округа.  

3.5. Информирование населения по информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет» производится путем размещения на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа информации о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, принимаемых мерах по обеспечению безопасности населения и территорий, приемах и способах защиты, а также   информации по пропаганде знаний в области гражданской обороны, защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

3.6 Оповещение и информирование населения при отсутствии иных возможностей производится посредством мобильных (ручных) громкого-ворителей, доведением информации до должностных и привлекаемых к оповещению лиц по телефонной сети связи общего пользования, подворо-вого обхода, размещением информации в информационно-телекоммуника-ционной сети «Интернет», социальных сетей и другими способами.

3.7. Передача сигналов оповещения и экстренной информации, может осуществляться в автоматизированном либо ручном режимах функциониро-вания муниципальной системы оповещения населения.

В автоматизированном режиме функционирования включение (запуск) системы оповещения населения осуществляется оперативными дежурными ЕДДС Демянского муниципального округа, соответствующими дежурными (дежурно-диспетчерским) службами, уполномоченными на включение (запуск) систем оповещения населения, с автоматизированных рабочих мест при поступлении установленных сигналов (команд) и распоряжений.

В ручном режиме функционирования:

уполномоченные дежурные (дежурно-диспетчерские) службы органов повседневного управления Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС осуществляют включение (запуск) оконечных средств оповещения непосредственно с мест их установки, а также направляют заявки операторам связи и (или) редакциям средств массовой информации на передачу сигналов оповещения и экстренной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации;

задействуются громкоговорящие средства на подвижных объектах, мобильные и носимые средства оповещения.

Основным режимом функционирования муниципальной системы оповещения является автоматизированный режим.

3.8 Оперативный дежурный ЕДДС Демянского муниципального округа получив сигналы оповещения и (или) экстренную информацию, подтверждает получение и немедленно доводит их до Главы Демянского муниципального округа, органов управления и сил ГО и Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС, организаций (собственников объектов, производства), на территории которых могут возникнуть или возникли чрезвычайные ситуации. 

3.9. Передача сигналов оповещения и экстренной информации населению осуществляется подачей сигнала «ВНИМАНИЕ ВСЕМ!» путем включения сетей электрических, электронных сирен и мощных акустических систем длительностью до 3 минут с последующей передачей по сетям связи, в том числе сетям связи телерадиовещания, через радиовещательные и телевизионные передающие станции операторов связи и организаций телерадиовещания с перерывом вещательных программ аудио- и (или) аудиовизуальных сообщений длительностью не более 5 минут (для сетей связи подвижной радиотелефонной связи - сообщений объемом не более 134 символов русского алфавита, включая цифры, пробелы и знаки препинания).

Сигналы оповещения и экстренной информации передаются непосредственно с рабочих мест дежурных (дежурно-диспетчерских) служб органов повседневного управления Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС. Допускается трехкратное повторение этих сообщений (для сетей подвижной радиотелефонной связи – повтор передачи сообщения осуществляется не ранее, чем закончится передача предыдущего сообщения). 

Типовые аудио- и аудиовизуальные, а также текстовые и графические сообщения населению о фактических и прогнозируемых чрезвычайных ситуациях готовятся заблаговременно постоянно действующими органами управления Демянского окружного звена совместно с органами повседневного управления областной территориальной подсистемы РСЧС. 

3.10. Для обеспечения своевременной передачи населению сигналов оповещения и экстренной информации комплексно могут использоваться:

сети электрических, электронных сирен и мощных акустических систем;

сети проводного радиовещания;

сети кабельного телерадиовещания;

сети эфирного телерадиовещания;

сети подвижной радиотелефонной связи;

сети местной телефонной связи, в том числе таксофоны, предназначен-ные для оказания универсальных услуг телефонной связи с функцией оповещения;

сети связи операторов связи;
информационно-телекоммуникационная сеть «Интернет»;

громкоговорящие средства на подвижных объектах, мобильные и носимые средства оповещения.

3.11. Рассмотрение вопроса об организации оповещения населения и определении способов и сроков оповещения населения осуществляется комиссией по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее - КПЛЧС и ОПБ) Демянского муниципального округа. 

3.12. Администрация Демянского муниципального округа и организации, в ведении которых находятся системы оповещения населения, а также постоянно действующие органы управления Демянского окружного звена областной территориальной подсистемы РСЧС, органы повседневного управления РСЧС, операторы связи и редакции средств массовой информации проводят комплекс организационно-технических мероприятий по исключению несанкционированной передачи сигналов оповещения и экстренной информации.

4. Поддержание в готовности муниципальной системы  оповещения населения

4.1. Поддержание муниципальной системы оповещения в готовности организуется и осуществляется Администрацией Демянского муниципа-льного округа. 

4.2. В целях обеспечения готовности системы оповещения населения в различных режимах функционирования Демянского окружного звена ОТП РСЧС основными мероприятиями являются: 

При отсутствии угрозы возникновения чрезвычайных ситуаций (режим повседневной деятельности):

поддержание системы оповещения в состоянии постоянной готовности к задействованию, с этой целью периодически проводятся технические проверки готовности к работе систем оповещения;

проведение работ по эксплуатационно-техническому обслуживанию, совершенствованию и развитию системы оповещения населения.

При угрозе возникновения чрезвычайной ситуации (режим повышен-ной готовности):

усиление состава дежурных служб;

проверка готовности средств оповещения к экстренному задействова-нию и устранение выявленных недостатков;

подготовка к работе сетей связи и мобильных средств оповещения.

При возникновении и во время ликвидации чрезвычайной ситуации (режим чрезвычайной ситуации):

задействование системы оповещения населения;

задействование мобильных средств оповещения в зонах чрезвычайных ситуаций;

проверка состояния технических средств оповещения населения и проведение работ по восстановлению их работоспособности.

4.3. Организации связи и радиовещания на территории Демянского муниципального округа обеспечивают техническую готовность аппаратуры оповещения, средств связи и радиовещания, каналов и линий связи, исполь-зуемых в муниципальной системе оповещения.

4.4. Организации, расположенные на территории Демянского муници-пального округа и привлекаемые к обеспечению оповещения населения:

предоставляют Администрации Демянского муниципального округа места для установки технических средств оповещения населения с заклю-чением договора ответственного хранения;

осуществляют в установленном порядке распространение экстренной информации путем использования имеющихся у организаций технических устройств оповещения населения.

4.5. С целью контроля за поддержанием в готовности муниципальной системы оповещения населения организуются и проводятся следующие виды проверок:

комплексные проверки готовности систем оповещения населения с включением оконечных средств оповещения и доведением проверочных сигналов и информации до населения;

технические проверки готовности к задействованию систем опове-щения населения без включения оконечных средств оповещения населения.

Комплексные проверки готовности муниципальной системы оповеще-ния проводятся два раза в год комиссией в составе представителей постоянно действующих органов управления Демянского окружного  звена областной территориальной подсистемы РСЧС и органов повседневного управления РСЧС Демянского муниципального округа, а также операторов связи, организаций, осуществляющих телерадиовещание, задействуемых при оповещении населения, при этом включение оконечных средств оповещения и доведение проверочных сигналов и информации до населения осуществляется в дневное время в первую среду марта и октября. 

По решению КПЛЧС и ОПБ могут проводиться дополнительные комплексные проверки готовности муниципальной системы оповещения.  

В ходе работы комиссий проверяется выполнение всех требований Положения о системах оповещения населения, утвержденного приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций от 31.07.2020 №578/365, а также настоящего Положения.

По результатам комплексной проверки готовности системы опове-щения населения оформляется акт, в котором отражается информация в соответствии с приложением № 3 к Положению о системах оповещения населения, утвержденному приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций от 31.07.2020 №578/365, а также уточняется паспорт системы оповещения населения.

Перед проведением всех проверок в обязательном порядке проводится комплекс организационно-технических мероприятий с целью исключения несанкционированного запуска систем оповещения населения.

4.6. Для обеспечения оповещения максимального количества людей, попавших в зону чрезвычайной ситуации, в том числе на территориях, неохваченных автоматизированными системами централизованного опове-щения, создается резерв технических средств оповещения (стационарных и мобильных).

Резерв создается за счет средств выделяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации. Порядок использования данных средств определяется Главой Демянского муниципального округа, либо председателем КПЛЧС и ПБ округа. Местом хранения резерва средств является помещение оперативного зала ЕДДС Демянского муниципального округа. Проверка технического состояния резерва технических средств оповещения проводится Главным специалистом по делам ГО и ЧС Администрации Демянского муниципального округа не реже одного раза в полугодие. 

4.7. Требования, предусмотренные приложением № 1 к Положению о системах оповещения населения, утвержденному совместным приказом МЧС России и Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций от 31.07.2020 № 578/365, должны быть выполнены в ходе планирования и осуществления строительства новой либо совершенство-вания действующей системы оповещения населения.

Вывод из эксплуатации действующей системы оповещения населения осуществляется по окончанию эксплуатационного ресурса технических средств этой системы оповещения населения, завершения ее модернизации (реконструкции) и ввода в эксплуатацию новой системы оповещения населения.

4.8. В целях поддержания муниципальной системы оповещения в состоянии постоянной готовности осуществляется ее техническое обслуживание. Работы по техническому обслуживанию системы оповещения проводятся специализированными организациями на договорной основе в соответствии с действующим законодательством.

5. Организация финансирования мероприятий по поддержанию в готовности и совершенствованию системы оповещения населения

5.1. Финансовое обеспечение по созданию, совершенствованию и поддержанию в постоянной готовности и развитию муниципальной системы оповещения населения, созданию и содержанию запасов технических средств оповещения, возмещению затрат, понесенных организациями, операторами связи, редакциями средств массовой информации, а также организациями телерадиовещания, привлекаемыми к обеспечению оповещения населения, осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

	
	УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

округа от 30.07.2024 № 1177 


СХЕМА

муниципальной системы оповещения и информирования населения Демянского муниципального округа
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	УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

округа от 30.07.2024 № 1177 


НОМЕНКЛАТУРА И ОБЪЕМ

резерва технических средств оповещения, создаваемых 

в целях оповещения населения Демянского муниципального округа 

	№ п/п
	Наименование
	Объем, единиц

	1.
	Ручной громкоговоритель 
	2


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 31.07.2024 № 1183         

р.п. Демянск

О проверке готовности образовательных организаций к новому 2024-2025 учебному году

В целях завершения мероприятий по подготовке муниципальных образовательных организаций к новому 2024-2025 учебному году, на основании приказа министерства образования Новгородской области № 732 от 04.06.2024 «Об организации деятельности по приемке готовности к новому 2024/2025 учебному году государственных организаций, осуществляющих образовательную деятельность, подведомственных министерству образования Новгородской области», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Осуществить проверку готовности муниципальных образовательных организаций Демянского муниципального округа к новому 2024-2025 учебному году с 06.08.2024 года по 12.08.2024 года в соответствии с утвержденным графиком.

2. Создать межведомственную комиссию по проверке готовности муниципальных образовательных организаций Демянского муниципального округа к новому 2024-2025 учебному году, в следующем составе:
	Шенгоф  Н.В.
	-
	первый заместитель Главы Администрации округа, председатель комиссии

	Васильева О.А.
	-
	председатель комитета по образованию Администрации округа, заместитель председателя комиссии

	Черешкова Д.Н.
	-
	главный специалист комитета по образованию Администрации округа, секретарь комиссии

	         Члены комиссии:

	Бородин И.В.
	-
	начальник управления культуры Администрации округа

	Герасимов С.М.
	-
	старший государственный инспектор Безопасности дорожного движения Отделения государственной инспекции безопасности дорожного движения Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Демянский» (по согласованию)

	Тихопий М.В.
	-
	начальник отдела филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации по Новгородской области» (по согласованию)

	Маклакова Э.В.
	-
	заместитель начальника полиции, начальник охраны общественного порядка Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Демянский» (по согласованию).


3. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 31.07.2024 № 1183


ГРАФИК

проверки готовности муниципальных образовательных организаций 

Демянского муниципального округа к новому 2024–2025 учебному году

	№ п/п
	Наименование образовательной организации
	Дата приемки

	1. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Лавровская средняя школа имени Героя Советского Союза И.Д. Черняховского» 
	06.08.2024

	2. 
	Дошкольная группа Лавровской средней школы в с. Полново
	06.08.2024

	3. 
	Дошкольная группа Лавровской средней школы в с. Никольское
	06.08.2024

	4. 
	Филиал Лавровской средней школы в д. Вотолино
	07.08. 2024

	5. 
	Филиал Муниципального автономного дошкольного образовате-льного учреждения «Детский сад «Дюймовочка» в д. Шишково
	07.08. 2024

	6. 
	Дошкольная группа филиала Демянской средней школы в               д. Великий Заход
	07.08. 2024

	7. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Кневицкая основная школа»
	08.08. 2024

	8. 
	Дошкольная группа Кневицкой основной школы
	08.08.2024

	9. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Лычковская средняя школа имени Героя Советского Союза Стружкина И.В.»
	08.08. 2024

	10. 
	Дошкольная группа Лычковской средней школы
	08.08. 2024

	11. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Ямникская средняя школа»
	08.08. 2024

	12. 
	Дошкольная группа Ямникской средней школы в д. Ямник
	08.08. 2024

	13. 
	Филиал Ямникской средней школы в д. Беляевщина
	08.08. 2024

	14. 
	Дошкольная группа Ямникской средней школы в д. Черный Ручей
	08.08. 2024

	15. 
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Центр детского творчества»
	09.08. 2024

	16. 
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования «Демянская школа искусств»
	09.08. 2024

	17. 
	Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Детско-юношеская спортивная школа»
	09.08. 2024

	18. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Родничок» 
	12.08. 2024

	19. 
	Филиал Муниципального автономного дошкольного образовате-льного учреждения «Детский сад «Родничок» в д. Жирково
	12.08. 2024

	20. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад «Дюймовочка» 
	12.08. 2024

	21. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Демянская средняя школа имени Героя Советского Союза А.Н. Дехтяренко»
	12.08. 2024


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 01.08.2024 № 1188          

р.п. Демянск

О награждении победителей конкурса по благоустройству территорий р.п. Демянск

В соответствии с Положением о Дипломе Администрации Демянского муниципального района, утвержденным постановлением Администрации района от 27.07.2016 № 502 (в редакции постановлений Администрации района от 04.09.2020 № 712, от 30.06.2022 № 668, от 16.06.2023 № 486), на основании постановления Администрации Демянского муниципального округа от 12.07.2024 № 1051 «О конкурсе по благоустройству территорий   р.п. Демянск», который проводится к празднованию Дня поселка Демянск и протокола заседания конкурсной комиссии по подведению итогов по благоустройству территорий р.п. Демянск от 01.08.2024 № 1, Администрации Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Наградить в номинации «Лучшая прилегающая территория к индивидуальным домам»:

1.1. Дипломом и поощрительным призом за 1 место:
семью Ивановых (территория у жилого дома по адресу: р.п. Демянск,       ул. Энтузиастов, д. 23а);

1.2. Дипломом и поощрительным призом за 2 место:
семью Пундяковых (территория у жилого дома по адресу: р.п. Демянск,   ул. Энтузиастов, д. 2);

1.3. Дипломом и поощрительным призом за 3 место:
семью Тимофеевых (территория у жилого дома по адресу:                       р.п. Демянск, ул. Кооперативная, д. 22).

2. Наградить в номинации «Лучшая прилегающая территория к многоквартирным домам»:

2.1. Дипломом и поощрительным призом за 1 место:
многоквартирный дом – д. 25 по ул. Энергетиков в лице старшего по дому Анисимова Романа Анатольевича.

3. Наградить в номинации «Лучшая прилегающая территория к административным зданиям и торговым объектам»:

3.1. Дипломом и поощрительным призом за 1 место:
индивидуального предпринимателя Матвеева Андрея Петровича (магазин «Товары для рыбалки и отдыха»);

3.2.Дипломом и поощрительным призом за 2 место:
индивидуального предпринимателя Иванову Светлану Ивановну (магазин «Цветочный домик»);

3.3. Дипломом и поощрительным призом за 3 место:
Демянское районное потребительское общество (магазины в   р. п.Демянск).

4. Опубликовать постановление в Информационном бюллетене Администрации Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 02.08.2024 № 1200         

р.п. Демянск

О создании комиссии по осуществлению закупок 

Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа
В соответствии со статьей 39 Федерального закона от 05 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать комиссию по осуществлению закупок Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа в прилагаемом составе.

2. Утвердить прилагаемое положение о комиссии по осуществлению закупок Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа.

3. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 02.08.2024 № 1200 


СОСТАВ

комиссии по осуществлению закупок Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа 

	Михайлова Елена

Михайловна
	-
	главный специалист Полновского территориального отдела, председатель комиссии

	Голубева Наталья Борисовна
	-
	ведущий служащий Полновского территориального отдела, заместитель председателя комиссии

	Член комиссии:
	
	

	Зорина Елена Юрьевна
	-
	главный специалист Полновского территориального отдела


	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

округа от 02.08.2024 № 1200 


ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по осуществлению закупок Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа
1. Общие положения и правовое регулирование

Настоящее положение о комиссии по осуществлению закупок для нужд Полновского территориального отдела Администрации Демянского муниципального округа, являющегося Заказчиком (далее - Заказчик) разработано в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон № 44-ФЗ). Положение о комиссии по осуществлению закупок (далее - Положение) регламентирует порядок работы комиссии, создаваемой для закупки товаров, работ, услуг для нужд Заказчика.

Комиссия по осуществлению закупок (Далее - Комиссия) является коллегиальным органом, уполномоченным на выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) по итогам проведения конкурентной процедуры. Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 44-ФЗ, иными федеральными законами и принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами, настоящим Положением и иными внутренними актами Заказчика.

2. Цели Комиссии

2.1. Заказчик создает Комиссию для осуществления всех видов конкурентных процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

3. Порядок формирования и деятельности Комиссии

3.1. Комиссия создается и действует на постоянной основе. 

3.2. Состав Комиссии и его изменение утверждается постановлением Заказчика.

3.3. Число членов Комиссии должно быть не менее чем три человека.

3.4. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, члены Комиссии. В случае временного отсутствия председателя Комиссии, его обязанности исполняет заместитель. Численный состав Комиссии - не менее трех человек. Общее количество членов Комиссии не может быть четным. Ответственный секретарь назначается председателем Комиссии или, в случае его отсутствия, его заместителем из числа членов Комиссии.

3.5. В состав Комиссии включаются преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

3.5.1. При проведении конкурсов для заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения (как результата интеллектуальной деятельности), на финансирование проката или показа национальных фильмов в состав Комиссий должны включаться лица творческих профессий в соответствующей области литературы или искусства. Число таких лиц должно составлять не менее чем пятьдесят процентов общего числа членов Комиссии.

3.6. Сотрудники контрактной службы могут быть членами Комиссии по осуществлению закупок Заказчика.

3.7. Замена члена Комиссии допускается только по решению Заказчика.

3.8. Членами Комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке), заявок на участие в конкурсе, оценки соответствия участников закупки дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. 

В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц заказчик, принявший решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок. 

Член Комиссии, обнаруживший в процессе работы Комиссии свою личную заинтересованность в результатах определения поставщика (подрядчика, исполнителя), должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю Комиссии, который в таком случае обязан донести до руководителя Заказчика информацию о необходимости замены члена Комиссии.

Личная заинтересованность заключается в возможности получения членом Комиссии доходов в виде денег, ценностей, иного имущества, в том числе имущественных прав, или услуг имущественного характера, а также иной выгоды для себя или третьих лиц.

4. Функции Комиссии

4.1. Функциями Комиссии являются:

4.1.1. проверка соответствия участников закупки требованиям, установленным Заказчиком;

4.1.2. принятие решения о допуске либо отклонении заявок участников закупки;

4.1.3. рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

4.1.4. определение победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

4.1.5. иные функции, которые возложены Федеральным законом № 44-ФЗ на Комиссию.

5. Права и обязанности членов Комиссии

5.1. Члены Комиссии имеют право:

5.1.1. знакомиться со всеми представленными на рассмотрение Комиссии документами и материалами;

5.1.2. выступать по вопросам повестки дня на заседании Комиссии и проверять правильность оформления протоколов, в том числе правильность отражения в протоколе содержания выступлений;

5.1.3. обращаться к председателю Комиссии с предложениями, касающимися организации работы Комиссии;

5.1.4. проверять правильность содержания формируемых заказчиком протоколов, в том числе правильность отражения в этих протоколах своего выступления.

5.2. Члены Комиссии обязаны:

5.2.1. соблюдать законодательство Российской Федерации;

5.2.2. присутствовать на заседаниях Комиссии;

5.2.3. подписывать усиленными электронными подписями оформляемые в ходе заседаний Комиссии протоколы;
5.2.4. принимать решения по вопросам, относящимся к компетенции Комиссии;

5.2.5. обеспечивать конфиденциальность информации, содержащейся в заявках участников и иных документах, в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5.2.6. незамедлительно сообщать Заказчику о фактах, препятствующих участию в работе Комиссии;

5.2.7. не допускать проведения переговоров с участником закупки в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), окончательных предложений, в том числе в отношении заявки, окончательного предложения, поданных таким участником, до выявления победителя, за исключением случаев, когда Федеральным законом № 44-ФЗ предусмотрена процедура предварительного обсуждения.

6. Порядок действий Комиссии

6.1. Порядок действий Комиссии и составление документов в рамках конкретной процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) устанавливаются в зависимости от способа, формы процедуры в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ.

6.2. Комиссия выполняет возложенные на нее функции посредством проведения очных заседаний.

Члены Комиссии могут участвовать в заседании с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны.

6.3. Члены Комиссии должны быть своевременно уведомлены председателем Комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседания Комиссии. 

6.4. Комиссию возглавляет председатель Комиссии. 

Председатель Комиссии выполняет следующие функции:

6.4.1. осуществляет общее руководство работой Комиссии;

6.4.2. объявляет заседание Комиссии правомочным или неправомочным из-за отсутствия кворума;

6.4.3. ведет заседание Комиссии;

6.4.4. определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

6.4.5. выносит на обсуждение вопрос о привлечении к работе Комиссии экспертов в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 44-ФЗ;

6.4.6. осуществляет иные действия, необходимые для выполнения Комиссией своих функций.

6.5. Секретарь Комиссии выполняет следующие функции:

6.5.1. осуществляет подготовку заседаний Комиссии, в том числе сбор и оформление необходимых сведений, направление уведомлений о назначении заседания, утвержденных председателем Комиссии;

6.5.2. уведомляет членов Комиссии о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии в соответствии с пунктом 6.3. Положения;
6.5.3. информирует членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям;

6.5.4. обеспечивает взаимодействие с контрактной службой Заказчика;
6.5.5. осуществляет взаимодействие с представителями оператора электронной площадки при проведении конкурентной закупки в электронной форме.

6.6. Комиссия правомочна принимать решения, если на ее заседании присутствует не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

6.7. Делегирование членами Комиссии своих полномочий иным лицам не допускается.

6.8. Решение Комиссии оформляется протоколом сформированным Заказчиком с использованием электронной площадки и подписывается всеми членами Комиссии, присутствовавшими на заседании усиленными электронными подписями. После чего Заказчик подписывает протокол усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и направляет оператору электронной площадки.

7. Ответственность членов Комиссии

7.1. Члены Комиссии несут персональную ответственность за соблюдение требований, установленных законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок и подзаконных нормативных правовых актов.

8. Обжалование действий (бездействия) Комиссии

8.1. Решение Комиссии, принятое в нарушение требований Федерального закона № 44-ФЗ, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.

_________________________________________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 05.08.2024 № 1205         

р.п. Демянск

Об утверждении Положения об отделе записи актов гражданского состояния и архивного дела Администрации Демянского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», решением Думы Демянского муниципального округа  от 28.12.2023 № 65 «Об утверждении структуры Администрации Демянского муниципального округа», Администрация Демянского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе записи актов гра-жданского состояния и архивного дела Администрации Демянского муни-ципального округа.

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Демянского муниципального района от 22.01.2018 № 46 «Об утверждении положения об отделе записи актов гражданского состояния Администрации Демянского муниципального района».

3. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	                              
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

округа от 05.08.2024 № 1205 


ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе записи актов гражданского состояния и архивного дела Администрации Демянского муниципального округа Новгородской области

1. Общие положения

1.1. Отдел записи актов гражданского состояния и архивного дела (далее - отдел) является структурным подразделением Администрации Демянского муниципального округа и подчиняется Главе Демянского муниципального округа. Координирует работу отдела непосредственно заместитель Главы Администрации Демянского муниципального округа.

1.2. Отдел создается, формируется и упраздняется Главой округа в соответствии с положением об отделе и штатным расписанием Администрации Демянского муниципального округа.

1.3. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, федеральных органов государствен-ной власти, Уставом Новгородской области, областными законами, указами Губернатора области, постановлениями и распоряжениями Правительства Новгородской области по направлению деятельности, Уставом Демянского муниципального округа, решениями Думы Демянского муниципального округа, Положением об отделе, постановлениями и распоряжениями Администрации Демянского муниципального округа, иными нормативными и методическими документами в части полномочий и обязанностей отдела.

1.4. Отдел имеет печать со своим наименованием и изображением Государственного герба Российской Федерации, штампы и бланки установленного образца.
2. Цели и задачи

2.1. Деятельность отдела направлена на достижение следующих целей:

2.1.1. Реализация государственной политики в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Демянского муниципального округа;

2.1.2. Обеспечение прав и законных интересов граждан и государства в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния;

2.1.3. Осуществление деятельности в области архивного дела на территории Демянского муниципального округа, а также сбора, хранения и использования документов Архивного фонда Российской Федерации, относящихся к истории Демянского муниципального округа, документов по личному составу;

2.1.4. Осуществление переданных отдельных государственных полномочий в сфере архивного дела

2.1.5 Обеспечение координации деятельности всех субъектов, участвующий в реализации мероприятий, направленных на формирование у населения здорового образа жизни.

2.2. Задачами отдела являются:

2.2.1. Осуществление переданных федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданской регистрации на территории Демянского муниципального округа;

2.2.2. Формирование книг государственной регистрации актов гражданского состояния (актовых книг), архивного фонда записей актов гражданского состояния Демянского муниципального округа и создание условий для его хранения.

2.2.3. Обеспечение контроля за соблюдением учреждениями, организациями-источниками комплектования архивных фондов, законодате-льства Российской Федерации, законодательных и иных правовых актов органов местного самоуправления по вопросам архивного дела;

2.2.4 Обеспечение хранения, комплектования, учёта и использования архивных документов, образовавшихся и образующихся в деятельности организации муниципального округа, а также архивных фондов и архивных документов юридических и физических лиц, переданных на законном основании в муниципальную собственность или на хранение в муниципальный архив;

2.2.5. Организационно-методическое руководство, в пределах своих полномочий, деятельностью ведомственных архивов и организацией доку-ментов в делопроизводстве органов местного самоуправления, муниципа-льных учреждений; содействие организациям других форм собственности в сохранении, комплектовании и использовании их архивов. 
2.2.6. Формирование у населения здорового образа жизни.

3. Функции

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:

3.1. В области регистрации актов гражданского состояния:

3.1.1. Государственная регистрация актов гражданского состояния (рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удоче-рения), установления отцовства, перемены имени, смерти) на территории Демянского муниципального округа в соответствии c установленным законодательством порядке;

3.1.2. Внесение исправления, изменения в первые экземпляры записей актов гражданского состояния;

3.1.3. Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния в установленном порядке;

3.1.4. Выдача гражданам в установленном порядке повторные свидетельства и иные документы, подтверждающие наличие или отсутствие фактов государственной регистрации актов гражданского состояния;

3.1.5. Ведение учета записей актов гражданского состояния, произведенных на территории Демянского муниципального округа;
3.1.6. Составление  и актуализация ежемесячной, ежеквартальной, годовой  и иной статистической отчетности о государственной регистрации актов гражданского состояния, представление информации о государственной регистрации актов гражданского состояния  в комитет ЗАГС и ООДМС области Новгородской области (далее комитет); 

3.1.7. Ведение учета прихода и расхода бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, обеспечение их правильного хранения и использования, а также печати с воспроизведением Государственного герба Российской Федерации и соответствующих штампов. Представление в установленном порядке в
 комитет отчетов о дви-жении бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;  

3.1.8. Осуществление по истечении 100 лет передачи в отдел учёта, хранения и выдачи документов комитета ЗАГС и ООДМС Новгородской области собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния актовых   книг в установленном порядке на бумажных носителях;

3.1.9. Формирование из записей актов гражданского состояния, составленных отделом, книг и организация их хранение в отделе;

3.1.10. Формирование и актуализация электронной базы записей актов гражданского состояния Демянского муниципального округа;

3.1.11. Обеспечение в пределах своих полномочий защиты конфи-денциальной информации и сведений;

3.1.12. Обеспечение объективного, своевременного рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния в установленном порядке;

3.1.13. Обеспечение исполнения международных обязательств в сфере правовой помощи;

3.1.14. Обеспечение выполнения поручений федеральных органов государственной власти в рамках международных договоров Российской Федерации по семейным, гражданским делам;

3.1.15. Оказание правовой помощи по истребованию документов о государственной регистрации  актов гражданского состояния из компе-тентных органов иностранных государств в соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам (подписана 07.10.2002 в Кишиневе ), Международными договорами Российской Федерации;

3.1.16. Организация работы по размещению и обновлению официальных материалов о деятельности отдела в средствах массовой информации;

3.1.17. Обеспечение торжественной обстановки в зале регистрации актов гражданского состояния, культуры правового и обрядово-ритуального обслуживания граждан;

3.1.18. Истребование от организаций, органов, осуществляющих регистрацию актов гражданского состояния, и граждан сведения и документы, необходимые для совершения государственной регистрации актов гражданского состояния, а также внесения изменений в записи актов гражданского состояния;
3.1.19. Осуществление государственной регистрации заключения брака на дому, в медицинских и иных учреждениях в случаях, предусмотренных законодательством;

3.1.20. Организация и проведение разъяснительной работы о порядке государственной регистрации актов гражданского состояния, используя средства массовой информации и встречи с населением;

3.1.22. Участие в процессе администрирования Управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Новгородской области доходов от уплаты государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния;
3.1.23. Реализация мероприятий федерального и областного законодательства о противодействии коррупции, мероприятий целевой программы противодействия коррупции в Новгородской области, выполнение Плана Администрации Демянского муниципального округа по противодействию коррупции;

3.1.24. Выполнение мероприятий Плана–графика поэтапного предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна» в Новгородской области;

3.2. В области архивного дела:

3.2.1. Разработка проектов муниципальных правовых актов об основных направлениях развития архивного дела в муниципальном образовании;

3.2.2. Подготовка проектов правовых актов Администрации округа по вопросам обеспечения сохранности, учёта, комплектования и использования архивных документов;

3.2.3. Обеспечение хранения архивных фондов и архивных документов на различных видах носителей, образовавшихся в деятельности органов местного самоуправления, деятельности муниципальных организаций, а также находящихся в совместном ведении муниципального образования и субъекта Российской Федерации;

3.2.4. Ведение учета архивных фондов и архивных документов, представление в установленном порядке учётных данных в соответствии с Регламентом государственного учёта документов Архивного фонда Российской Федерации;

3.2.5. Комплектация архива документами, имеющими историческое, научное, социально-экономическое значение для муниципальных образова-ний округа;

3.2.6. Осуществление отбора и приема на хранение документов Архивного фонда Новгородской области, документов по личному составу, архивных документов, сроки временного хранения которых не истекли;

3.2.7. Проведение в установленном порядке экспертизы ценности и научного описания документов, хранящихся в архиве;

3.2.8. Взаимодействие с делопроизводственными и экспертными комиссиями организаций - источников комплектования архивных фондов в целях формирования и обеспечения сохранности документов Архивного фонда области, находящихся на временном хранении;

3.2.9. Рассмотрение и представление описей дел постоянного хранения и согласование номенклатуры дел организаций-источников комплектования архивных фондов;

3.2.10. Оказание методической и практической помощи работникам архивов организаций по отбору документов и подготовке их к передаче на постоянное хранение в архив;

3.2.11. Организация работы экспертно-проверочной комиссии в соответствии с Положением;

3.2.12 Исполнение запросов социально-правового характера и иных запросов юридических и физических лиц, выдача архивных справок, заверенных копий и выписок из документов;

3.2.13. Создание научно-справочного аппарата документов архива, архивных справочников, в том числе автоматизированных, информационно-поисковых систем и баз данных;

3.2.14. Осуществление переданных государственных полномочий в сфере архивного дела в соответствии с областным законом от 29.07.2013      № 299 ОЗ «О наделении органов местного самоуправления Новгородской области отдельными государственными полномочиями в сфере архивного дела». 

3.3 В области здравоохранения:

3.3.1. Организация работы по созданию условий для проведения диспансеризации, профилактических осмотров, популяризации здорового образа жизни, вакцинации от новой коронавирусной инфекции, а также против гриппа и острых респираторных вирусных инфекций.

4. Права

Для реализации задач и осуществления функций отдел имеет право:

4.1. Участвовать в разработке проектов постановлений и распоряжений Администрации округа по вопросам, отнесенным к задачам отдела;
4.2. Запрашивать и получать от федеральных органов исполнительной власти, органов государственной власти Новгородской области, других субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан сведения, документы, необходимые для принятия решений по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.3. Принимать участие в работе совещаний, заседаний, семинаров, встреч и других мероприятиях, входящих в компетенцию отдела;

4.4. Вносить предложения по совершенствованию деятельности отдела;

4.5. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством.

5. Организация деятельности
5.1. Деятельность отдела строится на основе планов работы Адми-нистрации округа, а также отчетности о результатах выполнения планов.

5.2. Отдел в пределах своей компетенции взаимодействует с другими структурными подразделениями по вопросам выполнения задач и функций отдела.

5.3. Отдел возглавляет заведующий отделом, который осуществляет непосредственное руководство работниками отдела и организует его работу, распределяет должностные обязанности между специалистами отдела и обеспечивает качественное и своевременное выполнение задач и функций отдела.

5.4. Заведующий отделом назначается на должность и освобождается от должности Главой Демянского муниципального округа, подчиняется непосредственно заместителю Главы Администрации Демянского муниципального округа.

5.5. Осуществляет межведомственное взаимодействие при предоставлении государственных услуг в соответствии с действующим законодательством.

5.6. Взаимодействует с многофункциональными центрами предоставления государственных услуг по регистрации актов гражданского состояния в электронном виде.

5.7. Заведующий отделом:

5.7.1. Осуществляет руководство отделом, выполняет обязанности в соответствии с настоящим Положением, представляет интересы отдела по всем вопросам деятельности, осуществляет взаимодействие с учреждениями и организациями;

5.7.2. Обеспечивает ведение делопроизводства в отделе;

5.7.3. Обеспечивает получение и оприходование бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (далее – бланков) на основании препроводительных документов по книге учета бланков строгой отчетности;

5.7.4. Обеспечивает выдачу бланков для работы сотруднику отдела, в течение рабочего дня контролирует хранение бланков специалистом отдела в сейфе или несгораемом шкафу, по окончании рабочего дня принимает от него неиспользованные бланки;

5.7.5. Обеспечивает хранение бланков, в выходные и праздничные дни опечатывает сейф, несгораемый шкаф, в котором хранятся бланки;

5.7.6. Обеспечивает взимание государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния;

5.7.7. Осуществляет контроль в отделе за соблюдением правил, норм и инструкций по охране труда, пожарной безопасности; 

5.7.8. Дает в пределах своей компетенции, указания обязательные для исполнения специалистами отдела, организует и проверяет их исполнение;

5.7.9. Вносит предложения о назначении и освобождении от должности специалистов отдела, о применении к специалисту отдела мер поощрения и дисциплинарного взыскания в соответствии с действующим законодательством; 

5.7.10. Несет ответственность за ненадлежащее исполнение (неисполнение) возложенных на него должностных обязанностей;

5.7.11. Осуществляет контроль за соблюдением специалистами отдела служебного распорядка;

5.7.12. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством и распорядительными документами;
5.7.13. Участвует в заседаниях и совещаниях, проводимых органами местного самоуправления, Администрацией Демянского муниципального округа и другими организациями, при обсуждении вопросов, отнесенных к компетенции отдела;
5.7.14. Ведет личный прием граждан, рассматривает их обращения, принимает по ним необходимые меры;

5.7.15.  За неисполнение отделом возложенных на него задач и функций, заведующий отделом несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

5.8. Ликвидация и реорганизация отдела производится в соответствии с действующим законодательством;

5.9. При ликвидации и реорганизации отдела обеспечивается соблюдение прав и законных интересов его работников в соответствии с действующим законодательством.

6. Показатели эффективности и результативности работы отдела

Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности отдела определяется на основании достижения следующих показателей:

6.1. Увеличение количества зарегистрированных актов гражданского состояния (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

6.2. Увеличение количества юридически значимых действий (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

6.3. Достижение установленных величин целевых показателей развития Новгородской области, ответственным исполнителем по которым является комитет, по направлениям деятельности отдела (процент к установленному плановому показателю);

6.4. Уровень удовлетворенности населения услугами в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния – не менее 90 процентов;

6.5. Время ожидания в очереди при обращении заявителя в отдел для получения государственных услуг – до 15 минут;

6.6. Количество поданных в отдел заявлений в электронной форме от общего количества оказанных отделом государственных услуг, в отношении которых реализована возможность подачи заявлений в электронной форме (единиц, процент к общему количеству соответствующих государственных услуг);

6.7. Увеличение количества проведенных свадебных юбилеев, торжественных мероприятий, направленных на укрепление и развитие института семьи (единиц, процент к аналогичному периоду прошлого года);

6.8. Отсутствие обоснованных жалоб граждан на действия (бездействие) сотрудников отдела;
6.9. Своевременное предоставление отчетности в комитет, информации по запросам организаций, заявлениям граждан (100%);

6.10. Соблюдение законодательства при государственной регистрации актов гражданского состояния; отсутствие предписаний об устранении нарушений законодательства Российской Федерации, внесенных территориальным органом Министерства юстиции Российской Федерации.
6.11. Соответствие документов, подготовленных служащим, действующему законодательству в области архивного дела;

6.12. Количество контрольных документов, исполненных без нарушения срока (100% исполненных в срок документов от общего количества документов, полученных на исполнение);

6.13. Количество утраченных архивных документов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальном архиве, целевое значение показателя - 0 единиц хранения;

6.14. Доля принятых в муниципальный архив документов, относящихся к областной собственности, подлежащих приёму в муниципальный архив, целевое значение показателя - 100%;

6.15. Доля архивных фондов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальном архиве, внесённых в автоматизированную систему государственного учёта БД «Архивный фонд», целевое значение показателя - 100%;

6.16. Доля запросов физических и юридических лиц, исполненных по архивным документам, относящимся к областной собственности, храня-щимся в муниципальном архиве, в установленные сроки, целевое значение показателя - 100%;

6.17. Выполнение плана диспансеризации определенных групп взрослого населения (100%);

6.18. Выполнение плана профилактических медицинских осмотров взрослых (100%);

6.19. Выполнение плана профилактических осмотров несовершен-нолетних (100%);

6.20. Выполнение плана диспансеризации детей-сирот (100%);

6.21. Охват вакцинацией против гриппа в рамках «Календаря профилактических прививок по эпидпоказаниям» (не менее 95%).

__________________________________________

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 05.08.2024 № 1206          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление
 Администрации округа от 08.04.2024 № 470

Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в пункт 5 постановления Администрации Демянского муниципального округа от 08.04.2024 № 470 «О закладке и ведении электронных похозяйственных книг учета личных подсобных хозяйств граждан на территории Демянского муниципального округа на 2024-2028 годы» (в редакции постановления Администрации округа              от 17.05.2024 № 720), изложив его в следующей редакции:
«5. Назначить ответственными за организацию, ведение и сохранность похозяйственных книг, а также выдачу выписок из них, следующих должностных лиц: 

Чусову Екатерину Викторовну, главного специалиста управления по экономическому развитию и сельскому хозяйству Администрации Демянского муниципального округа;

Игнатьеву Светлану Ивановну, главного специалиста Ильиногорского территориального отдела;

Виноградову Аллу Васильевну, главного специалиста Кневицкого территориального отдела;
Иванову Светлану Алексеевну, главного специалиста Лычковского территориального отдела;

Федорову Ирену Владимировну, ведущего служащего Ямникского территориального отдела;

Егорову Елену Алексеевну, ведущего служащего Песоцкого территориального отдела;
Голубеву Наталью Борисовну, главного специалиста Полновского территориального отдела;

Романову Ирину Николаевну, главного специалиста Жирковского территориального отдела».
2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

07.08.2024 № 155-рг   

р.п. Демянск

О внесении изменений в распоряжение 

Администрации района от 13.12.2023 № 160-рг

В соответствии с постановлением Администрации района от 13.12.2023 № 1249 «Об утверждении Порядка и сроков внесения изменений в перечень главных администраторов доходов бюджета Демянского муниципального округа»:

1. Внести изменения в Перечень главных администраторов доходов бюджета Демянского муниципального округа, утвержденный распоряжением Администрации района от 13.12.2023 № 160-рг «Об утверждении Перечня главных администраторов доходов бюджета Демянского муниципального округа» (в редакции распоряжений Администрации округа от 12.01.2024         № 3-рг, от 23.01.2024 № 12-рг, от 09.02.2024 № 29-рг, от 21.02.2024 № 34-рг, от 10.04.2024 № 115-рг, от 27.04.2024 № 120-рг, от 13.06.2024 № 139-рг):

1.1. В разделе III «Главные администраторы доходов бюджета муниципального округа – органы местного самоуправления Демянского муниципального округа и их отраслевые (функциональные) и территориальные органы»:

дополнить пункт 4 «Комитет финансов Администрации Демянского муниципального округа» строкой следующего содержания:
	«4.87
	792
	2 02 49999 14 7544 150
	Иные межбюджетные трансферты бюджетам муниципальных округов Новгородской области на создание новых мест в общеобразовательных организациях, расположенных в поселках городского типа (рабочих поселках)».


2. Опубликовать распоряжение в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 13.08.2024 № 1261         

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации Демянского муниципального района от 26.12.2023 № 1347
В соответствии с постановлением Администрации Демянского муниципального округа от 15.02.2024 № 166 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Демянского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Профилактика терроризма и экстремизма в Демянском муниципальном округе на 2024-2030 годы», утвержденную постановлением Администрации района от 26.12.2023 № 1347 (в редакции постановления Администрации округа от 18.04.2024 № 564), изложив ее в новой прилагаемой редакции (приложение к постановлению). 
2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.  
Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

района от 13.08.2024№ 1261 


Муниципальная программа Демянского муниципального округа

«Профилактика терроризма и экстремизма в Демянском муниципальном округе на 2024-2030 годы»

ПАСПОРТ

муниципальной программы

1. Ответственный исполнитель: Председатель Антитеррористической комиссии Демянского муниципального округа.
2. Исполнители подпрограммы: 
Администрация Демянского муниципального округа;
управление культуры Администрации Демянского муниципального округа;
комитет по образованию Администрации Демянского муниципального округа;

Отделение в г. Валдае Управления Федеральной службы безопасности России по Новгородской области (по согласованию);

МО МВД РФ «Демянский» (по согласованию)

Отдел надзорной деятельности по Крестецкому, Демянскому и Маревскому районам УНД и ПР ГО МЧС России по Новгородской области (по согласованию);

6 отряд противопожарной службы Новгородской области ГУМЧС России по Новгородской области (по согласованию).
3. Цели, задачи и целевые показатели муниципальной программы:

	№ п/п
	Цели, задачи муниципальной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Цель 1 – Профилактика терроризма и экстремизма в Демянском муниципальной округе

	1.1.
	Задача 1. – Недопущение совершения террористических актов, усиление антитеррористической защищённости потенциальных объектов террористических посягательств и мест массового пребывания граждан, минимизация и ликвидация последствий террористических актов

	1.1.1.
	Показатель 1: Обеспечение выпол-нения требований к антитеррорис-тической защищенности объектов (территорий), находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления и мест массового пребывания людей %
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	1.1.2.
	Показатель 2: Количество обсле-дованных потенциальных объек-тов террористических посягате-льств и мест с массовым пребыва-нием людей в целях проверки исполнения мероприятий защи-щённости и возможности проти-востоять террористическим угрозам (ед.)
	32
	32
	32
	32
	32
	32
	32

	1.1.3.
	Показатель 3: Количество учре-ждений образования и культуры и прилегающих к их зданиям терри-торий, в отношении которых про-ведено комплексное обследование в целях проверки их анти-террори-стической защищённости, проти-вопожарной безопасности (ед.)
	32
	32
	32
	32
	32
	32
	32

	1.1.4.
	Показатель 4: Количество проведенных антитеррористи-ческих учений и тренировок на потенциально опасных объектах, объектах жизнеобеспечения и массового пребывания людей (ед.)
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	1.2.
	Задача 2 - Формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ

	1.2.1.
	Показатель 2: Количество прове-денных мероприятий по информа-ционному сопровождению анти-террористической деятельности, (ед.)
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2

	1.3.
	Задача 3 - Развитие систем технической защиты мест массового пребывания людей

	1.3.1.
	Доля оснащенных мест с мас-совым пребыванием людей в п. Демянск средствами видеона-блюдения и другими техническими средствами(%)
	100
	100
	100
	100
	100
	100
	100

	1.4.
	Задача 4 - Улучшение организации и проведения профилактических мероприятий и мероприятий по информационно-пропагандистскому сопровождению антитеррористической деятельности

	1.4.1.
	Количество проведенных циклов лекций и бесед для обучающихся в образовательных организациях о разъяснении сущности экстремиз-ма, его истоков и последствий (ед.)
	4
	4
	4
	4
	4
	4
	4

	1.4.2.
	Количество проведенных молодежных мероприятий антитеррористической и анти-экстремистской направленности(ед.)
	2
	2
	2
	2
	2
	2
	2


4. Сроки реализации муниципальной программы: 2024 – 2030 годы.

5. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.): 

	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципального округа
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебюджетные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2024 г.
	550
	-
	-
	-
	550

	2025 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	2026 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	2027 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	2028 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	2029 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	2030 г.
	200
	-
	-
	-
	200

	ВСЕГО
	1750
	-
	-
	-
	1750


6. Ожидаемые конечные результаты реализации подпрограммы:

безопасное функционирование потенциальных объектов террорис-тических посягательств;

повышение уровня антитеррористической защищённости мест мас-сового пребывания людей;

повышение технической укрепленности объектов мест с массовым пребыванием людей для предотвращения возникновения террористической угрозы;

повышение степени информированности населения о мерах, принимаемых органами местного самоуправления, в сфере противодействия терроризму и экстремизму;

формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических конфессиональных сообществ. 

I. Характеристика текущего состояния обеспечения общественного

порядка и противодействия преступности в Демянском  муниципальном округе

Приоритеты государственной политики в сфере обеспечения общественной безопасности, профилактики терроризма и экстремизма сформированы с учетом целей и задач, сформированных в следующих стратегических документах:

федеральные законы:

от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму»,        от 28 декабря 2010 года № 390-ФЗ «О безопасности»;

от 28 июня 2014 года № 172-ФЗ «О стратегическом планировании в Российской Федерации»;

от 23 июня 2016 года № 182-ФЗ «Об основах системы профилактики правонарушений в Российской Федерации»;

Указ Президента Российской Федерации от 02 июля 2021 года № 400 «О стратегии национальной безопасности Российской Федерации».

Современная ситуация в сфере борьбы с терроризмом и экстремизмом в Российской Федерации остается напряженной. Это обусловлено активной деятельностью террористических и экстремистских организаций, направлен-ной на дестабилизацию работы органов государственной власти, уничто-жение или нарушение функционирования военных и промышленных объектов, объектов жизнеобеспечения населения, транспортной инфра-структуры, устрашение населения.

Преступниками используются информационные и коммуникационные технологии для распространения и пропаганды идеологии экстремизма и терроризма. 

По информации Национального антитеррористического комитета, на территории Российской Федерации сохраняется опасность совершения террористических актов, в связи с этим необходимо усиление мер по защите населения Новгородской области, объектов первоочередной антитер-рористической защиты и государственных институтов от террористической угрозы.

На территории муниципального округа находится 9 образовательных организаций, в том числе: 

2 дошкольные образовательные организации, и 2 их филиала;

5 общеобразовательных организаций, плюс 2 филиала школ и 7 дополнительных групп;

2 учреждения дополнительного образования.

15 культурно-досуговых учреждений, 14 библиотек, 3 музея и 2 школы искусств. 

Оснащенность учреждений образования увеличилась и, следовательно, снизилась степень риска осуществления терактов. Учреждения культуры и спорта более уязвимы в диверсионно-террористическом отношении, так как в них иная система пропуска посетителей.

Выполнение задач муниципальной программы обеспечит повышение уровня антитеррористической защищенности критически важных объектов, объектов жизнеобеспечения, образования, культуры и спорта, объектов с массовым пребыванием людей, а также будет способствовать укреплению межнациональных отношений на территории Демянского муниципального округа.

II. Основные показатели и анализ социальных, финансово-экономических и прочих рисков реализации муниципальной программы
Обеспечение безопасного функционирования потенциальных объектов террористических посягательств - 100%;

сохранение этнополитической стабильности и конфессионального согласия на территории муниципального округа-100%;

обеспечение доступа граждан к информации о деятельности органов местного самоуправления.

На решение задач и достижение целей муниципальной программы могут оказать влияние следующие риски:

риски законодательных изменений, проявляющиеся в вероятности изменения действующих норм с выходом новых нормативных правовых актов и невозможностью выполнения каких-либо обязательств в связи с данными изменениями;

организационные риски, связанные с возможной неэффективной организацией выполнения мероприятий муниципальной программы;

макроэкономические риски, связанные с неустойчивостью макроэко-номических параметров и способные оказать влияние на политическую стабильность.

Применение программного метода сопряжено с возможными рисками в достижении планируемых результатов вследствие неблагоприятных внешних и внутренних факторов. В целях управления данными рисками в ходе реализации программы предусматривается проведение мониторинга ее выполнения.

III. Механизм управления реализацией муниципальной программы

Текущее управление реализацией муниципальной программы осуществляет Главный специалист ГО и ЧС Администрации муниципального округа - ответственный исполнитель (разработчик) муниципальной программы.

В целях обеспечения эффективного мониторинга и контроля реализации муниципальной программы ответственный исполнитель на основе информации соисполнителей, участников муниципальной программы вносит соответствующие изменения в муниципальную программу, отслеживает выполнение целевых показателей и мероприятий программы. 

Соисполнители муниципальной программы представляют ответствен-ному исполнителю информацию о подготовке годового отчета до 01 марта года, следующего, за отчетным. К отчету прилагается пояснительная записка.

Ответственный исполнитель готовит годовой отчет о ходе реализации муниципальной программы и в срок до 15 марта года, следующего за отчетным, представляет в управление по экономическому развитию и сельскому хозяйству Администрации Демянского муниципального округа.

IV. Мероприятия программы

«Профилактика терроризма и экстремизма в Демянском муниципальном округе на 2024-2030 годы»
	№ п/п
	Наименование
мероприятия
	Исполнитель мероприятия
	Срок реализа-ции
	Целевой показа-тель (номер целевого показа-теля)
	Источник финанси-рования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Задача 1: Недопущение совершения террористических актов, усиление антитеррористической защищённости потенциальных объектов террористических посягательств и мест массового пребывания граждан, минимизация и ликвидация последствий террористических актов

	1.1.
	Реализация комплекса мер по усилению антитеррористической защищенности мест с массовым пребыванием людей (установ-ка кнопок тревожной сигнализации, физической охраны, видеонаблюдения, ограждений, освещение территорий) в соответствии с паспортом безопасности
	муниципальные учреждения, организации, внесенные в список мест с массовым пребыванием людей
	2024-2030 годы
	1.1.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.2.
	Проведение работы по обследованию потенциальных объектов террорис-тических посягательств и мест с массовым пребыванием людей в целях проверки исполнения мероприятий защищённости и возможности противостоять террорис-тическим угрозам
	антитеррористи-ческая комиссия; 

МО МВД РФ «Демянский»;

6-й отряд противопожар-ной службы Новгородской области
	2024-2030 годы
	1.1.2.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.3.
	Проведение комплексных обследований учреждений образования и культуры и прилегающих к их зданиям территорий в целях проверки их антитеррористической защищённости, противопожарной безопасности
	антитеррорис-тическая комиссия;

комитет по образованию;

управление культуры;

МО МВД РФ «Демянский»; 

6-й отряд противопожар-ной службы Новгородской области
	май, август, декабрь 2024-2030 года
	1.1.3.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.4.
	Организация и проведение антитеррористических учений и тренировок на потенциально опасных объектах, объектах жизнеобеспечения и массового пребывания людей
	антитеррорис-тическая комиссия;

главный специалист по ГО и ЧС; 

комитет по образованию;

управление культуры;

руководители муниципальных учреждений, организаций 
	в течение учебного года           2024-2030 годы
	1.1.4.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	1.5.
	Проведение заседаний антитеррористической комиссии 
	антитерро-ристическая комиссия
	раз в квартал 2024-2030 годы
	1.1.1.-1.1.4.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.
	Задача 2: Формирование нетерпимости к проявлениям терроризма и экстремизма, а также толерантного сознания, позитивных установок к представителям иных этнических и конфессиональных сообществ

	2.1.
	Организация и проведение информа-ционной работы в образовательных учреждениях, местах проведения досуга несовершеннолетних и молодёжи с целью разъяснения сущности экстремизма, его истоков и последствий
	антитерро-ристическая комиссия;

комитет по образованию;

управление культуры
	в течение учебного года               2024-2030 годы
	1.2.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.2.
	Проведение в муниципальных образовательных учреждениях уроков толерантности
	комитет по образованию  
	в течение учебного года             2024-2030 годы
	1.2.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.3.
	Организация и проведение молодёжных мероприятий антитеррористической и антиэкстремистской направленности
	антитеррористи-ческая комиссия;

управление культуры;

комитет по образованию
	2024-2030 годы
	1.2.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.4.
	Осуществление мер, направленных на обеспечение социальной и культурной адаптации и интеграции иностранных граждан в Российской Федерации
	управление культуры;

комитет по образованию
	2024-2030 годы
	1.2.1.
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.5.
	Информирование населения по недопущению использования этнического и религиозного факторов в избирательном процессе и в предвыборных программах
	антитеррористи-ческая комиссия;

главный специалист по ГО и ЧС; 
	июнь - сентябрь 2024-2030 годы
	1.2.1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	2.6.
	Организация изготовления и размещения средств наглядной агитации (плакаты, щиты, листовки), предупреждающих о необходимости бдительности в связи с возможностью совершения терро-ристических актов и в целях недопущения призывов к нарушению общественного порядка и пропаганды деятельности организаций террористической и экстремистской направленности
	управление культуры 
	2024-2030 годы
	1.2.1.
	бюджет муници-пального округа
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.
	Задача 3 - Развитие систем технической защиты мест массового пребывания людей

	3.1.
	Приобретение и установка средств видеообзора, специальных средств связи, установленных в местах массового пребывания людей на территории Демянского муниципального округа
	Администрация Демянского муниципального округа
	2024-2030 годы
	1.3.1.
	бюджет муници-пального округа
	100,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-

	3.2.
	Содержание средств видеообзора, специальных средств связи (оплата услуг связи), установленных в местах с массо-вым пребывание людей на территории Демянского муниципального округа
	Администрация Демянского муниципального округа
	2024-2030 годы
	1.3.1.
	бюджет муници-пального округа
	200,0
	200,0
	200,0
	200,0
	200,0
	200,0
	200,0

	3.3.
	Приобретение и установка Системы контроля и управления доступом и иного оборудования, и технических средств по ограничению доступа посторонних лиц.
	Администрация Демянского муниципального округа
	2024-2030 годы
	1.3.1.
	бюджет муници-пального округа
	250,0
	-
	-
	-
	-
	-
	-


V. Порядок расчета значений целевых показателей муниципальной программы

или источники получения информации муниципальной программы Демянского округа

«Профилактика терроризма и экстремизма в Демянском муниципальном округе на 2024-2030 годы»

	№ показ. из паспорта програм-мы
	Наименование целевого показателя, единица измерения
	Порядок расчета значения целевого показателя
	Источник получения информации, необходимой для расчета целевого показателя

	1
	2
	3
	4

	1.1.1.
	Обеспечение выполнения требований к антитеррористической защищенности объектов (территорий), находящихся в муниципальной собственности или в ведении органов местного самоуправления и мест массового пребывания людей 
	обследовано потенциальных объектов х100% потенциальные объекты террористических посягательств 
	по данным Начальника Демянского отделения вневедомственной охраны филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии РФ по, НО» (ОВО по Демянскому району)

	1.1.2.
	Количество обследованных потенциальных объектов террористических посягательств и мест с массовым пребыванием людей в целях проверки исполнения мероприятий защищённости и возможности противостоять террористическим угрозам (ед.)
	по данным Начальника Демянского отделения вневедомственной охраны филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии РФ по, НО» (ОВО по Демянскому району)
	по данным Начальника Демянского отделения вневедомственной охраны филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии РФ по, НО» (ОВО по Демянскому району) 

	1.1.3.
	Количество учреждений образования и культуры и прилегающих к их зданиям территорий, в отношении которых проведено комплексное обследование в целях проверки их антитеррористической защищённости, противопожарной безопасности (ед.)
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа

	1.1.4.
	Количество проведенных антитеррористических учений и тренировок на потенциально опасных объектах, объектах жизнеобеспечения и массового пребывания людей (ед.)
	по данным Начальника Демянского отделения вневедомственной охраны филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии РФ по, НО» (ОВО по Демянскому району)
	по данным Начальника Демянского отделения вневедомственной охраны филиала Федерального государственного казенного учреждения «Отдел вневедомственной охраны войск национальной гвардии РФ по, НО» (ОВО по Демянскому району)

	1.2.1.
	Количество проведенных мероприятий по информационному сопровождению антитеррористической деятельности, ед.
	по данным Главного специалист ГО и ЧС Администрации округа
	по данным Главного специалист ГО и ЧС Администрации округа

	1.3.1.
	Доля оснащенных мест с массовым пребыванием людей в п. Демянск средствами видеонаблюдения
	отношение мест, оснащенных средствами видеонаблюдения к местам с массовым пребыванием людей
	по данным Главного специалист ГО и ЧС Администрации округа

	1.4.1.
	Количество проведенных циклов лекций и бесед для обучающихся в образовательных организациях о разъяснении сущности экстремизма, его истоков и последствий
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа

	1.4.2.
	Количество проведенных молодежных мероприятий антитеррористической и антиэкстремистской направленности
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа
	по данным Комитета по образованию Администрации округа и Управления культуры Администрации округа


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.08.2024 № 1264          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации Демянского муниципального района от 28.02.2023 № 156

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Демянского муниципального округа, постановлением Администрации муни​ципального района от 01.11.2019 № 1015 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   Администрация Демянского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов» на территории Демянского муни-ципального района Новгородской области, утвержденный постановлением Администрации Демянского муниципального района от 28.02.2023 № 156 (далее также – административный регламент):

1.1. Изложить наименование административного регламента предо-ставления муниципальной услуги в следующей редакции:

«Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) поль-зование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности без проведения торгов» на территории Демянского муниципального округа Новгородской области»;

1.2. Заменить в пункте 1.1 слова «в Демянском муниципальном районе Новгородской области» словами «в Демянском муниципальном округе Новгородской области»;

1.3. Заменить в пункте 2.2 слова «Администрацией Демянского муниципального района Новгородской области» словами «Администрацией Демянского муниципального округа Новгородской области»; 
1.4. Дополнить пункт 2.11 подпунктом 5-1) следующего содержания:
«5-1)
документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321, за исключением документов, которые должны быть получены в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в том числе:»;

1.5. Дополнить пунктом 2.11.1 следующего содержания:

«2.11.1. Требования к взаимодействию с заявителем при предоставле-нии муниципальной услуги

Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возни-кающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе подтве-рждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотрен-ных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон 210-ФЗ) муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в опреде-ленный частью 6 статьи 7 Федерального закона 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 210-ФЗ;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника органи-зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для пре-доставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункциона-льного центра при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-димых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.»;

1.6. В пункте 2.12:

1.6.1. Изложить подпункт 5 в следующей редакции:

«5) утвержденный проект межевания территории, если обращается член садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества за предоставлением в собственность за плату или в      
аренду; если обращается лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии  территории; лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания членов садоводческого некоммерческого товарищества или огороднического некоммерческого товарищества, за предоставлением в аренду; если обращается арендатор земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии  территории, лицо, заключившее  договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставлением в аренду»;

1.6.2. Изложить подпункт 6 в следующей редакции:

«6) утвержденный проект планировки территории, если обращается арендатор  земельного участка, предоставленного для комплексного освоения территории, из которого образован испрашиваемый земельный участок, лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории, лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования, юридическое лицо, заключившее договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, за предоставле-нием в аренду»;

1.6.3. Дополнить подпунктом 16 следующего содержания:

«16) Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке, смежном с земельным участком, испрашиваемым заявителем) и Выписка из системы государственного информационного обеспечения в сфере сельского хозяйства, содержащая сведения о агролесомелиоративных насаждениях, в отношении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 10.01.1996 № 4-ФЗ «О мелиорации земель», если обращается Сельскохозяйственная организация в случае осуществления ею сельскохозяйственного производства на земельном участке, смежном с земельным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности, занятым агролесомелиоративными насаждениями, в отно-шении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 10.01.1996 № 4-ФЗ «О мелиорации земель», а также гражданин или крестьянское (фермерское) хозяйство в случае осуществления ими деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства на земельном участке, смежном с земельным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности, занятым агролесомелиоративными наса-ждениями, в отношении которых осуществлен учет в соответствии со статьей 20.1 Федерального закона от 10.01.1996 № 4-ФЗ «О мелиорации земель».

1.7. Изложить пункт 2.19.8 в следующей редакции:

«2.19.8. Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка»;

1.8. Изложить пункт 2.19.13 в редакции:

«2.19.13. В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности»;

1.9. Заменить в пунктах 4.3, 4.4 слова «Администрации Демянского муниципального района Новгородской области» словами «Администрации Демянского муниципального округа Новгородской области»; 

1.10. В Приложении № 1 к Административному регламенту: 

1.10.1. Изложить пункт 15 графы 3 «Значения признака» в  следующей  редакции:

«15. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории»;

1.10.2. Изложить пункт 53 графы 3 «Значения признака» в следующей редакции:

«53. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории»;

1.10.3. Изложить пункт 98 графы 3 «Значения признака» в следующей редакции:

«98. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории»;

1.10.4. Изложить пункт 184 графы 3 «Значения признака» в следующей  редакции:

«184. Лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории»;

1.11. В Приложении № 6 к Административному регламенту:

1.11.1. Изложить строку 2.19.8 в следующей редакции:
	«2.19.8.
	Указанный в заявлении земель-ный участок расположен в грани-цах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением слу-чаев, если с заявлением обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незаве-ршенного строительства, распо-ложенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка
	указываются основания такого вывода

                                                     ».


1.11.2. Изложить строку 2.19.13 в следующей редакции:
	«2.19.13.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извеще-ние о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, веде-ния личного подсобного хозяйс-тва, ведения гражданами садово-дства для собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности
	указываются основания такого вывода

                                                      ».


2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.
Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.08.2024 № 1265          

р.п. Демянск

О выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта

«Здание холодного склада с/х назначения № 1, на участке с кадастровым номером 53:05:0030602:131» 

В соответствии со статьями 8, 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 14 Федерального закона                    от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании заявления автономной некоммерческой организации «Центр стрелкового и авиационного спорта «Демянск» и представленных документов, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Выдать автономной некоммерческой организации «Центр стрелкового и авиационного спорта «Демянск» разрешение от 13.08.2024           № 53-05-03-2024 на ввод в эксплуатацию объекта «Здание холодного склада с/х назначения № 1, на участке с кадастровым номером 53:05:0030602:131», расположенного по адресу: Новгородская область, Демянский муници-пальный округ, кадастровый квартал 53:05:0030602, зд.118а/пск.

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене  Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14.08.2024 № 1266          

р.п. Демянск

О выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию объекта

«Здание холодного склада с/х назначения № 2, на участке с кадастровым номером 53:05:0030602:131» 

В соответствии со статьями 8, 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 14 Федерального закона                            от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании заявления автономной некоммерческой организации «Центр стрелкового и авиационного спорта «Демянск» и представленных документов, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Выдать автономной некоммерческой организации «Центр стрелкового и авиационного спорта «Демянск» разрешение от 12.08.2024             № 53-05-02-2024 на ввод в эксплуатацию  объекта «Здание холодного склада с/х назначения № 2, на участке с кадастровым номером 53:05:0030602:131», расположенного по адресу: Новгородская область, Демянский муниципа-льный округ, кадастровый квартал 53:05:0030602, зд.118б/пск.

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене  Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 15.08.2024 № 1275          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации района от 28.12.2023 № 1406 

В соответствии с Указом Губернатора Новгородской области  от 30.08.2023 № 548, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в пункт 1 постановления Администрации района  от 28.12.2023 № 1406 «Об установлении размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных организациях Демянского муниципального округа», изложив 4 абзац в следующей редакции:  

«за присмотр и уход за детьми, в том числе падчерицами и пасынками, родители (законные представители) которых относятся к категориям, указанным в подпункте 6.1 пункта 6 указа Губернатора Новгородской области от 11.10.2022 № 584 «О мерах поддержки граждан, призванных на военную службу по мобилизации, граждан, заключивших контракт о про-хождении военной службы, граждан, заключивших контракт о добровольном содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, военнослужащих Росгвардии, сотрудников, находящихся в служебной командировке в зоне действия специальной военной операции, и членов из семей, а также детей таких граждан, военнослужащих, сотрудников, погибших (умерших) в результате участия в специальной военной операции, детей инвалидов боевых действий», обучающихся в муниципальных образовательных организациях, реали-зующих программу дошкольного образования, родительская плата не взимается».
2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 15.08.2024 № 1278          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации района от 08.08.2018 № 767

В соответствии с пунктом 8 части 1 статьи 14 и частью 4 статьи 15 Жилищного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом                    от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации района от 08.08.2018 № 767 «О признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу» (в редакции постановлений Администрации района от 20.10.2020 № 893, от 27.07.2022 № 747, от 28.12.2023 № 1407):

1.1. Изложить пункт 2 в следующей редакции: 

«2. Расселение граждан, проживающих в многоквартирном доме по вышеуказанному адресу, осуществить в срок до 01.08.2025 года.»; 

1.2. Изложить пункт 3 в следующей редакции: 

«3. Снос многоквартирного жилого дома, указанного в пункте 1 настоящего постановления, осуществить в срок до 01.11.2025 года.».

2. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации округа направить постановление собственникам и нани-мателям жилых помещений.

3. Управлению строительства и жилищно-коммунального хозяйства Администрации округа направить постановление в адрес: 

инспекции государственного жилищного надзора и лицензионного контроля Новгородской области;

министерства жилищно-коммунального хозяйства и топливно-энергетического комплекса Новгородской области.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя Главы Администрации округа Шацкого А.А. 

5. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 15.08.2024 № 1279         

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации округа от 01.07.2024 № 972

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ «О теплоснабжении», Федеральным законом от 06 октября 2003 года                      № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Министерства энергетики Российской Федерации от 12 марта 2013 года № 103 «Об утверждении Правил оценки готовности к отопительному периоду», Администрация Демянского муници-пального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление Администрации округа  от 01. 07. 2024 № 972 «О создании комиссии по проверке теплоснабжающих и теплосетевых организаций, потребителей тепловой энергии и утверждении программы и графика проведения проверки готовности к отопительному периоду на территории Демянского муниципального округа»:

1.1. Изложить график проведения проверки готовности к отопи-тельному периоду теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии в прилагаемой редакции (приложение № 1 к постановлению).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.
Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

округа от 15.08.2024 № 1279

	
	«УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

округа от 01.07.2024 № 972 


ГРАФИК

проведения проверки готовности к отопительному периоду теплоснабжающих организаций и потребителей тепловой энергии

	№ п/п
	Объекты,    подлежащие     проверке
	Адрес
	Сроки                       проведения проверки
	Документы, проверяемые в ходе проведения проверки

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Потребители тепловой энергии, в том числе многоквартирные жилые дома

	1.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Ямник,                      ул.Карла Маркса д.2
	с 01 августа по         30 августа
	п.4 Программы

	2.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Ямник,                 ул.Карла Маркса д.3
	с 01 августа по        30 августа
	п.4 Программы

	3.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Ямник,  ул.Школьная д.1
	с 01 августа по                 30 августа
	п.4 Программы

	4.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Ямник,                  ул.Карла Маркса д.1
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	5.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Жирково, пер.Молодежный, д.2
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	6.
	Многоквартирный жилой дом
	д.Жирково, пер.Молодежный, д.3
	с 01 августа по           30 августа
	п.4 Программы

	7.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Кневицы, ул.Центральная, д.65
	с 01 августа по        30 августа
	п.4 Программы

	8.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Кневицы, ул.Центральная, д.52
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	9.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Кневицы, ул.Центральная, д.50
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	10.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Кневицы, ул.Центральная, д.48
	с 01 августа по         30 августа
	п.4 Программы

	11.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.1
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	12.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.3
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	13.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.5
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	14.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.6
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	15.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.7
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	16.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, пер.Молодежный, д.9
	с 01 августа по                 30 августа
	п.4 Программы

	17.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Сосновского, д.14
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	18.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.8
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	19.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.13
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	20.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.15
	с 01 августа по           30 августа
	п.4 Программы

	21.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.17
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	22.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.18
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	23.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.20
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	24.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.22
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	25.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.6
	с 01 августа по          30 августа
	п.4 Программы

	26.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Школьная, д.6а
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	27.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                            ул. Карла Либкнехта, д. 42       
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	28.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                      ул. Карла Либкнехта, д.44
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	29.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                         ул. Карла Либкнехта, д.46
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	30.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Энергетиков, д.25
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	31.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Энергетиков, д.27
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	32.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул.Энергетиков, д.29
	с 01 августа по           30 августа
	п.4 Программы

	33.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,             ул.Карла Либкнехта д.32А
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	34.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                            ул.1 Мая, д.57
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	35.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                            ул.1 Мая, д.74
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	36.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                              ул.Дехтяренко, д.3
	с 01 августа по             30 августа
	п.4 Программы

	37.
	Многоквартирный жилой дом
	п. Демянск,                                 ул.Ленина, д.8
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	38.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск, ул. 30 Лет Победы, д.66
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	39.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                    ул.Сосновского, д.12
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	40.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                               ул.Юбилейная, д.10а
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	41.
	Многоквартирный жилой дом
	п. Демянск,                             ул.Школьная, д.9
	с 01 августа по            30 августа
	п.4 Программы

	42.
	Многоквартирный жилой дом
	п.Демянск,                                ул. Школьная, д.11
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	43.
	Ямникский территориальный отдел Демянского муниципального округа 
	д.Ямник,                                     ул. Садовая, д.2а
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	44.
	МАОУ «Ямникс-кая средняя школа»                    (4 здания)
	д.Ямник,                                      ул. Садовая, д.2а;

д.Ямник,                         ул.Садовая, д.1а;

д.Черный Ручей,                        ул. Лесная, д.34а; 

д. Беляевщина, д.1
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	45.
	Лычковский территориальный отдел Демянского муниципального округа
	с.Лычково,                             ул.1 Мая, д.30
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	46.
	Филиал ГОБУЗ «Демянская ЦРБ - Отделение ОВП  с.Лычково»
	с.Лычково,                              ул. Печатников, д. 16 
	с 01 августа по          30 августа
	п.4 Программы

	47.
	МАОУ «Лычковская средняя школа имени Героя Советского Союза Стружкина И.В.»                            (3 здания)
	с.Лычково, ул.1 Мая, д.28;

с.Лычково, ул.1 Мая, д.18; 

с.Лычково,     ул.Совхозная, д.4 
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	48.
	Филиал ОА ПОУ «Валдайский аграрный техникум»                 (2 здания)
	с.Лычково, ул.1 Мая, д.18;

с.Лычково, ул.Печатников, д. 25а
	с 01 августа по        30 августа
	п.4 Программы

	49.
	МАОУ «Лавровская средняя школа име-ни Героя Советск-ого Союза И.Д. Черняховского»
	д.Лаврово, ул.Школьная, д.2
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	50.
	Жирковский территориальный отдел Демянского муниципального округа
	д.Жирково,                             ул. Центральная, д. 9
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	51.
	МАОУ «Кневиц-кая основная школа» (5 зданий)
	п.Кневицы,                     ул. Школьная, д.1;

п. Кневицы;                                  ул. Школьная, д. 1 (мастерские); 

п. Кневицы,                                  ул. Школьная, д. 1 (музей);

п.Кневицы, ул. Центральная, д. 37 а ;

п. Кневицы, ул. Центральная, д. 47 (спортивный зал)
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	52.
	Кневицкий территориальный отдел Демянского муниципального округа
	п.Кневицы, ул.Центральная, д.49а
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	53.
	Филиал ГОБУЗ «Демянская ЦРБ-Отделение ОВП  п. Кневицы»
	п.Кневицы,                       ул. Линейная, д.9
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	54.
	ОАУСО «Демянский КЦСО»                       (5 зданий)
	п.Демянск, ул. Больничный городок, д.17, корп.1;

п.Демянск, ул. Сосновского, д.16;

п.Демянск, л. Сосновского, д.21;

п.Кневицы, ул. Линей-ная, д.9 (здание 1);

п.Кневицы, ул. Линей-ная, д.9 (здание 2)
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	55.
	МАУДО «Детско-юношеская спо-ртивная школа»     
	п.Демянск, ул.Черняховского, д.7
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	56.
	МАДОУ «Детский сад «Дюймовочка»  
	п.Демянск, ул.Карла Маркса, д.5 
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	57.
	МАДОУ Детский сад «Родничок»         (2 здания)
	п.Демянск, ул.Школьная, д.16; 

д.Жирково, пер.Молодежный, д.1
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	58.
	МАУК Демянск-ого муниципаль-ного района «Центр культуры и досуга «Селигер»                  (2 здания)
	п.Демянск,         ул.Ленина, д.11;

п. Демянск,                 ул. 25 Октября, д.1
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	59.
	МУК «Центр изучения истории и культуры Демянского района»
	п.Демянск, ул.Черняховского,д.22
	с 01 августа по            30 августа
	п.4 Программы

	60.
	МУК межпоселе-нческая «Центра-лизованная библиотечная система»                    (4 здания)
	п.Демянск, ул.Школьная, д.4;

с.Лычково,                    ул.1 Мая, д.13;

д.Ямник,                          ул. Карла Маркса, д.11

п.Кневицы,                             ул. Центральная, д.58
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	61.
	МБОУДОД «Демянская  школа искусств»                  (2 здания)
	п.Демянск,                             ул.25 Октября, д.2;

с.Лычково,                  ул.1 Мая, д.13
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	62.
	МАУДО «Центр детского творчества»
	п.Демянск,                               ул.25 Октября, д.2 
	с 01 августа по                  30 августа
	п.4 Программы

	63.
	МУК «ЦКДС»           (6 зданий)
	п.Демянск, ул.Ленина, д.13;

д.Ямник, ул.Карла Маркса, д.11;

д.Черный Ручей, ул.Центральная, д.56 а;

с.Лычково, ул. 1 Мая, д.20;

д.Жирково, ул.Центральная, д.11;

п.Кневицы, ул.Центральная, д.58
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	64.
	Филиал МУК «ЦКДС» «Центр народного творчества»
	п.Демянск,ул.Черняховского, д.22 (подвал)
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	65
	Администрация Демянского муниципального округа(2 здания)
	п.Демянск,                    ул. Ленина, д.7;

п.Демянск, ул. 1 Мая, д.67
	с 01 августа по                  30 августа
	п.4 Программы

	66.
	ГОБУЗ «Демянская ЦРБ» (4 здания)
	п.Демянск, ул. Больничный городок, д.17 корп.1;

п.Демянск,                ул. Больничный городок, д.17 корп.2;

п. Демянск, ул. Больничный городок, д.17 корп.3;

п. Демянск,                 ул. Больничный городок, д.17 корп.5.
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	67.
	Общественная баня
	п. Демянск, ул. Володарского, д.2
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	68.
	Отдел центра занятости насе-ления Демянского района ГОКУ «Центр занятости населения Новгородской области»
	п. Демянск,                      ул. Володарского, д.6
	с 01 августа по                30 августа
	п.4 Программы

	69.
	Филиал МАОУ «Лавровская средняя школа имени Героя Советского Союза И.Д. Черняховского»
	д. Вотолино,               пер. Школьный, 4
	с 01 августа по              30 августа
	п.4 Программы

	70.
	Филиал МУК «ЦКДС» Вотолинский сельский клуб
	д. Вотолино,               ул. Заречная, 7
	с 01 августа по               30 августа
	п.4 Программы

	2. Теплоснабжающие организации

	ООО «ТК Новгородская»

	1.
	БМК №1                  
	п.Демянск, пер.Молодёжный, 1а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	2.
	БМК №2                  
	п.Демянск, ул.Школьная, 19
	до 01 октября
	п.2 Программы

	3.
	БМК №3                 
	п.Демянск, ул.Володарского, 2а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	4.
	БМК №4                 
	п.Демянск,                 ул. К. Либкнехта, 50
	до 01 октября
	п.2 Программы

	5.
	Котельная №5                 
	п.Демянск, ул.Юбилейная
	до 01 октября
	п.2 Программы

	6.
	Котельная №7                
	п.Демянск,                ул.Больничный городок, 17
	до 01 октября
	п.2 Программы

	7.
	ТГУ-350 № 9
	п.Демянск,                                  ул. 25 Октября, 1
	до 01 октября
	п.2 Программы

	8.
	ТГУ-60 № 9а
	п.Демянск,                                  ул. 25 Октября, 1а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	9.
	Котельная № 23
	с. Лычково, ул. 1 Мая
	до 01 октября
	п.2 Программы

	10.
	Котельная № 14
	п. Кневицы,                    ул. Центральная, 50а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	11.
	Котельная № 15
	п. Кневицы,                    ул. Школьная, 1б
	до 01 октября
	п.2 Программы

	12.
	БМК № 17
	д. Ямник,                         ул. Школьная, 14а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	13.
	Котельная № 18
	д. Жирково
	до 01 октября
	п.2 Программы

	14.
	Котельная № 26
	д. Черный Ручей,            ул. Лесная
	до 01 октября
	п.2 Программы

	15.
	Котельная № 26а
	д. Черный Ручей,            ул. Центральная
	до 01 октября
	п.2 Программы

	16.
	Котельная № 28
	д. Беляевщина
	до 01 октября
	п.2 Программы

	17.
	Котельная № 29
	д. Лаврово,                     ул. Школьная, 2б
	до 01 октября
	п.2 Программы

	ООО «ТК Северная»

	1.
	ТГУ-НОРД-150
	с.Лычково, ул.Печатников, 25 б
	до 01 октября
	п.2 Программы

	2.
	ТГУ-НОРД-350
	п. Демянск, пер.Пожарный, 5 а
	до 01 октября
	п.2 Программы

	ООО «РУС-ТЭК ЭНЕРГОАУДИТ»

	1.
	Котельная 
	д. Вотолино,                 пер. Школьный, 4
	до 01 октября
	п.4 Программы

	2.
	Котельная 
	д. Вотолино,                     ул. Заречная, 7
	до 01 октября
	п.4 Программы».


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 20.08.2024 № 1308         

р.п. Демянск

Об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального округа

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации  от 09 ноября 2022 года «Об утверждении Основ государственной политики по сохранению и укреплению традиционных российских духовно-нравствен-ных ценностей», в целях всестороннего учета мнения жителей Демянского муниципального округа при принятии органами местного самоуправления общественно значимых решений в социально-экономической сфере и реали-зации муниципальной политики, вовлечения широких кругов обществен-ности в процесс развития округа, а также реализации конституционных прав граждан в области местного самоуправления, Администрация Демянского муниципального округа  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Создать Общественный Совет при Администрации Демянского муниципального округа (далее - Совет).

2. Утвердить прилагаемое Положение об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального округа.

3. Утвердить прилагаемый состав Общественого Совета при Администрации Демянского муниципального округа.

4. Признать утратившим силу постановления Администрации Демянского муниципального района:

от 07.12.2012 № 1425 «Об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального района»;

от 03.02.2022 № 112 «Об утверждении состава Общественого Совета при Администрации Демянского муниципального района»;

от 30.09.2022 № 965 «О внесении изменений в постановление Администрации района от 03.02.2022 № 112»;

от 21.02.2023 № 143 «О внесении изменений в постановление Администрации района от 03.02.2022 № 112»;

от 15.03.2023 № 211 «О внесении изменений в постановление Администрации района от 03.02.2022 № 112».

5. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации

округа от 20.08.2024 № 1308 


ПОЛОЖЕНИЕ

об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального округа

Глава I. Общее положение

Статья 1. Общие положения

1. Общественный Совет при Администрации Демянского муници-пального округа (далее - Совет) создается в целях регулярного и конструкти-вного взаимодействия граждан, проживающих на территории Демянского муниципального округа с органами местного самоуправления, повышения роли общественности в процессе выработки проектов решений органов местного самоуправления.

2. Совет является постоянно действующим консультативно-совещательным органом и работает на общественных началах и безвозмездной основе.

3. В своей деятельности Совет руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Новгородской области, Уставом Демянского муниципального округа, муниципальными нормативными правовыми актами Демянского муниципального округа, а также настоящим Положением.

4. Деятельность Совета основывается на принципах законности, гума-низма, уважения прав человека, гласности, согласования интересов разли-чных социальных и культурных групп округа, защиты традиционных российских духовно-нравственных ценностей, культуры и исторической памяти.

5. Деятельность Совета направлена по сохранению и укреплению традиционных ценностей реализуется в области образования и воспитания, работы с молодежью, культуры, науки, межнациональных и межрелигиозных отношений, средств массовой информации и массовых коммуникаций, международного сотрудничества. В реализации такой государственной политики участвуют федеральные органы исполнительной власти, ведающие вопросами обороны, безопасности государства, внутренних дел, общественной безопасности, и иные органы публичной власти в пределах своих полномочий.

Статья 2. Цели и задачи Совета

1. Совет создается в целях развития институтов гражданского общества, демократических принципов функционирования органов местного самоуправления Демянского муниципального округа, обеспечения взаимо-действия граждан и их объединений с органами местного самоуправления для достижения согласованных решений по наиболее важным для населения округа вопросам экономического и социального развития, укрепления правопорядка и безопасности, защиты основных прав и свобод человека и гражданина.

2. Задачи Совета:

содействие развитию институтов общественного самоуправления;

привлечение граждан и их объединений к решению задач социально-экономического развития округа;

выдвижение и поддержка гражданских инициатив, имеющих значение для округа и направленных на реализацию конституционных прав, свобод и законных интересов граждан и их объединений при реализации местного самоуправления;

выработка рекомендаций органам местного самоуправления по социально-значимым вопросам развития округа;

проведение общественной экспертизы проектов муниципальных правовых актов;

осуществление экспертизы хода выполнения ранее принятых решений Совета, с выработкой, при необходимости методов и способов их кор-ректировки;

укрепление гражданского единства, общероссийской гражданской идентичности и российской самобытности, межнационального и межрели-гиозного согласия на основе объединяющей роли традиционных ценностей;

сохранение исторической памяти, противодействие попыткам фаль-сификации истории, сбережение исторического опыта формирования традиционных ценностей и их влияния на российскую историю, в том числе на жизнь и творчество выдающихся деятелей России;

сохранение, укрепление и продвижение традиционных семейных ценностей (в том числе защита института брака как союза мужчины и женщины), обеспечение преемственности поколений, забота о достойной жизни старшего поколения, формирование представления о сбережении народа России как об основном стратегическом национальном приоритете;

поддержка общественных проектов и институтов гражданского общества в области патриотического воспитания и сохранения историко-культурного наследия народов России;

обеспечение государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, предоставление доступа к ним в целях их популяризации как среды, формирующей историческое самосознание, воспитывающей любовь и уважение к Отечеству;

защита от внешнего деструктивного информационно-психологического воздействия, пресечение деятельности, направленной на разрушение традиционных ценностей в России;

повышение роли России в мире за счет продвижения традиционных российских духовно-нравственных ценностей, основанных на исконных общечеловеческих ценностях.

Глава II. Порядок создания Совета

Статья 3. Принципы создания и деятельности Совета, состав Совета

1. Создание и деятельность Совета основывается на принципах добровольности, гласности и законности.

2. Совет создаётся из числа граждан, официально зарегистрированных по месту жительства на территории Демянского муниципального округа не менее 1 года, в том числе представителей организаций, общественных объединений, зарегистрированных в соответствии с действующим законодательством и осуществляющих свою деятельность на территории Демянского муниципального округа - представителей профессиональных, творческих и деловых кругов.

3. Не допускаются к выдвижению кандидатов в члены Совета следующие общественные объединения: 

объединения, зарегистрированные менее чем за один год до дня истечения срока полномочий членов Совета действующего состава либо до дня формирования в соответствии с настоящим Положением первого состава Совета;

политические партии;

объединения, которым в соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» (далее - Федеральный закон «О противодействии экстремистской деятельно-сти») вынесено предупреждение в письменной форме о недопустимости осуществления экстремистской деятельности, в течение одного года со дня вынесения предупреждения, если оно не было признано судом незаконным;

объединения, деятельность которых приостановлена в соответствии с Федеральным законом «О противодействии экстремистской деятельности», если решение о приостановлении не было признано судом незаконным.

Статья 4. Порядок создания Совета

1. Совет создаётся постановлением Администрации Демянского муниципального округа, принятом на основании представленных прото-колов, решений о выдвижении кандидатов в состав Совета размещается в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа в разделе «Общественный совет». 

2. С инициативой по созданию Совета выступает Глава Демянского муниципального округа, путем принятия постановления Администрации Демянского муниципального округа, которое размещается в Информа-ционном Бюллетене Демянского муниципального округа и на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа в разделе «Общественный совет» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Состав Совета максимальным количеством членов не ограничивается.

3. Организации, общественные объединения, указанные в части 2 статьи 3 настоящего Положения в течение десяти дней со дня опубликования постановления об инициировании создания Совета направляют в Администрацию Демянского муниципального округа протоколы собраний трудовых коллективов организаций, решения руководящих коллегиальных органов указанных общественных объединений о выдвижении кандидатов в члены Совета. Протоколы и решения должны содержать сведения, характе-ризующие выдвигаемого кандидата.

Одновременно с протоколом, решением о выдвижении кандидата в состав Совета организацией, общественным объединением направляются:

заявление кандидата о согласии на участие в работе Совета по форме согласно приложению к настоящему Положению.

Одна организация, общественное объединение может выдвинуть не более одного кандидата в состав Совета. В случае поступления в Администрацию Демянского муниципального округа документов, не отве-чающих требованиям настоящей статьи, они возвращаются напра-вившей(ему) их организации, общественному объединению с указанием причин возврата.

4. Первое заседание Совета проводится не позднее 30 дней со дня принятия постановления Администрации Демянского муниципального округа о создании Совета.

5. За два месяца до истечения срока полномочий членов Совета Глава Демянского муниципального округа инициирует процедуру формирования нового состава Совета в установленном настоящим Положением порядке.

Статья 5. Органы Совета

1. Органами Совета являются комиссии. В состав комиссий Совета входят члены Совета.

2. Заседание Совета является ее высшим органом управления. О проведении заседания составляется протокол.

3. Руководство деятельностью Совета возлагается на председателя Совета.

4. В случае временного отсутствия председателя Совета деятельностью Совета руководит заместитель председателя Совета.

5. Председатель, заместитель председателя Совета и секретарь избираются открытым голосованием членов Совета на первом заседании Совета. Председатель, заместитель председателя и секретарь Совета считается избранным, если за него проголосовало не менее двух третей от общего числа членов Совета. 

6. Председатель Совета организует и ведет заседания Совета, подписывает протоколы заседаний Совета.

7. Совет вправе образовывать временные комиссии и рабочие группы Совета.

8. В состав рабочих групп Совета могут входить члены Совета, представители организаций, объединений и иные граждане, привлеченные к работе Совета.

9. К участию в работе Совета (по согласованию) могут привлекаться эксперты.

Глава III. Член Совета

Статья 6. Члены Совета

1. Членом Совета может быть гражданин Российской Федерации, достигший 18-летнего возраста, официально зарегистрированный по месту жительства на территории Демянского муниципального округа не менее 1 года.

2. Членом Совета не может быть:

Президент Российской Федерации, члены Совета Федерации Федерального Собрания Российской Федерации, депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, члены Правительства Российской Федерации, депутаты Новгородской областной Думы или законодательных (представительных) органов государственной власти иных субъектов Российской Федерации, судьи, иные лица, замещающие государственные должности Российской Федерации, должности федеральной государственной службы, государственные должности Новгородской обла-сти или иных субъектов Российской Федерации, должности государственной гражданской службы Новгородской области или иных субъектов Российской Федерации, должности муниципальной службы, лица, признанные недееспо-собными или ограничено дееспособными на основании решения суда;

лица, имеющие непогашенную или неснятую судимость.

3. Члены Совета осуществляют свою деятельность на непостоянной основе.

4. Срок полномочий членов Совета составляет 3 года с момента принятия постановления Администрации Демянского муниципального округа об утверждении Совета в полном составе и прекращается в день первого заседания Совета в новом составе.

Статья 7. Участие члена Совета в его работе

1. Член Совета принимает личное участие в работе заседаний Совета, комиссий и рабочих групп Совета.

2. Член Совета вправе свободно высказывать свое мнение по любому вопросу деятельности Совета, комиссий и рабочих групп Совета.

3. Члены Совета при осуществлении своих полномочий не связаны решениями выдвинувших их в состав Совета объединениями (органи-зациями).

4. Отзыв объединением (организацией) своего представителя из членов Совета без согласия Совета не допускается.

Статья 8. Прекращение полномочий члена Совета

1. Полномочия члена Совета прекращаются в следующих случаях:

1) истечения срока его полномочий;

2) подачи им письменного заявления о выходе из состава Совета;

3) неспособности его по состоянию здоровья участвовать в работе Совета;

4) вступления в законную силу вынесенного в отношении него обвинительного приговора суда;

5) смерти члена Совета;

6) признания его недееспособным, безвестно отсутствующим или умершим на основании решения суда, вступившего в законную силу;

7) избрания или назначения его на должность, не совместимую с членством в Общественном Совете в соответствии с положением абзаца 1 части 2 статьи 6 настоящего Положения;

8) изменения места жительства в связи с выездом за пределы Демянского муниципального округа;

9) прекращения гражданства Российской Федерации;

10) неучастия без уважительной причины в работе трех заседаний Общественного Совета подряд.

2. Полномочия члена Совета приостанавливаются в случаях:

1) предъявления ему в порядке, установленном уголовно-процессуаль-ным законодательством Российской Федерации, обвинения в совершении преступления;

2) назначения ему административного наказания в виде администра-тивного ареста;

3) регистрации его в качестве кандидата на должность Президента Российской Федерации, кандидата в депутаты Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации, кандидата в депутаты Новгородской областной Думы или законодательного (представительного) органа государственной власти иного субъекта Российской Федерации,  доверенного лица или уполномоченного представителя кандидата (поли-тической партии) на указанных выборах, а также в случае вхождения его в состав инициативной группы по проведению референдума Российской Федерации или референдума Новгородской области, местного референдума.

Глава IV. Деятельность Совета

Статья 9. Основные формы работы Совета

1. Основными формами работы Совета являются:

заседания Совета;

заседания комиссий Совета;

заседания временных комиссий Совета;

заседания рабочих групп Совета;

мероприятия, организуемые и проводимые Советом.

2. Заседания Совета проводятся по мере необходимости. 

3. Заседание Совета правомочно, если в нем участвуют не менее половины членов Совета.

4. В целях решения задач, возложенных на Совет настоящим Положением, Совет:

проводит слушания по общественно важным проблемам;

проводит общественную экспертизу проектов муниципальных право-вых актов органов местного самоуправления;

приглашает руководителей органов местного самоуправления и руководителей их структурных подразделений на заседания Совета;

направляет членов Совета для участия в работе комиссий органов местного самоуправления в порядке, определяемом этими органами;

проводит семинары, слушания и «круглые столы» по актуальным вопросам общественной жизни Демянского муниципального округа;

доводит до сведения жителей Демянского муниципального округа информацию о гражданских инициативах, о деятельности Совета.

Статья 10. Решения Совета

Решения Совета принимаются в виде:

рекомендаций органам местного самоуправления Демянского муници-пального округа по результатам проведения общественной экспертизы проектов нормативных правовых актов;

заключений по действию (бездействию) органов местного самоуправления Демянского муниципального округа;

протоколов слушаний;

предложений по вопросам реализации и защиты прав, свобод и законных интересов граждан;

обращений по вопросам, отнесенным к компетенции Совета.

Решения Совета принимаются простым большинством голосов его членов, присутствующих на заседании, если иное не установлено настоящим Положением и носят рекомендательный характер.

Статья 11. Общественная экспертиза

1. Совет проводит общественную экспертизу проектов социально значимых муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления Демянского муниципального округа, затрагивающих вопросы:

социально-экономического развития территории Демянского муници-пального округа;

организация охраны общественного порядка на территории муници-пального образования.

2. Для проведения общественной экспертизы Совет создает рабочую группу.

2.1. По результатам экспертизы составляется заключение.

2.2. Заключение Совета носят рекомендательный характер, утве-рждаются большинством голосов от установленного числа членов Совета и направляются Главе Демянского муниципального округа, Председателю Думы Демянского муниципального округа соответственно.

2.3. Заключения Совета подлежат обязательному рассмотрению. 

2.4. Рассмотрение заключений Совета производится с приглашением уполномоченного члена Совета.

Глава V. Взаимодействие Совета с органами государственной власти и местного самоуправления

Статья 13. Содействие членам Совета

Органы местного самоуправления Демянского муниципального округа, их должностные лица, муниципальные служащие оказывают содействие членам Совета в решении задач установленных настоящим Положением.

Статья 15. Информационное обеспечение деятельности Совета

Администрация Демянского муниципального округа для информационного обеспечения деятельности Совета и доступа широких кругов общественности к рассматриваемым Советом вопросам, а также к результатам работы Совета создает на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа раздел «Общественный совет», в кото-ром размещается информация о заседаниях Совета и принятых решениях.

Статья 16. Обеспечение деятельности Совета

Обеспечение деятельности Совета осуществляет Администрация Демянского муниципального округа.

Статья 17. Переходные положения

Созыв и организацию проведения первого заседания первого состава Совета осуществляет Глава Демянского муниципального округа.

Первое заседание первого состава Совета открывает и ведет до избрания председателя Совета Глава Демянского муниципального округа.

По всем вопросам, не нашедшим отражения в настоящем Положении, но так или иначе вытекающим из цели и задач деятельности Совета, Совет руководствуется действующим законодательством.

_________________________

	
	Приложение

к Положению об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального округа 


__________________________________

                                             от _______________________________

                                             _________________________________

                                                                                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Даю согласие на включение меня в состав Общественного Совета при Администрации Демянского муниципального округа. С Положением об Общественном Совете при Администрации Демянского муниципального округа, регулирующим деятельность членов Общественного Совета, ознакомлен(а).

О себе сообщаю следующие сведения:

1. Дата и место рождения _______________________________________

2. Гражданство ________________________________________________

3. Образование________________________________________________

4. Ученая степень, ученое звание ________________________________

5. Место работы и занимаемая должность _________________________

6. Наличие государственных, региональных, муниципальных наград, поощрений ______________________________________

7. Неснятых и непогашенных судимостей не имею.

8. Адрес места жительства ______________________________________

9. Телефон ___________________________________________________

10. Принадлежность к политической партии либо иному общественному объединению и статус в нем ____________________

11. Опыт работы в общественной сфере, перечень занимаемых выборных должностей _________________________________

     _____________                                                                                     _________________________

                           (дата)                                                                                                                                                                          (собственноручная подпись)

	    
	УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации

округа от 20.08.2024 № 1308


СОСТАВ

Общественного Совета при АдминистрацииДемянского муниципального округа

	1.
	Александрова Любовь Николаевна
	-
	областное бюджетное учреждение «Демянская райветстанция», ветеринарный врач 

	2.
	Баранов Роман Николаевич
	-
	 начальник пожарной части ГПС 18-й пожарной части

	3
	Ельцова Ольга Павловна
	-
	индивидуальный предприниматель

	4.
	Евтюгина Наталья Викторовна
	-
	представитель от Демянского муниципального округа в Молодёжный парламент при Новгородской областной Думы

	5.
	Жукова Елена Васильевна
	-
	житель п. Демянск

	6.
	Звездина Светлана Вячеславовна
	-
	государственное областное казённое учреждение «Демянское лесничество», юрисконсульт

	7.
	Карпенко Иван Егорович
	-
	Председатель районного Совета ветеранов

	8
	Кадиров Керим Кадирович
	-
	государственное бюджетное учреждение здравоохранения «Демянская центральная районная больница», главный врач

	9.
	Михалева Нина Анатольевна 
	-
	районный Совет женщин, председатель

	10.
	Ульянова Наталья Аркадьевна
	-
	житель п. Демянск

	11.
	Шпилев Александр Васильевич 
	-
	главный редактор районной газеты «Авангард»

	12.
	Фоменко Нина Владимировна 
	-
	заведующая филиалом №3 государственного областного бюджетного учреждения «Новгородский областной центр психолого-педагогической, медицинской и социальной помощи»

	13.
	Яковлева Татьяна Владимировна
	-
	муниципальное бюджетное учреждение «Центр обеспечения муниципальной системы образования», методист


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 26.08.2024 № 1344          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление 

Администрации района от 26.12.2023 № 1346

В соответствии с постановлением Администрации Демянского муниципального округа от 15.02.2024 № 166 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Демянского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», Администрация Демянского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Развитие и совершенствование автомобильных дорог общего пользования местного значения Демянского муниципального округа на 2024-2030 годы», утвержденную постановлением Администрации района от 26.12.2023 № 1346 (в редакции постановлений Администрации округа от 30.01.2024 № 78, от 02.05.2024 № 611, от 26.06.2024 № 936) (далее муниципальная программа):

1.1. Изложить пункт 5 паспорта муниципальной программы в следующей редакции:

«7. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	год
	Источник финансирования

	
	областной бюджет
	бюджет муниципального округа
	внебюджетные средства
	всего

	2024 год
	12580,5
	11256,05034
	0
	23836,55034

	2025 год
	6952,0
	6000,0
	0
	12952,0

	2026 год
	6952,0
	6000,0
	0
	12952,0

	2027 год
	0
	0
	0
	0

	2028 год
	0
	0
	0
	0

	2029 год
	0
	0
	0
	0

	2030 год
	0
	0
	0
	0

	всего
	26484,5
	23256,05034
	0
	49740,55034».


1.2. Изложить раздел «IV Мероприятия муниципальной программы» в прилагаемой редакции (приложение № 1 к постановлению).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.
Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	Приложение

к постановлению Администрации

округа от 26.08.2024 № 1344


«4. Мероприятия муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполни-тель
	Срок реали-зации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципаль-ной программы)
	Источник финансирования


	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2024 

год
	2025 год
	2026 год
	2027 год
	2028 год
	2029 год
	2030 год

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Задача 1. Улучшение транспортно-эксплуатационного состояния, ликвидация очагов аварийности и улучшение инженерного благоустройства существующей сети автомобильных дорог муниципального образования

	1.1.
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения 
	Админи-страция округа
	2024-2030 годы
	1.1.2.
	бюджет Демянского муниципального округа, в том числе в рамках софинан-сирования субсидии из дорожного фонда Новгородской области субсидия из дорож-ного фонда Новго-родской области на формирование муниципальных дорожных фондов
	570

275

5214

	2308

183

3476
	2308

183

3476
	
	
	
	

	1.2.
	Паспортизация и постановка на кадастровый учет 
	Админи-страция округа
	2024-2030 годы
	1.1.1.
	бюджет Демянского муниципального округа
	
	
	
	
	
	
	

	
	автомобильных дорог общего пользования местного значе-ния муници-пального округа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО задача 1
	
	
	
	
	5784
	5784
	5784
	
	
	
	

	2.
	Задача 2. Повышение качества и надёжности автомобильных дорог

	2.1.


	Ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств, в т.ч.:

бюджет Демянского муниципального округа,

в том числе 

в рамках софинансирования субсидии на формирование муниципальных дорожных фондов

в рамках софинансирования субсидии на реализацию правовых актов Правительства Новгородской области

субсидия из дорожного фонда Новгородской области на 
	18052,55034

10686,05034

4797,05344

56,11
	7168

3692

183


	7168

3692

183


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	формирование муниципальных дорожных фондов

субсидия на софинансирование расходов по реали-зации правовых актов Правите-льства Новго-родской области по вопросам проекти-рования, строите-льства, реконстру-кции, капитального ремонта и ремонта автомобильных дорог общего поль-зования местного значения (далее – субсидия по реали-зации правовых актов Правитель-ства Новгородской области)
	5214
2152,5
	3476
	3476
	
	
	
	

	2.1.1.
	В т.ч.

Ремонт автомобильной дороги в            р.п. Демянск по ул. Кооперативная
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,

в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа

в том числе в рамках софинансирования 
	11713,94034

6499,94034

4797,05344


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	субсидии на формирование муниципальных дорожных фондов

субсидия из дорожного фонда Новгородской области на формирование муниципальных дорожных фондов
	5214
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.
	Расходы по реализации правовых актов Правительства Новгородской области по воп-росам ремонта автомобильных дорог, ремонт дороги общего пользования местного значения: по           ул. Мирная     р.п.Демянск Демянского муниципального округа
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,

в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа

в том числе в рамках софинансирования субсидия по реализации правовых актов Правительства Новгородской области

субсидия по реализации правовых актов Правительства Новгородской области
	2639,61

487,11

56,11

2152,5
	
	
	
	
	
	

	2.1.3.
	Ремонт деревянного моста на автодороге в     д. Бажонка через реку Березинка
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,

в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа
	913,00

913,00
	
	
	
	
	
	

	2.1.4.
	Выполнение работ по ремонту автомобильных дорог общего пользования мес-тного значения Демянского муниципального округа. Пешеходные переходы
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,

в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа


	1169,00

1169,00
	
	
	
	
	
	

	2.1.5.
	Ремонт моста через реку Чернорученка на автомобильной дороге общего пользования местного значе-ния: по ул. Заречная                 д. Ч. Ручей Демянского муниципального округа
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,

в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа
	1096,00

1096,00
	
	
	
	
	
	

	2.1.6.
	Выполнение работ по ремонту участка 
	Админи-страция округа
	2024 -2030 годы
	2.2.1.
	Общий объём средств,
	521,00


	
	
	
	
	
	

	
	автомобильной дороги общего пользования местного значения Трасса-Крутуша Демянского муниципального округа Новгородской области
	
	
	
	в том числе:

бюджет Демянского муниципального округа
	521,00
	
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО задача 2
	
	
	
	
	18052,5534
	7168
	7168
	
	
	
	

	
	ИТОГО                        по муниципа-льной программе
	
	
	
	
	23836,55034
	12952
	12952
	
	
	
	».


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 22.08.2024 № 1311         

р.п. Демянск

О создании межведомственной комиссии по обследованию состояния автомобильных дорог по школьным маршрутам 

на 2024-2025 учебный год

В соответствии с Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», на основании постановления  Администрации округа от 04.07.2024 № 1001 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности бесплатных перевозок учащихся школьными автобусами в Демянском муниципальном округе», в целях получения достоверной информации о состоянии и обустройстве автомобильных дорог, техническом состоянии инженерных сооружений, технических средствах организации дорожного движения, повышения безопасности дорожного движения при перевозке детей школьными автобусами, Администрация Демянского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Создать межведомственную комиссию по обследованию состояния автомобильных дорог по школьным маршрутам в следующем составе:

	Шацкий Александр Анатольевич
	-
	заместитель Главы Администрации Демянского муниципального округа, председатель комиссии

	Герасимов Сергей Михайлович
	-
	старший государственный инспектор безопасности дорожного движения отделения государственной инспекции безопасности дорожного движения Межмуниципального отдела Министерства внутренних дел Российской Федерации «Демянский», капитан полиции: заместитель председателя комиссии (по согласованию)

	Яковлева Татьяна Владимировна
	-
	методист муниципального бюджетного учреждения «Центр обеспечения муниципальной системы образования» (по согласованию), секретарь комиссии

	                Члены комиссии:

	Лебедев         Сергей Владимирович
	-
	мастер участка общества с ограниченной ответственностью «Проект строй» (по согласованию)

	Матвеев          Юрий Евгеньевич
	-
	главный специалист дорожного хозяйства отдела организационных работ по содержанию и сохранности автомобильных дорог государственного областного казенного учреждения «Управление автомобильных дорог Новгородской области» «Новгородавтодор» (по согласованию)


2. Провести комплексную проверку состояния автомобильных дорог по следующим школьным маршрутам в 2024-2025 учебном году:

2.1. п. Демянск – д. Шульгина Гора – д. Подгорье - д. Гибно –  д. Каменка – д. Пески – д. Луки - п. Демянск; 

2.2. п. Демянск – д. Заозерье – д. Глебовщина – п. Демянск;

2.3. п. Демянск – д. Шишково - п.Демянск;

2.4. п. Демянск – д. Пекахино- д. Жирково - д. Добросли – п. Демянск;

2.5. п.Демянск – д. Леониха – д. Тарасово – д. Борок – д. Игожево - п. Демянск;

2.6. п. Демянск – д. Великий Заход;

2.7. д. Великий Заход-д. Ямник-д. Великий Заход;

2.8. д. Бураково – д. Никольское - д. Ивантеево;

2.9. д. Вотолино – д. Мстижа - д. Ильина Гора – д. Шишково;

2.10. д. Шишково – д. Ильина Гора - д. Мстижа -д. Плещеево –д. Вотолино;

2.11. д. Филиппова Гора - д. Дуброви - д. Крутуша– д. Лаврово;

2.12. д. Лаврово – д. Ельник (до границы) - д. Красота - Полново –  д. Лаврово;

2.13. д. Лаврово – д. Осиновка – д. Девятовщина - д. Лаврово; 


2.14. д. Обрыни –д. Горшковицы - д. Беляевщина;

2.15. д. Горшковицы - д. Беляевщина;

2.16. д. Беляевщина – д.Горшковицы - д. Лужно –д. Ямник; 

2.17. д. Ямник - д. Алешонка – д. Ямник;

2.18. д.Ямник - д.Белый Бор - д.Ямник.

3. Комиссии оформить результаты комплексной проверки актами по каждому маршруту в срок до 30 августа 2024 года и до 30 апреля 2025 года.

4. Утвердить Порядок работы межведомственной комиссии по обследованию состояния автомобильных дорог по школьным маршрутам.

5. Утвердить форму акта обследования дорожных условий маршрутов школьных автобусов.

6. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 22.08.2024 № 1311 


ПОРЯДОК РАБОТЫ
межведомственной комиссии по обследованию состояния автомобильных дорог по школьным маршрутам на 2024-2025 учебный год

1. Порядок работы комиссии по обследованию состояния авто-мобильных дорог по школьным маршрутам (далее - Комиссия), разработан с целью организации работы по установлению соответствия дорожных условий на действующих школьных маршрутах требованиям безопасности дорожного движения и создания безопасных условий перевоза учащихся на территории Демянского муниципального округа.
2. В своей деятельности Комиссия руководствуется Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения», постановлением Администрации Демянского муниципального округа            от 04.07.2024 № 1001 «Об утверждении Положения об обеспечении безопасности бесплатных перевозок учащихся школьными автобусами в Демянском муниципальном округе» и иными нормативными актами в сфере обеспечения безопасности дорожного движения, муниципальными право-выми актами.
3. Состав Комиссии утверждается постановлением Администрации округа.
4. Комиссия проводит обследование школьных маршрутов перед их открытием и в процессе эксплуатации - не реже двух раз в год в соответствии с действующими законодательными и иными нормативными правовыми документами, в сроки, устанавливаемые председателем комиссии.
5. По результатам работы Комиссией составляются акты обследования дорожных условий и принимается решение -  заключение о возможности или невозможности открытия новых и эксплуатации действующих автобусных маршрутов. Указанное решение принимается большинством голосов от числа членов комиссии.

6. Акты обследования подписываются председателем и членами Комиссии и передаются в Администрацию округа для принятия мер по совершенствованию организации перевозок, повышению их безопасности и по устранению выявленных недостатков.

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 22.08.2024 № 1311 


АКТ ОБСЛЕДОВАНИЯ

дорожных условий маршрутов школьных автобусов

«    »                         20___ г.                                                                                                                                                                   №
Комиссия в составе:
Председатель комиссии

Заместитель председателя комиссии

Секретарь комиссии

Члены комиссии:

__________________________________________________________________
действующая на основании постановления администрации Демянского муниципального округа
от 
 № 
 провела обследование маршрута школьного автобуса   ______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Владельцы дороги и придорожной инфраструктуры, ответственные за содержание и сохранность дорожных объектов и дорожного покрытия:

______________________________________________________________________________________________________________________________

На предмет его соответствия требованиям безопасности дорожного движения
В ходе произведенного обследования установлено:

Состояние подъездов к объектам – образовательным организациям, местам посадки и высадки учащихся, состоянии остановочных пунктов

______________________________________________________________________________________________________________________________
Наличие остановок, разворотных площадок, мест отстоя и наличие пешеходных переходов
______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Наличие и состояние дорожных знаков

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Состояние проезжей части и обочин

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Наличие ж/д переездов

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Наличие освещения

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Опасные участки

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Особое мнение комиссии по результатам комиссионного обследования

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
ВЫВОДЫ КОМИССИИ

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Сроки устранения выявленных нарушений 

__________________________________________________________________

Структура и должностные лица, ответственные за устранение выявленных нарушений

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
Председатель комиссии

Заместитель председателя комиссии

Секретарь комиссии

Члены комиссии:

____________________________________________________
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 22.08.2024 № 1317          

р.п. Демянск

О награждении Почетной грамотой Администрации Демянского муниципального округа

В соответствии с Положением о Почетной грамоте Администрации Демянского муниципального округа, утвержденным постановлением Администрации округа от 05.03.2024 № 271, на основании ходатайства комитета по образованию Администрации Демянского муниципального округа от 12.08.2024 года № 1452, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наградить Почетной грамотой Администрации Демянского муници-пального округа за многолетний добросовестный труд  

	Прокофьеву  Ольгу          Алексеевну 
	-
	воспитателя муниципального автономного дошколь-ного образовательного учреждения «Детский сад «Родничок»

	Синицыну Валентину Александровну 
	-
	педагога дополнительного образования муниципаль-ного автономного учреждения дополнительного образования «Центр детского творчества»


2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 22.08.2024 № 1318          

р.п. Демянск

О награждении Благодарственным письмом Главы Демянского муниципального округа

В соответствии с Положением о Благодарственном письме Главы Демянского муниципального округа, утвержденным постановлением Администрации округа от 05.03.2024 № 271, на основании ходатайства коми-тета по образованию Администрации Демянского муниципального округа от 12.08.2024 года № 1452, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наградить Благодарственным письмом Главы Демянского муниципального округа за многолетний добросовестный труд  

	Банину          Ксению Александровну 
	-
	учителя начальных классов муниципального автоно-много общеобразовательного учреждения «Демянская средняя школа имени Героя Советского Союза А.Н. Дехтяренко»

	Лазареву Наталью Юрьевну 
	-
	воспитателя муниципального автономного дошколь-ного образовательного учреждения «Детский сад «Родничок»

	Остапову  Наталью Александровну 
	-
	учителя начальных классов муниципального автоно-много общеобразовательного учреждения «Демянская средняя школа имени Героя Советсткого Союза А.Н. Дехтяренко»


2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 22.08.2024 № 1319          

р.п. Демянск

О награждении Благодарственным письмом Главы Демянского муниципального округа

В соответствии с Положением о Благодарственном письме Главы Демянского муниципального округа, утвержденным постановлением Администрации округа от 05.03.2024 № 271, на основании ходатайства акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород»  от 31.07.2024 года № В-01/280, Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наградить Благодарственным письмом Главы Демянского муниципального округа за заслуги и высокие достижения в трудовой деятельности  
	Павлова          Алексея Владимировича 
	-
	мастера филиала акционерного общества «Газпром газораспределение Великий Новгород» в г. Валдай, Демянский газовый участок 


2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 27.08.2024 № 1357         

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации района от 07.05.2024 № 668

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 31.03.1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в «Схему газоснабжения Демянского муни-ципального округа Новгородской области» утвержденную постановлением Администрации округа от 07.05.2024 № 668 (далее – схема) дополнив ее схемой расположения объектов газоснабжения Демянского муниципального округа (Приложение № 1).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	Приложение № 1

постановлением Администрации

округа от 27.08.2024 № 1357 


Схема расположения объектов газоснабжения Демянского муниципального округа

[image: image3.emf]
[image: image4.emf]
Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 29.08.2024 № 1366         

р.п. Демянск

Об утверждении инструкции по делопроизводству в Администрации Демянского муниципального округа

В целях повышения эффективности работы с документами и обеспе-чения их сохранности, организации единого порядка документооборота в Администрации Демянского муниципального округа и его структурных подразделениях, на основании Устава Демянского муниципального округа, Администрация Демянского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую инструкцию по делопроизводству в Администрации Демянского муниципального округа. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяет свои действия на правоотношения возникшие с 01 января 2024 года.

3. Признать утратившим силу постановление Администрации района от 22.01.2021 № 60 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в Администрации Демянского муниципального района».

4. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Администрации Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

округа от 29.08.2024 №  1366


Инструкция по делопроизводству

в Администрации Демянского муниципального округа

1. Общие положения 

1.1. Инструкция по делопроизводству в Администрации Демянского муниципального округа (далее Инструкция по делопроизводству) разра-ботана в соответствии с законодательными и иными нормативными право-выми актами Российской Федерации в сфере информации, документации и архивного дела, национальными стандартами в сфере документации, Уставом Демянского муниципального округа, Регламентом Администрации Демянского муниципального округа.

1.2. Инструкция по делопроизводству разработана в целях установле-ния единых требований к подготовке, обработке, хранению и использованию образующихся в деятельности Администрации Демянского муниципального округа (далее Администрация округа) документов, совершенствования делопроизводства в Администрации округа и повышения его эффективности.

1.3. Положения Инструкции по делопроизводству являются обязательными при подготовке проектов документов за подписью Главы Демянского муниципального округа (далее Глава округа), заместителей Главы администрации Демянского муниципального округа (далее заместители Главы администрации округа), распространяются также на иные органы Администрации округа (далее органы Администрации округа).

1.4. Внесение изменений в Инструкцию по делопроизводству осуществляется постановлением Администрации округа.

1.5. Положения Инструкции по делопроизводству распространяются на организацию работы с документами независимо от вида носителя, в том числе с электронными документами, включая подготовку, обработку, хране-ние и использование документов с помощью информационных технологий.

Система электронного документооборота органов Администрации округа (далее СЭД ОИВ Новгородской области), используемая в Администрации округа, должна обеспечивать выполнение требований Инструкции по делопроизводству.

1.6. При передаче электронных документов между органами исполнительной власти области документы заверяются усиленной квалифи-цированной электронной подписью (далее ЭП) должностного лица - автора документа. Электронная копия документа может быть заверена ЭП должностного лица, зарегистрировавшего документ в СЭД ОИВ Новгородской области.

Ответственность за неправомерное подписание электронного документа ЭП несет владелец ключа ЭП.

Получение по СЭД ОИВ Новгородской области электронного документа, подписанного ЭП или созданного в виде электронной копии документа, является достаточным условием, позволяющим установить авторство документа и принять электронный документ к рассмотрению и исполнению.

1.7. Все действия, производимые с документом (регистрация, внесение резолюций, подписание (визирование), постановка и снятие с контроля, передача, ознакомление, списание документа в дело, передача в архив), в обязательном порядке фиксируются в электронной регистрационной карточке (далее РК) документа в СЭД ОИВ Новгородской области. При этом к РК должен быть прикреплен файл электронного документа (для графических документов - формат pdf или tif, для текстовых документов - doc, docx).

1.8. Документы постоянного хранения, созданные в СЭД ОИВ Новгородской области, при подготовке для передачи на хранение в муниципальный архив переносятся на бумажный носитель с графическим отображением сертификатов ЭП должностных лиц, подписавших документы, и заверяются печатью «Для документов» и личной подписью должностного лица, ответственного за делопроизводство.

1.9. Положения Инструкции по делопроизводству не распространяются на организацию работы с документами, содержащими сведения, составляющие государственную тайну, конфиденциальную информацию (служебную и иную тайну, персональные данные).

1.10. Непосредственное ведение делопроизводства в структурных подразделениях Администрации округа (далее структурные подразделения) осуществляется работниками, уполномоченными в установленном порядке.

1.11. Ответственность за организацию и состояние делопроизводства, соблюдение установленного Инструкцией по делопроизводству порядка работы с документами в структурных подразделениях несут их руководители.

1.12. Организацию, ведение и совершенствование делопроизводства на основе единой политики в Администрации округа, использование современных информационных технологий в работе с документами, методическое обеспечение и контроль за соблюдением установленного порядка работы с документами в структурных подразделениях осуществляет управление по организационным и общим вопросам Администрации округа (далее Управление).

1.13. Работники Администрации округа несут дисциплинарную и иную установленную законодательством Российской Федерации ответственность за соблюдение требований Инструкции по делопроизводству.

1.14. При уходе в отпуск, выезде в командировку, на время болезни или в случае увольнения и перемещения по службе работник Администрации округа обязан передать все находящиеся у него документы работнику в соответствии с указанием заместителя Главы Администрации округа или руководителя структурного подразделения, при увольнении работника передача документов и дел осуществляется по акту.

2. Основные понятия

Архивная выписка - копия части текста архивного документа, оформленная в установленном порядке;

архивная копия - официальный документ, воспроизводящий текст или изображение архивного документа, с указанием его поисковых данных;

архивная справка - официальный документ, имеющий юридическую силу и содержащий архивную информацию о предмете запроса, с указанием поисковых данных документов, на основании которых она составлена;

бланк документа - набор реквизитов, идентифицирующих автора официального письменного документа;

вид документа - принадлежность документа к определенной группе документов по признакам содержания и целевого назначения;

дело - совокупность документов (отдельный документ), относящихся к одному вопросу или участку деятельности Администрации округа;

делопроизводство - деятельность, обеспечивающая создание официаль-ных документов и организацию работы с ними;

документ - официальный документ, созданный органом государствен-ной власти, органом местного самоуправления, юридическим или физическим лицом, оформленный в установленном порядке и включенный в документооборот Администрации округа;

документирование - фиксация информации на материальных носителях в установленном порядке;

документооборот - движение документов с момента их создания или получения до завершения исполнения, помещения в дело и (или) отправки;

заверенная копия документа - копия документа, на которой в соответствии с установленным порядком проставляются необходимые реквизиты, придающие ей юридическую силу;

копия документа - документ, полностью воспроизводящий информа-цию подлинника документа и его внешние признаки, не имеющий юридической силы;

номенклатура дел - систематизированный перечень заголовков (наиме-нований) дел, формируемых в Администрации округа, с указанием сроков их хранения;

оформление документа - проставление необходимых реквизитов, установленных правилами документирования;

подлинник документа - первый или единственный экземпляр документа;

регистрация документа - присвоение документу регистрационного номера и запись учетных данных о документе по установленной форме, фиксирующая факт его создания, отправления или получения;

реквизит документа - обязательный элемент оформления документа;

формирование дела - группировка исполненных документов в дело в соответствии с номенклатурой дел и систематизация документов внутри дела;

шаблон бланка - бланк документа, представленный в электронной форме;

экспертиза ценности документов - изучение документов на основании критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и отбора их для включения в состав Архивного фонда Российской Федерации;

электронный документ - документированная информация, представлен-ная в электронной форме;

юридическая сила документа - свойство официального документа, сообщаемое ему действующим законодательством, компетенцией издавшего его органа и установленным порядком оформления.

3. Создание документов в Администрации округа

3.1. Общие требования к оформлению документов

3.1.1. Документы, создаваемые в Администрации округа, оформляются на бланках, на стандартных листах бумаги формата А4 (210 x 297 мм), А5 (148 x 210 мм) или в виде электронных документов, должны иметь установленный состав реквизитов, их расположение и оформление.

Отдельные документы (таблицы, схемы, графики) могут оформляться на листах бумаги формата А3 (297 x 420 мм).

3.1.2. При подготовке документов и в процессе работы с документами могут использоваться отметки "Срочно", "Оперативно", "Подлежит возврату вместе с ответом".

3.1.3. Бланки документов разрабатываются с учетом состава реквизитов и порядка их расположения, установленных ГОСТ Р 7.0.97-2016.

3.1.4. Документы, оформляемые не на бланке, должны содержать соответствующие виду документа реквизиты, оформленные в соответствии с требованиями, установленными Инструкцией по делопроизводству.

3.1.5. При подготовке документов с помощью компьютерной техники используется текстовый редактор MS Word, шрифт Times New Roman, размер 14, допускается использование размера шрифта 12 при оформлении таблицы.

3.1.6. Каждый лист документа, оформленный как на бланке, так и без него, должен иметь поля:

35 мм - левое;

10 мм - правое;

20 мм - верхнее;

20 мм - нижнее.

3.1.7. Документы оформляются на одной стороне листа (странице). При оформлении документов на двух и более страницах вторую и следующие страницы нумеруют. Номера страниц проставляются арабскими цифрами (без знаков) размером шрифта 14 посередине верхнего поля страницы, начиная со второй.

3.1.8. Документы, создаваемые в процессе деятельности Администрации округа, имеют следующие реквизиты:

герб Демянского муниципального округа;

наименование органа местного самоуправления округа;

должность лица, подписавшего документ;

справочные данные об органе местного самоуправления округа или структурном подразделении;

вид документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

ссылка на исходящий номер и дату документа адресанта;

место составления (издания) документа;

адресат;

гриф утверждения;

указания по исполнению документа (резолюция);

наименование документа (заголовок к тексту);

отметка о контроле документа;

текст документа;

отметка о наличии приложений;

подпись должностного лица;

расшифровка подписи должностного лица

гриф согласования;

виза;

оттиск печати;

отметка о заверении копии;

отметка об исполнителе;

отметка об исполнении документа;

отметка о конфиденциальности;

электронная цифровая подпись.

3.2. Бланки документов

3.2.1. Бланки документов разрабатываются с учетом состава реквизитов и порядка их расположения, в соответствии с ГОСТ Р 7.0.97-2016 «Национальный стандарт Российской Федерации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Организационно-распорядитель-ная документация. Требования к оформлению документов (далее ГОСТ Р 7.0.97-2016).

3.2.2. Бланки документов разрабатываются на основе углового или продольного варианта расположения реквизитов: при угловом варианте реквизиты бланка располагаются в верхнем левом углу листа, при продольном - посередине листа вдоль верхнего поля.

3.2.3. Бланки документов изготавливаются с помощью компьютерной техники.

3.2.4. Состав реквизитов бланков документов:

3.2.4.1. Бланк постановления Администрации Демянского муници-пального округа (приложение № 1 к Инструкции по делопроизводству):

герб Демянского муниципального округа;

наименование органа местного самоуправления округа - АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА - печатается центрированным способом прописными буквами полужирным шрифтом размером 16 межстрочным интервалом 36 пт;

вид документа - ПОСТАНОВЛЕНИЕ - печатается центрированным способом прописными буквами шрифтом размером 16 с разрядкой 3 пт межстрочным интервалом 24 пт;

место составления (издания) документа - отделяется от предыдущего реквизита тремя одинарными межстрочными интервалами, печатается центрированным способом шрифтом размером 14;

3.2.4.2. Бланк распоряжения Администрации Демянского муниципа-льного округа (приложение № 2 к Инструкции по делопроизводству):

герб Демянского муниципального округа;

наименование органа местного самоуправления округа - АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА - печатается центрированным способом прописными буквами полужирным шрифтом размером 16 межстрочным интервалом 36 пт;

вид документа - РАСПОРЯЖЕНИЕ - печатается центрированным способом прописными буквами шрифтом размером 16 с разрядкой 3 пт межстрочным интервалом 24 пт;

место составления (издания) документа - отделяется от предыдущего реквизита тремя одинарными межстрочными интервалами, печатается центрированным способом шрифтом размером 14;

3.2.4.3. Бланк письма Администрации Демянского муниципального округа (приложение № 3 к Инструкции по делопроизводству):

герб Демянского муниципального округа;

наименование органа местного самоуправления округа - АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА - печатается прописными буквами в две строки полужирным шрифтом размером 14 межстрочным интервалом "точно" 14 пт с отступом перед абзацем и после абзаца 6 пт; 

должность лица, подписавшего документ, - Глава муниципального округа - печатается прописными буквами в две строки полужирным шрифтом размером 14 межстрочным интервалом "точно" 14 пт с отступом перед абзацем и после абзаца 6 пт;

справочные данные об органе местного самоуправления округа - печатаются в четыре строки шрифтом размером 12 и 10 межстрочным интервалом "точно" 10 пт с отступом перед абзацем и после абзаца 6 пт;

отметки для проставления даты и регистрационного номера документа - печатаются шрифтом размером 14 одинарным межстрочным интервалом;

отметки для ссылки на исходящий номер и дату документа адресанта - печатаются шрифтом размером 14 одинарным межстрочным интервалом;

3.2.4.4. Бланк письма структурного подразделения (приложение № 4 к Инструкции по делопроизводству):

герб Демянского муниципального округа;

наименование органа местного самоуправления округа - АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА - печатается полужирным шрифтом размером 13 с разрядкой 3 пт одинарным межстрочным интервалом;

наименование структурного подразделения - печатается прописными буквами полужирным шрифтом размером 12 - 14 межстрочным интервалом "точно" 14 пт с отступом перед абзацем и после абзаца 6 пт.

Реквизиты "Наименование органа местного самоуправления округа " и "Наименование структурного подразделения" располагаются на одном 

уровне с изображением герба Демянского муниципального округа, справа от него вдоль верхнего поля бланка документа;

справочные данные о структурном подразделении - печатаются в одну строку шрифтом размером 12 межстрочным интервалом "точно" 12 пт;

отметки для проставления даты и регистрационного номера документа - печатаются шрифтом размером 14 одинарным межстрочным интервалом;

отметки для ссылки на исходящий номер и дату документа адресанта - печатаются шрифтом размером 14 одинарным межстрочным интервалом.

3.2.5. Бланки документов используются строго по назначению.

3.2.6. Учет бланков документов осуществляет Управление.

Порядковый номер бланка документа, проставляется в левом нижнем углу лицевой стороны бланка документа. 

3.3. Оформление реквизитов документов

3.3.1. Герб Демянского муниципального округа - изображение герба Демянского муниципального округа в соответствии с решением Думы Демянского округа помещается на бланках документов:

постановление Администрации Демянского муниципального округа;

распоряжение Администрации Демянского муниципального округа;

письмо Администрации Демянского муниципального округа;

письмо структурного подразделения.

Изображение герба Демянского муниципального округа помещается на верхнем поле бланка документа посередине зоны, занятой реквизитом "Наименование органа местного самоуправления округа". 

На бланках с продольным расположением реквизитов (бланк письма структурного подразделения) допускается располагать изображение герба Демянского муниципального округа на левом поле бланка на уровне реквизитов "Наименование органа местного самоуправления округа", "Наименование структурного подразделения".

3.3.2. Наименование органа местного самоуправления округа или структурного подразделения - указывается на бланках документов и должно соответствовать наименованию, установленному Уставом Демянского муниципального округа или положением о структурном подразделении.

3.3.3. Справочные данные об органе местного самоуправления округа или структурном подразделении - указываются на бланках писем и включают в себя почтовый адрес, номера телефонов, факса, адрес электронной почты, сетевой-адрес. Почтовый адрес оформляется в соответствии с Правилами оказания услуг почтовой связи, утвержденными Приказом Минцифры России от 17.04.2023 № 382 «Об утверждении Правил оказания услуг почтовой связи» (далее Правила оказания услуг почтовой связи), например:

	ул. Ленина, д. 7,

р.п. Демянск, 175310

тел. (816+51)44-012, факс (816+51)42-080

priemnaya@dem-admin, www.dem-admin.ru


Для международных почтовых отправлений в почтовом адресе указывается название страны (Россия).

3.3.4. Вид документа - указывается на бланке соответствующего документа или определяется составителем при подготовке проекта документа.

В письмах вид документа не указывается, кроме случаев оформления доверенности, ходатайства, гарантийного письма.

Если документ оформляется не на бланке, вид документа печатается прописными буквами полужирным шрифтом размером 14 и может выделяться разрядкой на 1 пт, например:

"СПРАВКА";
3.3.5. Дата документа - дата подписания (постановление Администрации округа, распоряжение Администрации округа, письмо, докладная, служебная записка и др.), утверждения (инструкция, положение, правила, регламент, план, отчет и др.) или события, зафиксированного в документе (протокол, акт).

Дата документа проставляется должностным лицом, подписывающим (утверждающим) документ, либо при регистрации документа, либо непосредственно составителем при подготовке документа (докладная, служебная записка, заявление и др.).

Датой документа, подписываемого совместно должностными лицами двух или более органов власти, является дата более поздней подписи.

Дата документа оформляется арабскими цифрами в последовате-льности: день месяца, месяц, год. День месяца и месяц оформляют двумя парами арабских цифр, разделенными точкой, год - четырьмя арабскими цифрами, например:

"05.04.2020";

Допускается словесно-цифровой способ оформления даты, например: "05 июня 2020 года";

Проставлять ноль в обозначении дня месяца, если он содержит одну цифру - обязательно.

3.3.6. Регистрационный номер документа - порядковый номер документа в пределах календарного года, который может дополняться буквенным индексом, индексом дела по номенклатуре дел, кодами классификаторов, используемых при регистрации, и др.

Регистрационный номер присваивается документу после его подписания (утверждения).

Регистрационный номер документа, подписанного совместно должностными лицами двух или более органов власти, состоит из разделенных косой чертой регистрационных номеров, присвоенных органами власти - авторами документа и расположенных в порядке указания органов власти - авторов документа.

3.3.7. Ссылка на исходящий номер и дату документа адресанта - регистрационный номер и дата документа, на который должен быть дан ответ. Проставляется исполнителем при подготовке письма-ответа.

3.3.8. Место составления (издания) документа - указывается с учетом административно-территориального устройства Новгородской области, определенного областным законом от 11.11.2005 № 559-ОЗ «Об административно-территориальном устройстве Новгородской области», включает только общепринятые сокращения. Перед словами "Великий Новгород" сокращение "г." не употребляется.

3.3.9. Гриф ограничения доступа к документу проставляется в правом верхнем углу первого листа документа (проекта документа, сопрово-дительного письма к документу) на границе верхнего поля при наличии в документе информации, доступ к которой ограничен в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В состав грифа ограничения доступа к документу входит ограничительная надпись ("Для служебного пользования", "Конфиденциально" или др.), которая может дополняться номером экземпляра документа и другими сведениями в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Перечень конфиденциальной информации установлен Указом Президента Российской Федерации от 06 марта 1997 года № 188.

Отметка о конфиденциальности на документах, содержащих информацию, относимую к служебной тайне, имеет вид "Для служебного пользования". Необходимость проставления отметки "Для служебного пользования" на документах, содержащих служебную информацию ограниченного распространения, определяется исполнителем и должностным лицом Новгородской области, подписывающим или утверждающим документ, например:

	
	"Для служебного пользования

Экз. 1";


3.3.10. Адресат – используются при оформлении деловых (служебных) писем, которые адресуются в органы государственной власти, структурные подразделения, должностным лицам, юридическим и физическим лицам, а также при оформлении внутренних информационно-справочных документов.

Реквизит "Адресат" проставляется в верхней правой части документа (на бланке с угловым расположением реквизитов) или справа под реквизитами бланка (при продольном расположении реквизитов бланка). Строки реквизита "Адресат" выравниваются по левому краю или центруются относительно самой длинной строки.  Печатается полужирным шрифтом размером 14 межстрочным интервалом "точно" 12 пт, строки центруются относительно самой длинной строки, составные части отделяются друг от друга дополнительным интервалом 6 пт.

В состав реквизита "Адресат" может входить почтовый адрес. Элементы почтового адреса указываются в последовательности, установленной Правилами оказания услуг почтовой связи.

При адресовании письма в организацию указывается ее полное наименование в именительном падеже, например:

	
	"Комитет по образованию 

Администрации Демянского 

муниципального округа ".


При адресовании документа руководителю (заместителю руково-дителя) организации указываются в дательном падеже наименование должности руководителя (заместителя руководителя), включающее наимено-вание организации, фамилию, инициалы должностного лица, например:

	
	"Председателю комитета 

по образованию Администрации Демянского 

муниципального округа

Фамилия И.О.

(в дательном падеже) ".


Перед фамилией должностного лица допускается употреблять сокращение "г-ну" (господину), если адресат мужчина, или "г-же" (госпоже), если адресат женщина.

В адресате допускается использовать официально принятые сокращенные наименования органов государственной власти, организаций.

При адресовании письма юридическому лицу указываются его наименование в именительном падеже, почтовый адрес, например:

	
	"Областное автономное

учреждение социального

обслуживания

«Демянский комплексный 

центр социального 

обслуживания населения»
Больничный городок, корпус 1,

Демянск, 175310".


При адресовании документа физическому лицу указываются фамилия и инициалы получателя в дательном падеже, почтовый адрес, например:

	
	"Фамилия И.О.

(в дательном падеже)

Труда ул., д. 24, 

п.Демянск, 

Новгородская область, 175310".


В документах, направляемых в высшие органы государственной власти, территориальные органы федеральных органов исполнительной власти, органы исполнительной власти области, постоянным кор-респондентам, почтовый адрес не указывается.

При рассылке документа группе организаций одного типа или в структурные подразделения одной организации адресат указывается обобщенно, например:

	
	"Главам территориальных отделов".


При рассылке документа не всем организациям или структурным подразделениям под реквизитом "Адресат" в скобках указывается: "(по списку)", например:

	
	"Начальникам управлений 

Администрации округа
(по списку) ".


В одном документе не должно быть более четырех адресатов, при этом слово "Копия" перед вторым и последующими адресатами не указывается. При необходимости направить письмо большему числу адресатов исполни-телем готовится указатель рассылки (приложение № 5 к Инструкции по делопроизводству). В этом случае реквизит "Адресат" оформляется следующим образом:

	
	"Органы исполнительной

власти области

(по указателю рассылки) ".


При отправке письма по электронной почте или по факсимильной связи (без досылки по почте) почтовый адрес не указывается. При необходимости может быть указан электронный адрес (номер телефона/факса);

3.3.11. Гриф утверждения - проставляется на документах, подлежащих утверждению должностным лицом, распорядительным документом или решением коллегиального органа.

Гриф утверждения размещается в верхнем правом углу первого листа документа, печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт, составные части отделяются друг от друга дополнительным интервалом 6 пт, строки реквизита центруются относительно самой длинной строки. 

При утверждении документа должностным лицом гриф утверждения состоит из слова "УТВЕРЖДАЮ", наименования должности лица, утверждающего документ, его подписи, инициалов, фамилии и даты утверждения, например:

	
	"УТВЕРЖДАЮ

Заместитель  Главы Администрации округа

                                             __________________ И.О.Фамилия

"____" ___________ 20___ года".


При утверждении документа распорядительным документом гриф утверждения состоит из слова "УТВЕРЖДЕН" ("УТВЕРЖДЕНА", "УТВЕРЖДЕНЫ" или "УТВЕРЖДЕНО"), согласованного с наименованием вида утверждаемого документа, наименования распорядительного документа в творительном падеже, его даты, номера, например:

	
	"УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Администрации

округа от 25.09.2020 № 95-рг".


При утверждении документа коллегиальным органом, решения которого фиксируются в протоколе, в грифе утверждения указывается наименование органа, решением которого утвержден документ, дата и номер протокола (в скобках).

Составные части реквизита согласуются в роде и числе с видом утверждаемого документа.

При наличии нескольких грифов утверждения они располагаются на одном уровне.

Перечень документов, подлежащих утверждению, приведен в приложении № 6 к Инструкции по делопроизводству.   

3.3.12. Заголовок к тексту - составляется ко всем документам, за исключением документов, имеющих текст небольшого объема (до 4 - 5 строк).

Заголовок к тексту должен быть кратким, точно передавать содержание документа, включать в себя его основную смысловую нагрузку. Заголовок к тексту формулируется с предлогом "О" ("Об"), отвечает на вопрос "О чем?" и согласуется с видом документа, например:

"Распоряжение (о чем?) «О внесении изменения в штатное расписание»

Письмо (о чем?) «Об оказании консультативной помощи»".

Заголовок к тексту составляется исполнителем, готовящим проект документа.

Заголовок к тексту оформляется под реквизитами бланка и отделяется от них одинарным межстрочным интервалом, печатается от границы левого поля межстрочным интервалом "точно" 12 пт, выделяется полужирным шрифтом. В постановлениях, распоряжениях, решениях заголовок к тексту оформляется над текстом посередине рабочего поля, центруется относительно самой длинной строки, печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт, выделяется полужирным шрифтом. Точка в конце заголовка не ставится.

3.3.13. Текст документа - в Администрации округа документы составляются на русском языке как государственном языке Российской Федерации. 
При составлении текстов документов необходимо соблюдать правила написания официальных наименований организаций, должностей, населен-ных пунктов и др. Употребление сокращенного наименования организации возможно в случае его официального установления в учредительных документах организации.

Содержание документа должно быть изложено кратко, логично, точно и ясно.

Тексты документов излагаются от:

1-го лица единственного числа (прошу рассмотреть вопрос об установлении льготных тарифов...);

3-го лица единственного числа (Администрация Демянского муниципального округа ПОСТАНОВЛЯЕТ.., комиссия установила.., Администрация Демянского муниципального округа считает возможным...);

1-го лица множественного числа (просим представить данные о.., представляем на рассмотрение и утверждение.., в протоколах: слушали.., выступили.., решили...).

В совместных документах текст излагается от 1-го лица множественного числа (предлагаем.., решили...).

В тексте документа, подготовленного на основании федеральных конституционных законов, федеральных законов, законов Российской Федерации, областных законов, указывается вид документа, дата и регистрационный номер документа, заголовок к тексту, заключенный в кавычки, например:

"В соответствии с областным законом от 06.01.1995 № 9-ОЗ «О нормативных правовых актах законодательного (представительного) и исполнительных органов государственной власти Новгородской области»".

В тексте документа, подготовленного на основании законодательных, иных нормативных правовых актов, принятых органами государственной власти, документов, ранее принятых органом государственной власти - автором документа, указывается вид документа, наименование органа, принявшего (издавшего) документ, дата и регистрационный номер документа, заголовок к тексту, заключенный в кавычки, например:

"В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 года № 1009 «Об утверждении Правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполните-льной власти и их государственной регистрации»".

При ссылке на правовые акты федеральных органов власти дата документа оформляется словесно-цифровым способом.

Первая (красная) строка каждого абзаца текста документа начинается на расстоянии 1,25 см от левой границы текстового поля.

Текст документа от реквизита "Заголовок к тексту" отделяется двумя одинарными межстрочными интервалами, печатается в установленных границах текстового поля межстрочным интервалом "минимум" 18 пт. При необходимости допускается уменьшение межстрочного интервала.

Текст документа, как правило, состоит из двух частей. В первой части указываются причины, основания, цели составления документа.

Во второй части излагаются решения, поручения, распоряжения, выводы, просьбы, предложения, рекомендации.

Если текст содержит несколько поручений, решений, выводов, он подразделяется на разделы, подразделы, пункты, подпункты, которые нумеруются арабскими цифрами, разделенными точками с точкой на конце.

Пункты при необходимости могут подразделяться на подпункты, которые должны иметь порядковую нумерацию в пределах каждого пункта (рекомендуется не более четырех), например:

"1.

1.1.

1.1.1.

1.2.

1.2.1.

1.2.1.1. ".

В конце каждого пункта ставится точка, между подпунктами - точка с запятой.

Перечисление внутри пунктов, подпунктов (действия однородного характера) не нумеруется, перечисляемые объекты допускается оформлять с абзаца. Оформление перечисляемых объектов в виде маркированного списка не допускается.

Разделы и подразделы могут иметь заголовки (подзаголовки), которые оформляются с прописной буквы. Точка в конце заголовка (подзаголовка) не ставится.

При обозначении в документах временного периода второй год следует указывать полностью (план на 2020 - 2024 годы). Временной период может быть выражен с помощью предлогов "с", "до", "по" или слов "по состоянию на" (с 2020 по 2023 годы, за период с 01.08.2020  по 31.12.2024, по состоянию на 15.09.2020). Не допускаются сокращения "с.г." и "т.г.". При оформлении даты словесно-цифровым способом слово "месяц" не указывается (в ноябре 2020 года). Слово "квартал" в дате не сокращается, номер квартала обозначается римской цифрой (в I квартале 2020 года). Номер полугодия пишется словами (в первом полугодии 2020 года).

При наличии в тексте документа сноски ссылка на нее обозначается звездочкой или цифрой. Текст сноски оформляется в конце страницы или после текста документа и печатается от левой границы текстового поля шрифтом размером 12 межстрочным интервалом "точно" 10 пт. После символа ссылки на сноску ставится тире, текст сноски печатается со строчной буквы. В конце текста сноски ставится точка, например:

"<*>  -  на  основании  Положения  о  федеральном государственном учреждении 

        «Национальный    парк    «Валдайский»,    утвержденного    приказом

        Министерства природных ресурсов Российской Федерации от 17 марта

        2005 года № 66. ".

Примечание приводится в конце текста, от которого отделяется дополнительным интервалом 6 пт, печатается от левой границы текстового поля межстрочным интервалом "точно" 12 пт. Если в тексте есть сноски, то примечание оформляется после них.

Для лучшей наглядности и удобства сравнения показателей текст документа может оформляться в виде таблицы.

Таблица оформляется следующим образом:

"Таблица 1 - Наименование таблицы (может отсутствовать)
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Слева над таблицей размещают слово "Таблица", после него приводят номер таблицы (если в тексте несколько таблиц). При необходимости указывается наименование таблицы, которое приводится с прописной буквы после ее номера и отделяется от номера тире. Наименование таблицы печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт.

Если таблица печатается более чем на одной странице, графы нумеруются арабскими цифрами и на следующих страницах вместо головки таблицы печатаются только номера граф. В отдельных случаях допускается повторять головку таблицы.

Заголовки граф пишутся с прописной буквы, подзаголовки - со строчной (если они составляют одно целое с заголовком). Если подзаголовок имеет самостоятельное значение, он пишется с прописной буквы. В конце заголовков и подзаголовков граф знаки препинания не ставятся.

Заголовки и подзаголовки граф и строк таблицы выражаются именем существительным в именительном падеже в единственном числе. Подзаголовки граф и строк грамматически должны быть согласованы с заголовками. 

Например:

"Таблица 2

	№ 
п/п
	Наимено-вание 
 мероприятия
	Срок   
исполнения
	Исполнитель
	Источник   
финансирования
	Объем      
финансирования по
годам (тыс. руб.)
	

	
	
	
	
	
	2019
	2020
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	

	
	
	
	
	
	
	
	".


В боковике таблицы текст каждой позиции начинается с прописной буквы, после слов "ИТОГО", "ВСЕГО" двоеточие не ставится.

Для облегчения работы с таблицей рекомендуется нумеровать строки таблицы. Нумерация строк таблицы оформляется наличием графы "Номер по порядку" (№ п/п).

В графе "Единица измерения" наименование единицы измерения пишется в именительном падеже в единственном числе. Если единицы измерения проставлены в заголовках граф, они пишутся в скобках. Допускается сокращенное написание единиц измерения (тыс. руб., куб. м, млн. т).

При отсутствии данных в соответствующих графах проставляется знак прочерка (-).

В ячейках текст следует писать со строчной буквы, за исключением имен собственных. Числа и однострочные текстовые элементы в ячейках располагаются на уровне первой (верхней) строки боковика.

Таблицу помещают под текстом, в котором дана на нее ссылка, при необходимости - в приложении. При большом количестве граф допускается делить таблицу на части, помещая одну часть под другой. При делении таблицы на части слово "Таблица", ее номер и наименование помещают только над первой частью таблицы, над другими частями приводят выделенные курсивом слова "Продолжение таблицы" или "Окончание таблицы" с указанием номера таблицы.

Таблица, оформленная в приложении к документу, может быть размещена вдоль длинной стороны листа (альбомная ориентация листа) документа.

Текст в таблице печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт с дополнительным интервалом 6 пт. В отдельных случаях допускается печатать текст в таблице шрифтом размером 12.

3.3.14. Отметка о наличии приложений содержит сведения о документе (документах), прилагаемом к основному документу (в сопроводительных письмах, претензиях, актах, справках и других информационно-справочных документах) или о том, что документ является приложением к основному документу (в документах-приложениях к распорядительным документам, положениям, правилам, инструкциям, договорам, планам, отчетам и другим документам).

Отметка о приложении печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт с отступом перед абзацем 6 пт.

В сопроводительных письмах и других информационно-справочных документах отметка о приложении оформляется под текстом от границы левого поля следующим образом:

если приложение названо в тексте:

"Приложение: на 2 л. в 1 экз.";

если приложение не названо в тексте или если приложений несколько, указывают названия документов-приложений, количество листов и экземпляров каждого приложения:

	"Приложение:
	1.
	Копия письма Правительства Новгородской области от 21.06.2018 N ПО-23/127-И на 1 л. в 1 экз.

	
	2.
	Копия письма Министерства спорта Российской Федерации от 04.06.2018 N СК-ВК-10/4109 на 6 л. в 1 экз.";


если приложение (приложения) сброшюрованы:

"Приложение: отчет о НИР в 2 экз.";

если документ, являющийся приложением, имеет приложения с самостоятельной нумерацией страниц:

"Приложение: письмо Росархива от 05.06.2018 N 02-6/172 и приложения к нему, всего на 5 л.";

если приложением является обособленный электронный носитель (компакт-диск, USB-флеш-накопитель и др.):

"Приложение: CD в 1 экз.".

При этом на вкладыше (конверте), в который помещается носитель, указываются наименования документов, записанных на носитель, имена файлов;

если приложение содержит одновременно документ и его электронную копию, то об этом также делается отметка:

"Приложение: на 5 л. в 1 экз. и электронная копия.";

или:

"Приложение: на 35 л. в 1 экз. и электронная копия 5 файлов на электронном носителе.".

В случае отправления электронной копии на адрес электронной почты получателя, указанный им в справочных данных на бланке организации, об этом делается отметка:

"Приложение: на 35 л. в 1 экз. и электронная копия на адрес otvet@mail.ru.";

если приложение направляется не во все указанные в документе адреса, то отметка о его наличии оформляется следующим образом:

"Приложение: на 3 л. в 1 экз. только в первый адрес.";

если приложениями являются документы, содержащие информацию конфиденциального характера, отметка о наличии приложений оформляется следующим образом:

"Приложение: справка о неплатежеспособных организациях, для служебного пользования, рег. № 26-дсп на 2 л. в 1 экз.".

В распорядительных документах, договорах, положениях, правилах, инструкциях и других документах отметка о приложении оформляется следующим образом:

в тексте документа при первом упоминании документа-приложения в скобках указывается: ... (приложение) или ... (приложение № 1), или ... в соответствии с приложением № 1;

на первом листе документа-приложения в правом верхнем углу указывается:

	
	"Приложение № 2

к постановлению Администрации округа от 10.06.2020 № 150"


Строки реквизита печатаются межстрочным интервалом "точно" 12 пт с отступом перед абзацем 6 пт, выравниваются по левому краю или центрируются относительно самой длинной строки. Если приложение одно, порядковый номер не указывается, при наличии нескольких приложений они нумеруются;

3.3.15. Гриф согласования документа проставляется на документах, согласованных органами власти, организациями, должностными лицами. Гриф согласования в зависимости от вида документа и особенностей его оформления может проставляться:

на первом листе документа (если документ имеет титульный лист - на титульном листе) в левом верхнем углу на уровне грифа утверждения или под наименованием документа ближе к нижнему полю);

на последнем листе документа под текстом;

на листе согласования, являющемся неотъемлемой частью документа.

Гриф согласования состоит из слова "СОГЛАСОВАНО", должности лица, которым согласован документ (включая наименование организации), его собственноручной подписи, инициалов, фамилии, даты согласования, например:

	"СОГЛАСОВАНО

Директор МБУ Демянского муниципального округа "Управление по хозяйственному и транспортному обеспечению Администрации округа "

____________________ И.О.Фамилия

"____" ________________ 20___ года".
	


Если согласование осуществляется коллегиальным органом, в грифе согласования указываются сведения об органе, согласовавшем документ, дате и номере протокола, в котором зафиксировано решение о согласовании. Если согласование осуществляется письмом, указываются вид документа, организация - автор документа, дата и номер письма, например:

"СОГЛАСОВАНО

Письмо комитета финансов

Администрации Демянского

муниципального округа

от 10.09.2020 № 01-56".

3.3.16. Виза свидетельствует о согласии или несогласии должностного лица (работника) с содержанием проекта документа. Визой оформляется внутреннее согласование документа.

Виза, оформленная на бумажном носителе, включает должность лица, визирующего документ, подпись, расшифровку подписи (инициалы, фамилию) и дату визирования, например:

"Заведующий отделом правового

обеспечения Администрации округа

_______________________ И.О.Фамилия

       (подпись)

(дата)

или

Заведующий  отделом

правового обеспечения

Администрации округа        _____________________________ И.О.Фамилия

                                                                       (подпись)

                                                         (дата) ".

В регистрационной карточке проекта документа (далее РКПД) виза проставляется в поле «визы/подписи».

Допускается полистное визирование проекта документа, оформленного на бумажном носителе, и его приложений.

Визы могут располагаться на отдельном листе. В этом случае на проекте документа делается отметка "Лист согласования прилагается".

Заполненный лист согласования визируется исполнителем, прилагается к проекту документа и является его неотъемлемой частью.

Образец оформления листа согласования приведен в приложении № 7  к Инструкции по делопроизводству.

При наличии замечаний, особых мнений (информаций) к проекту документа виза дополняется соответствующим указанием, например:

"Замечания прилагаются (Согласен с учетом замечаний и др.)

Заведующий отделом

правового обеспечения

Администрации округа _____________________________ И.О.Фамилия

                                                           (подпись) ".
Замечания, особые мнения (информации) к проекту документа оформляются на отдельном листе, подписываются и прилагаются к проекту документа 

не на бланке:

"Начальник управления по

организационным и общим 

вопросам Администрации 

округа                                                                                              И.О.Фамилия
                                                                                    (подпись) "

на бланке:

"Начальник управления                                     И.О.Фамилия

                                                                                    (подпись) ".

Не допускается подписывать документы с предлогом "За" или проставлением косой черты перед наименованием должности. Если должностное лицо, которое подписывает документ, отсутствует, документ подписывает должностное лицо, имеющее в установленном порядке право подписи. При этом указывается фактическая должность лица, подписы-вающего документ, его инициалы и фамилия.

При подписании документа несколькими должностными лицами их подписи располагаются одна под другой в последовательности, соответствующей занимаемой должности, например:

"Заместитель Главы

Администрации округа                     ____________________ И.О.Фамилия

                                                                           (подпись)

Председатель комитета

финансов Администрации 

округа                                                                                              И.О.Фамилия

                                                                           (подпись) ".

При подписании документа несколькими лицами, равными по должности, документ оформляется не на бланке, подписи располагают на одном уровне, например:

	"Заместитель

председателя комитета 

по образованию 

Администрации округа  

______________________ И.О.Фамилия  

               (подпись)
	Заместитель

председателя комитета 

финансов 

Администрации округа  

______________________ И.О.Фамилия  

               (подпись) ".


В документах, составленных комиссией (рабочей группой), подписи располагаются в алфавитном порядке, при этом должности лиц, подпи-сывающих документ, не указываются, например:

"Председатель комиссии

(руководитель рабочей группы)          ____________________  И.О.Фамилия

                                              (подпись)

Члены комиссии

(члены рабочей группы):               ______________________  И.О.Фамилия

                                              (подпись)

                                       _______________________  И.О.Фамилия

                                              (подпись) ";

3.3.18. Отметка об электронной подписи используется при визуализации электронного документа, подписанного электронной подписью, с соблюдением следующих требований:

место размещения отметки об электронной подписи должно соответствовать месту размещения собственноручной подписи в аналогичном документе на бумажном носителе;

элементы отметки об электронной подписи должны быть видимыми и читаемыми при отображении документа в натуральном размере;

элементы отметки об электронной подписи не должны перекрываться или накладываться друг на друга;

элементы отметки об электронной подписи не должны перекрывать элементы текста документа и другие отметки об электронной подписи (при наличии).

Отметка об электронной подписи в соответствии с законодательством Российской Федерации включает фразу "Документ подписан электронной подписью", номер сертификата ключа электронной подписи, фамилию, имя, отчество владельца сертификата, срок действия сертификата ключа электронной подписи.

3.3.19. Оттиск печати - заверяет подлинность подписи должностного лица на документах, удостоверяющих права лиц, фиксирующих факты, связанные с финансовыми средствами и обязательствами, а также на иных документах, предусматривающих заверение подлинности подписи. Оттиск печати ставится на документах в случаях, предусмотренных законодательными или иными нормативными правовыми актами.

Оттиск печати ставится на свободном от текста месте, не захватывая личной подписи должностного лица, или на специально отведенном месте, обозначенном отметкой "М.П.". Оттиск печати может захватывать часть наименования должности лица, подписавшего документ.

Оттиск печати должен быть синего или фиолетового цвета и хорошо читаемым. Насыщенность и цветовой тон всех участков оттиска печати должны быть равномерными.

3.3.20. Отметка об исполнителе - в письмах Администрации округа, структурных подразделений проставляется в левом нижнем углу лицевой стороны последнего листа документа. 

Отметка об исполнителе печатается шрифтом размером 10 межстрочным интервалом "точно" 10 пт, содержит фамилию, имя, отчество, контактный телефон исполнителя и дополняется указанием первых букв фамилии и имени лица, осуществлявшего набор документа на бланк, даты набора, например:

"Фамилия Имя Отчество

00-00-00

фи 12.12.2020".

3.3.21. Отметка о заверении копии оформляется для свидете-льствования верности копии (выписки из документа) подлиннику документа. Отметка о заверении копии проставляется под реквизитом "подпись" и включает слово "Верно", наименование должности лица, заверившего копию, личную подпись, расшифровку подписи, дату заверения, оттиск печати (при представлении копии документа (выписки из документа) в другую организацию), например:

" Верно

Наименование должности   _________________________ И.О.Фамилия

                                                                 (подпись)

                     (МП)

(дата) ".
Допускается заверять отметкой "Верно" каждый лист многостраничной копии документа.

Если копия  выдается для представления в другую организацию, отметка о заверении копии дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия "Подлинник документа находится                в __________________________________ в деле №.     за...  год"  и заверяется 

    (наименование организации)

печатью организации.

Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп.

3.3.22. Отметка о поступлении документа - содержит очередной порядковый номер, который может дополняться буквенным и цифровым индексами по используемым при регистрации классификаторам, и дату поступления документа (при необходимости - часы и минуты, способом доставки документа).

Отметка о поступлении документа проставляется в виде штампа на первом листе документа в правом нижнем углу или на его оборотной стороне (в левом нижнем углу), например:

	Администрация

Демянского муниципального

округа

Входящий № _______________

_____________________ 20___г.


3.3.23. Резолюция - оформляется непосредственно на документе или на бланке резолюции (приложение № 8 к Инструкции по делопроизводству) с указанием регистрационного номера и даты документа, к которому она относится.

Резолюция включает: фамилии, инициалы исполнителей в дательном падеже, содержание поручения, срок исполнения, подпись и дату, например:

	
	"Фамилия И.О.

Прошу подготовить проект

договора к 05.03.2020

Подпись

Дата".


При наличии нескольких исполнителей ответственным является указанный в резолюции первым.

Бланк резолюции прикрепляется к документу и вместе с ним подшивается в дело.

3.3.24. Отметка о контроле свидетельствует о постановке документа на контроль, проставляется штампом "Контроль" в верхнем поле документа.

3.3.25. Отметка о направлении документа в дело определяет место хранения документа после завершения работы с ним и включает слова "В дело", индекс дела по номенклатуре дел, в которое помещается документ на хранение, с указанием года, должности лица, оформившего отметку, подписи, даты, например:

"В дело N 01-15 за 2018 год.

Должность

Подпись

Дата".

Отметка о направлении документа в дело может дополняться краткими сведениями о характере исполнения документа.

3.4. Подготовка, оформление правовых актов Администрации округа

3.4.1. Правовые акты Администрации округа издаются в виде поста-новлений и распоряжений Администрации округа (далее правовые акты).

В Администрации округа подготовку проектов правовых актов осуществляют структурные подразделения (далее разработчики).

3.4.2. Порядок подготовки проектов постановлений и распоряжений Администрации округа определен в Регламенте Администрации округа и Инструкции по делопроизводству.

3.4.3. Проекты правовых актов печатаются на стандартных листах бумаги формата А4. На первой странице проекта правового акта в правом верхнем углу у правой границы текстового поля печатается слово "Проект" (без кавычек).

Образец оформления проекта правового акта приведен в приложении         № 9 к Инструкции по делопроизводству.

3.4.4. Проект правового акта имеет следующие реквизиты:

наименование органа местного самоуправления округа - АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА - печатается прописными буквами и выравнивается по центру; 

вид документа - ПОСТАНОВЛЕНИЕ, РАСПОРЯЖЕНИЕ - печатается прописными буквами, выравнивается по центру и отделяется от предыдущего реквизита одинарным межстрочным интервалом;

место составления (издания) документа - отделяется от предыдущего реквизита тремя одинарными межстрочными интервалами, выравнивается по центру;

заголовок к тексту - отделяется от предыдущего реквизита одинарным межстрочным интервалом, печатается центрированным способом полужирным шрифтом с прописной буквы межстрочным интервалом "точно" 12 пт;

текст документа - отделяется от заголовка к тексту двумя одинарными межстрочными интервалами и печатается межстрочным интервалом "минимум" 18 пт.

Текст проекта правового акта должен:

иметь предваряющую текст проекта преамбулу в случае необходи-мости определения целей и задач документа. Преамбула не должна содержать нормативных предписаний и делиться на пункты;

излагаться кратким и ясным языком с употреблением терминов в строго фиксированном значении, обеспечивающем однозначность понимания текста, исключая юридико-лингвистическую неопределенность.

Текст может подразделяться на констатирующую часть (преамбулу) и постановляющую (распорядительную) часть.

Постановляющая часть проекта постановления начинается со слов "Администрация Демянского муниципального округа ", которые печатаются с красной строки, а при наличии преамбулы – в ее продолжение. Постановляющая часть завершается фразой "ПОСТАНОВЛЯЕТ", которая печатается с новой строки прописными буквами полужирным шрифтом и выравнивается по левому краю.

Каждый пункт проекта правового акта должен содержать, как правило, одно нормативное предписание. Сочетание нескольких нормативных предписаний в одном пункте допустимо в случае, если без этого затруднительно их правильное понимание и применение.

Проект при необходимости должен содержать пункты о признании утратившими силу полностью или частично ранее принятых правовых актов с перечислением их в хронологическом порядке с указанием даты принятия, номера, заголовка к тексту, заключенного в кавычке. В случае указания в проекте более одного такого акта необходимые сведения о каждом акте пишутся с новой строки.

Пункты о признании правовых актов утратившими силу, о контроле и необходимости опубликования включаются в проект последними в перечисленной последовательности.

Виза руководителя органа (организации), подготовившего проект документа - отделяется от текста тремя одинарными межстрочными интервалами и состоит из наименования должности, расшифровки подписи (инициалы, фамилия), печатается от поля межстрочным интервалом "точно" 12 пт;

Визы согласования проекта документа - оформляются в соответствии с пунктом 3.3.16 Инструкции по делопроизводству, проставляются на листе согласования (приложение № 7 к Инструкции по делопроизводству), который прилагается к проекту правового акта и составляет его неотъемлемую часть. 

Лист согласования может иметь продолжение при наличии большого количества согласующих органов (организаций), в этом случае дополни-тельный лист согласования оформляется с заголовком "Продолжение листа согласования" (с указанием наименования проекта документа);

При наличии приложений к проекту правового акта в тексте на них обязательно дается ссылка, например: "(приложение № 1 к постановлению)", "согласно приложению № 1 к распоряжению", "по форме согласно приложению № 2 к Порядку";

Приложения к проектам правовых актов оформляются на отдельных листах и визируются в нижней части последнего листа лицом, подгото-вившим проект.

Приложения являются неотъемлемой частью проекта правового акта. Отметка о наличии приложений оформляется в соответствии с пунктом 3.3.14 Инструкции по делопроизводству.

При наличии в тексте формулировки "Утвердить прилагаемое (-ую, -ое, -ые)..." в правом верхнем углу приложения оформляется гриф утверждения в соответствии с пунктом 3.3.11 Инструкции по делопроизводству.

Название приложения отделяется одинарным межстрочным интерва-лом, печатается центрированным способом межстрочным интервалом "точно" 12 пт. Первое слово печатается прописными буквами полужирным шрифтом и отделяется от последующих строк дополнительным интервалом 6 пт, например:

"ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе правового обеспечения

Администрации округа ".

Текст приложения отделяется от названия одинарным межстрочным интервалом.

Приложение заканчивается чертой, которая располагается по центру и отделяется от текста одинарным межстрочным интервалом. Длина черты составляет 5 - 7 см.

Каждое приложение имеет самостоятельную нумерацию страниц. Номера страниц проставляются, начиная со второй.

3.4.5. К проекту правового акта прилагается пояснительная записка, в которой указываются:

основания подготовки проекта (сведения о федеральных и областных правовых актах (дата, номер, наименование, официальный источник опубли-кования, номера статей, пунктов), поручениях Губернатора Новгородской области, должностных лиц Новгородской области, которыми предусматри-ваются подготовка и издание правового акта);

информация об отсутствии необходимости внесения изменений в действующие акты либо их отмены полностью или частично;

сведения (либо информация с обоснованием принятых разработчиком решений об отсутствии необходимости указания в пояснительной записке следующих сведений):

о необходимости согласования проекта правового акта с иными органами и организациями;

об отсутствии в проекте правового акта коррупциогенных факторов по результатам антикоррупционной экспертизы, проведенной при разработке проекта правового акта (в отношении проектов правовых актов, имеющих нормативный характер);

о дате размещения разработчиками текста проекта правового акта, дате начала, окончания и месте приема заключений по результатам независимой антикоррупционной экспертизы на официальном сайте Администрации округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (в случае необходимости проведения антикоррупционной экспертизы);

о результатах проведенной оценки регулирующего воздействия проекта правового акта (в случае необходимости проведения оценки регулирующего воздействия);

о дате размещения разработчиками текста проекта правового акта, дате начала, окончания и месте приема заключений на официальном сайте Администрации округа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (в случае необходимости размещения проектов нормативных правовых актов, подлежащих анализу в рамках антимонопольного комплаенса);

о проведении общественных слушаний (в случае необходимости проведения общественных слушаний);

о проведении педагогической экспертизы (в отношении проектов правовых актов, касающихся вопросов обучения и воспитания);

перечень федеральных и областных правовых актов, использованных при подготовке проекта правового акта (дата, номер, наименование, официальный источник опубликования, номера статей, пунктов).

Пояснительная записка подписывается руководителем органа (организации), подготовившего проект правового акта, или его заместителем.

3.4.6. Если в отношении правового акта были проведены оценка регулирующего воздействия, общественные слушания, педагогическая экспертиза, то к проекту прилагается соответствующее заключение.

При проведении финансово-экономической экспертизы проекта правового акта прилагается заключение контрольно-счетной палаты Демянского муниципального округа.

3.4.7. Если проектом правового акта предполагается внесение изменений в действующий правовой акт, то к нему прилагаются копии первичного правового акта и правовых актов, вносящих изменения в него.

3.4.8. К проекту правового акта прилагается указатель рассылки (приложение № 5 к Инструкции по делопроизводству). Ответственность за полноту и целесообразность рассылки несет исполнитель документа, определивший перечень получателей.

3.5. Порядок согласования, подписания и регистрация правовых актов

3.5.1. Правовые акты, готовящиеся во исполнение федерального, областного закона или иного нормативного правового акта, поручения Губернатора Новгородской области, разрабатываются и направляются для согласования с заинтересованными органами и организациями, структу-рными подразделениями Администрации округа, а также лицом, коорди-нирующим деятельность разработчика.

3.5.2. Разработчики правового акта должны:

четко определить существо вопроса, который предполагается решить разрабатываемым проектом;

изучить федеральные и областные правовые акты по соответствующе-му вопросу и практику их применения;

убедиться в том, что решение вопроса входит в компетенцию лица, подписывающего правовой акт;

определить размер материальных, финансовых и других затрат, необходимых для реализации проекта, и их целесообразность;

определить возможные последствия издания разрабатываемого проекта правового акта и перечень органов исполнительной власти области и организаций, интересы которых он затрагивает;

определить необходимость внесения изменений в действующие правовые акты либо их отмены, признания утратившими силу полностью или частично;

обеспечить соблюдение процедур, связанных с подготовкой и прохождением проектов правовых актов, и сроков, установленных в Инструкции по делопроизводству для разработчиков проектов правовых актов, при исчислении которых не учитываются сроки:

оценки регулирующего воздействия;

общественного обсуждения;

педагогической экспертизы;

проведения финансово-экономической экспертизы проекта правового акта контрольно-счетной палатой Демянского муниципального округа.

3.5.3. Для подготовки проектов правовых актов лица и органы, разрабатывающие проекты правовых актов, могут создавать рабочие группы из числа работников этих органов, иных квалифицированных специалистов.

К подготовке проектов правовых актов могут привлекаться по согласованию представители органов местного самоуправления округа, иных заинтересованных органов и организаций, общественных объединений, осуществляющих деятельность на территории округа.

В подготовке проектов правовых актов обязательно участвуют специалисты юридических (правовых) служб органа (организации), разра-батывающего проект правового акта.

3.5.4. Проекты правовых актов, имеющих нормативный характер, могут быть опубликованы в средствах массовой информации для обществен-ного обсуждения. Поступившие замечания и предложения подлежат обязательному рассмотрению при доработке проектов правовых актов.

3.5.5. Для оценки качества проекта правового акта может проводиться экспертиза (юридическая, финансовая, научно-техническая, экологическая). В качестве экспертов привлекаются организации, ученые, специалисты, не принимавшие непосредственного участия в подготовке проекта правового акта.

3.5.6. Проекты нормативных правовых актов, затрагивающих вопросы осуществления предпринимательской и инвестиционной деятельности, до процедуры согласования проекта нормативного правового акта с заинте-ресованными органами и организациями подлежат оценке регулирующего воздействия в соответствии с областным законом Новгородской области от 28.03.2016 № 947-ОЗ (ред. от 28.12.2021) «Об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе муниципальных правовых актов».

3.5.7. В отношении проектов правовых актов, имеющих нормативный характер, проводится антикоррупционная экспертиза в порядке, утверждаемом Администрацией округа.

3.5.8. В отношении проектов правовых актов, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций или имеющих межведомственных характер, проводится общественное обсуждение в порядке, утверждаемом Администрацией округа. 

3.5.9. В отношении проектов нормативных правовых актов, касающихся вопросов обучения и воспитания, до процедуры согласования проекта нормативного правового акта с заинтересованными органами и организациями проводится педагогическая экспертиза в целях выявления и предотвращения установления ими положений, способствующих негативно-му воздействию на качество обучения по образовательным программам определенного уровня и (или) направленности и условия их освоения обучающимися.

3.5.10. Проект правового акта должен:

содержать положения, относящиеся к одному общему вопросу или нескольким вопросам, тесно связанным между собой;

предусматривать признание утратившими силу постановлений и распоряжений Администрации округа:

ранее изданных по аналогичному вопросу;

содержащих противоречащие нормам проекта правового акта положения;

дублирующих содержание проекта правового акта;

фактически утративших значение;

четко определять круг органов, организаций и иных лиц, на которых будет распространяться действие проекта правового акта;

содержать указание о дате вступления в силу в случаях, предусмотрен-ных областным законом от 06.01.1995 № 9-ОЗ "О нормативных правовых актах законодательного (представительного) и исполнительных органов государственной власти Новгородской области";

в случае необходимости:

содержать указание о сроке действия;

включать контрольный пункт в соответствии с требованиями Регламента Администрации округа, Инструкции по делопроизводству.

3.5.11. Проекты правовых актов распорядительного характера должны содержать конкретные поручения, исполнителей, сроки выполнения предписаний и представления отчета об их выполнении, контрольные пункты.

3.5.12. Проекты правовых актов Администрации округа готовятся в форме:

постановления Администрации округа, если его положения будут иметь длительный характер действия и регулировать конкретные обществен-ные отношения;

распоряжения Администрации округа, если он будет регулировать конкретные вопросы разового характера и иметь краткосрочный ограниченный срок действия.

3.5.13. Содержание проекта правового акта не должно противоречить изданным ранее правовым актам или дублировать их содержание. 

3.5.14. Ответственность за качество разработки проекта правового акта несет разработчик проекта.

3.5.15. Проект правового акта и все прилагаемые к нему документы подписываются руководителем органа (организации), структурного подразделения Администрации округа, подготовившего проект правового акта, с указанием даты визирования.

Проект правового акта обязательно направляется заместителю Главы Администрации округа, координирующему соответствующую сферу деятель-ности в соответствии с распределением обязанностей и в органы (органи-зации), чьи интересы они затрагивают.

Согласованный с заинтересованными лицами проект правового акта направляется одновременно для проведения правовой экспертизы и антикоррупционной экспертизы в отдел правового обеспечения Администрации округа.

В течение срока проведения правовой экспертизы отдел правового обеспечения Администрации округа направляет копии правовых актов, имеющих нормативный характер, в прокуратуру Демянского района. В случае выявления в результате проведения правовой экспертизы проекта нормативного правового акта несоответствия данного проекта федеральному и (или) региональному законодательству отдел правового обеспечения Администрации округа вправе не направлять проект такого нормативного правового акта в представленной редакции в прокуратуру Демянского района с возвращением данного проекта разработчику.

В срок проведения отделом правового обеспечения Администрации округа правовой экспертизы проекта правового акта, имеющего норма-тивный характер, копия которого направлена в прокуратуру Демянского района, не включается период рассмотрения указанного проекта правового акта прокуратурой Демянского района.

Замечания (заключения) в случае несоответствия проектов норма-тивных правовых актов федеральному и региональному законодательству, наличия коррупциогенных факторов и нарушений правил юридической техники, поступившие из прокуратуры Демянского района, подлежат обязательному рассмотрению разработчиком проекта правового акта и приобщаются к материалам подготовки проекта правового акта.

По результатам проведения правовой экспертизы в случае несоотве-тствия проекта правового акта действующему законодательству отделом правового обеспечения Администрации округа дается письменное заключе-ние, а при необходимости отражения иных возможных правовых после-дствий издания правового акта, предусмотренного проектом правового акта, готовится письменная информация и проект правового акта возвращается разработчику с отметкой в листе согласования о наличии заключения (информации). Экземпляр заключения (информации) прилагается. С согласия разработчика проект правового акта возвращается с устными замечаниями для доработки с отметкой в листе о возвращении на доработку. В случае внесения изменений в проект правового акта, в отношении которого ранее проводилась правовая экспертиза, указанный проект правового акта подлежит повторной правовой экспертизе в срок не более 5 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления проекта правового акта на повторную экспертизу.

Доработка проектов нормативных правовых актов, в том числе подготовленных во исполнение актов прокурорского реагирования, предложений прокуратуры Демянского района, по результатам рассмотрения замечаний (заключений), поступивших из прокуратуры Демянского района, заключений (информаций), а также устных замечаний отдела правового обеспечения Администрации округа в отношении указанных проектов правовых актов осуществляется разработчиком в срок не более 5 рабочих дней со дня, следующего за днем поступления разработчику проекта правового акта замечаний (заключений) прокуратуры Демянского района, заключений (информаций) отдела правового обеспечения Администрации округа, а в случае устных замечаний отдела правового обеспечения Администрации округа - со дня, следующего за днем возврата проекта правового акта на доработку.

При согласовании отделом правового обеспечения Администрации округа доработанного проекта правового акта разработчиком при внесении изменений в проект правового акта в части, касающейся заинтересованных лиц, за исключением изменений технического характера, проект правового акта повторно направляется заинтересованным лицам для согласования в срок, не превышающий один рабочий день, следующий за днем его поступления.

Согласованный (одобренный) проект правового акта направляется в Управление для осуществления лингвистической проработке проекта правового акта. 

Проект правового акта, подготовленный без соблюдения требований, указанных в Инструкции по делопроизводству и Регламенте Администрации округа, может быть возращен на доработку.

Нормативные правовые акты, подлежащие опубликованию, дополни-тельно направляются в отдел информационного обеспечения Администрации округа.

Нормативные правовые акты, требования о направлении которых в федеральные органы исполнительной власти установлены законодате-льством, направляются в соответствующие федеральные органы исполни-тельной власти.

3.5.16. Проекты постановлений, распоряжений визируются в листе согласования в следующей последовательности:

руководителем структурного подразделения, подготовившим проект, или ответственным исполнителем;

заместителем Главы Администрации округа в соответствии с распре-делением обязанностей, курирующим структурное подразделение, подгото-вившее проект;

руководителями структурных подразделений, должностными лицами заинтересованных служб, интересы которых затрагиваются в документе, которым в документе предусматриваются задания или поручения;

заведующим отделом правового обеспечения Администрации округа;

заместителем председателя управления по организационным и общим вопросам Администрации округа, который визирует окончательно дорабо-танный проект.

3.5.17. Согласование (визирование) проекта правового акта у одного руководителя осуществляется в течение трех рабочих дней с момента его получения (дата получения фиксируется в листе согласования), при объеме более 20 листов срок согласования не должен превышать десять рабочих дней.
3.5.18. Ответственность за нарушение сроков согласования несет руководитель, на согласовании у которого находится проект правового акта.

3.5.19. Согласование проекта правового акта оформляется визой, которая включает полное наименование должностного лица, с которым согласовывается документ, включая наименование организации, личную подпись визирующего, инициалы и фамилию, дату согласования.

В случае отсутствия лица, имеющего право подписи, в листе согласования указывается фамилия и должность лица, на которого возлагаются обязанности в установленном порядке.

Не допускается визировать проекты правовых актов с предлогом "за" или проставлением косой черты перед наименованием должности.

3.5.20. Замечания, разногласия, дополнения и предложения к проекту правового акта излагаются на отдельном листе, о чем при визировании в листе согласования ставится отметка "с замечаниями". В случае краткого замечания допускается изложение замечания на листе согласования. Исполнитель проекта документа обязан рассмотреть все замечания и с учетом их обоснованности доработать текст проекта, затем представить должностному лицу, внесшему замечания, для повторного визирования и отметки "замечания сняты".
3.5.21. Проект правового акта перепечатывается и визируется заново, если в процессе согласования в проект внесены изменения принципиального характера либо большое количество поправок.

3.5.22. Если замечания не принимаются, исполнитель готовит служебную записку Главе округа, в которой объясняет причины несогласия с замечаниями. Служебная записка передается вместе с проектом документа.

3.5.23. Распоряжения Администрации округа по личному составу визируются в следующей последовательности:

исполнителем, подготовившим проект;

заведующим отделом правового обеспечения Администрации округа;

заведующим отделом по бухгалтерскому учету и отчетности Администрации округа (при необходимости); 

заместителем Главы администрации района, в соответствии с распределением обязанностей.

3.5.24. Глава округа, визирует проект правового акта в правом верхнем углу первого листа и пишет резолюцию "На бланк" или "На бланк (с указанием за чьей подписью)".

3.5.25. После получения резолюции "На бланк" проект правового акта представляется в Управление для проставления отметки о контроле, регистрации, набора на соответствующий бланк документа, тиражирования и отправки в соответствии с указателем рассылки, после чего передаются на подпись Главе района.

3.5.26. Подписанные Главой округа правовые акты возвращаются в Управление.

3.5.27. Правовые акты переданные в Управление до 15.00 регистрируются в системе СЭД ОИВ Новгородской области в день подписания. Правовые акты, переданные в Управление после 15.00, регистрируются на следующий рабочий день.

3.5.28. Дата и регистрационный номер правового акта проставляются на бланке правового акта под реквизитом "Вид документа", отделяются от него одинарным межстрочным интервалом, печатаются центрованным способом.

Дата оформляется цифровым способом.

Регистрационный номер состоит из знака "№" и порядкового номера правового акта в пределах года, присваиваемого документу после его подписания, печатается в продолжение даты.

К порядковым номерам распоряжений Администрации района через дефис добавляется буквенный индекс: "рг" - распоряжение, подписанное Главой округа, "рз" - распоряжение, подписанное заместителем Главы Администрации округа, "рл" - распоряжение по личному составу.

3.5.29. Регистрация и учет правовых актов ведется отдельно по их видам.

3.5.30. Подлинники правовых актов и их проекты хранятся в Управлении. 

3.6. Порядок внесения изменений в правовые акты

3.6.1. Изменениями в правовой акт считаются:

замена предложения, слова, цифры, символа;

исключение предложения, слова, цифры, абзаца, строки (в таблице), структурной единицы (раздел, пункт, подпункт), приложения;

новая редакция структурной единицы, приложения;

дополнение структурной единицы абзацем, предложением, словом, строкой (в таблице);

дополнение структурной единицей, приложением;

признание утратившим силу правового акта или его структурной единицы;

приостановление действия правового акта или его структурной единицы;

продление действия правового акта или его структурной единицы.

3.6.2. Внесение изменений в правовой акт оформляется самостояте-льным правовым актом с учетом вида правового акта. Допускается оформление внесения изменений по одному вопросу либо по вопросам, связанным между собой, в несколько правовых актов одним правовым актом с учетом вида правового акта.

3.6.3. Изменения вносятся только в основной правовой акт. Вносить изменения в основной правовой акт путем внесения изменений в изме-няющий его правовой акт недопустимо, за исключением внесения изменений в правовой акт, не вступивший в силу.

3.6.4. Вносимые в правовой акт изменения должны излагаться последовательно с указанием конкретной структурной единицы, в которую они вносятся. Все изменения должны соответствовать структуре основного правового акта.

3.6.5. Независимо от характера вносимых изменений (замена, исключение, новая редакция, дополнение) заголовок к тексту правового акта, которым вносятся изменения, всегда содержит слово "изменение" в соответствующем числе, указание на вид документа (правового акта), в который вносятся изменения, его дату и регистрационный номер, например:

"О внесении изменений в распоряжение

Администрации района от 10.06.2018 № 15-рг"
При внесении изменений в приложение к правовому акту либо в документ, утверждаемый правовым актом (далее часть правового акта), в заголовке к тексту указывается наименование этой части, например:

"О внесении изменений в Положение об управлении 

по организационным и общим вопросам"
В заголовке к тексту правового акта, которым признается утратившим силу правовой акт или его структурная единица, приостанавливается или продлевается действие правового акта или его структурной единицы, указывается вид изменяемого правового акта, например:

"О признании утратившим силу постановления 

Администрации района от 16.07.2013 № 32

О продлении срока действия распоряжения 

Администрации округа от 18.06.2013 № 30-рг".

3.6.6. При внесении изменений в правовой акт указываются вид право-вого акта, дата, регистрационный номер и его название, например:

"Внести изменения в постановление Администрации округа от 20.06.2018 № 193 «Об утверждении схемы расположения земельного участка»:".

Если изменения вносятся только в часть правового акта, то указываются наименование части правового акта, вид правового акта, дата, регистрационный номер и его название. Название правового акта не указывается, если оно включает наименование части правового акта, например:

"Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа "Развитие торговли в Демянском муниципальном округа на 2017-2020 годы", утвержденную постановлением Администрации округа от 28.10.2017 № 322 (далее муниципальная программа): ".

Необходимо учитывать отношение части правового акта к самому правовому акту, например:

"программа, утвержденная...

перечень, прилагаемый... ";

3.6.7. При внесении изменений одного характера в несколько структурных единиц слово "изменение" употребляется во множественном числе.

3.6.8. Если в название правового акта были внесены изменения, то при внесении следующих изменений указывается название правового акта с учетом внесенных изменений, при признании правового акта утратившим силу указывается его название без изменений.

3.6.9. Внесение изменений в обобщенной форме (в том числе замена слов с использованием формулировки "по тексту") не допускается.

Возможно внесение изменений в обобщенной форме в одну или несколько структурных единиц правового акта, если в эти структурные единицы другие изменения не вносятся, например:

"1. Внести изменения в постановление Администрации округа от 31.01.2014 № 35 «Об утверждении Порядка дачи письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Демянского городского поселения о местных налогах и сборах»:
1.1. Заменить в заголовке к тексту, пункте 1 слово «отдел» на «управление»;

1.2. Заменить в названии, пунктах 2, 3, подпунктах 1.1, 1.3, 2.1, 2.2, 3.1, 3.2, 3.4, 3.5 Порядка дачи письменных разъяснений налогоплательщикам и налоговым агентам по вопросам применения нормативных правовых актов Демянского городского поселения о местных налогах и сборах, утвержден-ного названным постановлением, слово «отдел» на «управление» в соответствующем падеже. ".

3.6.10. При внесении изменений сначала указывается характер изменения, затем - структурная единица, которая подлежит изменению. Внесение изменения в правовой акт следует оформлять, начиная с наименьшей структурной единицы, например:

"1.1. Изложить в таблице пункта 5 паспорта муниципальной программы строки 4.1, 4.2 в редакции:

1.2. Заменить во втором абзаце подраздела 1.2 раздела «I. Характеристика текущего состояния, приоритеты и цели муниципальной политики по формированию законопослушного поведения участников дорожного движения в Демянском муниципальном округа» муниципальной программы слово «отдел» на «управление»;".

3.6.11. При внесении изменений в структурную единицу указывается ее порядковый номер. Если структурная единица не пронумерована, в кавычках указывается ее название. Полностью указываются названия разделов.  

Порядковый номер абзаца указывается словом. Первым считается абзац, с которого начинается структурная единица, в составе которой он находится, например:

"1.1. Исключить в пункте 3 второй абзац;

1.2. В разделе «V. Подпрограмма «Развитие дошкольного и общего образования в Демянском муниципальном округа на 2014-2022 годы» муниципальной программы Демянского муниципального округа «Развитие образования в Демянском муниципальном округа на 2014-2022 годы»:

1.2.1. Изложить в паспорте подпрограммы пункт 4 в редакции:".

3.6.12. Внесение изменений может оформляться приложением к правовому акту, например:

"1. Внести изменение в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Развитие образования в Демянском муниципальном округа на 2014-2022 годы», утвержденную постановлением Администрации округа от 28.10.2014 № 319, изложив ее в прилагаемой редакции. ".

В этом случае приложение к правовому акту о внесении изменений оформляется следующим образом:

	
	"Приложение

к постановлению Администрации

округа от

«УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации

округа от 28.10.2014 № 319


Муниципальная программа Демянского муниципального округа 

«Развитие образования в Демянском муниципальном округа 

на 2014-2022 годы» ".

3.6.13. Текст изменения заключается в кавычки.

3.6.14. При необходимости заменить цифровые обозначения употребляется термин «цифра», а не «число», например:

"заменить цифру «84371,0» на «81371,0»; ".

При необходимости заменить слова и цифры употребляется термин «слова», например: 

"заменить слова «2018 год» на «2018 - 2019 годы»; ".

3.6.15. Если необходимо произвести замену слова или слов в нескольких случаях и заменяемое слово или слова употреблены в разных числах и падежах либо в одном и том же числе, но в разных падежах, либо в одном падеже, но в разных числах, а другие изменения в эту структурную единицу не вносятся, то применяется следующая формулировка:

"заменить в пунктах 2, 4, 10, 11 слова «организация автомобильного транспорта» на слово «перевозчик» в соответствующих числе и падеже;

или:

заменить в пунктах 2, 4, 10, 11 слова «организация автомобильного транспорта» на слово «перевозчик» в соответствующем числе;

или:

заменить в названии, в пункте 2 приложения к постановлению слова «чрезвычайная противоэпизоотическая комиссия на территории района» на «районная чрезвычайная противоэпизоотическая комиссия» в соответствующем падеже; ".

При этом изменяемые слова приводятся в именительном падеже, единственном числе.

3.6.16. При необходимости дополнить правовой акт пунктом, подпунктом, абзацами может применяться следующая формулировка:

"считать пункты 2 - 5 пунктами 3 - 6 соответственно;

дополнить пунктом 2 следующего содержания:

«...»;

или:

дополнить пунктами 101, 102 следующего содержания:

«101. ....

102. ....»;

или:

дополнить пункт 2.3 после второго абзаца абзацем следующего содержания:

«...»;

дополнить пункт 2.3 абзацем следующего содержания:

«...»;"
(в этом случае абзац добавляется в конец пункта). 

3.6.17. При дополнении правового акта структурной единицей, исключении структурной единицы указывается ее порядковый номер (при отсутствии нумерации - ее название). Необходимая в таких случаях замена знака препинания осуществляется без оговорки в тексте, например:

"1.1. Дополнить подпунктом 2.5 следующего содержания:

«2.5. На производство элитных и репродукционных семян сельскохозяйственных культур:

копия дневника поступления продукции (форма N СП-14), копия удостоверения о качестве семян, заверенные получателем субсидии.»;

1.2. Исключить в пункте 4 второй абзац. ".

3.6.18. При внесении дополнений в структурную единицу указываются слова, после которых вносится дополнение, например:

"1.1. Дополнить пункт 29 после слов «отдел правового обеспечения Администрации» словом «округа»; ".

При внесении дополнения в конец структурной единицы слова, после которых вносится изменение, не указываются, например:

"1.1. Дополнить подпункт 8.1.7 словами «, а в случае если срок исполнения документа составляет менее 10 рабочих дней – незамедлительно»;".

Знак препинания, употребленный в конце дополняемой структурной единицы, сохраняется без указания на него в тексте внесенного изменения.

3.6.19. Структурная единица правового акта излагается в новой редакции в случаях, если:

необходимо внести существенные изменения;

неоднократно вносились изменения (в случае если документ не публикуется).

3.6.20. При внесении изменений в таблицу вначале указывается характер изменения, затем графа и строка, куда вносится изменение, например:

"1.1. Исключить в графе 2 строки 3 слова «по согласованию»; ".

Если графы, строки не пронумерованы, то в кавычках указывается наименование графы, строки, например:

"1.1. Заменить в графе 4 строки «источники финансирования...» цифру «325,15» на «150,15»; ".

Внесение изменений в обобщенной форме в одну или несколько строк, граф таблицы допускается, если в эти строки, графы другие изменения не вносятся, например:

"1.1. Заменить в строках 13.6, 14.1 - 14.7 цифру «100,0» на символ «-»;

1.2. Заменить в строке 12 цифру «120,0» на «50,0»; ".

3.6.21. При дополнении таблицы новой строкой, изложении строки в новой редакции необходимо изложить шапку таблицы, в которую вносятся изменения. Изменяемая строка заключается в кавычки, закрывающие кавычки располагаются за границей таблицы на уровне нижней строки, например:

"1.1.2.7. Дополнить строкой 3.2.2 следующего содержания:

	№ п/п
	Цели, задачи государственной программы, наименование и единица измерения целевого показателя
	Значение целевого показателя по годам
	

	
	
	2018
	2019
	2020
	2021
	2022
	2023
	2024
	

	«3.2.2.
	Отношение численности трудоустроенных инвалидов на оборудованные (оснащенные) для них рабочие места к общей численности инвалидов в трудоспособном возрасте (%)
	0,6
	-
	-
	-
	-
	-
	- »;
	".


3.6.22. При внесении изменений в состав коллегиального органа (далее состав):

включение в состав оформляется в следующей последовательности: функция, должность, фамилия, инициалы;

включение и исключение из состава оформляется в следующей последовательности: руководитель, заместитель руководителя, секретарь, члены коллегиального органа в алфавитном порядке;

при исключении из состава указываются только фамилии, инициалы, например:

"1.1. Включить в качестве председателя комиссии первого заместителя Главы Администрации округа Фамилия И.О. (указывается в родительном падеже), в качестве заместителя председателя комиссии – начальника управления муниципальным имуществом Фамилия И.О. (указывается в родительном падеже), в качестве члена комиссии – председателя комитета финансов Администрации (указывается в родительном падеже) (по согласованию), исключив Фамилия И.О. (указывается в родительном падеже); ";

изменение должности или функции в составе оформляется следующим образом:

"1.2. Считать Фамилия И.О. (указывается в родительном падеже) заместителем председателя комитета финансов Администрации округа, секретарем комиссии.".

3.6.23. Если состав излагается в новой редакции, то изменение оформляется, начиная с его названия, например:

"СОСТАВ

комиссии по оценке готовности Демянского муниципального округа

к пожароопасному периоду".

3.7. Оформление отдельных видов документовв Администрации округа
3.7.1. Положения, правила, инструкции (регламенты)

3.7.1.1. В Администрации округа разрабатываются положения, правила, инструкции (регламенты).

В положении регламентируется деятельность конкретной организа-ционной структуры или дается порядок осуществления управленческого действия.

В правилах излагаются системно связанные между собой нормы, требования осуществления какой-либо деятельности.

В инструкции (регламенте) устанавливается технология выполнения определенного вида деятельности (работ) или порядок применения положений законодательных и иных нормативных актов;

3.7.1.2. Положения, правила, инструкции (регламенты) относятся к организационно-правовым документам, применяются как самостоятельные правовые акты и подлежат утверждению;

3.7.1.3. Положения, правила, инструкции (регламенты) утверждаются правовым актом или должностным лицом;

3.7.1.4. Порядок подготовки и оформления положений, правил, инструкций (регламентов), утверждаемых путем издания правового акта, установлен разделом 3.4 Инструкции по делопроизводству.

3.7.2. Протокол заседания (совещания)

3.7.2.1. Протокол заседания (совещания) - документ информационного характера, предназначенный для фиксации хода рассмотрения вопросов и принятия решений на заседаниях коллегиальных, совещательных органов при Администрации (коллегии, комиссии, рабочие группы) и совещаниях;

3.7.2.2. В Администрации округа протоколы издаются в полной или краткой форме.

Форма протокола определяется председателем заседания (совещания);

3.7.2.3. Протоколы печатаются на стандартных листах бумаги формата А4, имеют следующие реквизиты:

наименование органа местного самоуправления - выравнивается по центру;

вид документа - отделяется от предыдущего реквизита одинарным межстрочным интервалом, печатается прописными буквами полужирным шрифтом, выравнивается по центру;

вид заседания (совещания) - отделяется от предыдущего реквизита дополнительным интервалом 6 пт, печатается межстрочным интервалом "точно" 12 пт, выравнивается по центру;

дата и номер протокола - отделяются от предыдущего реквизита одинарным межстрочным интервалом. Дата оформляется словесно-цифровым способом, печатается у левой границы текстового поля, номер печатается на этой же строке у правой границы текстового поля арабскими цифрами, состоит из знака "№" и порядкового номера;

место проведения заседания (совещания) - печатается под предыдущим реквизитом, выравнивается по центру, указывается при необходимости;

текст протокола;

подпись председателя - отделяется от текста тремя одинарными межстрочными интервалами;

подпись секретаря - отделяется от предыдущего реквизита одинарным межстрочным интервалом;

3.7.2.4. Текст полного протокола оформляется в соответствии с приложением № 10 к Инструкции по делопроизводству, состоит из двух частей: вводной и основной.

В вводной части указываются инициалы, фамилии председателя (председательствующего), секретаря, лиц, присутствовавших на заседании (совещании), и при необходимости лиц, приглашенных на заседание (совещание) в качестве экспертов или заинтересованных в рассмотрении вопроса.

Слово «Присутствовали» печатается от границы левого поля, подчеркивается, после слова ставится двоеточие. Ниже печатаются наименования должностей присутствующих, справа от наименования должностей - их инициалы, фамилии в алфавитном порядке. Наименования должностей могут указываться обобщенно, например:

"Присутствовали:

Заместители Главы Администрации округа                                          

                                                      И.О.Фамилия

                                                      И.О.Фамилия

Председатель комитета финансов

Администрации Демянского

муниципального округа                                  И.О.Фамилия"

Наименования должностей присутствующих на заседании постоянных членов коллегиальных или совещательных органов (избранных или входящих в состав коллегиального или совещательного органа по должности) допускается не указывать. В этом случае фамилии и инициалы присутствующих перечисляются в алфавитном порядке без наименования должности после слова «Присутствовали:» на этой же строке.

Фамилии и инициалы приглашенных должностных лиц, которые не являются членами коллегиального органа, но присутствовали на заседании (совещании), перечисляются после слова "Приглашенные", которое оформляется от границы левого поля одной строкой ниже слова "Присутствовали", подчеркивается и заканчивается двоеточием. Ниже печатаются наименования должностей приглашенных, справа от наименования должностей - их инициалы, фамилии в алфавитном порядке.

Если количество присутствующих превышает 15 человек, в вводной части протокола делается ссылка на список, являющийся неотъемлемой частью протокола, например:

"Присутствовали: 25 человек (список прилагается) ".

Вводная часть протокола заканчивается повесткой дня, которая отделяется от списка сплошной чертой. Слова "ПОВЕСТКА ДНЯ" печатаются прописными буквами, выравниваются по центру, после них ставится двоеточие. В повестку дня включается перечень рассматриваемых вопросов, перечисленных в порядке их значимости с указанием докладчика по каждому рассматриваемому вопросу. Вопросы повестки дня печатаются от границы левого поля (без абзаца) межстрочным интервалом "точно" 12 пт, нумеруются арабскими цифрами. Под формулировкой вопроса указываются наименование должности, фамилия, инициалы докладчика, которые отделяются от вопроса дополнительным интервалом 6 пт. Не рекомендуется вопрос или группу вопросов обозначать словом "Разное".

Основная часть протокола состоит из разделов, соответствующих пунктам повестки дня. Текст каждого раздела строится по схеме: СЛУШАЛИ - ВЫСТУПИЛИ - ПОСТАНОВИЛИ (РЕШИЛИ).

В подразделе "СЛУШАЛИ" указываются фамилия, инициалы докладчика (наименование должности указывается в повестке дня), полное или краткое изложение доклада или текст доклада прилагается.

В подразделе "ВЫСТУПИЛИ" указываются фамилии, инициалы выступавших, при необходимости их должности, содержание выступлений в последовательности, в которой они прозвучали на заседании. Изложение записи выступления отделяется от фамилии дефисом, излагается от третьего лица единственного числа.

Вопросы к докладчику, выступающим и ответы на них записываются в той же последовательности, слова "Вопрос", "Ответ" не пишутся, указываются фамилия, инициалы лица, от которого поступил вопрос или ответ, например:

"Фамилия И.О. - какие приняты меры по ликвидации аварии?

Фамилия И.О. - к 6 часам утра восстановлено энергоснабжение".

В подразделе "ПОСТАНОВИЛИ" записываются принятые решения с использованием глаголов в неопределенной форме ("установить", "рекомендовать"). Если решений несколько, они нумеруются арабскими цифрами. Если решение принималось голосованием, то после записи решения приводятся результаты голосования с указанием числа голосов "за", "против", "воздержавшиеся", список лиц, не участвовавших в голосовании.

Решения по процедурным вопросам (об утверждении повестки дня, о прекращении обсуждения, о принятии к сведению справок, сообщений и т.п.) также отражаются в тексте протокола.

В случае, когда в протоколе фиксируется решение об утверждении какого-либо документа, в тексте протокола должна содержаться ссылка на этот документ, а сам документ прилагается к протоколу.

Участник заседания (совещания) может высказать особое мнение по принятому решению. Особое мнение излагается на отдельном листе, подписывается и передается лицу, ответственному за ведение протокола. Содержание особого мнения записывается в протокол после записи соответствующего решения;

3.7.2.5. Основная часть протокола заседания (совещания) печатается межстрочным интервалом "минимум" 18 пт.

Слова "СЛУШАЛИ", "ВЫСТУПИЛИ", "ПОСТАНОВИЛИ" ("РЕШИЛИ") печатаются от левого поля прописными буквами, после них ставится двоеточие;

3.7.2.6. В краткой форме протокола (приложение № 11 к Инструкции по делопроизводству) опускается ход обсуждения вопроса и фиксируется только принятое по нему решение;

3.7.2.7. Датой протокола является дата проведение заседания (совещания);

3.7.2.8. Регистрация протокола заседания (совещания) осуществляется секретарем заседания (совещания);

3.7.2.9. Протокол заседания (совещания) оформляется секретарем заседания (совещания), либо лицом определенным председательствующим на заседании (совещании). Протокол подписывает председатель заседания (совещания) (председательствующий или лицо, им уполномоченное).

При необходимости протокол визируется лицами, выступавшими с докладами по вопросам повестки дня;

3.7.2.10. Копии протокола рассылаются секретарем заседания (совещания) заинтересованным органам (организациям), должностным лицам в соответствии с указателем рассылки, оформленным в соответствии с приложение № 5 к Инструкции по делопроизводству.

Копии протокола заверяются секретарем заседания (совещания) в установленном порядке. Если копия протокола представляется в другую организацию, она заверяется оттиском печати "Для документов";

3.7.2.11. Принятые решения могут доводиться до исполнителей в виде выписки из протокола, оформленной в соответствии с приложением № 12 к Инструкции по делопроизводству.

Если выписка дается для представления в другую организацию, подпись секретаря заседания (совещания) заверяется оттиском печати "Для документов";

3.7.2.12. Протоколы подшиваются секретарем заседания (совещания) в дела в соответствии с номенклатурой дел по мере их поступления. Если функции секретаря возлагаются на заседаниях коллегиального или совещательного органа на разных должностных лиц, то хранение протоколов обеспечивает председатель этого коллегиального или совещательного органа.

3.7.3. Поручения Главы округа

3.7.3.1. Поручения Главы округа, данные в ходе совещаний и рабочих поездок, оформляются в виде поручения или перечня поручений Управлением;

3.7.3.2. Поручение, перечень поручений печатается на стандартном листе бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты:

гриф утверждения;

регистрационный номер поручения, перечня поручений – печатается в правом верхнем углу первого листа документа под грифом утверждения;

вид документа - ПОРУЧЕНИЕ, ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ - печатается центрированным способом прописными буквами полужирным шрифтом;

текст документа, содержащий сведения об исполнителях, поручение, срок исполнения поручения или подготовки доклада, оформленный в виде таблицы;

подпись должностного лица - отделяется от текста тремя одинарными межстрочными интервалами;

виза согласования;

3.7.3.3. Регистрационный номер поручения, перечня поручений состоит из порядкового номера в пределах календарного года, который дополняется через косую черту буквенным индексом: "ПА" - поручения, данные на аппаратном совещании, "ОС" - поручения, данные на отраслевом совещании, "ПР" - поручения, данные в ходе рабочей поездки;

3.7.3.4. Поручение, перечень поручений подписываются начальником Управления, а в его отсутствие - заместителем начальника Управления, согласовывается с заместителем Главы Администрации округа, передается на утверждение Главе округа;

3.7.3.5. Копии поручения, перечня поручений направляются исполни-телям в течение трех рабочих дней с даты его утверждения;

3.7.3.6. Образец оформления перечня поручений Главы округа приве-ден в приложении № 13 к Инструкции по делопроизводству.

3.7.4. Акты

3.7.4.1. Акт - документ, составляемый для подтверждения установлен-ных фактов и событий. Образец оформления акта приведен в приложении № 14 к Инструкции по делопроизводству;

3.7.4.2. Акты составляются коллегиально: комиссией, создаваемой правовым актом Администрации округа, или работниками структурных подразделений (не менее двух составителей) при исполнении ими своих должностных обязанностей;

3.7.4.3. Акт оформляется на стандартном листе бумаги формата А4 и в случаях, для которых не предусмотрена специальная форма акта, содержит следующие реквизиты:

наименование органа местного самоуправления округа (при необходимости);

наименование структурного подразделения (при необходимости);

вид документа - АКТ;

дата;

номер;

место составления;

заголовок к тексту;

текст;

подписи;

ознакомительные визы (в необходимых случаях);

гриф утверждения (в необходимых случаях);

3.7.4.4. Датой акта является дата события;

3.7.4.5. Текст акта включает основание его составления, список лиц, составивших акт, с указанием должности, сущность, методы и сроки проделанной работы, установленные факты.

При необходимости акт может содержать выводы или заключения комиссии.

Фамилии членов комиссии располагаются в алфавитном порядке. Слова "Основание", "Председатель", "Члены комиссии", "Присутствовали" печатаются с прописной буквы от поля.

Текст акта заканчивается сведениями о количестве экземпляров акта и месте их нахождения;

3.7.4.6. Акт подписывается председателем и членами комиссии, указанными в алфавитном порядке;

3.7.4.7. При составлении актов ревизий и обследований их содержание согласовывается с должностными лицами, деятельность которых отражается в акте. Член комиссии, имеющий замечания к содержанию акта или не согласный с выводами комиссии, проставляет подпись на акте с изложением сути замечания на отдельном листе, который является приложением к акту.

3.7.5. Записки (аналитические, докладные, служебные и объяснительные)

3.7.5.1. В Администрации округа для информационного обмена между структурными подразделениями, должностными лицами, работниками используются следующие виды записок:

аналитические;

докладные;

служебные;

объяснительные;

3.7.5.2. Аналитическая записка - документ, в котором дается краткий анализ существа проблемы и тенденций ее развития, излагаются выводы, даются рекомендации.

Докладная записка - документ, содержащий обстоятельное изложение информации о событиях, фактах, сложившихся ситуациях с выводами и предложениями составителя в целях информирования руководства. Докладные записки могут оформляться рукописным способом.

Служебная записка - документ, содержащий оперативную справочную и управленческую информацию, связанную с исполнением полномочий структурных подразделений и должностных лиц.

Объяснительная записка - документ, содержащий объяснение причины какого-либо действия, факта, события. Объяснительные записки могут оформляться рукописным способом;

3.7.5.3. Аналитические, докладные, служебные и объяснительные записки оформляются на стандартных листах бумаги формата А4 и имеют следующие реквизиты:

наименование структурного подразделения (автора документа);

вид документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

адресат;

заголовок к тексту;

текст документа;

подпись;

3.7.5.4. Наименование структурного подразделения - печатается шрифтом размером 14 межстрочным интервалом "точно" 12 пт в верхнем левом углу центрированным способом.

Вид документа - печатается прописными буквами межстрочным интервалом "точно" 12 пт с отступом перед абзацем 6 пт полужирным шрифтом размером 14 в верхнем левом углу и центруется относительно самой длинной строки реквизита "Наименование структурного подразделения".

Дата и регистрационный номер документа - оформляются на одной строке, печатаются одинарным межстрочным интервалом, например:

	"Управление по организационным

и общим вопросам

Администрации округа

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

___________ № ________";
	


3.7.5.5. Текст в зависимости от содержания может состоять из одной, двух или трех частей. Если текст состоит из трех частей, то:

в первой части излагаются причины, факты или события, послужившие поводом для составления документа;

во второй части дается анализ сложившейся ситуации;

в третьей части излагаются просьбы, предложения, рекомендации с указанием последствий при их принятии или отклонении;

3.7.5.6. При адресовании записки Главе округа, она визируется заместителем Главы Администрации округа, координирующим деятельность соответствующего структурного подразделения;

3.7.5.7. Регистрация записок осуществляется в соответствии с подразделом 4.8 Инструкции по делопроизводству.

3.7.6. Планы

3.7.6.1. План - документ, устанавливающий перечень намечаемых к выполнению работ или мероприятий, их последовательность, объем, сроки, конкретных исполнителей;

3.7.6.2. План оформляется на стандартном листе бумаги формата А4 и содержит следующие реквизиты:

гриф утверждения (при необходимости);

наименование органа исполнительной власти района (при формиро-вании плана деятельности Администрации округа);

наименование структурного подразделения (при формировании плана деятельности структурного подразделения);

вид документа - ПЛАН - печатается прописными буквами полужирным шрифтом центрированным способом;

заголовок к тексту;

текст документа;

подпись должностного лица;

3.7.6.3. Реквизиты плана оформляются в соответствии с подразделом 3.3 Инструкции по делопроизводству;

3.7.6.4. Текст плана, как правило, излагается в форме таблицы, например:

	"№ 
п/п
	Наименование      
мероприятия
	Срок      
  исполнения
	Исполнитель
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5"

	
	
	
	
	


3.7.7. Отчеты

3.7.7.1. Отчет - документ, содержащий сведения о подготовке, прове-дении и итогах выполнения мероприятий за определенный период;

3.7.7.2. Отчет оформляется на стандартном листе бумаги формата А4 и содержит следующие реквизиты:

наименование органа местного самоуправления района (при составле-нии отчета об итогах деятельности Администрации округа);

наименование структурного подразделения (при составлении отчета об итогах деятельности структурного подразделения);

вид документа - ОТЧЕТ - печатается прописными буквами полужирным шрифтом центрированным способом;

заголовок к тексту;

текст документа;

подпись должностного лица;

3.7.7.3. Реквизиты отчета оформляются в соответствии с подразделом 3.3 Инструкции по делопроизводству.

3.7.8. Договоры (соглашения, контракты)

3.7.8.1. Договоры (соглашения, контракты), заключаемые Администрацией округа с органами власти и организациями, оформляются на стандартных листах бумаги формата А4 в количестве экземпляров, соответствующем числу сторон, по правилам и образцам, установленным действующим законодательством для конкретных видов договоров;

3.7.8.2. Перечень лиц, осуществляющих согласование (визирование) договора (соглашения, контракта), определяет должностное лицо, уполно-моченное на его подписание со стороны Администрации округа. Как правило, перед подписанием договора (соглашения, контракта) его второй экземпляр визируется в следующей последовательности:

исполнителем, ответственным за подготовку и оформление;

руководителями заинтересованных структурных подразделений и органов исполнительной власти округа;

председателем комитета финансов Администрации округа (при принятии Администрацией округа финансовых обязательств);

заведующим отделом правового обеспечения Администрации округа;

заместителем Главы Администрации округа, координирующим соответствующую сферу деятельности в соответствии с распределением обязанностей.

Наличие дополнительных виз зависит от специфики договора (соглашения, контракта);

3.7.8.3. Визы проставляются на оборотной стороне каждого листа второго экземпляра договора, на оборотной стороне последнего листа договора виза оформляется с указанием наименования должности и с расшифровкой подписи;

3.7.8.4. Срок согласования (визирования) договора (соглашения, контракта) каждым должностным лицом не должен превышать трех рабочих дней с момента его получения;

3.7.8.5. Финансово-хозяйственные и иные гражданско-правовые договоры (государственные контракты) учитываются и хранятся в отделе по экономическому развитию, сельскому хозяйству и продовольствию Администрации округа;

3.7.8.6. Договоры, соглашения, заключенные Администрацией округа с  государственными органами власти, учитываются и хранятся в отделе правового обеспечения Администрации округа;

3.7.8.7. Подписанные со стороны Администрации округа договоры (соглашения, контракты) регистрируются в журнале регистрации договоров (соглашений, контрактов) в пределах календарного года и после регистрации передаются на подписание второй стороне.

Форма журнала регистрации договоров (соглашений, контрактов) приведена в приложении № 15 к Инструкции по делопроизводству;

3.7.8.8. Регистрационный номер договора (соглашения, контракта) состоит из регистрационных номеров, присваиваемых органами местного самоуправления, организациями, заключившими договор, разделенных косой чертой, в порядке упоминания сторон в тексте договора (соглашения, контракта).

3.7.8.9. Разработчики договоров (соглашений, контрактов) осуществляют дальнейший мониторинг на предмет их актуальности и исполнения условий договора (соглашения, контракта).

В случае необходимости обеспечивают заключение дополнительного соглашения о внесении изменений в договор (соглашение, контракт) или его расторжение.

3.7.9. Доверенности

3.7.9.1. Доверенности выдаются от имени Администрации округа или должностного лица;

3.7.9.2. Доверенности оформляются на бланках писем Администрации  округа в соответствии с разделом 3.8 Инструкции по делопроизводству;

3.7.9.3. Текст доверенности содержит следующие сведения:

полное наименование органа местного самоуправления округа;

должность, фамилия, имя, отчество (при необходимости паспортные данные) доверенного лица;

основания, подтверждающие полномочия органа местного самоуправления;

объем и содержание предоставляемых полномочий;

срок действия доверенности;

3.7.9.4. Доверенности заверяются оттиском печати с изображением герба Демянского муниципального округа.

3.7.10. Справки

3.7.10.1. Справка - документ, содержащий информацию по какому-либо определенному вопросу, подтверждение тех или иных фактов и событий;

3.7.10.2. Справка имеет следующие реквизиты:

наименование органа местного самоуправления округа (в случае представления справки за пределы Администрации округа);

наименование структурного подразделения (в случае представления справки внутри Администрации округа);

вид документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

адресат;

заголовок к тексту;

текст документа;

подпись должностного лица.

Реквизиты справки оформляются в соответствии с разделом 3.3 Инструкции по делопроизводству;

3.7.10.3. Справки, представляемые за пределы Администрации округа (по запросам), оформляются на бланке письма Администрации округа в соответствии с разделом 3.8 Инструкции по делопроизводству.

Справки, представляемые внутри Администрации округа, оформляются на стандартном листе бумаги формата А4.

3.7.11. Характеристики

3.7.11.1. Характеристика - официальный документ, содержащий описа-ние характерных, отличительных черт и качеств работника, проявленных им в трудовой и общественной деятельности, с отзывом о его деятельности;

3.7.11.2. Характеристика составляется, как правило, руководителем структурного подразделения, в котором работает (работал) работник;

3.7.11.3. Вид документа печатается центрированным способом прописными буквами полужирным шрифтом. Ниже указываются должность, занимаемая работником, фамилия, имя, отчество работника (полностью) (в родительном падеже), например:

"ХАРАКТЕРИСТИКА

главного специалиста управления по организационным

и общим вопросам Администрации Демянского муниципального округа

Фамилия Имя Отчество"

3.7.11.4. Текст характеристики состоит из четырех частей:

анкетные данные (фамилия, инициалы работника, год рождения, образование (название учебных заведений, где и когда окончил), специальность (профессия), ученая степень и звание (если имеются));

данные о трудовой деятельности (периоды трудовой деятельности (с какого года и в какой должности начал трудовую деятельность в Администрации округа, на какие должности и в какие подразделения переводился), результаты трудовой деятельности (наиболее значимые), сведения о повышении квалификации, переквалификации, получении дополнительного образования);

оценка деловых и личностных качеств (награды, поощрения, взыскания);

назначение характеристики;

3.7.11.5. Текст характеристики излагается от 3-го лица настоящего или прошедшего времени (окончил, работал, выполняет, имеет);

3.7.11.6. Характеристика оформляется на стандартных листах бумаги формата А4, визируется на оборотной стороне последнего листа руководи-телем структурного подразделения и подписывается представителем нанимателя (работодателя). Подпись удостоверяется оттиском печати с изображением герба Демянского муниципального округа.

Дата выдачи характеристики проставляется внизу, под подписью слева;

3.7.11.7. Характеристики относятся к документам, содержащим персо-нальные данные. Их подготовка и представление должны осуществляться с соблюдением норм действующего законодательства о персональных данных.

3.8. Служебная переписка

3.8.1. Служебная переписка - различные виды официальных докуме-нтов информационно-справочного характера, используемых для обмена информацией в деятельности Администрации округа.

В Администрации округа используются следующие виды служебной переписки: служебное письмо, телеграмма, факсограмма (факс), телефо-нограмма, электронное письмо (электронное сообщение).

3.8.2. Служебное письмо

3.8.2.1. Служебное письмо - документ информационно-справочного характера, направляемый Главой округа, Администрацией округа, стру-ктурным подразделением адресату (органу власти, организации, должностно-му или физическому лицу) по почтовой, электронной и других видов связи;

3.8.2.2. Служебные письма готовятся как:

доклады о выполнении поручений Губернатора Новгородской области, Администрации Губернатора Новгородской области и Правительства Новгородской области;

сопроводительные письма;

ответы на запросы;

инициативные письма;

3.8.2.3. Служебные письма оформляются на бланках (приложения №№ 3, 4 к Инструкции по делопроизводству) и имеют следующие реквизиты:

адресат;

дата документа;

регистрационный номер документа;

ссылка на регистрационный номер и дату документа адресанта;

заголовок к тексту;

текст документа;

отметка о наличии приложений;

подпись должностного лица;

отметка об исполнителе.

Схема расположения реквизитов на бланке письма Администрации округа приведена в приложении № 16 к Инструкции по делопроизводству.

Оформление реквизитов осуществляется в соответствии с подразделом 3.3 Инструкции по делопроизводству;

3.8.2.4. Структура текста служебного письма, как правило, состоит из четырех частей:

в первой - указываются цели, основания, причины;

во второй - раскрываются суть проблемы, обстоятельства;

в третьей - описываются принятые в области меры, направленные на изменение ситуации;

в четвертой - приводятся выводы и излагаются просьбы, предложения;

3.8.2.5. Служебное письмо должно быть одно предметным по содержа-нию, мотивированным и обоснованным.

В служебном письме должны излагаться вопросы, которые входят в компетенцию адресата.

Служебные письма, оформляемые на бланке письма Администрации округа, излагаются от первого лица множественного числа ("Просим представить информацию...", "Направляем на заключение проект..." и др.), от третьего лица единственного числа ("Администрация Демянского муници-пального округа считает возможным...", "Администрация Демянского муни-ципального округа предлагает рассмотреть...").

В служебных письмах, адресованных должностным и физическим лицам, используются фразы этикетного характера перед текстом служебного письма, например:

"Уважаемый... "

Объем служебного письма не должен превышать 1 - 2 страницы. В отдельных случаях (информация по выполнению поручений Главы Демянского муниципального округа) допускается увеличение объема служебного письма;

3.8.2.6. При наличии материалов, прилагаемых к служебному письму, оформляется реквизит "Отметка о наличии приложений".

Приложения к служебному письму подписываются исполнителем и являются его неотъемлемой частью;

3.8.2.7. Ниже через одинарный межстрочный интервал проставляется виза руководителя органа (организации), подготовившего проект служебного письма.

Визы согласования проекта служебного письма отделяются одинарным межстрочным интервалом от визы руководителя органа (организации), подготовившего проект письма;

3.8.2.8. Сроки подготовки инициативных писем определяются Главой, заместителями Главы Администрации округа, руководителями структурных подразделений.

Подготовка служебных писем-ответов осуществляется с учетом сроков, установленных действующим законодательством или указанных в резолюции. В данном случае оформляется реквизит "Ссылка на исходящий номер и дату документа адресанта", исполняемый документ прилагается к проекту;

3.8.2.9. При составлении писем-докладов по поручениям Губернатора Новгородской области следует учитывать следующее:

в случае окончательного исполнения поручения (указания) Губернатора Новгородской области заголовок к тексту таких писем – докладов начинается словами «Об исполнении…»;

в тексте письма должны быть отражены реквизиты поручения (указа-ния) Губернатора Новгородской области (вид документа, дата поручения, номер, а также абзац, подпункт, пункт, часть (при наличии));

3.8.2.10. Служебные письма, подписываемые руководителями двух и более органов власти, организаций, оформляются на стандартном листе бумаги формата А4. Наименования органов власти, организаций - авторов документа указываются в реквизите "Подпись должностного лица";

3.8.2.11. Письма, содержащие финансовые обязательства (гарантийные письма), подписываются двумя должностными лицами (заместителем Главы Администрации округа и председателем комитета финансов Администрации округа) и заверяются оттиском печати с изображением герба Демянского муниципального округа;

3.8.2.12. Подготовленный соответствующим образом проект служе-бного письма визируется исполнителем и передается на согласование. При необходимости к проекту прилагаются пояснительная записка, другие мате-риалы, поясняющие содержание служебного письма;

3.8.2.13. Проект служебного письма за подписью Главы округа подлежит согласованию в следующем порядке:

руководителями органов (организаций), чьи интересы затрагивает содержание письма;

председателем комитета финансов Администрации округа (если письмо готовится по финансовым вопросам и касается финансовых обяза-тельств Администрации округа или предусматривает расходы, покрываемые за счет  бюджета округа);

заведующим отделом правового обеспечения Администрации округа;

заместителем Главы Администрации округа, осуществляющим координацию затрагиваемых в проекте письма направлений деятельности Администрации округа;

3.8.2.14. Проект служебного письма за подписью заместителя Главы Администрации округа подлежит согласованию в следующем порядке:

руководителями органов (организаций), чьи интересы затрагивает содержание письма;

председателем комитета финансов Администрации округа (если письмо готовится по финансовым вопросам и касается финансовых обяза-тельств Администрации округа или предусматривает расходы, покрываемые за счет  бюджета округа).

3.8.2.15. Проект служебного письма после согласования передается исполнителем в Управление.

Управление проверяет смысловое содержание, правильность составления и оформления проекта служебного письма, при необходимости редактирует текст, обеспечивает его оформление на бланк письма Администрации округа и передает на подпись Главе округа или заместителю Главы Администрации округа;

Проекты служебных писем, сданные в Управление до 15.00, оформляются на бланк и передаются на подписание Главе округа в этот же день. 

Проекты служебных писем, сданные в Управление после 15.00, передаются на подписание на следующий рабочий день; 

3.8.2.16. После подписания служебное письмо вместе с проектом передается секретарю для регистрации в системе СЭД, сканирования, отправки и направления копии в дело;

3.8.2.17. Отправка ответов на письма Правительства Новгородской области, Администрации Губернатора Новгородской области может осуществляться, путем создания электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью проекта письма, созданный с применением шаблона документа в СЭД, направляется на подпись Главе округа, первому заместителю Главы Администрации или заместителям Главы Администрации для подписания электронной цифровой подписью. После того как проект подписан электронной цифровой подписью, исполнитель в СЭД направляет документ на регистрацию.

3.8.2.18. Служебные письма, направляемые Губернатору области, Председателю областной Думы, председателю Думы Демянского муници-пального округа оформляются только за подписью Главы округа.

Служебные письма, направляемые от имени Администрации округа в другие органы, организации, оформляются за подписью Главы округа или заместителей Главы Администрации округа.

3.8.2.19. Вносить исправления, дополнения в подписанные служебные письма не допускается.

3.8.3. Телеграмма

3.8.3.1. Телеграмма - документ информационно-справочного характера, направляемый адресату (органу власти, организации или должностному лицу) по телеграфной сети общего пользования.

Подготовка телеграмм в Администрации округа осуществляется в соответствии с Правилами оказания услуг телеграфной связи, утвержден-ными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2005 года № 222;

3.8.3.2. В Администрации округа готовятся телеграммы следующих категорий:

"срочная";

"обыкновенная";

3.8.3.3. В зависимости от назначения, способа оформления, подачи или доставки в Администрации округа используются следующие виды телеграмм:

"с уведомлением о вручении телеграфом" (с отметкой "уведомление телеграфом");

"на художественном бланке" (поздравительная);

3.8.3.4. Телеграммы оформляются за подписью Главы округа или заместителей Главы Администрации округа. 

3.8.3.5. Телеграмма оформляется на стандартном листе бумаги формата А4 и имеет следующие реквизиты:

категория и вид телеграммы - печатается центрированным способом. Категория "обыкновенная" не указывается;

адресат - печатается в правом верхнем углу текстового поля (сокращения не применяются). В адресе телеграммы наименование населенного пункта (город, село, деревня и т.п.) указывается в именительном падеже, а наименование республики, края, области и округа, на территории которых находится населенный пункт - в родительном падеже. Слова "строение", "корпус", "квартира", "проспект", "проезд" и другие пишутся полностью. Номера домов, строений, корпусов и квартир пишутся цифрами. Дробные номера пишутся с использованием символа "/". Наименования номерных улиц и номерных организаций пишутся словами;

текст телеграммы - излагается кратко, без союзов и предлогов (если при этом не искажается его содержание), без знаков препинания (или с их сокращенным обозначением), печатается без переноса слов, без абзацев и исправлений. Текст телеграммы заканчивается регистрационным номером, который проставляется в Управлении. После номера ставится "тчк";

подпись должностного лица - размещается под текстом телеграммы и состоит из наименования должности, инициалов и фамилии лица, подписывающего телеграмму;

адрес и наименование отправителя - проставляются ниже подписи под чертой от левой границы текстового поля (почтовый адрес Администрации округа, лицевой счет и дата телеграммы (день отправления)).

Ниже оформляется реквизит "подпись должностного лица";

отметка об исполнителе - оформляется в левом нижнем углу текстового поля с указанием фамилии, имени, отчества, контактных телефонов, с проставлением личной подписи и даты.

Образец оформления телеграммы приведен в приложении № 17 к Инструкции по делопроизводству;

3.8.3.6. Подписанная телеграмма заверяется у секретаря оттиском печати Администрации Демянского муниципального округа «Для документов». Копия телеграммы помещается в дело в соответствии с номенклатурой дел;

3.8.3.7. Телеграммы передаются в отделение связи (телеграф) по реестру, который подписывается в двух экземплярах и заверяется оттиском печати Администрации Демянского муниципального округа «Для документов», второй экземпляр реестра с отметкой работника отделения связи (телеграфа) о приеме телеграммы возвращается секретарю.

3.8.4. Факсограмма (факс)

3.8.4.1. Факсограмма (факс) - получаемая на бумажном носителе копия документа (письменного, графического, изобразительного), переданного по каналам факсимильной связи;

3.8.4.2. По каналам факсимильной связи передаются документы, требующие срочной передачи.

Документы, содержащие информацию ограниченного доступа, в том числе с отметкой "Для служебного пользования", для передачи по факсимильной связи не принимаются;

3.8.4.3. Ответственность за содержание передаваемой информации возлагается на исполнителя, подготовившего документ к передаче, и руководителя соответствующего структурного подразделения;

3.8.4.4. Для информирования адресата о досылке подлинника в правом верхнем углу документа, предназначенного для отправки по факсу, исполнителем указывается "С досылкой подлинника" (кроме информации, направляемой для сведения);

3.8.4.5. Работа с документами, поступившими по каналам факсими-льной связи, осуществляется в порядке, аналогичном порядку работы с поступающей документацией на бумажном носителе, установленному Инструкцией по делопроизводству. В РК документа делается отметка о способе доставки.

3.8.5. Телефонограмма

3.8.5.1. Телефонограмма - документ информационного характера, передаваемый по каналам телефонной связи (приглашение, экстренное сообщение и т.п.).

Телефонограммами передаются небольшие по объему тексты, как правило, не более 50 слов.

В тексте телефонограммы следует избегать труднопроизносимых слов, словосочетаний и сложных речевых оборотов;

3.8.5.2. Переданная (поступившая) телефонограмма составляется в одном экземпляре и оформляется на специальном бланке (приложение № 18 к Инструкции по делопроизводству);

3.8.5.3. Текст поступившей телефонограммы оперативно передается руководителю, которому она адресована.

Работа с поступившими телефонограммами осуществляется в порядке, аналогичном порядку работы с поступающей документацией на бумажном носителе, установленному Инструкцией по делопроизводству. В РК документа делается отметка о способе доставки.

3.8.6. Электронное письмо (электронное сообщение)

3.8.6.1. Электронное письмо - документ информационно-справочного характера, передаваемый по электронной почте.

Электронное письмо (электронное сообщение) имеет статус документа, если оно заверено электронной цифровой подписью;

3.8.6.2. С помощью электронной почты могут передаваться любые по форме представления данные (текстовые сообщения, графические изображения и др.), за исключением документов, содержащих информацию ограниченного доступа, в том числе с пометкой "Для служебного пользования", содержащих персональные данные;

3.8.6.3. Электронное письмо имеет следующие реквизиты:

адресат (в поле "Кому" указывается электронный адрес получателя);

заголовок к тексту (указывается в поле "Тема");

текст документа.

Образец электронного сообщения:

"Дата: 18.01.12 12:30

От кого:       <demadmin2003@mail.ru >

Кому:          <demobraz@yandex.ru >

Тема:          НА: Re: из "Приглашение на семинар..."

                               Уважаемая..!

    Спасибо за приглашение на семинар...

Фамилия Имя,

Начальник управления по организационным и общим вопросам Администрации округа 

44-012 доб.6428".

3.8.6.4. Электронное письмо (электронное сообщение) может иметь вложения, которые содержат электронную версию передаваемого документа либо его электронную копию, полученную в результате сканирования документа, оформленного на бумажном носителе;

3.8.6.5. Работа с поступившими электронными письмами (электрон-ными сообщениями) осуществляется в порядке, аналогичном порядку работы с поступающей документацией на бумажном носителе, установленному Инструкцией по делопроизводству. В РК документа делается отметка о способе доставки.

4. Организация документооборота в Администрации округа

4.1. Общие требования к организации документооборота в Администрации округа

4.1.1. В Администрации округа документооборот осуществляется с использованием СЭД ОИВ Новгородской области.

4.1.2. Основными принципами организации документооборота в Администрации округа являются:

централизация операций по приему и отправке документов;

распределение документов, имеющих одинаковый маршрут, на доку-ментопотоки (маршрутизация);

организация движения документа по наиболее короткому пути;

организация предварительного рассмотрения поступающей документа-ции;

исключение возвратных движений документа, не обусловленных деловой необходимостью;

однократность регистрации документов.

4.1.3. Документооборот в Администрации округа в соответствии с особенностями технологической обработки состоит из документопотоков:

поступающая документация;

отправляемая документация;

внутренняя документация.

4.1.4. В составе поступающей документации выделяются:

Указы Губернатора области; постановления, распоряжения Правительства области;

документы, поступившие из Администрации Губернатора области, Правительства области и других органов государственной власти на территории области;

документы, поступившие из областной Думы (областные законы);

документы, поступившие из органов местного самоуправления округа и области, районных организаций и других регионов Российской Федерации и др.;

обращения граждан (предложения, заявления, жалобы).

4.1.5. В составе отправляемой документации выделяются:

документы по выполнению специальной корреспонденции;

копии правовых актов;

письма Администрации округа;

ответы на обращения граждан;

письма структурных подразделений.

4.1.6. В составе внутренней документации выделяются:

правовые акты;

протоколы заседаний (совещаний);

планы;

отчеты;

договоры (соглашения);

документы структурных подразделений (служебные, объяснительные, аналитические записки, справки, акты и др.).

4.1.7. Регистрации подлежат все документы, создаваемые в Администрации округа и поступающие от иных органов власти, юридических и физических лиц, независимо от способа их доставки, передачи или создания.

4.1.8. Регистрация документов в Администрации округа ведется в соответствии с документопотоками в пределах группы в зависимости от вида документа.

4.1.9. Доставка и отправка документов осуществляются средствами почтовой связи, электросвязи (телеграф, телефон, факсимильная связь и электронная почта), с использованием СЭД ОИВ Новгородской области, "с нарочным".

Средствами почтовой связи доставляется и отправляется корреспонде-нция в виде простых и заказных писем, почтовых карточек, бандеролей и печатные издания.

Средствами электросвязи доставляются и отправляются телеграммы, факсограммы (факсы), телефонограммы, электронные письма (электронные сообщения).

4.1.10. Для регистрации и учета документов используются классификаторы (справочники):

видов документов.

4.2. Прием и первичная обработка поступающей документации

4.2.1. Поступающая документация принимается централизованно служащим Управления. 

4.2.2. При получении документа служащий Управления проверяет целостность конверта, пакета или упаковки, правильность адресования документа, а при вскрытии конверта - наличие в нем документов, включая приложения.

При обнаружении отсутствия документов или приложений к ним составляется акт об отсутствии документов в полученной корреспонденции (приложение № 19 к Инструкции по делопроизводству) в двух экземплярах: первый приобщается к поступившему документу, второй направляется отправителю документа.

4.2.3. Не вскрываются конверты с отметкой "Лично".

4.2.4. Конверты сохраняются и прилагаются к документам в случаях, когда только по ним можно установить адрес отправителя и дату отправки.

4.2.5. При первичной обработке документы сортируются по адресатам на регистрируемые и нерегистрируемые в соответствии с перечнем документов, не подлежащих регистрации (приложение № 20 к Инструкции по делопроизводству). 

Нерегистрируемые документы передаются непосредственно по назначению, остальные направляются на предварительное рассмотрение и регистрацию.

4.2.6. Телеграммы принимаются служащим Управления под расписку с проставлением даты и времени приема.

4.2.7. Документы, поступившие в рабочее время, проходят первичную обработку и передаются на регистрацию в день поступления, поступившие в нерабочее время - на следующий рабочий день.

4.2.8. Ошибочно доставленная корреспонденция возвращается отправителю в день поступления или на следующий рабочий день.

4.2.9. Работа с документами, поступившим через СЭД ОИВ Новгородской области, осуществляется в соответствии с Регламентом работы СЭД ОИВ Новгородской области.

4.3. Предварительное рассмотрение поступающей документации

4.3.1. Предварительное рассмотрение поступивших документов осуществляется в Управлении.

4.3.2. Предварительное рассмотрение поступивших документов осуществляется с учетом их содержания и в соответствии с распределением обязанностей.

4.3.3. Прошедшие предварительное рассмотрение поступившие документы подлежат регистрации в Управлении. Документы, поступившие из органов исполнительной власти области и органов местного самоуправления по СЭД ОИВ Новгородской области, перерегистрации не подлежат.

4.4. Регистрация поступающей документации

4.4.1. Регистрация поступивших документов осуществляется Управлением в СЭД ОИВ Новгородской области.

4.4.2. Поступившие документы регистрируются в день поступления, в случае их поступления в нерабочее время - на следующий рабочий день.

4.4.3. Поступившие документы подлежат сканированию. Электронный образ документа (файл) в формате PDF (в случае необходимости в форматах "Microsoft Word" и "Microsoft Excel") прикрепляется к РК документа в СЭД ОИВ Новгородской области.

4.4.4. Поступившие документы с отметками "Срочно", передаются на регистрацию незамедлительно.

4.4.5. Регистрационный номер поступившего документа (за исклю-чением специальной корреспонденции) состоит из буквенно-цифрового обозначения «М04», которое дополняется через дефис порядковым номером поступления в пределах календарного года и через дефис буквенным индексом, например:

№ М04-185-В, где:

М04 - буквенно-цифровое обозначение по классификатору органов местного самоуправления Новгородской области;

185 - порядковый номер поступления в пределах календарного года;

В - буквенный индекс, обозначающий принадлежность документа к поступающей документации.

4.4.6. При регистрации поступившего документа в СЭД ОИВ Новгородской области заводится РК по форме согласно приложению № 21 к Инструкции по делопроизводству.

4.4.7. На поступивших документах с использованием штампа в нижнем правом углу первого листа документа проставляется отметка о поступлении документа с указанием даты и регистрационного номера документа, которые служат уникальным идентификатором документа в СЭД ОИВ Новгородской области.

4.4.8. Если поступивший документ является ответом на документ Администрации, то при наличии соответствующей ссылки в реквизитах поступившего документа в РК в поле "Связки" устанавливается связка с документом, на который дается ответ.

4.4.9. Поступившие документы, содержащие конкретный срок исполнения, ставятся на контроль во время регистрации. Если в документе срок исполнения не указан, то сроки устанавливаются в соответствии с действующим законодательством (приложение № 22 к Инструкции по делопроизводству).

4.4.10. Постановка поступивших документов на контроль в СЭД ОИВ Новгородской области осуществляется Управлением при заполнении в РК полей "Плановая дата" (заносится плановая дата исполнения) и "Исполнители". В РК документа высвечивается соответствующая индикация в виде буквы "К" красного цвета.

При постановке поступившего документа на контроль в правом верхнем углу первого листа проставляются отметки о контроле документа с использованием штампа "Контроль", в правом верхнем углу указывается срок исполнения документа.

Исполненные документы снимаются с контроля в Управлении. Основанием для снятия с контроля является наличие в поле "Связки" прикрепленного файла ответа на документ и (или) заполнение отчета исполнителем, в случае если направления письменного ответа не требовалось.

4.4.11. Поступившие документы с отметками "Для служебного пользования", регистрируются в отдельном в журнале.

К регистрационному номеру поступивших документов с отметкой "Для служебного пользования" добавляется через дефис буквенный индекс "дсп".

4.5. Порядок рассмотрения поступающей документации

4.5.1. Перед регистрацией поступившие документы передаются на рассмотрение Главе округа.

Доставка поступивших документов Главе округа, осуществляется работниками Управления в день регистрации в 10.00 и 16.00, срочных документов - незамедлительно.

В резолюцию Главы округа, в качестве исполнителей включаются заместители Главы Администрации округа, руководители структурных подразделений Администрации округа, органов Администрации округа.

Заместитель Главы Администрации округа включает в резолюцию руководителей структурных подразделений Администрации округа, координацию деятельности которых он осуществляет в соответствии с распределением обязанностей. 

4.5.2. Срок рассмотрения документа (с учетом оформления резолюции) не должен превышать трех рабочих дней.

4.5.3. После рассмотрения Главой округа, поступивших документов, служащий Управления переносит содержание резолюции в РК.

4.5.4. Передача документов на исполнение осуществляется служащим Управления. В случае необходимости документ на бумажном носителе передается исполнителю под расписку в реестре передачи документов, оформленном в соответствии с приложение № 23 к Инструкции по делопроизводству, одновременно осуществляется пересылка РК.

Информация о передаче РК исполнителям фиксируется в поле "Пересылка". Передача документа на бумажном носителе фиксируется в РК в поле "Журнал передачи документа".

4.5.5. Подлинник документа направляется в дело.

4.5.6. Документ в соответствии с резолюцией направляется через СЭД ОИВ Новгородской области исполнителям, являющимся пользователями СЭД ОИВ Новгородской области, остальным исполнителям передаются копии на бумажном носителе. Изготовление необходимого количества копий документа обеспечивают ответственные исполнители, на рассмотрении у которых находился документ.

4.5.7. Служащий Управления, работники, ответственные за ведение делопроизводства в структурных подразделениях, ежедневно в начале рабочего дня и после 16.00 осуществляют контроль поступивших на исполнение документов в СЭД ОИВ Новгородской области (папка «Новые» в разделе «Документы на исполнении» в «Кабинете» руководителя) и принимают поступившие в виде РК документы к исполнению (перемещают РК в папку "На исполнении" или "На контроле").

4.6. Регистрация отправляемой документации

4.6.1. Документы, подписанные Главой округа, заместителями Главы Администрации округа, передаются на регистрацию в приемную служащему Управления вместе с проектами.

Документы, подписанные руководителями структурных подразде-лений, регистрируются в структурных подразделениях.

4.6.2. Служащий Управления осуществляет проверку правильности оформления документа, комплектности и соответствия количества экземпляров документа указателю рассылки.

Документы, оформленные с нарушением требований Инструкции по делопроизводству, возвращаются исполнителю на доработку.

4.6.3. Регистрация отправляемых документов осуществляется в СЭД ОИВ Новгородской области в день их подписания или на следующий рабочий день.

4.6.4. Дата и регистрационный номер документа проставляются на подлиннике документа в реквизитах бланка и на проекте документа.

4.6.5. Регистрационный номер отправляемого документа (за исключением специальной корреспонденции) состоит из буквенно-цифрового обозначения «М04», которое дополняется через дефис порядковым номером отправления в пределах календарного года и через дефис буквенного индекса "И", например:

№ М04-183-И, где:

М04 - буквенно-цифровое обозначение по классификатору органов местного самоуправления Новгородской области;

185 - порядковый номер в пределах календарного года;

И - буквенный индекс, обозначающий принадлежность документа к отправляемой документации;

4.6.6. К регистрационному номеру отправляемых документов с отметкой "Для служебного пользования" добавляется через дефис буквенный индекс "дсп".

4.6.8. Копия зарегистрированного отправляемого документа с приложениями заверяется служащим Управления путем проставления на оборотной стороне первого листа отметки "Верно", подписи, даты.

4.7. Отправка документов

4.7.1. Отправка документов осуществляется служащим Управления.

4.7.2. Документы, предназначенные для отправки по факсимильной связи, электронной почтой передаются служащему Управления с указанием номера телефона-факса адресата, адреса электронной почты.

4.7.3. Документы, переданные на отправку служащему Управления до 15.00, отправляются адресатам в этот же день. Документы, поступившие служащему Управления после 15.00, отправляются на следующий рабочий день.  

4.7.4. Обработка корреспонденции, предназначенной для отправки почтовой связью, осуществляется в соответствии с Правилами оказания услуг почтовой связи, документов, предназначенных для отправки телеграфной связью в соответствии с Правилами оказания услуг телеграфной связи, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 28.05.2022 № 968 «Об утверждении Правил оказания услуг телефонной связи».

4.7.5. При отправке писем в электронном виде с использованием СЭД ОИВ Новгородской области, пользователь, имеющий право регистрировать документы -  секретарь приемной, осуществляет регистрацию проекта. В зарегистрированном на основе проекта документе должен появиться дополнительный PDF-файл с визуализированным штампом подписи. После регистрации, документ в электронном виде, подписанный электронной цифровой 

подписью направляется с использованием СЭД ОИВ Новгородской области в Правительство Новгородской области, Администрацию Губернатора Новгородской области.

4.7.6. Электронные документы после их подписания электронной подписью и отправки адресату хранятся в базе данных СЭД ОИВ Новгородской области.

4.8. Регистрация и прохождение внутренней документации

4.8.1. Регистрация внутренних документов, создаваемых в структурных подразделениях, осуществляется работниками, ответственными за ведение делопроизводства в структурных подразделениях, в журнале учета внутренних документов (приложение № 24 к Инструкции по делопроизводству).

Объяснительные записки, оформляемые рукописным способом, регистрации не подлежат.

4.8.2. Регистрационный номер внутреннего документа состоит из цифрового обозначения структурного подразделения по классификатору структурных подразделений Администрации округа, утверждаемому заместителем Главы Администрации округа, и через косую черту порядкового номера в пределах календарного года, например:

"№ 04/134, где:

04  - код структурного подразделения;

134 - порядковый номер в пределах календарного года".

4.9. Учет и анализ объема документооборота

4.9.1. Объем документооборота - количество документов, поступивших в Администрацию округа и созданных ею за определенный период времени (месяц, календарный год).

4.9.2. Учет объема документооборота ведется в целях сокращения избыточного документооборота и оптимизации численности работников, занятых в делопроизводстве. Анализ объема документооборота проводится в целях рационального распределения документопотоков.

4.9.3. Учет количества документов проводится по регистрационным данным в местах регистрации документов.

За единицу учета количества документов принимается экземпляр документа (подлинник или копия, если это единственный экземпляр документа).

4.9.4. Работники, ответственные за ведение делопроизводства в структурных подразделениях, ежегодно представляют в Управление данные 

о количестве документов, созданных соответствующим структурным подразделением.

4.9.5. Данные об объеме документооборота обобщаются, анали-зируются Управлением и при необходимости представляются заместителю Главы Администрации округа в виде справки (приложение № 25 к Инструкции по делопроизводству).

5. Управление документами в системе электронного документооборота

5.1. Доступ к работе в СЭД ОИВ Новгородской области должны иметь только зарегистрированные пользователи с обязательной процедурой аутентификации.

5.2. Включение документов в СЭД ОИВ Новгородской области осуществляется посредством заполнения полей РК, создания электронной копии документа (сканирования), если документ был создан на бумажном носителе, присоединения электронной копии документа к РК, размещения документа в соответствующей базе данных СЭД ОИВ Новгородской области в соответствии с ее классификационной схемой.

5.3. В ходе рассмотрения документа, подлежащего исполнению, или в ходе согласования проекта документа заполняются соответствующие поля РК, в результате согласования проекта документа в СЭД ОИВ Новгородской области формируется лист согласования проекта документа.

5.4. Созданию, хранению и использованию только в электронном виде в СЭД ОИВ Новгородской области подлежат:

5.4.1. Проекты документов:

проекты распорядительных, организационных и иных документов;

документы к ним (к проектам);

документы по их разработке (по разработке проектов);

5.4.2. Плановые, отчетные документы, содержащие информацию, которая подлежит обобщению:

планы;

отчеты;

документы к планам, графикам, схемам, отчетам;

документы по разработке планов, графиков, схем, отчетов;

5.4.3. Информационные документы:

доклады, обзоры информационного характера;

информационные, тематические, библиографические подборки информации;

сообщения, статьи о деятельности федерального органа исполните-льной власти;

5.4.4. Справочные документы:

списки адресов, телефонов;

списки рассылки документов;

списки (перечни) оборудования;

5.4.5. Документы по регистрации, учету и контролю.

5.5. При включении в СЭД ОИВ Новгородской области входящих документов, их регистрации, рассмотрении и исполнении в РК вносятся следующие сведения о документе:

наименование государственного органа, организации (корреспондента);

наименование вида документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего документ;

дата поступления документа;

входящий регистрационный номер;

заголовок к тексту (краткое содержание документа);

количество листов основного документа;

отметка о приложении (количество приложений, общее количество листов приложений);

сведения о связанных документах (наименование вида документа, дата, регистрационный номер, тип связи);

резолюция (исполнитель (исполнители), поручение, должностное лицо, давшее поручение, дата);

срок исполнения документа;

индекс дела по номенклатуре дел;

сведения о переадресации документа;

отметка о контроле;

гриф ограничения доступа к документу;

сведения об электронной подписи;

результат проверки электронной подписи;

электронный адрес государственного органа, организации (корреспондента);

количество и наименование файла (файлов) электронного документа.

5.6. При включении в СЭД ОИВ Новгородской области исходящих документов в РК вносятся следующие сведения о документе:

наименование государственного органа, организации (адресата);

должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего документ;

наименование вида документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

заголовок к тексту (краткое содержание документа);

сведения о связанных документах (наименование вида документа, дата, регистрационный номер, тип связи);

количество листов основного документа;

индекс дела по номенклатуре дел;

отметка о приложении (количество приложений, общее количество листов приложений);

гриф ограничения доступа к документу;

подразделение - ответственный исполнитель документа;

сведения об электронной подписи;

количество и наименование файла (файлов) электронного документа.

5.7. При включении в СЭД ОИВ Новгородской области внутренних документов в РК вносятся следующие сведения о документе:

наименование подразделения, подготовившего проект документа;

наименование вида документа;

дата документа;

регистрационный номер документа;

должность, фамилия и инициалы лица, подписавшего документ;

сведения о связанных документах (наименование вида документа, дата, регистрационный номер, тип связи);

заголовок к тексту (краткое содержание документа);

отметка о приложении (количество приложений, общее количество листов приложений);

индекс дела по номенклатуре дел;

указания по исполнению документа (исполнитель, поручение, дата исполнения);

отметка о контроле;

гриф ограничения доступа к документу;

подразделение (должностное лицо) - исполнитель (ответственный исполнитель) документа.

5.8. При включении в СЭД ОИВ Новгородской области обращений граждан и юридических лиц и ответов на обращения в СЭД ОИВ Новгородской области включаются следующие сведения:

фамилия, имя, отчество (при его наличии) гражданина;

наименование организации (адресата);

дата обращения;

регистрационный номер обращения (для обращений юридических лиц);

дата сопроводительного документа (в случае переадресации обращения);

дата поступления обращения;

входящий регистрационный номер;

краткое содержание документа (код по тематическому классифика-тору);

количество листов основного документа;

отметка о приложении (количество приложений, общее количество листов приложений);

сведения о связанных документах (наименование вида документа, дата, регистрационный номер, тип связи, в том числе сведения о предыдущих обращениях в случае, если данное обращение повторное);

резолюция (исполнитель (исполнители), поручение, должностное лицо, давшее поручение, дата резолюции);

срок исполнения документа;

индекс дела по номенклатуре дел;

сведения о переадресации документа (дата, номер сопроводительного документа, наименование органа власти, организации);

отметка о контроле;

сведения об электронной подписи (в случае поступления электронного обращения, подписанного электронной подписью);

результат проверки электронной подписи;

электронный адрес корреспондента.

5.9. Дополнительно к указанным сведениям о входящих, исходящих и внутренних документах в РК СЭД ОИВ Новгородской области могут вноситься иные сведения.

5.10. При включении документов и проектов документов в СЭД ОИВ Новгородской области, а также при включении сведений в РК в процессе жизненного цикла документа исполнители должны создавать связи данного документа (проекта документа) с другими документами и пунктами поручений.

5.11. В целях размещения документов в СЭД ОИВ Новгородской области, поиска документов, ведения справочной работы по документам, включенным в СЭД ОИВ Новгородской области, используются клас-сификаторы и справочники, в том числе:

классификаторы: корреспондентов, видов документов, структурных подразделений государственного органа, должностных лиц государственного органа, исполнителей по документам, тематический (вопросов деятельности), номенклатура дел государственного органа;
справочники: сроков исполнения, резолюций (поручений), электрон-ных адресов постоянных корреспондентов, шаблонов бланков документов и шаблонов документов, типов связей с другими документами (связанными документами).

6. Работа исполнителей с документами

6.1. Работа исполнителей с документами осуществляется на основании резолюций Главы округа и (или) заместителей Главы Администрации округа, руководителей структурных подразделений.

6.2. В резолюцию заместителей Главы Администрации округа в качестве исполнителей могут включаться руководители органов местного самоуправления округа, координацию деятельности которых осуществляет заместитель Главы Администрации округа в соответствии с распределением обязанностей.

6.3. При наличии нескольких исполнителей ответственным является указанный в резолюции первым, за исключением случаев определения ответственным иного лица из указанных в резолюции. Остальные исполнители, подготовив необходимую информацию в пределах полномочий, заблаговременно представляют ее ответственному исполнителю с учетом указанных в резолюции сроков. Все исполнители в равной степени ответственны за своевременное и качественное исполнение документа. Не допускается представление проектов документов руководителю, давшему указание по исполнению документа, минуя ответственного исполнителя. При необходимости ответственный исполнитель имеет право созывать исполнителей документа для выработки совместных решений.
6.4. Ответственный исполнитель обеспечивает:

оперативное рассмотрение документов;

доведение документов до исполнителей в день поступления;

контроль за качественным исполнением документов по существу.

6.5. Документы, поступившие в структурное подразделение, передаются исполнителям только после их рассмотрения руководителем структурного подразделения.

6.6. Учет поступления, прохождения и контроль сроков исполнения документов осуществляется с использованием СЭД ОИВ Новгородской области.
6.7. Результатом исполнения документа является проект документа, согласованный с заинтересованными органами (организациями).

6.8. Исполнитель в процессе исполнения документа осуществляет:

сбор и обработку необходимой информации;

подготовку проекта документа и всех необходимых приложений с соблюдением требований Инструкции по делопроизводству;

согласование проекта с заинтересованными органами (организациями);

доработку проекта документа по замечаниям, полученным в ходе 

согласования (в случае корректировки проекта по существу документа проводится его повторное согласование);

подготовку информации по исполнению замечаний и заключений по проекту документа (при их наличии);

подготовку указателя рассылки (при необходимости);

представление проекта документа на подпись (утверждение) руково-дителю структурного подразделения.

6.9. При невозможности выполнения указаний по исполнению документа в установленный срок (отсутствуют реальные условия выполне-ния) исполнитель заблаговременно в письменной форме информирует об этом руководителя, давшего указание, с просьбой о продлении срока исполнения документа.

Решение о продлении срока исполнения документа принимает руководитель, давший указание по исполнению документа.

Исполнитель информирует Управление об изменении срока исполне-ния документа.

Служащий Управления заносит в РК новый срок исполнения документа.

6.10. В ходе исполнения документа исполнителем вносятся необходимые отметки в РК документа.

6.11. Контроль и регулирование хода исполнения документов осуществляется в соответствии с Регламентом Администрации Демянского муниципального округа.

6.12. После исполнения документа информация об исполнении заносится исполнителем в РК документа в поле "Отчет исполнителя".

6.13. Документ считается исполненным после фактического исполне-ния заданий, поручений, запросов и документированного подтверждения их исполнения по существу.

Если последний день срока исполнения документа приходится на нерабочий день, то документ подлежит исполнению не позднее рабочего дня, предшествующего нерабочему дню.

6.14. Снятие исполненного документа с контроля осуществляет Глава округа и (или) заместители Главы Администрации округа, на которых был возложен контроль за ходом исполнения документа, либо лицо, которое было назначено ответственным за исполнение документа, или по его поручению, Управление на основании прикрепленного к РК файла отправленного ответа, в соответствии с отчетами, заполненными исполнителями в РК документа, наличием подтверждения о снятии с контроля документа исполнителями в письменной форме. 

7. Порядок оформления документов с помощью печатных устройств.

Копировально-множительные работы

7.1. Требования к документам, изготавливаемым с помощью печатных устройств

7.1.1. Печатание документов Администрации округа осуществляет Управление, а также непосредственно в структурных подразделениях с использованием программно-технических средств, компьютерной и машинописной техники с соблюдением требований Инструкции по делопроизводству.

7.1.2. Для печатания принимаются только служебные материалы с визой Главы округа или заместителя Главы Администрации округа в порядке поступления. Срочные материалы печатаются вне очереди. Порядок выполнения срочных работ определяется Управлением по согласованию с исполнителем, передавшим материал для печатания.
7.2. В Администрации округа оформление правовых актов, писем Администрации округа на соответствующих бланках осуществляется с использованием компьютерной техники в Управлении.

7.2.1. Проекты документов, подлежащие оформлению на соответствующие бланки, передаются исполнителями.

Не принимаются проекты, оформленные на двух сторонах листа, небрежно и неразборчиво написанные "от руки", с карандашными правками.

7.2.2. Копии правовых актов изготавливаются с помощью средств копировально-множительной и компьютерной техники.

На копиях правовых актов личная подпись должностного лица, подписавшего правовой акт, не воспроизводится, при этом расшифровка подписи печатается на уровне последней строки наименования должности с отступом от нее трех печатных знаков.

Копии правовых актов заверяются оттиском печати Администрации округа "Для документов".

При изготовлении копий многостраничных документов используется оборотная сторона листа с учетом смещения поля подшивки документа.

Количество копий правовых актов определяется указателем рассылки. Выдача копий правовых актов органам (организациям), не включенным в указатель рассылки, осуществляется по их письменным запросам.

При необходимости из правового акта может оформляться выписка, которая полностью воспроизводит реквизиты бланка документа, но вместо вида документа указывается "Выписка из ...".
7.2.3. При необходимости Управление по запросам органов (организаций) 

выдает заверенные соответствующим образом копии правовых актов, выписок из правовых актов.
Листы многостраничной копии документа скрепляются (прошиваются нитками на 3 прокола), нумеруются в правом верхнем углу карандашом. На месте скрепления с оборотной стороны последнего листа копии оформляется заверительная надпись "Всего прошито, пронумеровано, скреплено печатью ________ л." (указывается количество листов цифрами, в скобках - прописью), подписывается начальником Управления (другим уполномоченным должностным лицом) и заверяется оттиском печати «Для документов».
7.2.4. Запросы органов (организаций) о предоставлении указанных копий исполняются Управлением в течение 30 календарных дней с даты их поступления в Администрацию округа.

7.2.5. Учет копируемых документов ведется в специальном журнале учета копировальных работ. 
8. Документальный фонд Администрации округа

8.1. Порядок составления и утверждения номенклатуры дел

8.1.1. Номенклатура дел предназначена для группировки исполненных документов в дела, систематизации и учета дел, определения сроков их хранения и является основой для составления описей дел постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу.

В номенклатуру дел включаются заголовки дел, отражающие все документируемые участки работы Администрации округа, в том числе справочные и контрольные картотеки, личные дела, журналы учета документов, в том числе документы постоянных, временных рабочих ведомственных и межведомственных комиссий.

В номенклатуру дел в обязательном порядке включаются заголовки дел, документов, которые образуются в Администрации округа в электронном виде, а также автоматизированные информационные системы (далее АИС): базы, банки данных (отраслевые, учетные, тематические и т.д.). В графе номенклатуры дел "Примечание" делается отметка о месте хранения электронных документов, о месте размещения АИС, баз данных (№ кабинета и фамилия ответственного за ведение).

8.1.2. Номенклатура дел составляется в соответствии с Федеральным законом 80 от 22 октября 2004 года № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденными приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 года № 526, перечнем типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденным приказом Федерального архивного агентства от 20 декабря 2019 года № 236 (далее Перечень), Регламентом Администрации округа, иными правовыми актами Администрации округа.

8.1.3. Номенклатура дел Администрации округа разрабатывается Управлением по форме согласно приложению № 26 к Инструкции по делопроизводству.

Методическую помощь при составлении номенклатуры дел Администрации округа оказывает уполномоченное лицо муниципального архива Демянского округа. Номенклатура дел Администрации округа на следующий календарный год разрабатывается вновь или по результатам уточнения действующей номенклатуры дел до 1 декабря текущего года, утверждается Главой округа или лицом, его замещающим, после согласования с экспертной комиссией (далее ЭК) и вводится в действие с 01 января нового делопроизводственного года.

Один раз в 5 лет номенклатура дел Администрации округа согла-совывается с экспертно-проверочной комиссией уполномоченного органа исполнительной власти области в сфере архивного дела (далее ЭПК области). В случае изменения структуры, состава, наименования и функций Администрации округа Управление разрабатывает новую номенклатуру дел Администрации округа и представляет ее на согласование с ЭПК области.

Номенклатура дел Администрации округа составляется по номинально-функциональному принципу (по направлениям деятельности).

В утвержденную номенклатуру дел в течение года вносятся изменения (дополнения) в случае появления новых дел, для чего используются резервные номера.

8.1.4. Графы номенклатуры дел заполняются следующим образом:

В графе 1 "Индекс дела" проставляется индекс дела, состоящий из индекса направления деятельности и цифрового обозначения дела по номенклатуре.

В номенклатуре дел рекомендуется сохранять одинаковые индексы для однородных дел в пределах разных направлений деятельности.

В графу 2 "Заголовок дела" включаются заголовки дел (томов, частей).

Порядок расположения заголовков дел внутри разделов номенклатуры дел определяется степенью важности документов, составляющих дела, и их взаимосвязью. Используется следующая последовательность наименований дел:

организационно-распорядительная документация;

плановая документация;

отчетная документация;

документация, относящаяся к выполнению вопросов основной деятельности;

документация, относящаяся к проверкам (ревизиям) осуществления основной деятельности;

документация, относящаяся к учетно-справочной работе с документами;

резервные номера.

Заголовок дела должен в четкой и обобщенной форме отражать основное содержание и состав документов дела, исключать различные толкования. Не допускается употребление в заголовке дела неконкретных формулировок типа "Разные материалы", "Общая переписка" и т.п., а также вводных слов, сложных синтаксических оборотов.

В номенклатуру дел включаются заголовки дел для группировки документов с отметкой ДСП, журналы учета документов и изданий с отметкой ДСП.

Заголовок дела формируется на основе элементов, располагаемых в следующей последовательности:

название документа (приказы, протоколы и т.д.), наименование рода заводимого дела (переписка, документы);

автор документа (название органа государственной власти);

корреспондент (название органа государственной власти, органа исполнительной власти области, государственного учреждения, которому адресуют и от которого получают документ);

вопрос и краткое содержание документов дела;

название местности (территории), с которой связано содержание документов дела;

даты (период), к которым относятся документы дела;

указание на то, что документ представлен копией.

Состав элементов заголовка определяется характером документов, помещенных в деле.

Название документа в заголовке дела указывается в единственном или множественном числе (при группировке в деле документов одного названия), например:

"Протоколы заседаний экспертной комиссии 

Администрации округа".

При наличии в деле нескольких категорий документов категории пере-числяются в заголовке, например:

"Протоколы заседаний и постановления районной комиссии

по делам несовершеннолетних и защите их прав и документы

к ним (информации, справки, переписка)".

Если документы, имеющие разные названия, относятся к одному вопросу и не связаны последовательностью делопроизводства, при формировании заголовка дела используется термин "Документы".

В этом случае в конце заголовка в скобках перечисляются названия документов, из которых будет сформировано дело, например:

"Документы (обзоры, аналитические справки, сведения) 

о рассмотрении обращений граждан".

Термин "Документы" может использоваться также в заголовках дел, содержащих приложения к какому-либо документу.

Термин "Переписка" используется в заголовках дел, формирующих корреспонденцию, поступающую от одного или нескольких федеральных органов государственной власти, их территориальных органов, государствен-ных органов субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и учреждений, например:

"Переписка с федеральными органами государственной власти

по основным направлениям деятельности".

Если в деле группируются статистические формы, заполняемые в Администрации округа, в заголовке указывается номер формы, например:

"Сведения о численности и заработной плате работников

(форма № П-4)".

В заголовках дела при необходимости указывается, что документ представлен копией, например:

"Постановления Администрации округа. Копии".

Если дело состоит из нескольких томов или частей, составляется общий заголовок дела и в заголовки томов при необходимости могут вноситься уточнения. Не включаются в номенклатуру дел заголовки печатных изданий.

Графа 3 "Количество дел" заполняется в конце календарного года.

В графе 4 "Срок хранения и номера статей по перечню" указывается срок хранения дела в соответствии с Перечнем, действующими отраслевыми перечнями, а также номер статьи соответствующего перечня, например:

"Постоянно

ст. 14

ТП".83

Полное наименование используемого(ых) перечня(ей) указывается в списке сокращений к номенклатуре дел.

На делах временного срока хранения, в которых могут находиться документы, имеющие историческую и практическую ценность, в соответствии с действующими перечнями проставляются срок хранения и отметка "ЭПК". Данная отметка означает, что дело подлежит обязательному полистному просмотру при проведении экспертизы ценности. При включении в номенклатуру дел заголовков дел, содержащих документы, срок хранения которых не предусмотрен Перечнем, срок их хранения также устанавливается по согласованию с ЭПК области. В таком случае в графе "Срок хранения и номера статей по перечню" указывается срок хранения, который устанавливает ЭПК области, и отметка "ЭПК", ссылка на Перечень не делается.

При индексации электронных дел к индексу дела добавляется указание "ЭД" (электронные документы), означающее, что дело ведется только в электронном виде.

При ведении дел на бумажном и электронном носителях добавляется указание "ведется в электронно-бумажной форме".

Графа 5 "Примечание" заполняется в течение срока действия номенклатуры дел. В графе проставляются отметки о заведении дел, переходящих делах, дополнительные сведения о делах, включенных в номенклатуру дел (например, названия документов, используемых при определении сроков хранения дел), отметки о выделении дел к уничтожению, передаче дел в другое структурное подразделение для продолжения, месте хранения.

В течение года в утвержденную номенклатуру дел вносятся сведения о заведении дел, включении новых дел. По окончании года в номенклатуру дел вносятся итоговые сведения о количестве заведенных дел.

8.2. Порядок формирования дел

8.2.1. Законченные делопроизводством документы должны быть оформлены в дело в соответствии с требованиями Инструкции по дело-производству и утвержденной номенклатурой дел не позднее 15 календарных дней.

Номер дела, в которое будет подшит документ, определяет исполнитель, согласовав номер с работником, ответственным за ведение делопроизводства.

Неисполненные и (или) неправильно оформленные документы возвращаются исполнителю.

8.2.2. При формировании дел соблюдаются следующие основные правила:

документы постоянного и временного срока хранения группируются в отдельные дела;

в дело включается один экземпляр каждого документа;

каждый документ, помещенный в дело, оформляется в соответствии с Инструкцией по делопроизводству и другими нормативными актами;

в дела помещаются документы по виду, наименованию и содержанию соответствующие заголовкам дел по номенклатуре дел;

в дело группируются документы одного календарного года (исключение составляют переходящие дела, судебные дела, личные дела, которые формируются в течение всего периода работы конкретного лица в Администрации округа, документы выборных органов, их постоянных комиссий и др.);

дело не должно превышать 250 листов при толщине не более 4 сантиметров. Если объем дела превышает установленные нормы, относящиеся к делу документы формируются в два или несколько томов (частей), индекс и заголовок дела проставляются на каждом томе с добавлением обозначений "Том 1", "Том 2" и т.д.;

внутри дела документы располагаются так, чтобы по своему содержанию они последовательно освещали определенные вопросы. При этом документы располагаются в хронологическом порядке (входящие - по датам поступления, исходящие - по датам отправления или в алфавитном порядке (по авторам и корреспондентам));

приложения к документам независимо от даты их утверждения или составления присоединяются к документам, к которым они относятся. Приложения объемом более 250 листов составляют отдельный том, о чем в документе делается отметка;

в дела помещаются только исполненные, правильно оформленные документы, то есть документы с наличием необходимых подписей, дат и номеров, отметок об исполнении, подписей, заверяющих копии, и т.п.;

переписка группируется за период календарного года и система-тизируется в хронологической последовательности: документ-ответ поме-щается за документом-запросом. При возобновлении переписки по определенному вопросу, начавшейся в предыдущем году, документы включаются в дело текущего года с указанием индекса дела предыдущего года. Не допускается формировать в отдельные дела "входящую" и "исходящую" переписку;

утвержденные планы, отчеты, сметы и другие документы группируются отдельно от их проектов;

при необходимости включения в дело факсограммы, с нее снимается ксерокопия, которая подшивается в дело, на ксерокопии ставится отметка об уничтожении факсограммы;

не допускается вносить в документы постоянного хранения и документы по личному составу исправления, не заверенные печатью и подписью должностного лица;

исполненные документы с отметкой ДСП группируются в дела в соответствии с номенклатурой дел несекретного делопроизводства. При этом на обложке дела, в которое помещены такие документы, проставляется отметка "Для служебного пользования".

8.3. Экспертиза ценности документов

8.3.1. Экспертиза ценности документов - изучение документов на основании критериев их ценности в целях определения сроков хранения документов и отбора их для включения в состав муниципального архива.

Экспертиза ценности документов Администрации округа проводится при составлении номенклатуры дел, в процессе формирования дел и проверки правильности отнесения документов к делам, при подготовке дел к передаче на хранение в архив.

Экспертизе ценности подлежат все документы, независимо от способа их создания, в том числе электронные документы и электронные копии документов, которые хранятся в СЭД ОИВ Новгородской области. До проведения экспертизы ценности в установленном порядке уничтожение документов не допускается.

8.3.2. При проведении экспертизы ценности документов осуществляется отбор документов постоянного хранения для передачи в архив, отбор документов временного хранения (до 10 лет) и "До минования надобности", подлежащих дальнейшему хранению в структурных подразде-лениях Администрации округа, выделение к уничтожению документов, сроки хранения которых истекли.

При этом одновременно уточняются качество и полнота действующей номенклатуры дел, правильность определения сроков хранения дел, заведенных в соответствии с номенклатурой дел, проверяется соблюдение установленного порядка оформления документов и формирования дел.

8.3.3. Отбор документов для постоянного хранения проводится путем полистного просмотра дел. Из дел постоянного хранения подлежат изъятию дублетные экземпляры документов, черновики, варианты, неоформленные копии документов, факсограммы, документы, подлежащие возврату, и документы временного хранения.

Черновики, копии, варианты документов могут включаться в дело только в случае отсутствия подлинника документа. Это относится к документам, подписанным или правленым Главой округа.

Дела с отметкой "ЭПК" подвергаются полистному просмотру с целью определения документов, подлежащих постоянному хранению. Дела с отметкой "ЭПК", содержащие документы постоянного хранения, подлежат переформированию. Выделенные из их состава документы постоянного хранения присоединяются к однородным делам или оформляются в самостоятельные дела.

8.3.4. По результатам экспертизы ценности документов составляются описи дел постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения, дел по личному составу, а также акт о выделении к уничтожению документов (дел), не подлежащих хранению, по форме согласно приложению № 27 к Инструкции по делопроизводству. При этом в номенклатуре дел напротив каждого заголовка дела в графе "Примечание" делается соответствующая отметка, например:

"Уничтожено 02.04.2018

Передано на хранение в ____________ по описи 04.02.2018".

Дела включаются в акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, если предусмотренный для них срок хранения истек к 01 января года, в котором составлен акт.

Уничтожение документов до утверждения (согласования) описей дел постоянного хранения, по личному составу уполномоченным органом исполнительной власти области в сфере архивного дела не допускается.

Электронные дела с истекшими сроками хранения подлежат выделению к уничтожению на общих основаниях, после чего проводится их физическое уничтожение или уничтожение программно-техническими средствами с соответствующей отметкой в акте о выделении к уничтожению документов.

8.3.5. В случае обнаружения отсутствия дел постоянного хранения, числящихся в номенклатуре дел, принимаются меры по их розыску. Обнаруженные дела включаются в опись. Если принятые меры по розыску дел не дали результатов, то на необнаруженные дела составляется акт об утрате документов, который утверждается Главой округа после рассмотрения ЭПК области. На рассмотрение ЭПК области представляется акт об утрате документов с информацией (справкой) о причинах утраты документов, а также мерах, принятых для их розыска. 

8.4. Систематизация документов внутри дела

8.4.1. В ходе проведения экспертизы ценности осуществляются проверка правильности формирования дел и систематизация документов в делах. В необходимых случаях проводятся переформирование и пересистематизация документов внутри дела.

8.4.2. В дело подшиваются все документы по конкретному вопросу вместе с приложениями, указанными в тексте документа. При отсутствии приложений, указанных в тексте документа, исполнитель обязан сделать запись на документе об их местонахождении.

8.4.3. Документы внутри дела должны располагаться в хроно-логическом порядке.

Нормативные и организационно-распорядительные документы, прило-жения и примечания к ним группируются в дела по видам актов и хронологии.

Положения и инструкции, утвержденные распорядительными доку-ментами, являются приложениями к ним и группируются вместе с указанными документами. Если положения и инструкции утверждены как самостоятельные документы, они группируются в самостоятельные дела.

Если приложением к документу является утверждаемый документ, в верхнем правом углу приложения должна быть проставлена отметка о приложении, ниже гриф утверждения документа. При этом на приложении должны быть подписи составителя и руководителя подразделения, подготовившего документ, а также проставлена дата.

Протоколы в деле располагаются в хронологическом порядке по номерам. Документы к протоколам, сгруппированные в отдельные дела, систематизируются по номерам протоколов.

8.4.4. В делах, находящихся в делопроизводстве, документы текущего года располагаются в хронологическом порядке снизу вверх по мере поступления. При подготовке документов к сдаче в архив дела с документами постоянного и временного хранения (свыше 10 лет) переформировываются в обратном порядке - документ, поступивший в календарном году последним, должен быть последним в деле, а первый документ календарного года - первым.

8.5. Оформление дел

8.5.1. Законченные делопроизводством дела постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения, в том числе по личному составу, после окончания календарного года, в котором они были заведены, подготавливаются к передаче в архив и подлежат оформлению и описанию.

В зависимости от сроков хранения проводится полное или частичное оформление дел. Полному оформлению подлежат дела постоянного и временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу.

Оформление дел на бумажном носителе предусматривает:

подшивку или переплет документов дела (неформатные документы хранятся в закрытых твердых папках или в коробках);

нумерацию листов дела;

составление листа-заверителя дела по форме согласно приложению № 28 к Инструкции по делопроизводству;

составление внутренней описи документов дела по форме согласно приложению № 29 к Инструкции по делопроизводству;

оформление обложки дела по форме согласно приложению № 30 к Инструкции по делопроизводству.

8.5.2. В дело помещаются документы, которые по своему содержанию соответствуют заголовку дела, при этом запрещается группировать в дела черновые и дублетные экземпляры документов, а также документы, подлежащие возврату.

8.5.3. Документы, составляющие дело на бумажном носителе, подшиваются на четыре прокола (на три прокола - для малоформатных дел) в твердую обложку или переплетаются с учетом возможности свободного чтения всех документов, дат, виз и резолюций на них, металлические скрепления из документов удаляются.

В начале дела на бумажном носителе при необходимости подшиваются листы внутренней описи документов дела, оформленной согласно приложению № 29 к Инструкции по делопроизводству, в конце каждого дела - лист-заверитель дела по форме согласно приложению № 28 к Инструкции по делопроизводству.

8.5.4. В целях обеспечения сохранности и закрепления порядка расположения документов, включенных в дело на бумажном носителе, все его листы (кроме листа-заверителя дела и внутренней описи) нумеруются в валовом порядке арабскими цифрами, которые проставляются в правом верхнем углу листа документа простым графитным карандашом или нумератором. Употребление чернил и цветных карандашей для нумерации листов запрещается. Листы внутренней описи документов дела нумеруются отдельно.

Листы дел, состоящих из нескольких томов или частей, нумеруются по каждому тому или части отдельно.

Фотографии, чертежи, диаграммы и другие иллюстративные документы, представляющие самостоятельный лист в деле, нумеруются на оборотной стороне в левом верхнем углу.

Сложенный лист разворачивается и нумеруется в правом верхнем углу. При этом лист любого формата, подшитый за один край, нумеруется как один лист, лист, сложенный и подшитый за середину, подлежит перешивке и нумеруется как один лист.

Лист с наглухо наклеенными документами (вырезками, выписками, фотографиями) нумеруется как один лист. Если к документу подклеены одним краем другие документы (вырезки, вставки текста, переводы), то каждый документ нумеруется отдельно.

Подшитые в дело конверты с вложениями нумеруются, при этом вначале нумеруется конверт, а затем очередным номером каждое вложение в конверте.

Подшитые в дело документы с собственной нумерацией листов (включая печатные издания) могут нумероваться в общем порядке или сохранять собственную нумерацию, если она соответствует порядковому расположению листов в деле.

В случаях обнаружения большого числа ошибок в нумерации листов дела проводится перенумерация. При наличии отдельных ошибок в нумерации листов дела допускается употребление литерных номеров листов.

8.5.5. Лист-заверитель дела составляется на отдельном листе, в картотеках - на отдельном листе формата карточки. Лист-заверитель дела подписывается его составителем. Все последующие изменения в составе и состоянии дела (повреждения, замена подлинных документов) отмечаются в листе-заверителе со ссылкой на соответствующий акт.

Запрещается выносить лист-заверитель на обложку дела или чистый оборот листа последнего документа. Если дело подшито или переплетено без бланка листа-заверителя, он должен быть наклеен за верхнюю часть листа на внутреннюю сторону обложки в конце дела.

8.5.6. На обложке дел постоянного хранения, оформленной согласно приложению № 30 к Инструкции по делопроизводству, предусматривается место для наименования муниципального архива, в который дела будут приняты. При оформлении обложки дела наименование органа местного самоуправления указывается полностью в именительном падеже.

При изменении наименования органа местного самоуправления в течение периода, охватываемого документами дела, или при передаче дела в другой орган местного самоуправления на обложке дела дописывается новое наименование органа местного самоуправления или его правопреемника, а прежнее заключается в скобки.

8.5.7. На обложке дела указываются:

наименование органа местного самоуправления;

индекс дела;

номер тома (части);

заголовок дела (тома, части);

крайние даты дела (тома, части);

количество листов в деле (томе, части);

срок хранения дела;

архивный шифр дела.

8.5.8. Заголовок дела на бумажном носителе и заголовок электронного дела переносятся на обложку дела (электронного дела) из номенклатуры дел. Заголовок должен соответствовать содержанию документов в деле.

В тех случаях, когда дело состоит из нескольких томов (частей), на обложку каждого тома (части) выносится общий заголовок дела, а при необходимости - заголовок каждого тома (части).

8.5.9. На обложке дела указывается дата дела - год(ы) заведения и окончания дела в делопроизводстве.

Если в дело включены документы (например, приложения), дата которых не совпадает с датой дела, то под датой с новой строчки делается об этом запись "В деле имеются документы за ... год(ы)".

Дата дела может не указываться только на обложках дел, содержащих годовые планы и отчеты и другие документы, даты которых отражаются в заголовках дел.

Датой дел, содержащих распорядительную, творческую и иную документацию (доклады, письма, стенограммы), для которой точная датировка имеет важное значение, а также для дел, состоящих из нескольких томов (частей), являются даты (число, месяц, год) регистрации (составления, поступления) самого раннего и самого позднего документов, включенных в дело (крайние даты дел, документов).

Датой дела, содержащего протоколы заседаний, являются даты утверждения (если они утверждаются) или даты первого и последнего протокола, составляющих дело.

Датой личного дела являются даты подписания распоряжения о приеме и увольнении лица, на которое оно заведено.

При обозначении даты документа сначала указывается число, затем месяц и год. Число и год обозначаются арабскими цифрами, название месяца - словом.

Если дата документа или отдельные ее элементы определяются приблизительно, на основании анализа содержания документа, то дата или отдельные ее элементы, не абсолютно достоверные, заключаются в квадратные скобки.

8.5.10. Обязательными реквизитами обложки дела являются указание количества листов в деле (проставляется на основании листа-заверителя дела) и срок хранения дела (на делах постоянного хранения пишется "постоянно").

8.5.11. Для учета документов личных дел на бумажном носителе составляется внутренняя опись документов дела.

Если дело на бумажном носителе переплетено или подшито без бланка внутренней описи документов, то составленная по установленной форме внутренняя опись подклеивается к внутренней стороне лицевой обложки дела.

Изменения состава документов дела (изъятия, включения документов, замена документов копиями) отражаются в графе "Примечание" внутренней описи со ссылками на соответствующие акты. При необходимости могут быть составлены новая итоговая запись к внутренней описи и лист-заверитель дела.

8.6. Текущее хранение дел, обеспечение сохранности и доступа к документам Администрации округа

8.6.1. Дела со дня их заведения до передачи в архив Администрации округа или на уничтожение хранятся по месту их формирования.

Дела считаются заведенными с момента включения в них первого исполненного документа.

8.6.2. После исполнения документов и окончания работы с ними они помещаются (подшиваются) для обеспечения сохранности в твердые обложки или папки-регистраторы.

8.6.3. Руководители структурных подразделений и работники, ответственные за ведение делопроизводства в структурных подразделениях, обязаны обеспечивать сохранность документов и дел.

8.6.4. При перемещении дел, возврате дел, смене руководителя структурного подразделения, упразднении структурного подразделения, передаче дел в архив Администрации округа проводится проверка наличия и состояния дел.

Проверка наличия и состояния дел проводится путем сверки статей номенклатуры дел с заголовками дел, физическое состояние дел опре-деляется путем их визуального просмотра. Обнаруженные недостатки фиксируются в акте проверки наличия и состояния дел (приложение № 31 к Инструкции по делопроизводству).

В случае утраты документов и дел организуется их розыск, в зависимости от результатов которого может быть назначена служебная проверка.

8.6.5. Выдача дел из архива Администрации округа, структурного подразделения другим структурным подразделениям производится с разрешения руководителя соответствующего структурного подразделения, в котором находятся дела. На выданное дело заводится карта-заместитель дела (приложение № 32 к Инструкции по делопроизводству), которую помещают на место выданного дела с указанием его реквизитов и когда, кому, на какой срок выдано дело. Дела выдаются во временное пользование работникам структурных подразделений на срок не более одного месяца и после его истечения подлежат возврату.

Иным органам государственной власти и организациям, в том числе органам суда и прокуратуры, дела выдаются на основании их письменных запросов с разрешения Главы округа о выдаче дел во временное пользование (приложение № 33 к Инструкции по делопроизводству).

8.6.6. Изъятие документов из дел постоянного хранения допускается в исключительных случаях и производится на основании письменного запроса в присутствии должностных лиц с разрешения заместителя Главы Администрации округа. При этом в деле необходимо оставить заверенную копию документа и акт о причинах выдачи подлинника.

На изъятые документы должна составляться специальная опись документов, в которой отражается содержание изъятых документов.

8.6.7. Если отдельные документы, включенные в дело, находящееся на текущем хранении в структурном подразделении, временно требуются работнику, они могут быть выданы из дела ответственным за формирование и хранение дел, а на их место вкладывается лист-заместитель с указанием реквизитов выданного документа и когда, кому и на какой срок выдан документ.

8.6.8. Контроль за правильным формированием дел в структурных подразделениях, проверку наличия и состояния дел осуществляет работник Управления, ответственный за ведение архива Администрации округа.

8.7. Составление описей дел

8.7.1. На завершенные дела постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу ежегодно составляются описи дел.

Основой составления описи дел является номенклатура дел. Мето-дическую помощь в подготовке описей оказывает муниципальный архив, источником комплектования которого является Администрация округа.

Опись дел Администрации округа составляется Управлением на основе сдаточных описей структурных подразделений Администрации округа.

8.7.2. В зависимости от сроков хранения отдельные описи составляются на дела постоянного хранения, временного (свыше 10 лет) хранения, по личному составу, электронные дела по формам согласно приложениям №№ 34 - 37 к Инструкции по делопроизводству.

8.7.3. Ежегодно по результатам экспертизы ценности составляются годовые разделы описей дел, документов. Опись постоянного хранения составляется ежегодно или за несколько лет (за 2 года и более). Опись, составленная за год, носит название "Годовой раздел описи".

8.7.4. Дела в описи дел Администрации округа систематизируются на основе хронологически-номинального принципа (по годам, внутри годовых разделов - по значимости документов) или хронологически-функционального принципа (по годам, внутри годовых разделов - по функциональным направлениям деятельности).

8.7.5. Опись дела состоит из описательных статей единиц хранения, итоговой записи, листа-заверителя и справочного аппарата к описи.

Описательная статья описи включает:

порядковый номер единицы хранения;

индекс единицы хранения (по номенклатуре дел);

заголовок единицы хранения;

крайние даты единицы хранения;

срок хранения (для описей дел, документов временного хранения);

количество листов в единице хранения;

примечание.

8.7.6. В описи дел, документов (годовом разделе описи дел, документов) единицы хранения учитываются в соответствии с систе-матизацией за порядковыми учетными номерами.

Первому годовому разделу описи дел, документов фонда присваивается номер по листу фонда, все последующие годовые разделы числятся за данным номером до завершения описи.

Не допускается присвоение описям дел, документов одинаковых учетных номеров в пределах одного фонда.

В конце всех экземпляров описи дел, документов делается итоговая запись, в которой указывается количество находящихся на хранении единиц хранения, первый и последний номера единиц хранения по описи, указываются имеющиеся пропуски номеров, литерные номера, выбывшие единицы хранения и основание выбытия.

После каждого поступления или выбытия документов составляется новая итоговая запись к описи дел, документов, которая подписывается ее составителем с указанием должности и даты составления.

Если опись дел, документов состоит из нескольких годовых разделов, томов, итоговая запись составляется к каждому годовому разделу, тому, кроме того, к каждому последующему годовому разделу, тому в нарастающем порядке составляется сводная итоговая запись.

Годовые разделы, если они не являются законченной описью, не подшиваются и не переплетаются, хранятся в архиве в папках.

Законченная опись дел, документов должна включать не более 9999 единиц хранения.

Законченная опись дел, документов вместе с титульным листом и справочным аппаратом к ней заключается в твердую обложку, нумеруется и подшивается или переплетается.

Каждая законченная опись дел, документов, том описи дел, документов должны иметь лист-заверитель.

Заголовок дела в опись всегда вносится полностью. Заголовок дела не разбивается (не переносится) с одного листа описи на другой. Не допускается использование в описи сокращений слов в заголовке дела. Если в заголовках используются аббревиатуры, сокращения, к описи в обязательном порядке составляется список сокращений.

Заголовок в описи должен соответствовать заголовку на обложке дела. Заголовок дела в описи всегда составляется на основе заголовка дела в номенклатуре дел, но после его уточнения, конкретизации.

При наличии в деле нескольких видов документов по одному вопросу (не менее 3), не связанных последовательностью делопроизводства, при составлении заголовка употребляется термин "документы". После слова "документы" в скобках указываются названия основных видов документов, включенных в дело, например:

"Документы по подготовке постановлений Администрации округа (проекты, пояснительные записки, листы согласования, указатели рассылки)".

Если дело включает основной документ (например, протокол) вместе с дополняющими его документами разного вида (справки, отчеты, доклады и др.), то в заголовке указывается вид основного документа, его содержание, авторство, а в конце заголовка указывается "и документы к нему" с раскрытием в скобках состава прилагаемых документов, например:

"Поручения Губернатора Новгородской области и документы по их исполнению (обзоры, доклады, заключения, справки)".

В заголовках дел с нормативными и распорядительными документами (постановлениями, распоряжениями), протоколами после наименования вида документа указываются их крайние (регистрационные) номера, название организации-фондообразователя (автора) указывается в обобщенной форме, например:

"Постановления Администрации округа №№ 1 - 100".

Для дел, содержащих переписку, датой начала дела является дата поступления первого входящего или дата первого исходящего документа, а датой окончания - дата самого позднего входящего или исходящего документа.

В заголовках дел, содержащих переписку, помимо общего наименования вида документов "переписка" требуется указывать наименование корреспондента (название учреждения, должность и (или) фамилию и инициалы лица, от которого получены документы или кому они адресованы), а также тему переписки, например:

"Переписка Администрации округа с Правительством

Новгородской области и Администрацией Губернатора 

Новгородской области по вопросам

социально-экономического развития".

Если переписка велась с однородными корреспондентами, в заголовке указывается общее видовое название корреспондентов. В заголовках дел, содержащих переписку с разнородными корреспондентами, последние не указываются, например:

"Переписка с органами исполнительной власти

Новгородской области по основной деятельности".

Не допускается употребление в заголовке неконкретных форму-лировок, не раскрывающих содержание документов, например, "разная переписка", "общая переписка".

Не допускается употребление формулировки "исходящая переписка", "входящая переписка", так как выделенная к постоянному хранению переписка по одному вопросу группируется в деле в хронологической последовательности за один календарный год, документ-ответ помещается за документом-запросом.

8.7.7. Крайняя дата (число, месяц, год) указывается при описании распорядительной документации, протоколов заседаний, творческой документации, дел по одному вопросу, переписки, а также документов, для которых это имеет важное значение (доклады, листовки, стенограммы и т.д.).

Даты распорядительных документов (постановлений, распоряжений и др.), положений, инструкций, правил, регламентов указываются по времени их утверждения, а если документы не датированы, то по времени опубли-кования или введения в действие.

Датами протоколов являются даты проведения заседаний.

Даты актов указываются по дате их составления (подписания).

Крайними датами журнала (книги) регистрации являются даты первой и последней записей в журнале (книге).

8.7.8. Оформление переходящих дел в описи: переходящее дело первый раз вносится в опись по дате заведения. В последующих годовых разделах описи заголовок дела повторяется, но уже без присвоения номера по описи (последний раз вносится в годовой раздел по дате последнего документа). Количество листов и крайние даты переходящего дела указываются в описи только при первом внесении дела в опись.

8.7.9. Графа описи "Примечание" используется для отметок о приеме дел, особенностях их физического состояния, о передаче дел другим организациям, уничтожении со ссылкой на необходимый акт, о наличии копий и т.п.

8.7.10. В состав справочного аппарата к описи входят титульный лист, предисловие, список сокращений, при необходимости - оглавление и указатели.

На титульном листе описи указываются последнее полное наиме-нование, отметка о номере фонда, номер и название описи, крайние даты внесенных в опись единиц хранения. По согласованию с уполномоченным органом исполнительной власти области в сфере архивного дела, муниципальным архивом в Демянском округе на обложках дела может проставляться номер дела по описи, номер описи и фонда.

Если наименование изменялось, на титульном листе (в случае необходимости - на дополнительном листе) указываются все переименования в хронологической последовательности за период, соответствующий крайним датам единиц хранения, включенных в опись.

8.7.11. В предисловии к описи кратко излагаются сведения о функциях Администрации округа, переименования в хронологической последова-тельности за период, соответствующий крайним датам единиц хранения, включенных в опись, а также указываются особенности составления описи (наличие переходящих дел, отражение полноты состава документов постоянного хранения в описи, особенности формирования дел и схема систематизации дел в описи).

8.7.12. Описи (годовые разделы описей) дел постоянного хранения составляются не менее чем в 4 экземплярах: 3 - на бумажном носителе и один - в электронном виде (в качестве рабочего экземпляра).

Описи (годовые разделы описей) дел временного (свыше 10 лет) хранения составляются не менее чем в 2 экземплярах.

Описи (годовые разделы описей) дел по личному составу составляются не менее чем в 4 экземплярах: 3 - на бумажном носителе и один - в электронном виде (в качестве рабочего экземпляра).

8.7.13. На рассмотрение ЭПК области представляются не менее чем через 3 года после завершения делопроизводством дел:

описи (годовые разделы описей) дел постоянного хранения - для утверждения;

описи (годовые разделы описей) дел по личному составу - для согласования.

После утверждения (согласования) описей ЭПК области описи утверждаются Главой округа.

8.7.14. Внесение изменений в опись (годовой раздел описи) дел, документов после их утверждения (согласования) допускается только на основании соответствующего решения ЭПК области.

8.7.15. Перед передачей документов на постоянное хранение в муниципальный архив передаются 3 экземпляра описи дел постоянного хранения, согласованных с ЭПК области, а также один экземпляр описи в электронной форме (в качестве рабочего экземпляра).

8.7.16. Вместе с описью постоянного хранения на утверждение ЭПК области представляется историческая справка (дополнение к исторической справке). Историческая справка к фонду состоит из 3 разделов: история фондообразователя, отражающая историю Администрации округа со ссылками на соответствующие нормативные акты (даты образования, переименования, реорганизации, ликвидации, ведомственная принадле-жность, структура и функции, их изменения, название организации-предшественника), история фонда (объем, крайние даты документов, степень их сохранности, даты передачи документов на постоянное хранение) и характеристика документов фонда (разновидности документов, особенности формирования единиц хранения и их систематизации, наличие документов, выходящих за хронологические границы деятельности фондообразователя, состав справочного аппарата к фонду, место хранения документов по личному составу). Историческая справка подписывается сотрудником управления.

Историческая справка к фонду составляется в 2 экземплярах, один экземпляр хранится в деле фонда, второй - передается в муниципальный архив.

8.8. Использование документов архива Администрации округа

8.8.1. Документы и дела, находящиеся на хранении в архиве Администрации округа, представляются для работы в помещении соответствующего архива или во временное (не более 30 календарных дней) пользование вне такого помещения под роспись в карте-заместителе дела по форме согласно приложению № 32 к Инструкции по делопроизводству.

В архиве ведется книга выдачи дел во временное пользование.

8.8.2. К каждому делу, которое хранится в архиве Администрации округа, в случае если оно выдается для использования, оформляется лист использования документов, который заполняется при каждой выдаче дела для ознакомления пользователю. В листе использования при этом делается соответствующая отметка с указанием даты, должности и фамилии ознакомившегося, а также перечень номеров документов дела, с которыми он ознакомлен.

8.8.3. Изъятие документов из архивных дел и передача их любым третьим лицам не допускается, если законодательством не предусмотрено иное.

8.8.4. При работе с архивными документами не разрешается вносить в них правки, делать пометки, изымать или заменять отдельные листы.

8.8.5. Ознакомление с подлинниками правовых актов Администрации округа осуществляется только в помещении архива.

8.8.6. Документы из архива Администрации округа представляются для ознакомления и копирования организациям и гражданам по их письменным запросам в установленном порядке, о чем делается запись в учетных документах архива (карте-заместителе дела, листе использования документов, книге выдачи дел во временное пользование) и оформляется акт о выдаче дел во временное пользование по форме согласно приложению       № 32 к Инструкции по делопроизводству.

8.8.7. На основе документов, находящихся на хранении в архиве Администрации округа, Управление исполняет запросы органов государственной власти, организаций и граждан.

Запросы исполняются в течение 30 календарных дней с даты их поступления.

8.8.8. Архивные справки оформляются на бланке письма Администрации округа и заверяются оттиском печати "Для документов".

8.8.9. Архивные копии и выписки из документов выдаются в соответствии с запросом. Идентичность подлиннику выданных архивных копий и выписок заверяется подписью начальника Управления, печатью "Для документов".

Выписка производится только из документа, в котором содержится несколько отдельных, не связанных между собой вопросов. Выписка должна воспроизводить полный текст части документа, относящейся к запросу.

Отдельные слова и выражения подлинного документа, а также исправления, подчистки, вызывающие сомнение в их достоверности, оговариваются словами "Так в документе" или "В тексте неразборчиво".

Машинописные архивные копии и выписки изготавливаются на бланке письма Администрации района с обозначением названия документа: "Архивная копия", "Архивная выписка". При изготовлении ксеро- или фотокопий документа бланк не используется.

9. Изготовление, учет, использование и хранение печатей и штампов

9.1. В Администрации округа используются печать с изображением герба Демянского округа (далее - гербовая печать), печати структурных подразделений, печати для отдельных видов документов ("Для документов и др.), металлические выжимные печати для опечатывания помещений и штампы для проставления отметок.

9.2. Печати и штампы изготавливаются в строго ограниченном количестве.

9.3. При необходимости использования в структурном подразделении печати, штампа руководитель структурного подразделения направляет заместителю Главы Администрации округа заявку об изготовлении печати, штампа с эскизом, согласованным с Управлением.

Заместитель Главы Администрации округа принимает решение об изготовлении печати, штампа.

9.4. Оттиск гербовой печати ставится на документах в соответствии с перечнем документов, на которые ставится оттиск печати с изображением герба Демянского округа (приложении № 38 к Инструкции по делопроизводству).

9.5. Оттиск печати Администрации Демянского муниципального округа "Для документов" ставится на финансовых (бухгалтерских) доку-ментах Администрации округа (доверенности на получение товарно-материальных ценностей, поручения (бюджетные, платежные, банковские и др.), справки (лимитные, о выплате страховых сумм, об использовании бюджетных ассигновании и др.), реестры (чеков, бюджетных поручений, представляемых в банк), сметы расходов (на содержание аппарата Администрации округа),  исполнительные листы и др.).

9.6. Оттиск печати "Для документов" ставится на копиях правовых актов.

9.7. Для проставления отметок о получении, регистрации, прохождении и исполнении документов, других отметок применяются соответствующие штампы.

9.8. Штампы с факсимильным воспроизведением подписи (далее - факсимиле) Главы округа, заместителей Главы Администрации округа изготавливаются по поручению должностного лица.

Факсимиле используется для подписания поздравительных, приветственных писем, юбилейных адресов, приглашений, телеграмм и иных документов, не требующих юридической идентификации, по указанию должностного лица.

Документ, подписанный с использованием факсимиле, считается копией и не имеет юридической силы.

9.9. Ответственность за обоснованность использования и надежность хранения гербовой печати возлагается на начальника Управления.

Ответственность за обоснованность использования и надежность хранения печатей и штампов в структурных подразделениях возлагается на руководителей соответствующих структурных подразделений.

9.10. Служащий Управления осуществляет хранение, использование гербовой печати, печати Администрации Демянского муниципального округа «Для документов», факсимиле Главы округа, факсимиле заместителей Главы Администрации округа, печатей Администрации Демянского муниципа-льного округа и контроль за их применением.

9.11. Управление ведет учет используемых в Администрации округа печатей и штампов (за исключением металлических выжимных печатей для опечатывания помещений) в журнале учета печатей и штампов, исполь-зуемых в Администрации округа (приложение № 39 к Инструкции по делопроизводству), листы которого нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью.

Печати и штампы выдаются сотрудником Управления под роспись работникам, ответственным за их использование и хранение в структурных подразделениях.

9.12. Пришедшие в негодность, изношенные, неиспользуемые и устаревшие печати и штампы возвращаются в Управление с соответствующей отметкой в журнале учета печатей и штампов, используемых в Администрации округа, для организации их уничтожения.

9.13. Для уничтожения печатей и штампов распоряжением Администрации округа создается комиссия. Способы уничтожения печатей и штампов определяются комиссией и указываются в акте об уничтожении печатей и штампов, который хранится вместе с журналом учета печатей и штампов, используемых в Администрации округа.

9.14. Акт об уничтожении печатей и штампов должен содержать:

время и место уничтожения;

состав комиссии;

основание уничтожения печатей и штампов;

наименование и оттиски уничтоженных печатей и штампов;

способ уничтожения;

подписи членов комиссии.

______________________
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__________________________________________________________________

(заголовок к тексту)

	№ п/п
	Наименование адресата (должностное лицо, структурное подразделение, орган исполнительной власти и др.)
	Количество

экземпляров

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Наименование должности

работника, составившего

указатель рассылки

______________________ И.О.Фамилия








(подпись)

	
	Приложение № 6

к Инструкции по делопроизводству 


ПРИМЕРНЫЙ ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ, ПОДЛЕЖАЩИХ УТВЕРЖДЕНИЮ

1. Акты (проверок, ревизий, списания, экспертизы, ликвидации организаций).

2. Графики работ, отпусков.

3. Должностные инструкции, должностные регламенты.

4. Инструкции.

5. Классификаторы информации, документов.

6. Методические рекомендации, методические указания и методики.

7. Номенклатуры дел.

8. Нормы и нормативы (времени, численности работников и др.).

9. Описи дел (постоянного, временного (свыше 10 лет) хранения и по личному составу).

10. Перечни (должностей, организаций, видов информации, документов).

11. Положения.

12. Порядки.

13. Правила.

14. Регламенты (в том числе административные).

15. Структура и штатная численность.

16. Уставы.

17. Унифицированные формы документов.

18. Штатное расписание.

	
	Приложение № 7

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления листа согласования проекта документа

лист согласования

_______________________________ от__________________ № ___________

                  (вид документа)

	Дата поступления на согласование, подпись
	Наименование должности, инициалы и фамилия руководителя, с которым согласуется проект документа
	Дата номер документа, подтверждающего согласование, или дата согласования, подпись

	26.12.2020
	заместитель Главы администрации И.О. Фамилия
	личная подпись

26.12.2020

	
	…
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	
	Приложение № 8

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

бланка указаний по исполнению документа (резолюции)

	Администрация Демянского 

муниципального округа

	Глава округа

И.О. Фамилия

на №_____________________

от_______________________

«_____» _________________ 20____ года




	
	Приложение № 9

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления проекта правового акта

	Проект

	Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	РАСПОРЯЖЕНИЕ



	р.п. Демянск

	О внесении изменений в распоряжение 

Администрации округа от 26.01.2020 № 112-рг


1. Внести в распоряжение Администрации округа от 26.01.2020 № 112-рг «О создании постоянной комиссии по проведению торгов по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды» изменение, утвердив следующий состав комиссии:

2. Считать утратившим силу распоряжение Администрации района от 17.12.2020 № 240-рг «О внесении изменений в распоряжение Администрации района от 26.01.2020 № 112-рг».

Проект подготовил и завизировал:

Начальник управления

по организационным и 

общим вопросам

Администрации округа
 
________________________ И.О.Фамилия








(подпись)

Лист согласования прилагается

	
	Приложение № 10

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления полного протокола 

заседания (совещания)

Администрация Демянского муниципального округа
ПРОТОКОЛ

__________________________________________________________________

(вид заседания (совещания) (указывается в родительном падеже))

_________________                                                                  №______________

           (дата)

р.п.Демянск

Председатель – наименование должности И.О.Фамилия

Секретарь - наименование должности И.О.Фамилия

Присутствовали:

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

__________________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О мерах по реализации областной целевой программы строительство… .

Доклад заместителя Главы Администрации округа Фамилия И.О.

2. Об участии комитета в разработке концепции… .

Доклад председателя комитета…Фамилия И.О.

1.СЛУШАЛИ:


Фамилия И,О. – текст доклада прилагается.

ВЫСТУПИЛИ:


Фамилия И,О. – предложил изменить план обеспечения стройматериалами и организовать их доставку по графику, предусмотренному при проведении… .

 
Фамилия И.О. – краткая запись выступления.

ПОСТАНОВИЛИ:

1.1. Вынести вопрос о подготовке и финансировании мероприятий областной целевой программы … на обсуждение в … .


1.2. …

2. СЛУШАЛИ:


Фамилия И.О. – текст доклада прилагается.

ВЫСТУПИЛИ:


Фамилия И.О. – краткая запись выступления.

ПОСТАНОВИЛИ:


2.1. Комитету … предоставить согласованный проект концепции … в управление … в срок до … .

Председатель            ___________________ И.О.Фамилия

                                             (подпись)

Секретарь                 ____________________ И.О.Фамилия

                                              (подпись)

	
	Приложение № 11

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления краткого протокола заседания (совещания)

Администрация Демянского муниципального округа
ПРОТОКОЛ

заседания экспертной комиссии Администрации 

Демянского муниципального округа 

_________________                                                                  №______________

           (дата)

р.п.Демянск

Председатель – наименование должности И.О.Фамилия

Секретарь – наименование должности И.О.Фамилия

Присутствовали:

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

__________________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

1. О мерах по реализации районной целевой программы строительство… .

Доклад заведующей отделом … Фамилия И.О.

ПОСТАНОВИЛИ:


1.1. Согласовать акт о выделении к уничтожению … и представить его на утверждение начальнику управления делопроизводства и архива … .

Председатель            ___________________ И.О.Фамилия

                                             (подпись)

Секретарь                 ____________________ И.О.Фамилия

                                              (подпись)

	
	Приложение № 12

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления выписки из протокола 

заседания (совещания)

Администрация Демянского муниципального округа
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА

заседания экспертной комиссии

Администрации Демянского муниципального округа
_________________                                                                  №______________

           (дата)

р.п.Демянск

Председатель – наименование должности И.О.Фамилия

Секретарь – наименование должности И.О.Фамилия

Присутствовали:

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

Наименование должности





И.О.Фамилия

__________________________________________________________________

ПОВЕСТКА ДНЯ:

3. О … .

Доклад … (наименование должности Фамилия И.О.).

3.СЛУШАЛИ:


Фамилия И,О. –  … .

ВЫСТУПИЛИ:


Фамилия И,О. – … .

 
Фамилия И.О. – краткая запись выступления.

ПОСТАНОВИЛИ:


3.1. … .


3.2. … .

Верно

Секретарь                 ____________________ И.О.Фамилия

                                              (подпись)

___________

       (дата)
	
	Приложение № 13

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления перечня поручений Главы округа
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
_________________И.О.Фамилия

«____»_____________20____года


                                                            № ____________________

ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ

Главы округа, данных на ____________________________________________

                                                           (вид мероприятия, дата проведения)
	№ п/п
	Содержание поручения
	Срок

исполнения
	Исполнитель

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Начальник управления

по организационным и 

общим вопросам

Администрации округа

_____________________ И.О.Фамилия

(подпись)
Согласовано:

Заместитель 

Главы Администрации _____________________ И.О.Фамилия

(подпись)
______________

                   (дата)

	
	Приложение № 14

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления акта

	Администрация Демянского 

муниципального округа
Управления по организационным 

и общим вопросам 

Администрации округа
АКТ

___________________№____________

р.п. Демянск


	УТВЕРЖДАЮ

Наименование должности

__________________ И.О. Фамилия

«_____» ______________ 20___ года


О проверке

Основание: распоряжение Администрации Демянского муниципального округа от ________ № _____ «О создании комиссии по …»


Акт составлен комиссией:

Председатель:

наименование должности

И.О.Фамилия

Члены комиссии:

наименование должности

И.О.Фамилия

наименование должности

И.О.Фамилия

наименование должности

И.О.Фамилия


С 25 по 27 февраля 2011 года комиссия провела проверку … и установила: … .

Акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й экз. – в дело № 12-08 за 2007 год;

2-й экз. – в комитет финансов Администрации района.

Председатель:
       ____________________________ И.О.Фамилия






       (подпись)

Члены комиссии:
       ____________________________ И.О.Фамилия







(подпись)

                                       ____________________________ И.О.Фамилия


    



        (подпись)

	
	Приложение № 15

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
журнала регистрации договоров (соглашений, контрактов)

	№ п/п
	Дата поступления договора на регистрацию
	Дата подписания договора
	Номер 

договора
	Наименование договора (предмет договора)
	Контрагент

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Продолжение таблицы

	Ф.И.О., должность лица, подписавшего договор со стороны Администрации Демянского муниципального округа
	Срок 

действия 

договора
	Ответственный исполнитель
	Номер и дата дополнительного соглашения
	Примечание

	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	


	
	Приложение № 16

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

расположения реквизитов на бланке письма

Администрации Демянского муниципального округа
	                            20 мм



	

	Отметка о контроле


73 мм

	Российская Федерация

Новгородская область
	Адресат
(«точно» 12 перед 6пт)

	Администрация Демянского 

муниципального округа

ул.Ленина, д.7, р.п.Демянск,

Новгородская обл., Россия, 175310

тел. 44-012, факс (81651) 42-080 priemnaya@dem-admin, www.dem-admin.ru
	Резолюция

	                            №
	

	на №                   от
	

	
73 мм

	Заголовок к тексту

(«точно» 12 перед 6пт)

          15 мм
	

	               Текст документа («минимум» 18)


35 мм
10 мм



	
15 мм

наименование должности
	                                     И.О. Фамилия



	Отметка об исполнении документа

 и направлении его в дело

Отместка об исполнении

Номер бланка
	Отместка о поступлении


        20мм

	
	Приложение № 17

к Инструкции по делопроизводству 


ОБРАЗЕЦ

оформления телеграммы

	
	Администрация Демянского муниципального округа


Заголовок текста


Администрация Демянского муниципального округа приглашает принять участие Глав территориальных отделов муниципального округа зпт …

	
	Приложение № 18

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

бланка телефонограммы

______________________________________                           _______________________

(наименование организации-автора)                                         _______________________

                                                                                                       _______________________

   ТЕЛЕФОНОГРАММА                                                                            (адресат)

____________№________

______________________

           (место издания)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________---__

(текст телефонограммы не более 50 слов)

___________________________                      ________________________________-______________

(должность лица, подписавшего                                                                  (И.О.Фамилия)

телефонограмму или от имени 

которого телефонограмма передается)

	Передал:

___________________________

___________________________

___________________________

(должность, И.О.Фамилия,

номер телефона)
	Принял:

______________________________

______________________________

______________________________

(должность, ИО.Фамилия, 

номер телефона, время приема 

телефонограммы)


	
	Приложение № 19

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
акта об отсутствии документов 

в полученной корреспонденции

	Администрация Демянского 

муниципального округа
Управление по организационным 

и общим вопросам

АКТ
______________№____________

р.п.Демянск
	

	Об отсутствии документов 

в полученной корреспонденции
	



Работниками управления по организационным и общим вопросам Администрации Демянского муниципального округа ____________________________________________________________________________________________________

                                                                                                                                       (должность, фамилия, инициалы)
в присутствии______________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы)
__________________________________________________________________

при вскрытии письма (бандероли) от ___________________№_____________,

поступившего из ___________________________________________________,

(наименование организации)

было обнаружено отсутствие __________________________________________________________________

                                                                               (наименование документов, материалов)
__________________________________________________________________.

Акт составлен в 2-х экземплярах:

1-й экз. – к поступившему документу;

2-й экз. – в ______________________________________________________________________________.

(наименование организации-отправителя полученной корреспонденции)

Наименование должности ______________________________________________ И.О.Фамилия

(подпись)

Наименование должности ______________________________________________ И.О.Фамилия

(подпись)

Наименование должности ______________________________________________ И.О.Фамилия

(подпись)

	
	Приложение № 20

к Инструкции по делопроизводству 


ПЕРЕЧЕНЬ
документов, не подлежащих регистрации


1. Аналитические обзоры, информационные карты, пресс-релизы и иные материалы, представленные для сведения.


2. Документы по материально-техническому обеспечению, статистическая и бухгалтерская учетная и отчетная документация.


3. ГОСТы, ОСТы, ТУ.


4. Графики, наряды, заявки.


5. Документы на иностранных языках без перевода.


6. Корреспонденция с пометной «Лично».


7. Печатные издания (книги, журналы, бюллетени, газеты, плакаты,

статистические отчеты, сборники и обзоры).


8. Поздравительные письма, поздравительные телеграммы.


9. Прейскурант.


10 Претензии.


11. Пригласительные билеты.


12. Программы конференций, совещаний, учебные планы.


13. Рекламные материалы (листовки, программы, проспекты, извещения).

	
	Приложение № 21

к Инструкции по делопроизводству 


  ФОРМА

ЭЛЕКТРОННОЙ РЕГИСТРАЦИОННОЙ КАРТОЧКИ ДОКУМЕНТА
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рис. Электронная регистрационная карточка в программе «Дело- Wed»

	
	Приложение № 22

к Инструкции по делопроизводству 


ПЕРЕЧЕНЬ

типовых сроков исполнения документов


1. Поручения Президента Российской Федерации и правительства Российской Федерации – в срок, указанный в поручении, правовом акте или в месячный срок со дня его подписания.


2. Поручения Президента Российской Федерации, поручения Правительства Российской Федерации с грифом "Весьма срочно", "Срочно", "Незамедлительно" - в течение 3 дней.


3. Поручения Президента Российской Федерации, поручения Правительства Российской Федерации с грифом "Оперативно" - в течение 10 дней.


4. Письма Министерства иностранных дел Российской Федерации без согласования с другими организациями – в течение 15 дней, с согласием - в течение 30 дней.


5. Запросы членов Совета Федерации, депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации – не позднее 30 дней со дня получения или в иной согласованный с инициатором запроса срок.


6. Предложения и заявления депутатов Государственной Думы Феде6рального Собрания Российской Федерации – до 30 дней, не требующие изучения и проверки – не более 15 дней.


7. Письма-поручения и письма-запросы федеральных органов государственной власти - в указанный в них срок, имеющие в тексте отметку "Незамедлительно", "Весьма срочно", "Срочно" - в течение 3 дней со дня получения документа на исполнение, отметку "оперативно" - в течение 10 дней, без указания конкретной даты исполнения - в течение 30 дней, за исключением писем-поручений, писем-запросов федеральных органов государственной власти, по которым сроки исполнения установлены федеральным законодательством.


8. Протоколы разногласий: составление и направление – в течение 10 дней, рассмотрение – в течение 20 дней.


9. Телеграммы, требующие срочного решения – до 3 дней, остальные – в течение 10 дней.


10. Письма организаций – 30 дней.


11. Жалобы на неправомерные действия или распоряжения финансовых органов – не позднее 10 дней со дня поступления.


12. Запросы, обращения депутатов Новгородской области Думы – в течение 30 дней.


13. Рекомендации постоянных комиссий Новгородской областной Думы – до 30 дней.

	
	Приложение № 23

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

реестра передачи документов

РЕЕСТР

передачи документов

в_________________________________________________________________

(наименование органа исполнительной власти области, структурного подразделения и др.)
	№ 

п/п
	Дата и номер документа (входящий, исходящий или внутренний)
	Автор

документа
	Заголовок

к тексту (краткое  содержание)
	Расписка в получении документа (подпись, расшифровка подписи, дата передачи документа)
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 24

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

журнал учета внутренних документов структурного подразделения

	Дата            документа
	Регистра-ционный номер документа
	Вид               документа
	Адресат
	Заголовок к тексту (краткое содержание)
	Испол-нитель
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 25

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

журнал учета внутренних документов структурного подразделения

	Дата            документа
	Регистра-ционный номер документа
	Вид               документа
	Адресат
	Заголовок к тексту (краткое содержание)
	Испол-нитель
	Приме-чание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


	
	Приложение № 26

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
номенклатуры дел Администрации Демянского муниципального округа
	Администрация Демянского 

муниципального округа
Управление по организационным и общим вопросам

НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ
______________№____________

р.п.Демянск
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
____________И.О. Фамилия

«___»___________20__года

	на ___________________год
	


	Индекс

дела
	Заголовок 

дела
	Количество дел
	Срок хранения дела и №№ статей по типовому перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	Название раздела (структурного подразделения)

	
	
	
	
	


Название должности 

                                                                                   _____________ И.О.Фамилия

«___»_____________ 20__года

Название должности                                                ____________ И.О.Фамилия

«___»_____________ 20__года

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от ________________№__________
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПМК органа управления архивным делом области

от _________________№___________



Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в _____ году в Администрации Демянского муниципального округа
	По срокам хранения


	Всего
	В том числе

	
	
	переходящих
	с отметкой «ЭПК»

	Постоянного
	
	
	

	Временного (свыше 10 лет)
	
	
	

	Временного (до 10 лет включительно)
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	


Название должности

                                                                                   _____________ И.О.Фамилия

                                                                                           (подпись)

«___»_____________ 20__года


Итоговые сведения переданы в архив

Название должности

работника, передавшего сведения

                                                                                   _____________ И.О.Фамилия

                                                                                           (подпись)

«___»_____________ 20__года

	
	Приложение № 27

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

акта о выделении к уничтожению документов,

не подлежащих хранению

	Администрация Демянского 

муниципального округа
АКТ

___________________№____________

р.п. Демянск


	УТВЕРЖДАЮ

            Заместитель Главы

администрации округа
__________________ И.О. Фамилия

«_____» ______________ 20___ года


О выделении к уничтожению

документов, не подлежащих

хранению


На основании _________________________________________________

                                                            (наименование и выходные данные типового перечня)
отобраны к уничтожению как не имеющие научно-исторической ценности и утратившие практическое значение документы фонда ____________________

                                                                                                                                                   (номер и название фонда)
	№ п/п
	Заголовок дела или групповой заголовок 

документов
	Крайние даты
	Индекс дела по номенклатуре дел или № дела по описи дел
	Количество дел
	Срок хранения и №№ статей по типовому перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Итого _______________________________ дел за ______________годы.




         (цифрами и прописью)


Описи дел постоянного хранения за ____________ годы утверждены, по личному составу согласны с ЭПМК _________________________________

(наименование органа управления архивным делом области)
(протокол от ____________ № ______).

Наименование должности работника, 

проводившего экспертизу ценности 

документов

                       ___________________________ И.О.Фамилия

                                           (подпись)

«____» _______________ 20___ года

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от ________________№__________
	



Документы в количестве ____________________________________дел,

                                                                               (цифрами и прописью)
весом _______ кг сданы в ____________________________________________

                                                                              (наименование организации)
на переработку по акту приема- передачи от _________________№________.

Наименование должности

работника сдавшего документы
________________________И.О.Фамилия

                                                                             (подпись)
«____» _____________ 20____ года


Изменения в учетные документы внесены

Наименование должности

работника ответственного 

за ведение архива

Администрации округа

_____________________________И.О.Фамилия

                                                                               (подпись)
«____» _____________ 20____ года

	
	Приложение № 28

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

листа-заверителя дела (формат А4)

Лист-заверитель дела №_________


В деле подшито и пронумеровано________________ лист(ов),

                                                                         (цифрами и прописью)
в том числе:

литерные номера листов_____________________________________________

пропущенные номера листов_________________________________________

+листов внутренней описи___________________________________________

	Особенности физического состояния и формирования дела
	Номера листов

	
	

	
	

	
	


Наименование должности

работника, составившего

лист-заверитель                                           ________________И.О.Фамилия

                                                                                (подпись)
«____»_____________20___года

	
	Приложение № 29

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

внутренней описи документов дела

ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ

документов дела №____________________

	№ п/п
	Номер 

документа
	Дата

документа
	Заголовок документа
	Номера

листов дела
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Итого________________________________________документов.

(цифрами и прописью)


Количество листов внутренней описи документов дела ______________

__________________________________________________________________

(цифрами и прописью)

Наименование должности работника,

составившего внутреннюю опись

документов дела                                   ______________________ И.О.Фамилия

                                                                               (подпись)
«_____»_______________20___года

	
	Приложение № 30

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

обложки дела

По описи №

	________________________________

________________________________

(наименование организации)
________________________________
________________________________

________________________________

(наименование структурного подразделения)


	
	Д.№ ________________

Оп.№ _______________

Ф.№ ________________


ДЕЛО № ______ ТОМ № ____
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(заголовок дела)
__________________________________________________________________

(крайние даты)
	
	На _______листах

Хранить________



	Ф.№__________

Оп.№_________

Д.№__________
	


	
	Приложение № 31

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

акта проверки наличия и состояния дел

	Администрация Демянского 

муниципального округа
Наименование

структурного подразделения

АКТ

___________________№____________

р.п. Демянск


	УТВЕРЖДАЮ

            Заместитель Главы

Администрации округа
__________________ И.О. Фамилия

«_____» ______________ 20___ года


Проверки наличия и состояния

дел ______________________

(постоянного, временного хранения, по личному составу)

Фонд №____________


Основание____________________________________________________

                            (плановая проверка, перемещение документов, стихийное бедствие и др.)


Составлен комиссией:

Председатель: 


наименование должности
И.О.Фамилия

Члены комиссии:


наименование должности
И.О.Фамилия






наименование должности
И.О.Фамилия






наименование должности
И.О.Фамилия



Проверка проводилась с ____________________ по _________________
Проверкой установлено:


1. Всего числится по номенклатурам дел (описям дел)____________дел,

                                                                                                                                                         (цифрами и прописью)
в том числе согласованным с ЭПМК органа управления архивным делом области _____________________________________________________________________________дел,

(цифрами и прописью)

2. Всего не оказалась в наличии_______________________________дел,

                                                                                                                                 (цифрами и прописью)
в том числе по номенклатурам дел (описям дел), согласованным с ЭПМК органа управления архивным делом области, ____________________________________________________________-___дел.

                                                                                                                               (цифрами и прописью)

3. Имеют литерные номера:


3.1. Не учтенные в итоговых записях__________________________дел;

                                                                                                                                             (цифрами и прописью)


4. Пропущено номеров:


4.1. Не учтенных в итоговых записях__________________________дел;

                                                                                          (цифрами прописью)

4.2. Не перечисленных, но учтенных в итоговых записях ____________

________________________ дел.

                  (цифрами и прописью)

5. Неправильно положенных дел, относящихся к другим фондам, _____

________________________ дел.

           (цифрами и прописью)

6. Оказалось в наличии по данному фонду (включенных в номенклатуры дел (опись дел)) _____________________________________ дел.





                                                                                                                                                                           (цифрами и прописью)

7. Имеется не включенных в номенклатуры дел (описи дел) __________

_______________________ дел.


(цифрами и прописью)


8. Всего по данному фонду (включенных и не включенных в номенклатуры дел (описи дел)) имеется в наличии ___________________ дел, из них:

                                                                                                                                                                                                                          (цифрами и прописью)

8.1. Требующих дезинфекции __________________________ дел;








                     (цифрами и прописью)


8.2. Требующих дезинсекции __________________________ дел;








              (цифрами и прописью)

8.3. Требующих реставрации __________________________ дел;








               (цифрами и прописью)

8.4. Требующих переплета и подшивки _______________________ дел;








                                    (цифрами и прописью)

8.5. Требующих восстановления затухающих текстов ___________ дел;








                                                    (цифрами и прописью)

8.6. Неисправимо поврежденных __________________________ дел;








                                 (цифрами и прописью)

8.7. Требующих обработки __________________________ дел;








                      (цифрами и прописью)

8.8. Выдано во временное пользование _______________________ дел;








                                   (цифрами и прописью)

9. Общая характеристика состояния и условий хранения документов.

Основные отрицательные явления в состоянии и условиях их хранения_____

__________________________________________________________________.

Проверку проводили:

Наименование должности

___________________ И.О.Фамилия








(цифрами и прописью)

Наименование должности

___________________ И.О.Фамилия








(цифрами и прописью)

	
	Приложение № 32

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

карты-заместителя дела (формат А4)

	Администрация Демянского 

муниципального округа
Карта-заместитель 

дела
	


Дело______________________________________________________________

(№, название)

Опись дел__________________________________________________________

(№, название)
Фонд______________________________________________________________

(№, название)

Выдано во временное пользование

	№ п/п
	Ф.И.О. пользователя
	Дата выдачи
	Дата возврата

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	Приложение № 33

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

акта о выдаче дел во временное пользование

	Администрация Демянского 

муниципального округа
АКТ
______________№____________

р.п.Демянск
	

	О выдаче дел во временное             пользование _________________

                        (наименование организации)
	



Основание____________________________________________________


Для какой цели выдаются дела___________________________________


Выдаются следующие дела из фонда № ___________________________

	№ п/п
	№ 

описи 

дел
	№ 

дела
	Заголовок 

дела
	Крайние 

даты
	Количество листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



Всего выдается _____________________ дел, срок возвращения______ .

                                                                    (цифрами и прописью)

Дела выданы в упорядоченном состоянии, подшиты, в обложках, с пронумерованными листами и завершительными надписями.


Получатель обязуется не предоставлять дела, полученные во временное пользование, для занятий посторонним лицам, не выдавать по ним копий, выписок и справок, не публиковать документы без разрешения Администрации Демянского муниципального округа, выдавшей дела.


Получатель обязуется вернуть дела в архив Администрации Демянского муниципального округа в указанный в акте срок.


Получатель предупрежден об ответственности по закону в случае утраты или повреждения полученных во временное пользование дел.

	Заместитель Главы 

Администрации

_________________ И.О.Фамилия

М.П.

«____»____________20____года
	Наименование должности

руководителя

организации – получателя

________________И.О.Фамилия

М.П.

«____»____________20____года



Выдал дело.

Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа
   
___________________________ И.О.Фамилия 

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года


Принял дела.

Наименование должности

работника организации-получателя _______________________И.О.Фамилия

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года


Дела возвращены в полном объеме и сохранности.

Наименование должности

работника организации-получателя _______________________И.О.Фамилия

                                                                  (подпись)
«____» _______________ 20___ года

Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа
___________________________ И.О.Фамилия

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года

	
	Приложение № 34

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
описи дел постоянного хранения Администрации округа
	Администрация Демянского 

муниципального округа
        Фонд №________________

ОПИСЬ №____________

дел постоянного хранения

за ________________ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
_____________И.О.Фамилия

«___»___________20__года


	№ п/п
	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Количество

листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Название раздела (структурного подразделения)

	
	
	
	
	
	



В данный годовой раздел сводной описи дел внесено_____________дел

                                                                                                                                                         (цифрами и прописью)
с № _______ по № ________, в том числе:

литерный номер ____________________________________________________

пропущенные номера _______________________________________________

Наименование должности

работника, составившего опись дел _______________________ И.О.Фамилия








          (подпись)

«____» ___________ 20_______ года

Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа

___________________________ И.О.Фамилия

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года

	УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК области

от ________________№__________
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от _________________№___________


	
	Приложение № 35

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
годового раздела сводной описи дел 

временного (свыше 10 лет) хранения Администрации округа
	Администрация Демянского 

муниципального округа
   Фонд №________________

ОПИСЬ №____________

дел временного 

(свыше 10 лет) хранения

за ________________ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
_____________И.О.Фамилия

«___»___________20__года


	№ п/п
	Индекс

дела
	Заголовок

дела
	Крайние

даты
	Срок

хранения 
	Количество

листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Название раздела (структурного подразделения)

	
	
	
	
	
	
	



В данный годовой раздел сводной описи дел внесено_____________дел

                                                                                                                                                         (цифрами и прописью)
с № _______ по № ________, в том числе:

литерный номер ____________________________________________________

пропущенные номера _______________________________________________

Наименование должности

работника, составившего опись дел _______________________ И.О.Фамилия








          (подпись)

«____» ___________ 20_______ года

Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа
___________________________ И.О.Фамилия

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от _________________№___________


	
	Приложение № 36

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА
годового раздела сводной описи дел 

по личному составу

	Администрация Демянского 

муниципального округа
        Фонд №________________

ОПИСЬ №____________

дел по личному составу

за ________________ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
_____________И.О.Фамилия

«___»___________20__года


	№ п/п
	Индекс

дела
	Заголовок дела
	Крайние даты
	Количество

листов
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Название раздела (структурного подразделения)

	
	
	
	
	
	



В данный годовой раздел сводной описи дел внесено_____________дел

                                                                                                                                                         (цифрами и прописью)
с № _______ по № ________, в том числе:

литерный номер ____________________________________________________

пропущенные номера _______________________________________________

Наименование должности

работника, составившего опись дел _______________________ И.О.Фамилия








          (подпись)

«____» ___________ 20_______ года

Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа
___________________________ И.О.Фамилия

                      (подпись)

«____» _______________ 20___ года

	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от ________________№__________
	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭПК области

от _________________№___________


	
	Приложение № 37

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

описи электронных дел постоянного хранения

Администрации округа
	Администрация Демянского 

муниципального округа
        Фонд №________________

ОПИСЬ №____________

электронных дел, документов постоянного хранения

за ________________ год
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава округа
____________И.О. Фамилия

«___»___________20__года


	N п/п
	Индекс дела
	Заголовок 

дела
	Крайние 

даты
	Объем (Мб)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Название раздела

	
	
	
	
	
	


	В данный годовой раздел описи внесено
	
	дел

	
	(цифрами и 

прописью)
	

	с № __________ по № __________, в том числе:

	литерные номера
	

	пропущенные номера
	

	

	Наименование должности

работника, составившего опись дел
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 20___ года
	
	

	Наименование должности

работника, ответственного

за ведение архива 

Администрации округа

	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 20___ года
	
	


	СОГЛАСОВАНО

Протокол ЭК

от _______________ № _____
	
	УТВЕРЖДЕНО

Протокол ЭПК области

от _______________ № _____

	Приложение к описи № __________

электронных дел, документов

постоянного хранения

за __________ год

	Реестр документов (контейнеров электронных документов) электронного дела:

	№ ед. хр. по описи
	

	Индекс дела
	

	Заголовок дела
	


	Дата документа
	Регистрационный номер документа
	Наименование документа
	Объем (Мб)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Наименование должности

работника, составившего опись дел
	
	И.О.Фамилия

	
	(подпись)
	

	"___" __________ 20___ года
	
	


	
	Приложение № 38

к Инструкции по делопроизводству 


ПЕРЕЧЕНЬ

документов, на которые ставится оттиск печати

с изображением герба Демянского муниципального округа
1. Акты.


2. Свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.


3. Доверенности.


4. Документы по реализации Государственного плана подготовки управленческих кадров для организаций народного хозяйства Российской Федерации.


5. Договоры (о поставках, подрядах, аренде помещений и др.).


6. Карточки образцов подписей.


7. Письма гарантийные (на выполнение работ, услуг и др.).


8. Постановления Администрации Демянского муниципального округа.


9. Почетная грамота Администрации Демянского муниципального округа, благодарственное письмо Администрации Демянского муниципального округа, благодарственный адрес Администрации Демянского муниципального округа, Диплом Администрации Демянского муниципального округа.


10. Представления, характеристики, ходатайства (О награждении орденами и медалями, премиями и др.).


11. Протоколы (вручения государственных орденов и медалей, о намерениях, согласования).


12. Распоряжения Администрации Демянского муниципального округа.


13. Соглашения, контракты.


14. Титульные списки.


15. Иные документы, которые в соответствии с действующим законодательством заверяются оттиском печати с изображением Герба Демянского муниципального округа.

	
	Приложение № 39

к Инструкции по делопроизводству 


ФОРМА

журнал учета печатей и штампов,

используемых в Администрации Демянского муниципального округа
	№ п/п
	Оттиск печати, штампа
	Наименование печати, штампа
	Должность работника, получившего печать, штамп
	Дата получения печати, штамп
	Подпись работника, получившего печать, штамп
	Дата возврата печати, штампа
	Должность работника, возвратившего печать штамп
	Подпись работника, возвратившего печать, штамп
	Дата номер акта об уничтожении печатей, штампов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 29.08.2024 № 1378          

р.п. Демянск

Об утверждении топливно-энергетического баланса Демянского муниципального округа

В соответствии с частью 1 статьи 17 Федерального закона от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации», пунктом 10 части 2 статьи 4 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 190-ФЗ   «О теплоснабжении», приказом от 29 октября 2021 года № 1169 «Об утверждении Порядка составления топливно-энергетических балансов субъектов Российской Федерации, муниципальных образований», Администрация Демянского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый топливно-энергетический баланс Демянского муниципального округа.

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 29.08.2024 № 1378


Топливно-энергетический баланс Демянского муниципального округа

	
	Пункт
	Уголь
	Сырая нефть
	Нефтепро-дукты
	Приро-дный газ
	Прочее твердое топливо
	Гидроэнергия и НВИЭ (нетра-диционные и возобновляемые источники энергии)
	Атомная энергия
	Электрическая энергия
	Тепловая энергия
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	Производство энерге-тических ресурсов
	1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	3573
	3573

	Ввоз
	2
	790
	0
	496
	3270
	990
	0
	0
	2596
	0
	8142

	Вывоз
	3
	0
	0
	0
	0
	
	0
	0
	0
	0
	0

	Изменение запасов
	4
	740
	0
	0
	0
	77
	0
	0
	0
	0
	817

	Потребление первичной энергии
	5
	1530
	0
	496
	3270
	1067
	0
	0
	2596
	3573
	12532

	Статистическое расхождение
	6
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	651
	1493
	2144

	Производство электрической энергии
	7
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Производство тепловой энергии
	8
	1484
	0
	0
	2089
	0
	0
	0
	0
	0
	3573

	Теплоэлектростанции
	8.1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Котельные
	8.2
	1484
	0
	0
	2089
	0
	0
	0
	0
	0
	3573

	Электрокотельные и теплоутилизационные установки
	8.3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Преобразование энергетических ресурсов
	9
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Переработка нефти
	9.1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Переработка газа
	9.2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Обогащение угля
	9.3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Собственные нужды
	10
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Потери при передаче
	11
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	838
	838

	Конечное потребление энергетических ресурсов
	12
	46
	0
	496
	1181
	1067
	0
	0
	1945
	1242
	5977

	Сельское хозяйство, рыболовство и рыбоводство
	13
	0
	0
	12
	0
	0
	0
	0
	71
	0
	83

	Промышленность
	14
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	18
	13
	31

	Продукт 1
	14.1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	18
	13
	31

	...
	...
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Продукт N
	14.N
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Прочая промышленность
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Строительство
	15
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	Транспорт и связь
	16
	0
	0
	132
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	137

	Железнодорожный
	16.1
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	Трубопроводный
	16.2
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	Автомобильный
	16.3
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	Прочий
	16.4
	0
	0
	132
	0
	0
	0
	0
	5
	0
	134

	Сфера услуг
	17
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	

	Население
	18
	46
	0
	352
	1181
	1067
	0
	0
	1851
	1229
	5726

	Использование ТЭР в качестве сырья и на нетопливные нужды
	19
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30.08.2024 № 1381          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление 

Администрации района от 19.12.2023 № 1281

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением Администрации округа от 15.02.2024 № 166 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Демянского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Градостроительная политика на территории Демянского муниципального округа на 2024-2030 годы», утвержденную постановлением Администрации района от 19.12.2023 № 1281 (в редакции постановления Администрации округа от 02.07.2024 № 982) (далее муниципальная программа):

1.1 Изложить пункт 7 паспорта муниципальной программы в следующей редакции:

«7. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципа-льного округа 
	областной бюджет
	федераль-ный бюджет
	внебюдже-тные средства
	Всего

	2024
	1878,9
	
	
	
	1878,9

	2025
	
	
	
	
	

	2026
	
	
	
	
	

	2027
	
	
	
	
	

	2028
	
	
	
	
	

	2029
	
	
	
	
	

	2030
	
	
	
	
	

	итого
	1878,9
	
	
	
	1878,9».


1.2 Изложить раздел «IV Мероприятия муниципальной программы» в прилагаемой редакции (приложение №1 к постановлению).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.
Глава округа А.Н. Сапогов 
	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

округа от 30.08.2024 № 1381


«4. Мероприятия муниципальной программы

	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Исполни-тель
	Срок реали-зации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципаль-ной  программы)
	Источник финанси-рования
	Объем финансирования по годам (тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Задача 1. Обеспечение органов местного самоуправления всей необходимой информацией для целей управления развитием территорий

	1.1.
	Разработка генерального плана Демянского муниципального округа, разработка правил землепользования и застройки Демянского муниципального округа, описание местополо-жения границ населенных пунктов Демянского муници-пального округа; описание местоположения  границ тер-риториальных зон Демянского муниципального округа
	управление 
	2024-2025
	1.1.1.
	бюджет муниципа-льного округа
	1878,9
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности
	управление 
	2024-2030
	1.1.3.
	бюджет муниципа-льного округа
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Задача 2. Обеспечение соблюдения всеми физическими и юридическими лицами требований градостроительного законодательства

	2.1.
	Контрольные мероприятия
	управление, территориа-льные отделы
	2024-2030
	2.1.
	бюджет муниципа-льного округа
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	1878,9
	
	
	
	
	
	      ».


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30.08.2024 № 1382          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление 

Администрации Демянского муниципального района от 19.12.2023 № 1286

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Постановлением Администрации округа от 15.02.2024 № 166 «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Демянского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», Администрация Демянского муниципального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Территориальное развитие, содержание и благоустройство Демянской городской территории Демянского муници-пального округа на 2024 – 2030 годы», утвержденную постановлением Администрации района от 19.12.2023 № 1286 (в редакции постановления Администрации округа от 19.02.2024 № 190, от 05.04.2024 № 455;  от 23.04.2024 № 572):
1.1. Изложить пункт 7 паспорта муниципальной программы в следующей редакции:

«7. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	Год
	Источник финансирования

	
	областной бюджет
	федераль-ный бюджет
	бюджет муниципально-го округа
	внебюдже-тные средства
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2024
	1000
	
	45694,07414
	
	46694,07414

	2025
	0
	
	8626,7
	
	8626,7

	2026
	0
	
	8857,7
	
	8857,7

	2027
	0
	
	
	
	

	2028
	0
	
	
	
	

	2029
	0
	
	
	
	

	2030
	0
	
	
	
	

	Всего:
	1000
	
	63178,47414
	
	64178,47414».


1.2. Изложить раздел «IV Мероприятия муниципальной программы» в прилагаемой редакции (приложение №1 к постановлению).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

округа от 30.08.2024 № 1382


«4. Мероприятия муниципальной программы

	№ 
п/п
	Наименование 
мероприятия
	Исполнитель 
мероприятия
	Срок реали-зации
	Целевой 
показа-тель (номер целевого показа-теля из паспо-рта подпро-граммы)
	Источник финанси-рования
	Объем финансирования по годам

(тыс. руб.)

	
	
	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Задача 1. Задача 1. Обеспечение пожарной безопасности 

	1.1.
	Содержание, ремонт пожарных водоемов и подъездных путей к ним
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.1.1
	бюджет муниципа-льного округа
	200
	150
	150
	0
	0
	0
	0

	2.
	Задача 2. Улучшение транспортно - эксплуатационного состояния автомобильных дорог

	
	Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения 
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.2.1
	бюджет муниципа-льного округа
	3000
	3296
	3527
	0
	0
	0
	0

	3.
	Задача 3. Организация уличного освещения

	3.1.
	Техническое обслуживание и ремонт уличного освещения, электроэнергия для освещения улиц, материалы
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.3.1
	бюджет муниципа-льного округа
	2300
	2000
	2000
	0
	0
	0
	0

	4.
	Задача 4. Организация ритуальных  услуг  и содержание мест захоронения

	4.1.
	Мероприятия по организа-ции и содержанию мест захоронения:

содержание гражданского кладбища: очистка и вывоз  мусора, благоустройство, подсыпка дороги, регистра-ция умерших, отвод места захоронения, расчистка дополнительной площади;

содержание воинских захо-ронений: очистка и вывоз  мусора, благоустройство
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.4.1
	бюджет муниципа-льного округа 
	620
	500
	500
	
	
	
	

	4.2.
	Обустройство и восстано-вление воинских захоронений
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.4.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.3.
	Разработка и проверка достоверности сметной документации
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.4.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.4.
	Разработка дизайн-проекта обустройство и восстановле-ние воинских захоронений
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.4.1
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Задача 5. Повышение эстетического уровня благоустройства, улучшение санитарного состояния территории

	5.1.
	Мероприятия по благоустройству:

сбор и вывоз мусора, листвы;

ручная и механизированная уборка дорожек, площади, парка, мест отдыха; 
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.5.1- 1.5.2
	бюджет муниципа-льного округа
	2627,7


	2230,7
	2230,7
	
	
	
	

	
	спиливание деревьев;

содержание и ремонт общественных колодцев;

скашивание травы на общественных территориях;

содержание объектов благоустройства;

установка биотуалетов;

подготовка мест для проведения культурно-массовых мероприятий;

проведение дезинсекцион-ных мероприятий по обра-ботке временных и постоян-ных водоемов являющихся местами массового выплода комаров;

организация и проведение мероприятий по борьбе с борщевиком Сосновского;

зимнее содержание подъездов к школьным, дош-кольным и соц. учреждениям;

анализы воды в местах купания;

дезинсекция от клещей открытой территории рп.Демянск;

установка знаков туристской навигации;
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	работы по благоустройству территорий общего пользо-вания в целях предотвраще-ния влияния ухудшения экономической ситуации на развитие отраслей эконо-мики, профилактики и устранения последствий распространения корона-вирусной инфекции;

организация работ (по бла-гоустройству территорий общего пользования: уборка и благоустройство террито-рии, сбор мусора, озелене-ние, окос травы и уход за зелеными насаждениями, дезинфекция) (далее работы), связанных с предо-твращением влияния уху-дшения экономической ситуации на развитие отраслей экономики;

первоочередные расходы по благоустройству;

содержание и строительство пешеходных дорожек и прочие мероприятия
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5.2.
	Приоритетный проект «Народный бюджет» в рамках благоустройства центра поселка Демянск
	управление, организации и предприятия
	2024
	1.5.2
	областной бюджет
	1000
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	бюджет му-ниципаль-ного округа
	1600
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	всего
	2600
	
	
	
	
	
	

	5.2.1.
	Сопровождение проекта «Народный бюджет»
	управление
	2024
	1.5.2
	бюджет му-ниципального округа
	17,6
	
	
	
	
	
	

	5.2.2.
	Разработка и проверка сметной документации
	управление
	2024
	1.5.2
	бюджет муниципа-льного округа
	20,0
	
	
	
	
	
	

	5.3.
	Строительство набережной в р.п. Демянск Новгородской области 1-ый этап
	управление
	2024
	1.5.2
	бюджет муниципа-льного округа
	34858,77414
	
	
	
	
	
	

	6.
	Благоустройство и озеленение общественных территорий

	6.1.
	Озеленение, проведение следующих видов работ:

оформление клумб и цветни-ков, посадка рассады цветов, посев газонной травы;

уход за газонами, клумбами, цветниками;

приобретение семян, луковиц, рассады цветов;

содержание газонов и цветников
	управление, организации и предприятия
	2024-2030
	1.6.1
	бюджет муниципа-льного округа
	450
	450
	450
	
	
	
	

	бюджет муниципального округа
	45694,07414
	8626,7
	8857,7
	
	
	
	

	областной бюджет
	1000
	
	
	
	
	
	

	Итого по программе
	46694,07414
	8626,7
	8857,7
	
	
	
	».


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.08.2024  № 1383          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление Администрации Демянского муниципального района

от 19.12.2023 № 1278

В соответствии со статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановлением Администрации округа от 15.02.2024 № 166    «Об утверждении Порядка принятия решений о разработке муниципальных программ Демянского муниципального округа, их формирования, реализации и проведения оценки эффективности», Администрация Демянского муници-пального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в муниципальную программу Демянского муниципального округа «Комплексное развитие и модернизация жилищно-коммунального хозяйства Демянского муниципального округа на 2024-2030 годы», утвержденную постановлением Администрации района от 19.12.2023 № 1278 (в редакции постановлений Администрации округа от 19.02.2024      № 188, от 08.04.2024 № 475, от 27.04.2024 № 610) (далее муниципальная программа):

1.1. Изложить пункт 7 паспорта муниципальной программы в следующей редакции:

«7. Объемы и источники финансирования муниципальной программы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципаль-ного округа 
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебюдже-тные средства
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2024
	10461,20973
	17629,64853
	17405,52362
	
	45496,38188

	2025
	2363,9
	56,0
	
	
	2419,9

	2026
	2363,9
	56,0
	
	
	2419,9

	2027 
	
	
	
	
	

	2028
	
	
	
	
	

	2029
	
	
	
	
	

	2030 
	
	
	
	
	

	итого
	15189,00973
	17741,64853
	17405,52362
	
	50336,18188».


1.2. Изложить раздел «IV Мероприятия муниципальной программы» в прилагаемой редакции (приложение №1 к постановлению).

1.3. Изложить пункт 4 паспорта подпрограммы «Развитие и модерни-зация коммунальной инфраструктуры Демянского муниципального округа на 2024 – 2030 годы» в следующей редакции: 

«4. Объемы и источники финансирования муниципальной подпрограм-мы в целом и по годам реализации (тыс. руб.):

	Год
	Источник финансирования

	
	бюджет муниципа-льного округа 
	областной бюджет
	федеральный бюджет
	внебю-джетные средства
	Всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	2024
	10461,20973
	17629,64853
	17405,52362
	
	45496,38188

	2025
	2363,9
	56,0
	
	
	2419,9

	2026
	2363,9
	56,0
	
	
	2419,9

	2027 
	
	
	
	
	

	2028
	
	
	
	
	

	2029
	
	
	
	
	

	2030 
	
	
	
	
	

	итого
	15189,00973
	17741,64853
	17405,52362
	
	50336,18188».


1.4. Изложить раздел «Мероприятия подпрограммы «Развитие и модернизация коммунальной инфраструктуры Демянского муниципального округа на 2024 – 2030 годы» в прилагаемой редакции (приложение № 2            к постановлению).
2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	
	Приложение № 1

к постановлению Администрации

округа от 30.08.2024 № 1383


«IV. Мероприятия муниципальной программы

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Исполнитель
	Срок реали-зации
	Целевой показатель (номер целевого показателя из паспорта муниципа-льной программы)
	Источник финанси-рования
	Объем финансирования по годам (тыс.руб.)

	
	
	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.1.
	Реализация подпро-граммы «Развитие и модернизация коммунальной инфраструктуры Демянского муниципального округа на 2024 – 2030 годы»
	управление; предприятия отобранные по результатам аукционов на выпо-лнение работ, предо-ставление услуг, территориальные отделы (по согласованию)
	2024-2030 годы
	1.1.1 -1.1.3; 1.2.1 – 1.2.2; 1.3.1 – 1.3.2; 1.4.1 – 1.4.2; 1.5.1;            1.6.1
	бюджет муниципа-льного округа

областной бюджет

федераль-ный бюджет
	10461,20973
17629,64853

17405,52362
	2363,9

56,0
	2363,9

56,0
	
	
	
	

	1.2.
	Реализация подпро-граммы «Энергосбережение на территории Демянского муниципального округа на 2024 -2030 годы»
	управление; предприятия ото-бранные по резу-льтатам аукционов на выполнение работ, предоставле-ние услуг, террито-риальные отделы (по согласованию)
	2024 -2030 годы
	2.1.1.1 -2.1.1.3; 2.1.2.1 -2.1.2.2; 2.1.3.1 -2.1.3.5; 2.1.4.1 -2.1.4.4; 2.1.5.1 -2.1.5.2; 2.1.6.1;           2.1.7.1 -2.1.7.4
	бюджет муниципа-льного округа
	
	
	
	
	
	
	    ».


	
	Приложение № 2

к постановлению Администрации

округа от 30.08.2024 № 1383


«Мероприятия подпрограммы «Развитие и модернизация коммунальной инфраструктуры

Демянского муниципального округа на 2024 – 2030 годы»

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок испо-лнения
	Исполнитель


	Целе-вой пока-затель
	Источник финансиро-вания
	Объемы финансирования,

тыс.руб.

	
	
	
	
	
	
	2024
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029
	2030

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	Задача 1. Развитие инфраструктуры водоснабжения и водоотведения населенных пунктов Демянского муниципального округа

	1.1.
	Содержание централизо-ванных и не централизо-ванных систем водосна-бжения, водоотведения в рабочем состоянии и устранение аварийных ситуаций в сроки, уста-новленные законодате-льством
	2024-2030
	Управление 
	1.1  1.2  1.3
	бюджет муниципального округа
	126,3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	МУП Демянского муниципального района «Водоканал»
	
	средства МУП Демянского муниципаль-ного района «Водоканал»
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Разработка проекта обу-стройства и (или) обус-тройство зон санитарной охраны источников пи-тьевого водоснабжения
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.1.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	120
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	областной бюджет
	2280
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Строительство объектов нецентрализованного водоснабжения насе-ления, дополнительное соглашение
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.1.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	40
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	областной бюджет
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Капитальный ремонт сетей централизованного водоснабжения, объектов водоподготовки и подачи воды
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.1.1
	бюджет муниципального округа
	573,7
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	областной бюджет
	10900,0
	
	
	
	
	
	

	Задача 2. Развитие инфраструктуры теплоснабжения населенных пунктов Демянского муниципального округа

	2.1.
	Содержание системы теплоснабжения в рабочем состоянии и устранение аварийных ситуации в сроки, установленные законодательством
	2024-2030
	ООО «ТК Новгородская»
	1.2.1 1.2.2
	средства ООО «ТК Новгородская»
	
	
	
	
	
	
	

	Задача 3. Приведение эксплуатационных характеристик жилого фонда и объектов оказания коммунальных услуг в соответствии с требованиями нормативно-технических документов

	3.1.
	Уплата взносов на капитальный ремонт, капитальный ремонт, ремонт и содержание муниципального жилого фонда
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	1390,8
	673,0
	673,0
	
	
	
	

	3.2.
	Организация проведения капитального ремонта жилых помещений муниципального жилого фонда
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Предоставление субси-дии из бюджета муни-ципального округа на возмещение недополу-ченных доходов органи-зациям и индивидуаль-
	2024 - 2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.2
	бюджет муниципаль-ного округа
	1000,0
	1000,0
	1000,0
	
	
	
	

	
	ным предпринимателям, оказывающим услуги общественной бани по тарифам для населения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	Выплата возмещений физическим лицам-собственникам жилых помещений, изымаемых в целях сноса аварийного жилого фонда на основании заключенных с ними соглашений
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	2000,00
	
	
	
	
	
	

	3.5.
	Предоставление субси-дии из бюджета Демянс-кого муниципального округа на возмещение затрат в связи с оказа-нием услуг по содержа-нию жилищного фонда Демянского муниципа-льного округа юриди-ческим лицам, осуще-ствляющим управление многоквартирными домами в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 21.12.2018 № 1616
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	50,53811
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	областной бюджет
	454,843
	
	
	
	
	
	

	3.6.
	Приобретение служе-бного жилого помещения
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.3.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	
	
	
	
	
	
	

	Задача 4. Газификация  населенных пунктов Демянского муниципального округа

	4.1.
	Техническое обслужи-вание, ремонт газора-спределительных сетей, страховой взнос по опасным производствен-ным объектам, проверка смет, абонентское обслуживание ОПО
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.4.1 1.4.2
	бюджет муниципаль-ного округа
	830.9
	570,9
	570,9
	
	
	
	

	Задача 5. Предупреждение и ликвидация болезней животных, их лечение, отлов и содержание безнадзорных животных, защита населения от болезней, общих для человека и животных

	5.1.
	Организация меро-приятий при осуществле-нии деятельности по обращению с животными без владельцев
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.5.1
	областной бюджет
	56
	56
	56
	
	
	
	

	Задача 6. Комплексное развитие и модернизация жилищно-коммунального хозяйства

	6.1.
	Установка информ-ационных знаков на въезде в муниципальное образование
	2024-2030
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.6.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	120
	120
	120
	
	
	
	

	6.2.
	Обустройство и восста-новление воинских захоронений
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.6.1
	федеральный бюджет
	17405,52362
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	областной бюджет
	3938,80553
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	бюджет муниципаль-ного округа
	143,97162
	
	
	
	
	
	

	6.3.
	Разработка и проверка сметной документации
	2024
	Админи-страция 
	1.6.1
	бюджет муниципаль-
	465,0
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	муниципаль-ного округа
	
	ного округа
	
	
	
	
	
	
	

	6.4.
	Разработка и экспертиза проектно-сметной документации по реставрации монумента в честь воинов Северо-Западного фронта сражавшихся на Демянском плацдарме в 1941-1943 годах 
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.6.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	3400
	
	
	
	
	
	

	6.5.
	Ремонт монумента в честь воинов Северо-Западного фронта сражавшихся на Демянском плацдарме в 1941-1943 годах
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.6.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	100
	
	
	
	
	
	

	6.6.
	Строительный контроль
	2024
	Админи-страция муниципаль-ного округа
	1.6.1
	бюджет муниципаль-ного округа
	100
	
	
	
	
	
	

	Итого по подпрограмме
	45496,38188
	2419,9
	2419,9
	
	
	
	».


Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 30.08.2024 № 1384          

р.п. Демянск

О внесении изменений в постановление 

Администрации района от 26.12.2023 № 1346

В соответствии с абзацем вторым пункта 2 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2023 года № 1782 «Об утверждении общих требований к нормативным правовым актам, муниципальным правовым актам, регулирующим предоставление из бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам - производителям товаров, работ, услуг и проведение отборов получателей указанных субсидий, в том числе грантов в форме субсидий», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2018 № 1616 «Об утверждении правил определения управляющей организации для управления многоквартирным домом, в отношении которого собственниками помещений в многоквартирном доме не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления не реализован, не определена управляющая организация, и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», постановлением Правительства Новгородской области от 17.11.2023 № 515 «О государственной программе Новгородской области «Формирование комфортной городской среды и модернизация системы коммунального хозяйства Новгородской области», Уставом муниципального образования – Демянского муниципального округа, Администрация Демянского муници-пального округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в «Порядок предоставления субсидии из бюджета Демянского муниципального округа на возмещение затрат в связи с оказа-нием услуг по содержанию жилищного фонда Демянского муниципального округа юридическим лицам, осуществляющим управление много-квартирными домами в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.12.2018 № 1616 «Об утверждении правил определения управляющей организации для управления многоквартирным домом, в отношении которого собственниками помещений в много-квартирном доме не выбран способ управления таким домом или выбранный способ управления не реализован, не определена управляющая организация, и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации» утвержденный постановлением Администрации района             от 19.01.2024 № 43 (далее – Порядок) изложив 11 параграф пункта 2.4 в следующей редакции:

участником отбора осуществляется 100% претензионно-исковая работа с гражданами, имеющими задолженность за жилищные услуги за текущий финансовый год, превышающую более 3-х месяцев, по МКД, с учетом досудебных претензий (наличие досудебных претензий, судебных исков, решений, приказов на взыскание задолженности по оплате жилищных услуг).

2. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 23.01.2024 № 50         

р.п. Демянск

О внесении изменений в наименование учреждения и утверждении Устава муниципального бюджетного учреждения Демянского муниципального округа «Центр бухгалтерского обслуживания»

В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организа-циях», Уставом Демянского муниципального округа и в целях организации работы муниципального бюджетного учреждения Демянского муници-пального округа «Центр бухгалтерского обслуживания», Администрация Демянского муниципального округа 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в наименование муниципального бюджетного учреждения Демянского муниципального района «Центр бухгалтерского обслуживания», изложив его в следующей редакции:
Муниципальное бюджетное учреждение Демянского муниципального округа «Центр бухгалтерского обслуживания».
2. Утвердить Устав муниципального бюджетного учреждения Демянского муниципального округа «Центр бухгалтерского обслуживания» в прилагаемой редакции.
3. Наделить директора муниципального бюджетного учреждения Демянского муниципального района «Центр бухгалтерского обслуживания» (далее - юридическое лицо) Фирсову Оксану Викторовну, полномочиями по подаче в налоговые органы заявления о государственной регистрации изменений в учредительный документ юридического лица и изменений сведений о юридическом лице, содержащихся Едином государственном реестре юридических лиц.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации Демянского муниципального округа:

от 12.01.2024 № 13 «О внесении изменений в наименование учрежде-ния и утверждении Устава муниципального бюджетного учреждения Демянского муниципального округа «Центр бухгалтерского обслужива-ния»».

5. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального округа.

Глава округа А.Н. Сапогов 

	СОГЛАСОВАНО

начальник управления культуры

                                  И.В. Бородин

«_____» ________________________ 2024 года
	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

округа от 23.01.2024 № 50 

Глава Демянского 

муниципального округа

______________________________А.Н.Сапогов


УСТАВ 

муниципального бюджетного учреждения

Демянского муниципального округа

«Центр бухгалтерского обслуживания»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Муниципальное бюджетное учреждение Демянского муниципа-льного округа «Центр бухгалтерского обслуживания», в дальнейшем именуемое «Учреждение», создано в соответствии с постановлением Администрации Демянского муниципального района от 06.04.2011 № 418.

Официальное полное наименование учреждения: муниципальное бюджетное учреждение Демянского муниципального округа «Центр бухгалтерского обслуживания».  Сокращенное название МБУ «ЦБО». 

Учреждение - некоммерческая организация, правовой формой которой является учреждение (муниципальное бюджетное учреждение).

Собственником учреждения является муниципальное образование -Демянский муниципальный округ.

1.2. Функции и полномочия учредителя по отношению к учреждению осуществляет Администрации Демянского муниципального округа (далее – Администрация) и Управление культуры Администрации Демянского муниципального округа (далее Управление). Администрация передает муниципальное имущество в оперативное управление МБУ «ЦБО» и осуществляет контроль за распоряжением имуществом, закрепленным за Учреждением на праве оперативного управления, утверждает перечень особо ценного имущества, дает согласие на совершение учреждением крупных сделок, формирует и утверждает муниципальное задание для учреждения. Управление осуществляет иные функции и полномочия учредителя, предусмотренные законодательством и настоящим Уставом. 

1.3. Учреждение является юридическим лицом. Осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и целями деятельности, определенными в соответствии с федеральными законами, иными нормативными, правовыми актами, муниципальными правовыми актами и уставом.

1.3.1. Место нахождения и адрес учреждения: 175310, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, п. Демянск, ул. Ленина, д.13. 

1.3.2. Учреждение имеет самостоятельный баланс, открывает и имеет лицевой счёт в управлении федерального казначейства по Новгородской области, печати, штампы и бланки со своим наименованием и другие реквизиты, может от своего имени приобретать имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

1.3.3. Учреждение отвечает по своим обязательствам всем находящимся у него на праве оперативного управления имуществом, денежными средствами. Собственник имущества учреждения не несет ответственности по обязательствам учреждения.

1.3.4. Учреждение не вправе отказываться от выполнения муници-пального задания.

Уменьшение объема субсидии, предоставленной на выполнение муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.
2. ЦЕЛИ И ВИДЫ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

2.1. Основными видами деятельности учреждения являются: деятельность в области права и бухгалтерского учета (ОКВЭД 69), деятельность по комплексному обслуживанию помещений (ОКВД 81.1), техническое обслуживание и ремонт автотранспортных средств (ОКВД 45.2).

2.2. Учреждение создано в целях обеспечения реализации преду-смотренных законодательством полномочий органов местного самоупра-вления в сферах бухгалтерского и иного обслуживания учреждений, а также удовлетворения потребностей учреждений в части административно-хозяйственного обеспечения их деятельности. 

2.3. Для достижения указанных целей учреждение осуществляет следующие функции:

2.3.1. распределение и учет поступающих бюджетных ассигнований муниципальным учреждениям культуры и учреждению дополнительного образования;

2.3.2. подготовка исходных данных для составления проекта перспективных, годовых и оперативных планов хозяйственно-финансовой и производственной деятельности учреждений культуры и учреждения дополнительного образования;

2.3.3. осуществление экономического анализа хозяйственной деятельности учреждений культуры и учреждения дополнительного образования и разработка мер по обеспечению режима экономии, выявлению резервов по более рациональному использованию всех видов ресурсов;

2.3.4. организация оперативного и статистического учета по установленной отчетности, экономического анализа и учета показателя деятельности учреждений культуры и учреждения дополнительного образования;

2.3.5. систематизация и обобщение статистических материалов и других данных по финансово-хозяйственной деятельности учреждений культуры и учреждения дополнительного образования;

2.3.6. составление экономических обоснований, справок о периодической отчетности;

2.3.7. ведение бухгалтерского учёта и отчётности на основании заключённых договоров с учреждениями культуры и учреждением дополнительного образования Демянского муниципального округа в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации;

2.3.8. систематический контроль за ходом исполнения смет доходов и расходов, состоянием расчетов с юридическими и физическими лицами, сохранностью денежных средств и материальных ценностей в учреждениях культуры и учреждении дополнительного образования;

2.3.9. обеспечение соответствия заключаемых договоров объёмам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов или лимитам бюджетных обязательств при казначейском обслуживании получателей через лицевые счета; своевременным и правильным оформлением первичных учётных документов и законностью совершаемых операций;

2.3.10. обеспечение правильного и экономного расходования средств в соответствии с целевым назначением по утверждённым сметам доходов и расходов по бюджетным средствам и средствам, полученным за счёт внебюджетных источников; сохранности денежных средств и материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

2.3.11. своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов с организациями и отдельными физическими лицами;

2.3.12. ведение учета доходов и расходов по средствам, полученным за счет внебюджетных источников;

2.3.13. контроль за использованием выданных доверенностей и получение имущественно-материальных и других ценностей;

2.3.14. организация и проведение годовой и периодической инвента-ризации имущества и финансовых обязательств, своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете в учреждениях культуры.

2.3.15. проведение инструктажа материально ответственных лиц по вопросам учета и сохранности ценностей, находящихся на их ответственном хранении;

2.3.16. контроль за правильностью ведения бухгалтерского учета муниципальными учреждениями культуры и учреждения дополнительного образования, имеющими собственные бухгалтерии в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, инструкции о ведении бухгалтерского учета в бюджетных (автономных) учреждениях и других нормативных правовых актов;

2.3.17. оказание методической помощи бухгалтерам учреждений культуры и учреждения дополнительного образования;

2.3.18. ведение нормативных и других документов по вопросам учета и отчетности, относящихся к компетенции бухгалтерских служб;

2.3.19. хранение документов в соответствии с правилами организации государственного архивного дела;

2.3.20. административно-хозяйственное обеспечение деятельности учреждений, в том числе:

деятельность по общей уборке внутренних посещений в зданиях, внешней очистке зданий, подметании улиц и уборке снега и льда;

благоустройство и озеленение прилегающих к зданию территорий, содержание их в надлежащем санитарно-техническом состоянии;

2.3.21. осуществление и (или) организация транспортного обслу-живания учреждений и, исходя из своих возможностей, сторонних органи-заций и граждан.

2.4. Бюджетное учреждение вправе сверх установленного муниципального задания, а также в случаях, определенных федеральными законами, в пределах установленного муниципального задания выполнять работы, оказывать услуги, относящиеся к его основным видам деятельности, предусмотренным его учредительным документом, в сферах, указанных в пункте 1 статьи 9.2 Федерального закона от 12.01.1996 года №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», для граждан и юридических лиц за плату и на одинаковых при оказании одних и тех же услуг условиях. Порядок и определения указанной платы устанавливается соответствующим органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, если иное не предусмотрено законом. Бюджетное учреждение вправе осуществлять иные виды деятельности, лишь постольку, поскольку, это служит достижению целей, ради которых оно создано, и соответствующие указанным целям, при условии, что такая деятельность указана в его учредительных документах.

3. ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА УЧРЕЖДЕНИЯ

3.1. Имущество учреждения закреплено за учреждением на праве оперативного управления в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации. Собственником имущества учреждения является Демянский муниципальный округ.

3.2. Источниками формирования имущества учредителя является:

3.2.1. Субсидии за счет средств бюджета Демянского муниципального округа на выполнение муниципального задания;

3.2.2. Имущество, переданное учреждению в оперативное управление или безвозмездное пользование; 

3.2.3. Безвозмездные или благотворительные взносы, пожертвования организаций и граждан;

3.2.4. Иные источники, не запрещенные законодательством Российской Федерации.

3.3. Учреждение без согласия собственника не вправе распоряжаться особо ценным движимым имуществом, закрепленным за ним собственником или приобретенным за счет средств, выделенных ему собственником на приобретение такого имущества, а также недвижимым имуществом. 

3.3.1. Остальным, находящимся в оперативном управлении имуществом учреждение вправе распоряжаться самостоятельно, если иное не предусмотрено пунктами 13 и 14 статьи 9.2 или абзацем третьим пункта 3 статьи 27 Федерального закона от 12.01.1996 года № 7 ФЗ «О некоммерческих организациях». 

3.3.2. Учреждение может совершать крупные сделки только с предварительного согласия Администрации в соответствии пунктом 13 статьи 9.2, статьи 27 Федерального закона от 12.01.1996 года № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях». 

3.4. При осуществлении оперативного управления имуществом, отраженным на его балансе, учреждение обязано:

3.4.1. Эффективно использовать закрепленное имущество;

3.4.2. Обеспечивать сохранность и использовать имущество строго по целевому назначению;

3.4.3. Не допускать ухудшения технического состояния закреплённого имущества, это требование не распространяется на нормальный износ в процессе эксплуатации;

3.4.4. Осуществлять капитальный и текущий ремонт закрепленного имущества;

3.4.5. Начислять амортизационные отчисления на изнашиваемую часть имущества.

3.5. Имущество, закреплено за учреждением на праве оперативного управления, может быть изъято полностью или частично собственником имущества в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.6. Контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества, закрепленного за учреждением на праве оперативного упра-вления, осуществляет Администрация Демянского муниципального округа.

3.7. Финансовое обеспечение выполнения муниципального задания учреждением осуществляется в виде субсидии из бюджета Демянского муниципального округа.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧРЕЖДЕНИЯ

4.1. Учреждение имеет право:

4.1.1. Планировать свою основную деятельность и определять перспективы развития по согласованию с управлением культуры Администрацией Демянского муниципального округа;

4.1.2. Запрашивать и получать от муниципальных учреждений необходимую информацию;

4.1.3. Осуществлять официальную переписку с организациями и гражданами по вопросам своей деятельности;

4.1.4. Осуществлять гражданско-правовые сделки в соответствии с законодательством Российской Федерации;

4.1.5. Осуществлять предпринимательскую и иную приносящую доход деятельность постольку, поскольку это служит достижению целей, установленных настоящим Уставом;

4.1.6. Получать безвозмездную помощь, оборудование, средства связи, транспорт и другое имущество, а также здания и сооружения от юридических и физических лиц, в том числе иностранных, необходимые для обеспечения деятельности учреждения;

4.1.7. Приобретать в установленном порядке имущество, в том числе основные средства, необходимые для обеспечения своей деятельности;

4.1.8. Выступать муниципальным заказчиком Демянского муниципа-льного округа при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг за счет выделенных учреждению средств бюджета округа;

4.1.9. Привлекать для осуществления своих функций на договорных основах другие организации, отдельных физических лиц;

4.1.10. Приобретать в установленном порядке имущество, в том числе основные средства, необходимые для обеспечения деятельности учреждения.

4.2. Учреждение обязано:

4.2.1. Нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение договорных, кредитных, расчётных и других обязательств, за нарушение правил хозяйствования, установленных законодательством Российской Федерации;

4.2.2. Возмещать ущерб, причинённый нерациональным использо-ванием земли и других природных ресурсов, загрязнением окружающей среды, нарушением правил безопасности производства, санитарно-гигиенических норм и требований по защите здоровья работников, населения и потребительской продукции;

4.2.3. Обеспечивать своих работников безопасными условиями труда и нести ответственность в установленном порядке за ущерб, причинённый их здоровью и трудоспособности, своевременно проводить медицинские осмотры с целью своевременного выявления профессиональных заболе-ваний;

4.2.4. Осуществлять оперативный бухгалтерский учёт результатов производственной, хозяйственной и иной деятельности, вести статисти-ческую и бухгалтерскую отчетность, отчитываться о результатах деятель-ности в порядке и в сроки, установленные действующим законодательством Российской Федерации.

За искажение государственной отчётности должностные лица учреждения несут установленную законодательством Российской Федерации дисциплинарную, административную и уголовную ответственность.

4.3. Средства учреждения, поступающие за выполненные работы, оказанные услуги, от иных источников, не запрещенных законодательством, используются в соответствии с законодательством.

4.4. Проверка и ревизия деятельности учреждения осуществляются учредителем, налоговыми и другими органами в пределах их компетенции, на которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации возложена проверка деятельности государственных и муниципальных учреждений.

5. УПРАВЛЕНИЕ УЧРЕЖДЕНИЕМ

5.1. Общее руководство учреждением осуществляет директор, который назначается на должность и освобождается от должности Главой округа, на основании предложений Управления культуры Администрации Демянского муниципального округа.

5.2. Управление учреждением осуществляется директором в соотве-тствии с законодательством Российской Федерации, настоящим Уставом и трудовым договором на основании принципа единоначалия.

5.3. Директор осуществляет текущее руководство деятельностью учреждения и подотчётен Управлению. 

5.4. Директор при выполнении возложенных на него обязанностей:

5.4.1. Действует без доверенности от имени учреждения, представляет его интересы в отношении с гражданами, объединениями граждан, организациями, органами государственной власти области и органами местного самоуправления, а также в суде;

5.4.2. В пределах, установленных законодательством, трудовым договором и настоящим Уставом, осуществляет владение и пользование имуществом учреждения, заключает договоры, выдаёт доверенности;

5.4.3. Открывает расчётный и иные счета учреждения;

5.4.4. Утверждает штатное расписание;

5.4.5. В пределах своей компетенции издает приказы и дает указания, обязательные для всех работников учреждения.

5.5. Директор самостоятельно, в пределах выделенных средств определяет структуру учреждения, численность, квалифицированный и штатный составы, нанимает (назначает) на должность и освобождает от должности работников, заключает с ним трудовые договоры.

5.6. Отношения работника учреждения, возникшие на основе трудового договора, регулируются законодательством о труде Российской Федерации.

5.7. Трудовой коллектив учреждения составляют все граждане, участвующие своим трудом в его деятельности на основе трудового договора.

Трудовой коллектив учреждения:

5.7.1. Рассматривает проект коллективного договора с директором учреждения и утверждает его;

5.7.2. Рассматривает и решает вопросы самоуправления трудового коллектива в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.8. Работники Учреждения имеют право, пользоваться льготами, предусмотренными законодательством и несут обязанности, в соответствии с действующим законодательством, коллективным договором и настоящим Уставом.

5.9. Оплата труда работников учреждения осуществляется в соответствии с действующим законодательством и Положением, утвержден-ным приказом по учреждению.

6. ЛИКВИДАЦИЯ И РЕОРГАНИЗАЦИЯ УЧРЕЖДЕНИЯ

6.1. Ликвидация и реорганизация учреждения осуществляется на основании и в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6.2. Реорганизация учреждения может быть осуществлена в форме слияния, присоединения, разделения, выделения, преобразования. Решение о реорганизации учреждения принимает Администрация округа.

6.3. Ликвидация учреждения производится по решению учредителя или по решению суда. Орган, принявший решение о ликвидации учреждения, назначает ликвидационную комиссию, к которой переходят полномочия по управлению делами учреждения.

6.3.1. Ликвидация учреждения влечет прекращение его деятельности без перехода прав и обязанностей к другим юридическим лицам;

6.3.2. Учреждение считается ликвидированным после внесения соответствующей записи в Единый государственный реестр юридический лиц.

6.4. Архив и документы постоянного и временного хранения по личному составу и основной деятельности учреждения при его реорганизации передаются правопреемнику, а при ликвидации на государственное хранение в установленном законом порядке.

7. ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В УСТАВ

7.1. Изменения и дополнения в Устав утверждаются Администрацией округа и подлежат регистрации в установленном законодательством порядке.

РАЗДЕЛ  ТРЕТИЙ.  Официальные сообщения, материалы.
ИЗВЕЩЕНИЕ

о возможном предоставлении земельных участков


Администрация Демянского муниципального округа, руководствуясь статьей 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации, информирует о возможном предоставлении земельных участков, из земель населенных пунктов:

       в аренду, с видом разрешенного использования: для индивидуального жилищного строительства:

       площадью 1212 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0010230, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, рабочий поселок Демянск, улица Спортивная, земельный участок 64;

       в аренду, с видом разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок):

        площадью 1500 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастровых кварталов 53:05:0061501 и 53:05:0061503, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Кувшины (ранее Полновское с/п), улица Речная, земельный участок 1А;

      в собственность, с видом разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земельный участок):

       площадью 1581 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0050701, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Усадьба (ранее Ильиногорское с/п), земельный участок 11;

      площадью 1283 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0131102, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Кривая Клетка (ранее Полновское с/п), улица Полевая, земельный участок 1Б;

      площадью 901 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0131102, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Кривая Клетка (ранее Полновское с/п), улица Луговая, земельный участок 16А;

      площадью 984 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0130901, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Перерва (ранее Полновское с/п), улица Луговая, земельный участок 2Б;

      площадью 1170 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:0041001, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Костьково  (ранее Жирковское с/п), земельный участок 44б;

       площадью 1305 кв.м., расположенного на кадастровом плане территории кадастрового квартала 53:05:010201, по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, Демянский муниципальный округ, деревня Исаково  (ранее Песоцкое с/п), земельный участок 74.

        Площади земельных участков, указанных в извещении, подлежат уточнению при проведении межевания.

        Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков для указанных целей, имеют право в течение тридцати дней со дня опубликования и размещения извещения подавать заявления о намерении участвовать в аукционе на право заключения договора аренды вышеуказанных земельных участков;  по продаже вышеуказанных земельных участков. 

       Подача указанных заявлений осуществляется:

       1. По адресу: 175310, Новгородская область, п. Демянск, ул. Ленина, д.7, каб. 15, справочные телефоны: 8(81651)44-016 (доб. 6422, 6424), с 08 час. 30 мин. до 13 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 17 час. 30 мин., за исключением выходных и праздничных дней (управление муниципальным имуществом Администрации Демянского муниципального округа) при личном обращении. Там же можно получить форму заявления о намерении участвовать в аукционе.

2. Путем направления документов посредством Почты России на адрес: 175310, Новгородская область, Демянский муниципальный округ,   р.п. Демянск, ул. Ленина, д. 7, в соответствии с Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории Демянского муниципального района Новгородской области, утвержденного постановлением Администрации района от 13.12.2022 № 1258 (в редакции  от 22.02.2023 № 148), размещенного на официальном сайте Администрации округа по ссылке: https://demadmin.gosuslugi.ru/deyatelnost/napravleniya-deyatelnosti/gosuslugi/administrativnye-reglamenty/upravlenie-munitsipalnym-imuschestvom/utverzhdennye-administrativnye-reglamenty/predvaritelnoe-soglasovanie-zemelnogo-uchastka/.

К заявлению о намерении участвовать в аукционе, подписанному собственноручно заявителем или представителем заявителя, необходимо  приложить документы, указанные в заявлении (приложение № 8    к Административному регламенту), а именно: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, копия документа, удостоверяющего личность представителя заявителя (в случае подачи заявления представителем заявителя);

2) копия документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, если с запросом обращается представитель заявителя.

Дата окончания приема заявлений  13 ноября 2024 года.

Со схемами расположения земельных участков, в соответствии с которыми образованы земельные участки, можно ознакомиться по адресу: Новгородская область, п. Демянск, ул. Ленина, д.7, каб.15 (управление муниципальным имуществом Администрации Демянского муниципального округа) с 08 час. 30 мин. до 13 час. 00 мин. и с 14 час. 00 мин. до 17 час. 30 мин., за исключением выходных и праздничных дней.

В случае поступления в указанный срок заявлений граждан о намерении участвовать в аукционе принимается решение о проведении  аукциона на право аренды вышеуказанных земельных участков; заключения договора купли-продажи вышеуказанных земельных участков.
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