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	Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	РАСПОРЯЖЕНИЕ

19.08.2019 № 295-рг   



	р.п. Демянск



	Об организации работ по обеспечению безопасности персональных  данных при их обработке в информационных системах                                   персональных данных


С целью организации работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных (далее - ИСПДн) в Администрации Демянского муниципального района
1. Для защиты конфиденциальной информации, содержащейся на электронных носителях, обеспечить соблюдение требований руководящих и нормативно-методических документов Федеральной службы по техническому и экспортному контролю Российской Федерации (далее ФСТЭК) и Федеральной службы безопасности Российской Федерации всеми сотрудниками Администрации Демянского муниципального района.

2. Назначить ответственным лицом за соблюдение режима конфиденциальности при обработке персональных данных в информационных системах персональных данных и за эксплуатацию информационных систем персональных данных Васильева Владимира Николаевича, заведующего отделом информационного обеспечения Администрации Демянского муниципального района.

2.1. Назначить администратором безопасности информации Васильева Владимира Николаевича, заведующего отделом информационного обеспечения Администрации Демянского муниципального района.

3. Рекомендовать комитетам и управлениям Администрации района организовать работу по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных.
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4. Утвердить:

4.1. «Перечень персональных данных, обрабатываемых в Администрации  Демянского муниципального района»  (приложение № 1 к распоряжению);

4.2. «Перечень защищаемых ресурсов в Администрации Демянского муниципального района, подлежащих защите» (приложение № 2 к распоряжению);

4.3. «Список лиц, допущенных к обработке персональных данных в информационных системах персональных данных в Администрации  Демянского муниципального района» (приложение № 3 к распоряжению);

4.4. «Правила обработки персональных данных сотрудников в Администрации  Демянского муниципального района» (приложение № 4 к распоряжению);

4.5. «Правила обработки персональных данных граждан в Администрации  Демянского муниципального района» (приложение № 5 к распоряжению);

4.6. «Технологическую инструкцию по работе администратора безопасности информации информационной системы персональных данных» (приложение № 6 к распоряжению);

4.7. «Должностную инструкцию ответственного за эксплуатацию информационной системы персональных данных» (приложение № 7 к распоряжению);

4.8. «Инструкцию по проведению антивирусного контроля в информационной системе персональных данных» (приложение № 8 к распоряжению);

4.9. «Инструкцию по применению парольной защиты и личных идентификаторов в информационной системе персональных данных» (приложение № 9 к распоряжению);

4.10. «Инструкцию по работе пользователей информационных систем персональных данных» (приложение № 10 к распоряжению);

4.11. «Инструкцию по работе ответственного за соблюдение режима конфиденциальности при обработке персональных данных в информационной системе персональных данных» (приложение № 11 к распоряжению);

4.12. «Регламент резервного копирования и восстановления персональных данных» (приложение № 12 к распоряжению);

4.13. «Перечень должностей в Администрации  Демянского муниципального района и её структурных подразделениях, ответственных за проведение мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных в случае обезличивания персональных данных» (приложение № 13 к
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распоряжению);

4.14. «Перечень должностей в Администрации Демянского муниципального района и её структурных подразделениях, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных, либо осуществление доступа к персональным данным» (приложение № 14 к распоряжению);

4.15. «Порядок доступа сотрудников Администрации Демянского муниципального района в помещения, предназначенные для обработки персональных данных» (приложение № 15 к распоряжению);

4.16. «Правила проведения внутреннего контроля и проверок соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации Демянского муниципального района»  (приложение № 16 к распоряжению);

4.17. «Правила рассмотрения запросов субъектов персональных данных или их представителей» (приложение № 17 к распоряжению);

4.18. «Перечень информационных систем персональных данных в Администрации Демянского муниципального района» (приложение № 18 к распоряжению);

4.19. «Правила работы с обезличенными персональными данными, в случае обезличивания персональных данных в  Администрации Демянского муниципального района» (приложение № 19 к распоряжению).

5. Ознакомить с настоящим распоряжением сотрудников Администрации района в части, их касающейся, под роспись.

6. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации района Михайлову Н.А.

7. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Демянского муниципального района от 06.02.2013 № 24-рг «Об организации работ по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных».

8. Опубликовать на официальном сайте Администрации Демянского муниципального района:

- титульный лист распоряжения;

- приложение № 4 к распоряжению;

- приложение № 5 к распоряжению.

Глава района В.А.Еремин 
