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	Российская Федерация
Новгородская область
ДУМА ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	РЕШЕНИЕ

15.06.2023 № 171     


	р.п. Демянск

	Об утверждении Положения об Администрации 
Демянского муниципального района




В соответствии со статьей 37 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», статьей 31 Устава Демянского муниципального района Дума Демянского муниципального района
РЕШИЛА:
1. Утвердить прилагаемое Положение об Администрации Демянского муниципального района (далее Положение).
2. Подпункты 18, 19, 20, 21, 22, 23 пункта 4.7 раздела 4 Положения вступают в силу с 01 сентября 2023 года.
3. Опубликовать решение в Информационном Бюллетене Демянского муниципального района и разместить на официальном сайте Администрации Демянского муниципального района.


Глава района А.Н. Сапогов


Председатель Думы 
[bookmark: _GoBack]муниципального района С.В. Птичкина 
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аи
		
	УТВЕРЖДЕНО
решением Думы Демянского
муниципального района
от 15.06.2023 № 171  



ПОЛОЖЕНИЕ
об Администрации Демянского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Администрация Демянского муниципального района  (далее - Администрация района) - исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Демянского муниципального района, наделенный полномочиями по решению вопросов местного значения муниципального района и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных ему федеральными законами и законами Новгородской области.
1.2. Администрация района является местной администрацией. Как юридическое лицо Администрация района действует на основании общих для организаций данного вида положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации применительно к казенным учреждениям.
1.3. Полное наименование Администрации района - Администрация Демянского муниципального района Новгородской области.
1.4. Сокращенное наименование Администрации района - Администрация района.
1.5. Администрация района в своей деятельности руководствуется международными договорами, Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», другими федеральными законами, издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами Новгородской области, иными нормативными правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми актами Администрации района.
1.6. Администрация района обладает правами юридического лица, имеет бланки, штампы, печать со своим наименованием и изображением официальной символики муниципального района и другие реквизиты, самостоятельный баланс, счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством. 
Администрация района использует символику Демянского муниципального района в порядке, установленном решением Думы Демянского муниципального района.
1.7. Администрация района от своего имени заключает договоры (муниципальные контракты) и соглашения, совершает иные сделки при осуществлении муниципальных функций в пределах полномочий. 
Администрация района выступает истцом и ответчиком в судах и арбитражных судах в пределах своей компетенции.
1.8. Администрация района реализует свои полномочия как непосредственно, так и через муниципальные унитарные предприятия и муниципальные учреждения, учредителем которых она является, и иные организации, создаваемые в соответствии с Уставом Демянского муниципального района.
1.9. Финансирование деятельности Администрации района осуществляется за счет средств бюджета Демянского муниципального района.
1.10. Администрация района в установленном порядке наделяется имуществом, принадлежащим ей на праве оперативного управления.
1.11. Администрация района в установленном порядке владеет, пользуется и распоряжается муниципальным имуществом Демянского муниципального района, составляющем казну Демянского муниципального района.
1.12. Руководство деятельностью Администрации района в соответствии с полномочиями, установленными федеральными и областными законами и Уставом муниципального района, на принципах единоначалия осуществляет Глава муниципального района, который является по должности Главой Администрации района. Глава муниципального района без доверенности действует от имени Администрации района, представляя ее интересы.
1.13. Юридический адрес и место нахождения Администрации района: 175310, Новгородская область, Демянский района, р.п. Демянск, ул.Ленина, д. 7.

2. Основные задачи и принципы деятельности

2.1. Основной задачей Администрации района является решение (исполнение) вопросов местного значения муниципального района, установленных Федеральным законом от 06 октября 2003 года  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
2.2. Деятельность Администрации района основана на принципах:
1) законности;
2) гласности;
3) самостоятельности в пределах полномочий;
4) профессионализма и компетенции должностных лиц, муниципальных служащих и технического персонала;
5) ответственности работников за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей;
6) равного доступа граждан к муниципальной службе;
7) социальной защищенности работников Администрации района;
8) подконтрольности и подотчетности.

3. Функции и полномочия Администрации района

3.1.Администрация района, являясь исполнительно-распорядительным органом муниципального района, в пределах своей компетенции осуществляет муниципальные функции по решению вопросов местного значения, определенных статьей 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года               № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьей 8 Устава района.
3.2. Администрация района осуществляет муниципальные функции по решению вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения муниципального района, установленных статьей 15.1 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьей 9 Устава района.
3.3. Администрация района осуществляет муниципальные функции Администрации Демянского городского поселения, являющегося административным центром муниципального района, по решению вопросов местного значения городского поселения, определенных статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с абзацем третьим части 2 статьи 34 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
3.4. Администрация района осуществляет муниципальные функции Администрации Демянского городского поселения, являющегося административным центром муниципального района, по решению вопросов, не отнесенных к вопросам местного значения городского поселения, установленных статьей 14.1 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
3.5. К полномочиям Администрации района относится:
исполнение полномочий по решению вопросов местного значения муниципального района, определенных статьей 15 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и статьей 8 Устава района;
исполнение отдельных государственных полномочий, переданных федеральными и областными законами;
исполнение полномочий исполнительно-распорядительного органа Демянского городского поселения, являющегося административным центром Демянского муниципального района, определенных статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
исполнение отдельных полномочий по решению вопросов местного значения поселения на территориях Жирковского, Ильиногорского, Кневицкого, Лычковского, Песоцкого, Полновского, Ямникского сельских поселений, определенных статьей 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
осуществление части полномочий по решению вопросов местного значения, предусмотренных ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», принятых от органов местного самоуправления сельских поселений, расположенных на территории муниципального района, в случае заключения соглашений о передачи части полномочий по решению вопросов местного значения;
осуществление иных, предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами Новгородской области полномочий.
3.6. Администрация района вправе заключать соглашения с органами местного самоуправления отдельных поселений, входящих в состав района, о передаче им осуществления части своих полномочий по решению вопросов местного значения за счет межбюджетных трансфертов, предоставляемых из бюджета района в бюджеты соответствующих поселений в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и на основании решения Думы Демянского муниципального района.
Указанные соглашения должны заключаться на определенный срок, содержать положения, устанавливающие основания и порядок прекращения их действия, в том числе досрочного, порядок определения ежегодного объема межбюджетных трансфертов, необходимых для осуществления передаваемых полномочий, а также предусматривать финансовые санкции за неисполнение соглашений. Порядок заключения соглашений определяется решением Думы района.
Для осуществления переданных в соответствии с указанными соглашениями полномочий органы местного самоуправления района имеют право дополнительно использовать собственные материальные ресурсы и финансовые средства в случаях и порядке, предусмотренных решением Думы района.
3.7. Администрация района:
1) исполняет бюджет муниципального района, составляет отчет о его исполнении;
2) организует выполнение планов и программ комплексного социально-экономического развития района;
3) организует сбор статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального района, представляет указанные данные органам государственной власти в порядке, установленном Правительством Российской Федерации;
4) исполняет расходные обязательства муниципального района, предоставляет межбюджетные трансферты из бюджета муниципального района;
5) осуществляет муниципальные заимствования, управляет муниципальным долгом;
6) исполняет полномочия по решению вопросов местного значения, переданных в порядке, предусмотренном пунктом 4 статьи 8 Устава района.
3.8. Администрация района является органом муниципального контроля в муниципальном районе и городском поселении, к полномочиям которой относятся:
1) организация и осуществление муниципального контроля на территории муниципального района;
2) организация и осуществление регионального государственного контроля (надзора), полномочиями по осуществлению которого наделены органы местного самоуправления;
3) разработка административных регламентов осуществления муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности. Разработка и принятие указанных административных регламентов осуществляются в порядке, установленном нормативными правовыми актами Новгородской области;
4) организация и проведение мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, показатели и методика проведения которого утверждаются Правительством Российской Федерации;
5) осуществление иных предусмотренных федеральными законами, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации полномочий.
3.9. Полномочия руководителя органа муниципального контроля, в том числе утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок, осуществляет Глава района.
3.10. При организации проведения проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, издаются распоряжения Администрации района о проведении проверок. Органы местного самоуправления района организуют и осуществляют муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных муниципальными правовыми актами, принятыми по вопросам местного значения, а в случаях, если соответствующие виды контроля отнесены федеральными законами к полномочиям органов местного самоуправления, также муниципальный контроль за соблюдением требований, установленных федеральными и областными законами.
3.11. Администрация района в соответствии с частью 2 статьи 34 Федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом района исполняет полномочия Администрации Демянского городского поселения, являющегося административным центром муниципального района, определенные Уставом Демянского городского поселения и принятыми в соответствии с ним муниципальными нормативными правовыми актами Демянского городского поселения.
3.12. Администрация района исполняет функции и полномочия учредителя муниципальных унитарных предприятий, муниципальных учреждений, находящихся в собственности Демянского городского поселения, в связи с чем принимает решение о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных предприятий, о создании, реорганизации муниципальных учреждений, об изменении типа существующих муниципальных учреждений.
3.13. Исполнение расходных обязательств Демянского муниципального района Администрация района осуществляется за счет средств бюджета района в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса Российской Федерации.
Расходные обязательства Демянского муниципального района, связанные с осуществлением исполнительно-распорядительными органами муниципального района полномочий исполнительно-распорядительного органа Демянского городского поселения, устанавливаются органами местного самоуправления Демянского муниципального района и исполняются за счет собственных доходов и источников финансирования дефицита бюджета Демянского муниципального района.
3.14. Глава района ежегодно представляет Думе Демянского муниципального района отчет о деятельности Администрации района.

4. Организация деятельности Администрации района

4.1. Для выполнения возложенных на Администрацию района полномочий в составе Администрации района образуются комитеты, управления, отделы и секторы, являющиеся структурными подразделениями Администрации района.
4.2. Структура Администрации района утверждается решением Думы Демянского муниципального района по представлению Главы района. 
4.3. Структурные подразделения Администрации района осуществляют свою деятельность во взаимодействии между собой в соответствии с положениями о них.
Структурные подразделения Администрации района могут наделяться правами юридического лица и регистрироваться в качестве юридических лиц на основании решения Думы Демянского муниципального района об учреждении соответствующего структурного подразделения Администрации района, в форме муниципального казенного учреждения и утверждении положения о нем.
4.4. Положения об структурных подразделениях Администрации района, наделенных статусом юридического лица, утверждает Дума Демянского муниципального района. Положения об структурных подразделениях, не наделенных статусом юридического лица, утверждает Администрация района.
4.5 Штатное расписание Администрации района утверждается Главой муниципального района.
4.6. Администрацией района руководит Глава муниципального района - Глава Администрации Демянского муниципального района на принципах единоначалия.
Глава Администрации муниципального района действует на основании настоящего Положения в соответствии с законодательством Российской Федерации, Новгородской области, муниципальными правовыми актами района и обеспечивает деятельность по осуществлению местного самоуправления на территории района.
4.7. Глава Администрации муниципального района:
1) обеспечивает осуществление Администрацией района полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Новгородской области;
2) представляет Администрацию района в отношениях с органами местного самоуправления, избирательными комиссиями муниципальных образований, органами государственной власти, иными государственными органами, физическими и юридическими лицами;
3) заключает и подписывает муниципальные контракты, договоры и соглашения от имени Администрации района; иную исходящую документацию Администрации района; визирует входящую в Администрацию района документацию; 
4) действует без доверенности от имени Администрации района, представляет интересы Администрации района на территории Российской Федерации и за ее пределами;
5) выдает доверенности должностным лицам Администрации района, в том числе руководителям структурных подразделений Администрации района, руководителям муниципальных учреждений (предприятий), совершает другие юридически значимые действия;
6) в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами и законами Новгородской области, Уставом района и иными муниципальными правовыми актами, издает постановления Администрации района по решению вопросов местного значения Демянского муниципального района и вопросам, связанным с осуществлением государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Новгородской области, а также распоряжения Администрации района по вопросам организации работы Администрации района;
7) обращается с запросом и получает в порядке, установленном федеральными законами или законами Новгородской области, от органов государственной власти, иных государственных органов, иных организаций, их должностных лиц информацию и материалы, необходимые для исполнения должностных обязанностей, в том числе сведения для анализа социально-экономического развития Демянского муниципального района;
8) делегирует свои права (поручает исполнение) первому заместителю Главы Администрации района, заместителям Главы Администрации района, управляющему делами Администрации района, распределяет между ними должностные обязанности;
9) применяет в соответствии с трудовым законодательством и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права, меры поощрения и дисциплинарной ответственности к муниципальным служащим и иным работникам Администрации района;
10) представляет для утверждения Думой района структуру Администрации района;
11) вправе вносить на рассмотрение Думы района проекты решений Думы Демянского муниципального района;
12) представляет в Думу Демянского муниципального района ежегодные отчеты о результатах деятельности Администрации района, в том числе о решении вопросов, поставленных Думой Демянского муниципального района;
13) утверждает штатное расписание Администрации района в пределах, утвержденных в местном бюджете средств на содержание Администрации района;
14) назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя Главы Администрации района, заместителей Главы Администрации района, управляющего делами Администрации района, руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации района; руководителей структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица; иных работников Администрации района; руководителей муниципальных учреждений и предприятий в соответствии с действующем законодательством;
15) утверждает положения об структурных подразделениях Администрации района, не наделенных правами юридического лица;
16) утверждает должностные инструкции первого заместителя Главы Администрации района, заместителей Главы Администрации района, управляющего делами Администрации района, руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации района, иных работников Администрации района; руководителей структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица;
17) решает вопросы, связанные с прохождением муниципальной службы первого заместителя Главы Администрации района, заместителей Главы Администрации района, управляющего делами Администрации района, руководителей и специалистов структурных подразделений Администрации района, иных работников Администрации района; руководителей структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица (аттестация, отпуска, конкурсы, командировки, стаж, пенсии за выслугу лет и прочее по ст. 28 ФЗ-25); 
18) назначает на должность и освобождает от должности специалистов структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица; руководителей муниципальных учреждений и предприятий, подведомственных комитету по образованию, управлению культуры, в соответствии с действующем законодательством; 
19) заключает трудовые договора со специалистами структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица, руководителями муниципальных учреждений и предприятий, подведомственных комитету по образованию, управлению культуры;
20) решает вопросы, связанные с организацией трудовой деятельности (аттестация, отпуска, конкурсы, командировки, стаж, пенсии за выслугу лет и прочее) специалистов структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица, руководителей муниципальных учреждений и предприятий, подведомственных комитету по образованию, управлению культуры; 
21) утверждает штатное расписание структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица;
22) утверждает должностные инструкции специалистов структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица; 
23) применяет к специалистам структурных подразделений Администрации района, наделенных правом юридического лица; руководителям муниципальных учреждений и предприятий, подведомственных комитету по образованию, управлению культуры меры поощрения и наложения на них взысканий;
24) формирует консультативно-совещательные органы при Администрации района, не наделенные властными полномочиями и не входящие в структуру Администрации района (координационные и иные советы и комиссии), для обеспечения решения вопросов местного значения Демянского муниципального района, рассмотрения иных вопросов ведения Администрации района, определяет их цели, задачи, полномочия и состав;
25) подписывает муниципальные правовые акты Администрации района, исковые заявления и отзывы на них, направляемые в суды, иные документы от имени Администрации Демянского муниципального района;
26) осуществляет контроль за деятельностью Администрации района, должностными лицами Администрации района в формах, установленных Уставом и иными муниципальными правовыми актами Демянского муниципального района;
27) организует прием граждан, руководителей органов и организаций; 
28) является распорядителем бюджетных средств по расходам, предусмотренным в бюджете Демянского муниципального района и связанным с деятельностью Администрации Демянского муниципального района;
29) представляет уполномоченным государственным органам, органам местного самоуправления необходимую информацию и документы в соответствии с федеральными законами и законами Новгородской области;
30) организует исполнение решений суда, предписаний и иных документов уполномоченных государственных органов, органов контроля и надзора, об устранении нарушений требований федеральных законов и законов Новгородской области, иных нормативных правовых актов;
31) осуществляет иные полномочия, установленные нормативными правовыми актами органов местного самоуправления Демянского муниципального района, принятыми в соответствии с федеральными законами и законами Новгородской области.
4.8. В случае временного отсутствия Главы муниципального района (отпуск, командировка, временная нетрудоспособность и прочее) исполнение полномочий Главы Администрации муниципального района, временно осуществляет первый заместитель Главы Администрации Демянского муниципального или заместитель Главы Администрации Демянского муниципального района в соответствии с муниципальным правовым актом Администрации Демянского муниципального района о распределении обязанностей.
4.9. Ликвидация и реорганизация Администрации района производятся в соответствии с действующим законодательством.
При ликвидации и реорганизации Администрации района обеспечивается соблюдение прав и законных интересов ее работников в соответствии с действующим законодательством.
___________________________
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