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Российская Федерация
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕМЯНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

 04.07.2025 № 1381         

р.п. Демянск

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение, аннулирование адреса на территории 
Демянского муниципального округа»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года                        
№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года                       
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением Администрации Демянского муниципального 
района от 01.11.2019 № 1015 «О разработке и утверждении 
административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
Администрация Демянского муниципального округа
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по 
предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение, аннулирование адреса на территории Демянского 
муниципального округа».

2. Признать утратившими силу постановления Администрации 
Демянского муниципального района: 

от 17.12.2018 № 1266 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение, аннулирование адреса на территории Демянского 
городского поселения»; 

от 13.08.2019 № 705 «О внесении изменений в постановление 
Администрации района от 17.12.2018 № 1266».
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3. Опубликовать постановление в Информационном Бюллетене 

Демянского муниципального округа и разместить на официальном сайте 
Администрации Демянского муниципального округа. 

Глава округа       А.Н. Сапогов 

                              

        ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН
     ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ

Cерийный номер сертификата: 
12A72020F2A639032112029C14A60A0C
Владелец: Сапогов Андрей Николаевич
Дата подписания: 04.07.2025 15:08
Срок действия:  с 18.03.2025 по 11.06.2026



УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
округа от 04.07.2025 № 1381 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту 

адресации, изменение, аннулирование адреса на территории 
Демянского муниципального округа»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент по предоставлению муниципальной 

услуги по присвоению адреса объекту адресации, изменению, 
аннулированию адреса (далее – административный регламент, 
муниципальная услуга) устанавливает сроки, состав и последовательность 
административных процедур (действий) Администрации Демянского 
муниципального округа при предоставлении муниципальной услуги. 

Административный регламент также устанавливает порядок 
взаимодействия между структурными подразделениями Администрации 
Демянского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган), их 
должностными лицами, взаимодействия Уполномоченного органа 
физическими и юридическими лицами, с заявителями при предоставлении 
муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей при предоставлении муниципальной 

услуги могут выступать физические лица, юридические лица, индиви-
дуальные предприниматели, являющиеся собственниками объектов адреса-
ции, либо лица, обладающие в отношении объекта адресации правом 
хозяйственного ведения, оперативного управления, пожизненного насле-
дуемого владения, постоянного (бессрочного) пользования (далее – 
заявители).

1.2.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги вправе 
обратиться представители заявителя, действующие в силу полномочий, 
основанных на оформленной в установленном законодательством 
Российской Федерации порядке доверенности, на указании федерального 
закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа или 
органа местного самоуправления (далее - также заявитель).

От имени собственников помещений в многоквартирном доме с 
заявлением вправе обратиться представитель таких собственников, уполно-
моченный на подачу заявления принятым в установленном 

consultantplus://offline/ref=D8B0FE74CCC8281E82BA9BF043A1A4071E305047C3303AAA026A925254FA4F7E54FDFC9996A991EE71891FD176n0O
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законодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников.

От имени членов садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества с заявлением вправе обратиться 
представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления 
принятым решением общего собрания членов такого товарищества.

От имени собственника объекта адресации вправе обратиться 
кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, 
предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 от 24 июня 2007 года              
№ 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или 
комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего объекта 
недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     
муниципальной услуги

1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги 
предоставляется:

1) посредством размещения информации, в том числе о месте 
нахождения, графике (режиме) работы Уполномоченного органа, его 
структурных подразделений и территориальных отделов (приложение № 1 к 
административному регламенту);

на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»): 
https://demadmin.gosuslugi.ru/;

на информационных стендах в помещениях Уполномоченного органа;
в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг; место нахождения, график (режим) работы отдела 
МФЦ Демянского муниципального округа государственного областного 
автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг Новгородской области» (далее 
МФЦ), с которым заключено соглашение о взаимодействии: (приложение     
№ 1 к административному регламенту).

2) по номеру телефона для справок должностным лицом Уполно-
моченного органа, его структурных подразделений и территориальных 
отделов (приложение № 1 к административному регламенту).

1.3.2. На информационных стендах Уполномоченного органа, его 
структурных подразделений и территориальных отделов, на официальном 
сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», в региональном реестре 
размещается информация:

https://base.garant.ru/12154874/5cb260c13bb77991855d9c76f8d1d4c8/#block_35
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1) место нахождения, почтовый адрес, график работы Уполно-

моченного органа, его структурных подразделений и территориальных 
отделов (приложение № 1 к административному регламенту);

2) номера телефонов, по которым осуществляется информирование по 
вопросам предоставления муниципальной услуги (приложение № 1 к 
административному регламенту);

3) текст административного регламента, в том числе порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 
предоставляющих муниципальную услугу и муниципальный правовой акт об 
его утверждении;

4) порядок получения консультаций (справок).
1.3.3. Посредством телефонной связи может предоставляться 

информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа, его 

структурных подразделений;
2) о порядке предоставления муниципальной услуги;
3) о сроках предоставления муниципальной услуги;
4) об адресах официального сайта Уполномоченного органа.
1.3.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

заявителю направляется:
1.3.4.1. Уведомление о приеме и регистрации заявления о присвоении 

адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме 
электронного документа и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

1.3.4.2. Уведомление об окончании предоставления муниципальной 
услуги либо мотивированном отказе в приеме заявления о присвоении адреса 
объекту адресации, изменении, аннулировании адреса в форме электронного 
документа и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

1.3.4.3. Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении 
муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
Присвоение адреса объекту адресации, изменение, аннулирование 

адреса на территории Демянского муниципального округа.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:
Администрацией Демянского муниципального округа:
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в части проверки документов, подготовки постановления о присвоении 

адреса объекту адресации, изменении, аннулировании адреса и выдачи 
постановления осуществляют управление строительства и жилищно-
коммунального хозяйства и территориальные отделы Администрации 
Демянского муниципального округа;

МФЦ по месту жительства или пребывания заявителя - в части приема 
и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при 
условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган 
осуществляет взаимодействие с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Новгородской области (управление Росреестра по 
Новгородской области);

министерством строительства, архитектуры и территориального 
развития Новгородской области.

2.2.2. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной 
услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления и организации, не предусмотренных настоящим 
административным регламентом.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 
постановление Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту 

адресации;
постановление Уполномоченного органа об изменении адреса объекту 

адресации;
постановление Уполномоченного органа об аннулировании адреса 

объекту адресации;
решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса согласно форме, 
утвержденной Приказом Минфина России от 11.12.2014 № 146н 
(приложение № 3 к административному регламенту).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
предоставлен в форме электронного документа единого портала, 
регионального портала или информации с портала федеральной 
информационной адресной системы (далее – портал адресной системы).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Уполномоченный орган предоставляет муниципальную услугу:
а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 

10 рабочих дней со дня поступления заявления;
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б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок 

не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления.
В случае представления заявления через МФЦ срок исчисляется со дня 

передачи МФЦ заявления и документов (при их наличии), в 
Уполномоченный орган.

2.4.2. Результат предоставления муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю способом, указанным в заявлении:

в форме электронного документа, подписанного уполномоченным 
должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи, не позднее одного рабочего дня со дня истечения 
срока, указанного в подпункте 2.4.1 настоящего административного 
регламента;

в форме документа на бумажном носителе, подтверждающего 
содержание электронного документа, направленного органом 
(организацией), посредством выдачи заявителю лично под расписку, в 
многофункциональном центре либо направления документа не позднее 
рабочего дня, следующего за 10-м рабочим днем со дня истечения, 
установленного подпунктом 2.4.1 настоящего административного регламента 
срока посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
почтовому адресу;

информации из государственных информационных систем в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации.

При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления 
Уполномоченный орган обеспечивает передачу документа в МФЦ для 
выдачи заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем истечения 
срока, установленного подпунктом 2.4.1 настоящего административного 
регламента.

2.4.3. В случае если в заявлении, представленном непосредственно или 
в электронной форме, отсутствует информация о способе получения 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги, указанный документ направляется заявителю посредством почтового 
отправления по указанному в заявлении почтовому адресу.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих 
представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в 
электронной форме, порядок их предоставления



6
2.5.1. С целью получения муниципальной услуги заявитель 

(представитель заявителя) направляет (представляет):
заявление согласно форме, утвержденной Приказом Минфина России 

от 11.12.2014 № 146н (далее – заявление) (приложение № 2 к 
административному регламенту);

правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение), если право на него не зарегистрировано в Едином 
государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

копию документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 
Федерального закона «О кадастровой деятельности», на основании которого 
осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных 
кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, 
являющегося объектом адресации (в случае подачи заявления кадастровым 
инженером).

Указанные документы заявитель (представитель заявителя) направляет 
(представляет):

в Уполномоченный орган, на бумажном носителе посредством 
почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении;

лично в Уполномоченный орган, территориальный отдел или МФЦ;
в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала, портала адресной системы.
Заявление должно быть подписано заявителем или представителем 

заявителя.
При представлении заявления представителем заявителя к такому 

заявлению прилагается доверенность, выданная представителю заявителя, 
оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской 
Федерации.

Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем 
либо представителем заявителя с использованием усиленной квалифи-
цированной электронной подписи, за исключением случая, предусмотрен-
ного пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 

consultantplus://offline/ref=96CEE6A343D8C63714CD4272B1E6A357FE276901C346239923B16EB109CCDA267DF3613D3E8D002522211F1587IEiCM
consultantplus://offline/ref=72A3A54A2A37D81D48BB1F8717BA8F50CC96217E3C3C58128D2139B83E94536754B9770140922BCDC5DC1A441C1E38024312755059B0EB0CxFvFM
consultantplus://offline/ref=72A3A54A2A37D81D48BB1F8717BA8F50CC96217E3C3C58128D2139B83E94536754B977034794239A92931B1859422B024A12765045xBv2M
consultantplus://offline/ref=880CD9CF3344EC3CA7BD0FC9C1299E74A0EB1E142FF1DFFC31C91B4BFEB87765097351373B515D75EA83479C78ACB55F62A9B5DB2A4965O
consultantplus://offline/ref=A6D4032966F053F8D5AC959D1AB9EF7226C88DD61C99B382339CC3A655AB9D160FA5EBB5CD31B06B6DE3DBEDE505D286C016367CvFO
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электронной подписи, использование которых допускается при обращении за 
получением государственных и муниципальных услуг».

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме 
электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 
образом оформленная доверенность в форме электронного документа, 
подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в 
случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

В случае представления заявления при личном обращении заявителя 
или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий 
соответственно личность заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени 
юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и 
сообщает реквизиты свидетельства о государственной регистрации 
юридического лица, а представитель юридического лица предъявляет также 
документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого 
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и 
подписью руководителя этого юридического лица.

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе 
приложить к нему документы, указанные в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента, если такие документы не находятся в 
распоряжении органа государственной власти, органа местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций.

2.5.2. По своему желанию заявитель может представить иные 
документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении 
муниципальной услуги.

2.5.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или 
заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии 
оригиналов. 

2.5.4. Ответственность за достоверность представляемых сведений 
возлагается на заявителя.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных 
органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые 
заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в 
том числе в электронной форме, порядок их представления

2.6.1. Документы, которые заявитель (представитель заявителя) вправе 
представить по собственной инициативе:
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правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 

объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию (строению) 
или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, 
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на 
земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), 
сооружение), если право на него зарегистрировано в ЕГРН (управление 
Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии 
по Новгородской области (далее - Росреестр):

выписки из ЕГРН об объектах недвижимости, следствием 
преобразования которых является образование одного и более объекта 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием 
одного и более новых объектов адресации) (Росреестр);

разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении 
адреса строящимся объектам адресации) (за исключением случаев, если в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для 
строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение 
разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения 
на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или 
кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения 
земельному участку адреса) (Росреестр);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, являющемся объектом 
адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на 
кадастровый учет) (Росреестр);

решение органа местного самоуправления о переводе жилого 
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 
помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и 
аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке 
помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов 
адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с 
образованием одного и более новых объектов адресации);

выписка из ЕГРН об объекте недвижимости, который снят с 
государственного кадастрового учета, являющемся объектом адресации (в 
случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 
подпункте «а» пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования 

consultantplus://offline/ref=96CEE6A343D8C63714CD4272B1E6A357FE276901C346239923B16EB109CCDA267DF3613D3E8D002522211F1587IEiCM
consultantplus://offline/ref=D82A6C0C62D336D0B2E4BA1A0D94889B313CD46A28C44019671B74C0D0D8F0A6EAFA1C2D1E87A9DD50F5E9FEA6YBm2M
consultantplus://offline/ref=F8E785A7C6C429687C764EF6D17739503F8BB6855F1606260AAEBFEF2CC5E1FC4AF60786E21A3F3A07A76DAE74261C30032AB8407CB497C556J5P
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адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19.11.2014 № 1221) (Росреестр);

уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений по 
объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в случае 
аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в 
подпункте «б» пункта 14 Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19.11.2014 № 1221) (Росреестр).

2.6.2. В случае если заявителем самостоятельно не представлены 
документы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного 
регламента, Уполномоченный орган, запрашивает их посредством 
информационного межведомственного взаимодействия.

2.6.3. Непредставление заявителем (представителем заявителя) 
документов, находящихся в распоряжении государственных органов, органов 
местного самоуправления и иных органов не является основанием для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.7.1. Запрещено требовать от заявителя:
1. представления документов и информации или осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2. представления документов и информации, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и 
муниципальными правовыми актами;

3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 
для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с 
обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получение 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего 
Федерального закона;

4. представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 

consultantplus://offline/ref=F8E785A7C6C429687C764EF6D17739503F8BB6855F1606260AAEBFEF2CC5E1FC4AF60786E21A3F3B0EA76DAE74261C30032AB8407CB497C556J5P
consultantplus://offline/ref=58FA27364236BC7319F8A2A9166E5F0AFC78567207E14BFC8806F66AE5F21D527AEA374B68E13B99FF3C18CFCA154E13ED04A9BC82EDaDF
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от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 
7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления государственной 
или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных Федеральными 
законами.

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи 
заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги 
и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации 
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) 
ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального 
служащего, работника МФЦ при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 
в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 
подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.9.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной 

услуги отсутствуют.
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в 
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следующих случаях:

с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратилось 
лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего административного регламента;

ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии 
документа и (или) информации, необходимых для присвоения объекту 
адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий 
документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по 
собственной инициативе;

документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения 
объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 
заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, 
установленного законодательством Российской Федерации;

отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации 
адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 18 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221.

2.9.3. Заявители (представители заявителя) имеют право повторно 
обратиться в Уполномоченный орган за получением муниципальной услуги 
после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
и иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, не взимается в 
связи с отсутствием таких услуг.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя 
непосредственно в орган, предоставляющий муниципальные услуги, или 
многофункциональный центр

consultantplus://offline/ref=AF5CC0839BA2D7218612E7BD447C75DBAC8700F442D4C00E005A6838D762CDB904D940C0B98C602E0A92B4D341BD23F9025C910B9B85806877E6G
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Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении 
результата предоставления такой услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, 
участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме

Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
поступившее в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала либо через МФЦ, регистрируется в течение                  
1 рабочего дня со дня поступления заявления в структурном подразделении 
Уполномоченного органа, ответственном за ведение делопроизводства.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о 
порядке предоставления муниципальной услуги

Места, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами и заполнения документов, оборудуются 
информационными стендами, стульями, столами (стойками) и обеспечи-
ваются образцами заполнения документов, бумагой и канцелярскими 
принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов.

В местах для заполнения документов должен обеспечиваться доступ к 
нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 
муниципальной услуги.

Места для ожидания оборудуются стульями, кресельными секциями 
или скамьями (банкетками). Количество мест для ожидания определяется 
исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 
здании.

Кабинеты, предназначенные для приема заявителей, должны быть 
оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием 
номера кабинета, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности 
муниципального служащего, графика приема заявителей для личного 
представления документов и консультирования.

Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным 
базам, печатающим и сканирующим устройствам.

Вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован 
информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую 
информацию:
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наименование;
место нахождения;
режим работы;
адрес официального сайта;
телефонный номер и адрес электронной почты.
В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая 

инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту 
предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), 
в котором предоставляется муниципальная услуга, а также для 
беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и 
информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на 
которой расположены объекты (здания, помещения), в которых 
предоставляется муниципальная услуга, а также входа на такие объекты и 
выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том 
числе с использованием кресла-коляски;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа к объектам 
(зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений жизнедеятельности;

дублирование необходимой звуковой и зрительной информации, а 
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации 
знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга;
оказание помощи в преодолении барьеров, мешающих получению 

муниципальной услуги наравне с другими лицами.
В случае невозможности полностью приспособить помещение 

Уполномоченного органа с учетом потребности инвалида ему 
обеспечивается доступ к месту предоставления муниципальной услуги.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том 
числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при 
предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, 
возможность получения государственной услуги в МФЦ, возможность 
получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в 
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том числе с использованием информационно- коммуникационных 
технологий

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги 
является совокупность количественных и качественных параметров, 
позволяющих измерять и оценивать процесс и результат предоставления 
муниципальной услуги.

2.16.2. Показателями доступности предоставления муниципальной 
услуги являются: 

транспортная доступность к местам предоставления муниципальной 
услуги, в том числе для лиц с ограниченными физическими возможностями;

возможность получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 
электронной форме;

возможность выбора способа обращения за предоставлением 
муниципальной услуги (лично, через представителя, почтовым 
отправлением, через МФЦ, посредством единого портала/регионального 
портала, портала адресной системы);

возможность получения информации о порядке и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-
коммуникационных технологий.

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги 
являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью 
муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям 
настоящего административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
количество обоснованных жалоб.
2.16.4. При получении муниципальной услуги заявитель осуществляет 

не более двух взаимодействий с должностными лицами Уполномоченного 
органа.

Продолжительность каждого взаимодействия не должна превышать    
15 минут.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. При направлении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием 
информационно-телекоммуникационных сетей, в том числе сети «Интернет», 
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включая единый портал, региональный портал, используется усиленная 
квалифицированная электронная подпись.

Заявители – физические лица вправе использовать простую 
электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил 
определения видов электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и 
муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

Предоставление муниципальной услуги с использованием единого 
портала, регионального портала осуществляется в отношении заявителей, 
прошедших процедуру регистрации и авторизации с использованием ЕСИА.

2.17.2. Прием документов и выдача результата муниципальной услуги 
может осуществляться в МФЦ по принципу экстерриториальности при 
наличии заключенного соглашения о взаимодействии между 
Уполномоченным органом и ГОАУ «МФЦ».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме, а также особенности выполнения 

административных процедур в МФЦ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 
(действий):  

1) прием и регистрация заявления и иных документов для 
предоставления муниципальной услуги;

2) направление межведомственных запросов;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги;
4) уведомление заявителя о принятом решении, выдача заявителю 

результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Прием и регистрация заявления и иных документов для 

предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

поступление от заявителя заявления о предоставлении муниципальной 
услуги:

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, 
МФЦ;

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством 
почтового отправления;

consultantplus://offline/ref=A6D4032966F053F8D5AC959D1AB9EF7226C88DD61C99B382339CC3A655AB9D160FA5EBB5CD31B06B6DE3DBEDE505D286C016367CvFO
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в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала или портала адресной системы.
При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ 

подача заявления и иных документов осуществляется в порядке общей 
очереди в приемные часы или по предварительной записи. При личной 
форме подачи документов заявитель подает заявление и иные документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента (в 
случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.7 
настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на 
бумажном носителе.

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении 
муниципальной услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в 
Уполномоченном органе, МФЦ, либо оформлено заранее.

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено 
должностным лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, 
ответственными за прием документов, с использованием программных 
средств. В этом случае заявитель собственноручно вписывает в заявление 
свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 
документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 
устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том 

числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 
самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента;

в случае установления факта несоответствия представленных 
документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления 
муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 
(представителя заявителя) о наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов 
и регистрирует запрос и представленные документы под индивидуальным 
порядковым номером в день их поступления;

Специалист МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет 
следующие действия в ходе приема заявителя:

устанавливает предмет обращения; 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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устанавливает личность заявителя (представителя заявителя), в том 

числе проверяет наличие документа, удостоверяющего личность;
проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить 
самостоятельно в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного 
регламента;

в случае установления факта несоответствия представленных 
документов либо отсутствия необходимых документов для предоставления 
муниципальной услуги информирует в устной форме заявителя 
(представителя заявителя) о наличии оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению;

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, 
формирует заявление о предоставлении услуги посредством 
информационной системы МФЦ, регистрирует заявление и пакет документов 
в информационной системе МФЦ, выдает заявителю (представителю 
заявителя) расписку о получении документов с информацией о сроках 
рассмотрения заявления.

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых 
специалистами МФЦ, осуществляется не позднее следующего рабочего дня 
со дня приема документов от заявителя в МФЦ.

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, 
специалист МФЦ изготавливают копии представленных заявителем 
документов, выполняют на них надпись об их соответствии подлинным 
экземплярам, заверяют своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Длительность осуществления всех необходимых действий не может 
превышать 15 минут.

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть 
представлены в Уполномоченный орган посредством направления заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и иных документов почтовым 
отправлением, через единый портал, региональный портал или портал 
адресной системы (заочная форма подачи документов):

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 
посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение 
верности копий документов осуществляется в порядке, установленном 
федеральным законодательством.

Днем регистрации заявления является день его поступления в 
Уполномоченный орган;

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы 
заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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подписью (простой электронной подписью в соответствии с подпунктом 
2.17.1 настоящего административного регламента), через личный кабинет 
единого портала, регионального портала, портала адресной системы без 
необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления 
осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из 
полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о 
характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщения непосредственно в электронной форме 
заявления.

При формировании заявления обеспечивается:
возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, 

указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
заявления;

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных 
в электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода 
сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в 
федеральной государственной информационной системе «Единая система 
идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на 
Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном 
портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а 
также частично сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, 
указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 
Уполномоченный орган посредством единого портала/регионального 
портала.
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Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с 

использованием единого портала, регионального портала, официальных 
сайтов в сети «Интернет», не осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и 
регистрацию заявления без необходимости повторного представления 
заявителем таких документов на бумажном носителе.

При поступлении заявления на предоставление муниципальной услуги 
в электронной форме через единый портал, региональный портал, портал 
адресной системы, днем получения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги является день присвоения заявлению статуса 
«отправлено в ведомство».

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за прием документов:

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в 
день поступления документов;

проверяет правильность оформления заявления и правильность 
оформления иных документов, поступивших от заявителя;

проверяет представленные документы на предмет комплектности.
По итогам исполнения административной процедуры по приему 

документов в Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за прием документов, формирует документы (дело) и 
передает его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному 
за принятие решения.

По итогам исполнения административной процедуры по приему 
документов в МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, 
формирует документы (дело) и передает его специалисту МФЦ, 
ответственному за межведомственное взаимодействие, который в свою 
очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает 
документы в Уполномоченный орган.

3.2.2. Критерием принятия решения о приеме документов является 
наличие заявления.

3.2.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результатом административной процедуры является регистрация 
в Уполномоченном органе заявления и документов, представленных 
заявителем, их передача должностному лицу Уполномоченного органа, 
ответственному за принятие решений о предоставлении муниципальной 
услуги.
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Результат административной процедуры фиксируется в системе 

электронного документооборота Уполномоченного органа.
Результат административной процедуры в отношении заявления, 

поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала, подтверждается присвоением статуса заявке 
«принято в работу ведомством». Действие изменения статуса заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 
органа, ответственное за принятие решений о предоставлении 
муниципальной услуги.

3.2.5. Результат административной процедуры – прием и регистрация 
заявления и документов от заявителя.

3.2.6. Время выполнения административной процедуры не должно 
превышать 15 (пятнадцати) минут.

3.3. Направление межведомственных запросов 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

получение должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за 
предоставление муниципальной услуги, заявления  без документов, 
указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, не позднее дня регистрации 
заявления, оформляет и направляет межведомственные запросы в 
соответствующий орган (организацию), в распоряжении которого находятся 
необходимые сведения.

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного 
запроса является отсутствие документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

3.3.4. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) 
информации, для предоставления муниципальной услуги с использованием 
межведомственного информационного взаимодействия должен содержать 
предусмотренный законодательством Российской Федерации идентификатор 
сведений о физическом лице (при наличии), если документы и информация 
запрашиваются в отношении физического лица, а также указание на базовый 
государственный информационный ресурс, в целях ведения которого 
запрашиваются документы и информация, или в случае, если такие 
документы и информация не были представлены заявителем, следующие 
сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным 
актом Российской Федерации:

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE1CF3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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наименование органа или организации, направляющих межведомствен- 

ный запрос;
наименование органа или организации, в адрес которых направляется 

межведомственный запрос;
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой 

необходимо представление документа и (или) информации, а также, если 
имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных 
услуг или реестре муниципальных услуг;

указание на положения нормативного правового акта, которыми 
установлено представление документа и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного 
нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) 
информации, установленные административным регламентом предоставле-
ния муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные норма-
тивными правовыми актами как необходимые для представления таких 
документа и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный 
запрос;

дата направления межведомственного запроса;
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и 

направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

информация о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 
статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»».

3.3.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день, являющийся днем регистрации в 
Уполномоченном органе заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.6. Результатом административной процедуры является получение 
документов, необходимых для принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги.

Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация полученных ответов на межведомственные запросы. 

3.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала исполнения административной 
процедуры является наличие (отсутствие) полного пакета документов, 
указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, и 
необходимых для принятия решения.

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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3.4.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, проверяет 
заявление, документы на предмет наличия всех документов, необходимых 
для представления муниципальной услуги и соответствия указанных 
документов установленным требованиям.

При рассмотрении документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа, 
ответственное за принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги, устанавливает соответствие заявителя критериям, необходимым для 
предоставления муниципальной услуги, а также наличие оснований для 
отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных 
подпунктом 2.10.2 настоящего административного регламента.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, по результатам 
проверки принимает одно из следующих решений:

при присвоении адреса объекту адресации на территории Демянского 
муниципального округа:

о выдаче заявителю решения о присвоении адреса объекту адресации;
об отказе в выдаче решения о присвоении адреса объекту адресации (в 

случае наличия оснований, предусмотренных подпунктом 2.10.2 настоящего 
административного регламента);

при изменении адреса объекту адресации на территории 
муниципального образования:

о выдаче заявителю решения об изменении адреса объекту адресации;
об отказе в выдаче решения об изменении адреса объекту адресации (в 

случае наличия оснований, предусмотренных подпунктом 2.10.2 настоящего 
административного регламента);

при аннулировании адреса объекту адресации на территории 
муниципального образования:

о выдаче заявителю решения об аннулировании адреса объекту 
адресации;

об отказе в выдаче решения об аннулировании адреса объекту 
адресации (в случае наличия оснований, предусмотренных подпунктом 2.10.2 
настоящего административного регламента).

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, в течение          
1 рабочего дня осуществляет оформление решения о предоставлении 
муниципальной услуги или решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги (далее - документ, являющегося результатом 
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предоставления муниципальной услуги), в трех экземплярах и передает их 
ответственному лицу на подпись.

Ответственное лицо в течение 1 рабочего дня подписывает документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, и передает 
его должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за 
принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.

Решение о предоставлении муниципальной услуги вносится в 
государственный адресный реестр в день подписания документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги 
сотрудником Уполномоченного органа.

3.4.3. Критерием принятия решения является установление факта 
соответствия или несоответствия заявления и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, требованиям действующего 
законодательства, в том числе настоящего административного регламента.

3.4.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет не более 10 рабочих дней со дня получения полного комплекта 
документов, необходимых для принятия решения.

3.4.5. Результатом административной процедуры является оформление 
документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги.

3.4.6. Результат административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота с пометкой «исполнено».

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной 
услуги по заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электронной 
форме с использованием единого портала, регионального портала, заявке 
присваивается статус «отказано». Действие изменения статуса заявления, 
поступившего в электронной форме с использованием единого портала, 
регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного 
органа.

3.5. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной 
услуги

3.5.1. Выдачу документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги, осуществляет должностное лицо Уполномоченного 
органа, специалист МФЦ, при личном приеме заявителя при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность заявителя.

Если документ, являющийся результатом предоставления муници -
пальной услуги, был подготовлен в электронной форме, то такой 
электронный документ направляется должностным лицом Уполномоченного 
органа в личный кабинет заявителя на едином портале, региональном 
портале, портале адресной системы.



24
В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной 

услуги посредством почтовой связи, результат предоставления 
муниципальной услуги направляется почтовым отправлением в адрес 
заявителя, указанный в заявлении.

3.5.2. Критерием принятия решения о выдаче результата 
предоставления муниципальной услуги или направлении результата 
муниципальной услуги почтовым отправлением является выбор заявителем 
способа выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры 
составляет 1 рабочий день с момента оформления документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Результатом исполнения административной процедуры является 
выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления 
муниципальной услуги.

Результат административной процедуры фиксируется в системе 
электронного документооборота.

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
с использованием единого портала, регионального портала, подтверждается 
присвоением статуса заявке «исполнено». Действие изменения статуса 
заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 
портала, регионального портала, производит должностное лицо 
Уполномоченного органа.

3.6. Порядок выполнения административных процедур МФЦ
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в 

порядке, установленном административным регламентом с учетом 
особенностей, определенных соглашением о взаимодействии между Уполно-
моченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, и МФЦ. 

МФЦ не осуществляет:
формирование и направление межведомственного запроса в органы, 

предоставляющие услуги, в органы государственной власти, иные органы 
местного самоуправления и организации, участвующие в предоставлении 
муниципальных услуг;

иные действия, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной 
квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при 
обращении за получением муниципальной услуги.

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи заявления 
осуществляется посредством самозаписи на официальном сайте ГОАУ 
«МФЦ» (https://mfc53.nov.ru/), по телефону call-центра:88002501053, а также 
при личном обращении в структурное подразделение ГОАУ «МФЦ».

https://mfc53.nov.ru/
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3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги документах
В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет (направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа 
заявление об исправлении таких опечаток и (или) ошибок посредством 
личного обращения или почтовым отправлением.

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена 
опечатка и (или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, 
обосновывающие доводы, изложенные в заявлении.

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на 
следующий рабочий день в случае поступления заявления по окончании 
рабочего времени. В случае поступления заявления в выходные или 
нерабочие праздничные дни его регистрация осуществляется в первый 
рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.

Должностное лицо Уполномоченного органа проводит проверку 
указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо Уполномоченного органа подготавливает документ, 
являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, с учетом 
исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 
5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги, должностное лицо 
Уполномоченного органа подготавливает уведомление об отсутствии таких 
опечаток и (или) ошибок за подписью уполномоченного на подписание 
такого документа должностного лица в срок, не превышающий 5 рабочих 
дней со дня регистрации соответствующего заявления.

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об 
исправлении опечаток и (или) ошибок осуществляется в соответствии со 
способом, указанным в заявлении.

IV. Формы контроля 
за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением должностными лицами Уполномоченного органа положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 
требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием 
ими решений
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4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными 

лицами по каждой административной процедуре в соответствии с настоящим 
административным регламентом, а также путем проведения руководителем 
Уполномоченного органа или лицом, его замещающим, проверок исполнения 
должностными лицами положений настоящего административного 
регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том 
числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 
проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений 
настоящего административного регламента и других нормативных правовых 
актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение 
заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки полноты и качества предоставления муници-

пальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.
Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя 

Уполномоченного органа или лица, его замещающего, по конкретному 
обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги 
проводятся на основании приказа Уполномоченного органа. Для проведения 
проверки формируется комиссия, в состав которой включаются 
муниципальные служащие Уполномоченного органа. Результаты проверки 
оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и 
предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С 
актом знакомятся должностные лица Уполномоченного органа.

4.3. Ответственность должностных лиц Уполномоченного органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:
соблюдение установленного порядка приема документов; 
принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке 

представленных документов; 
соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка 

выдачи документов;



27
учет выданных документов; 
своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение 

документов. 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры 
ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 
граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации имеют право на любые, 
предусмотренные действующим законодательством, формы контроля за 
деятельностью Уполномоченного органа при предоставлении 
муниципальной услуги.

4.5. Порядок привлечения к ответственности работников МФЦ, 
предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления 
государственной услуги

4.5.1. МФЦ, работники МФЦ несут ответственность, установленную 
законодательством Российской Федерации:

за полноту передаваемых в Уполномоченный орган запросов о 
предоставлении муниципальных услуг и их соответствие представленным 
заявителем в МФЦ сведениям, иных документов, принятых от заявителя;

за своевременную передачу в Уполномоченный орган запросов о 
предоставлении муниципальных услуг, заявлений, иных сведений, 
документов и (или) информации, принятых от заявителя, а также за 
своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях 
МФЦ Уполномоченным органом;

за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение 
законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности 
обращения с информацией, доступ к которой ограничен Федеральным 
законом.

4.5.2. Работники МФЦ при неисполнении либо при ненадлежащем 
исполнении своих служебных обязанностей в рамках реализации функций 
МФЦ, привлекаются к ответственности, в том числе установленной 
Уголовным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской 
Федерации об административных правонарушениях для должностных лиц.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц, МФЦ, работников МФЦ

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
(далее - жалоба)

5.1.1. Заявитель, права и законные интересы которого нарушены 
должностными лицами Уполномоченного органа (в том числе в случае 
ненадлежащего исполнения ими обязанностей при предоставлении 
муниципальной услуги) либо работником МФЦ, имеет право на досудебное 
(внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Предмет жалобы
5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть 

решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при 
предоставлении муниципальной услуги. 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих 
случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
требование у заявителя документов, не предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Демянского 
муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Демянского муниципального округа для предоставления 
муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми 
актами Демянского муниципального округа;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными 
правовыми актами Демянского муниципального округа;
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отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципа-

льного служащего либо должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
либо нарушение установленного срока таких исправлений.;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги;

приостановление предоставления муниципальной услуги, если 
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 
принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
области, муниципальными правовыми актами. 

требование у заявителя при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления государственной или 
муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 
4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

5.3. Органы и должностные лица, которым может быть направлена 
жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Заявители могут обжаловать решения и действия (бездействие), 
принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:

Жалоба на решения и действия (бездействие) специалистов органов 
местного самоуправления подается руководителю органов местного 
самоуправления.

Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя органа 
местного самоуправления подается Главе Администрации муниципального 
округа.

Жалоба на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подается 
руководителю этого МФЦ.

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ подается в орган 
исполнительной власти Новгородской области, осуществляющий функции и 
полномочия учредителя МФЦ.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию 
округа.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в 
электронном виде в произвольной форме. Жалоба может быть направлена по 
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почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 
общего пользования, а также может быть принята при личном приеме 
заявителя. 

5.5. Сроки рассмотрения жалобы
5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию округа, рассматривается 

в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования 
отказа Администрации округа, должностного лица Администрации округа 
либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя, либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих 
дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в 
случае, если возможность приостановления предусмотрена 
законодательством Российской Федерации

5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, 

угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 
семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, 
фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, 
указанные в жалобе.

В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со 
дня регистрации направляется письменное уведомление об оставлении 
жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за 
исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) 
почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:
а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной 

услуги;
б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного 

суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же 

заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.7. Жалоба должна содержать:
наименование органа, должностного лица Администрации округа либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых 
обжалуются;
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фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте 

жительства заявителя-физического лица либо наименование, сведения о 
месте нахождения заявителя-юридического лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и 
почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) 
Администрации округа, должностного лица Администрации округа либо 
муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) Администрации округа, должностного лица 
Администрации округа либо муниципального служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы 
заявителя, либо их копии.

5.8. Результат рассмотрения жалобы
5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений:
об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого 

решения, исправления допущенных управлением опечаток и ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 
возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Новгородской области, муниципальными правовыми 
актами Демянского муниципального округа об отказе в удовлетворении 
жалобы.

5.9. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения 
жалобы

5.9.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы.

5.9.1.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а 
также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 
информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.9.1.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах 
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принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 
решения.

5.10. Порядок обжалования решения по жалобе
5.10.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия 

(бездействие) и решения:
должностных лиц Администрации округа, муниципальных служащих - 

Главе муниципального округа.
5.11. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
5.11.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) 

Администрации округа, должностного лица Администрации округа либо 
муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе 
предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение 
информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения 
жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не 
более 5 дней с момента обращения.



Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение, аннулирование 
адреса на территории Демянского 
муниципального округа»

ИНФОРМАЦИЯ
о месте нахождения и графике работы организаций, 

государственных и муниципальных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги

1. Администрация Демянского муниципального округа
Место нахождения: Новгородская область, Демянский муниципальный 

округ, р.п. Демянск, ул. Ленина, д. 7, кабинет № 21;
Почтовый адрес: 175310, Российская Федерация, Новгородская 

область, Демянский муниципальный округ, р.п. Демянск, ул. Ленина, д. 7.
Телефон/факс: 8(816 51) 42-080.
Адрес электронной почты: d8165142148@yandex.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с 

предоставлением муниципальной услуги: 8(816 51) 44-016.  
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг 

(функций): www.gosuslugi.ru.
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

Новгородской области: https://uslugi.novreg.ru/
График приема граждан:
понедельник – пятница с 08:30 до 17:30, перерыв - с 13.00 до 14.00, 

выходные дни - суббота, воскресенье.
2. Жирковский территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175331, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, д. Жирково, ул. Центральная, д. 9, помещ. 2
Телефон: 8 (816 51) 96-737
Адрес электронной почты: zhirkovo.dem@mail.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.

mailto:d8165142148@yandex.ru
https://demadmin.gosuslugi.ru/
mailto:zhirkovo.dem@mail.ru
https://demadmin.gosuslugi.ru/
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3. Ильиногорский территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175320, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, д. Шишково, ул. Центральная, дом 33.
Телефон: 8(816 51) 96-434
Адрес электронной почты: shishkovo@mail.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
4. Кневицкий территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175301, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, п. Кневицы, ул. Центральная, дом 49А.
Телефон: 8(816 51) 99-683
Адрес электронной почты: knewitsy@yandex.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
5. Лычковский территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175300, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, с. Лычково, ул. 1 Мая, дом 30.
Телефон: 8(816 51) 94-274
Адрес электронной почты: admlychkovo@yandex.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
6. Песоцкий территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175323, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, д. Пески, ул. Центральная, д. 29, офис 2.
Телефон: 8(816 51) 95-344
Адрес электронной почты: admpeski@mail.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

https://demadmin.gosuslugi.ru/
https://demadmin.gosuslugi.ru/
https://demadmin.gosuslugi.ru/
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сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 

График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
7. Полновский территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175333, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, с. Полново, ул. Набережная, дом 13а.
Телефон: 8(816 51) 98-125
Адрес электронной почты: polnowo@yandex.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – четверг с 08:30 до 16:45, пятница с 08:30 до 16:30, 

перерыв - с 13.00 до 14.00, выходные дни - суббота, воскресенье.
8. Ямникский территориальный отдел Администрации Демянского 

муниципального округа
Место нахождения отдела: 175303, Новгородская область, Демянский 

муниципальный округ, д. Ямник, ул. Садовая, дом 2а.
Телефон: 8(816 51) 96-316
Адрес электронной почты: jamnik@list.ru
Адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет»: https://demadmin.gosuslugi.ru/ 
График приема граждан:
понедельник – пятница с 08:30 до 17:30, обед с 13:00 до 14:00, 

выходные дни - суббота, воскресенье.
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 
(режима) работы с заявителями.

9. Отдел МФЦ государственного областного автономного учреждения 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Новгородской области»

Местонахождение: Новгородская обл., Демянский муниципальный 
округ, р.п. Демянск, ул. Ленина, д.13.

Почтовый адрес: 175310, Новгородская обл., Демянский муниципаль-
ный округ, р.п. Демянск, ул. Ленина, д.13.

Телефоны: 89212013855; +8-8162-60-88-06 доб. 5383
Адрес электронной почты: mfcdemyansk@yandekx.ru.
График приема граждан:

https://demadmin.gosuslugi.ru/
https://demadmin.gosuslugi.ru/
https://demadmin.gosuslugi.ru/
mailto:mfcdemyansk@yandekx.ru
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понедельник – среда с 08:30 до 17:30, четверг с 10.00 до 18.00, пятница 

с 08:30 до 17:30, выходные дни - суббота, воскресенье.
Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц 

устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика 
(режима) работы с заявителями.



Приложение № 2
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение, аннулирование 
адреса на территории Демянского 
муниципального округа»

 Лист № Всего 
листов 

Заявление
 
в

(наименование органа местного 
самоуправления, органа

 

1

государственной власти субъекта 
Российской Федерации - городов 

федерального значения или органа 
местного самоуправления 

внутригородского муниципального 
образования города федерального 

значения, уполномоченного законом 
субъекта Российской Федерации на 

присвоение объектам адресации адресов, 
органа публичной власти федеральной 

территории, организации, признаваемой 
управляющей компанией в соответствии 
с Федеральным законом от 28 сентября 
2010 г. № 244-ФЗ «Об инновационном 

центре «Сколково» (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 
2010, № 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457) 

(далее - Федеральный закон «Об 
инновационном центре «Сколково»))

2 Заявление принято 
регистрационный номер ________
количество листов заявления 
_______
количество прилагаемых документов 
_______,
в том числе оригиналов _____, копий 
_____, количество листов в 
оригиналах ______, 
копиях _____
ФИО должностного лица   
_________________

 
подпись должностного лица 
_______________

 дата "___" ________ ____ г. 

Прошу в отношении объекта адресации:

Вид:
 Земельный участок  Сооружение

3.1

 Здание (строение)  Помещение

 Машино-
место

Присвоить адрес

В связи с:
 Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности

Количество образуемых земельных участков  

 Дополнительная информация:
 

 Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка

3.2

Количество образуемых земельных участков  

https://base.garant.ru/12179043/741609f9002bd54a24e5c49cb5af953b/#block_25
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Кадастровый номер земельного участка, 
раздел которого осуществляется

Адрес земельного участка, раздел 
которого осуществляется

  
 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков

Количество объединяемых земельных 
участков

 

Кадастровый номер объединяемого 
земельного участка*(1)

Адрес объединяемого земельного 
участка*(1)

  
 

 
*(1) Строка дублируется для каждого объединенного земельного участка

  Лист № Всего 
листов 

 
 Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка

Количество образуемых земельных участков 
(за исключением земельного участка, из 
которого осуществляется выдел)

 

Кадастровый номер земельного участка, из 
которого осуществляется выдел

Адрес земельного участка, из 
которого осуществляется выдел

  
 

 Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных 
участков

Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, 
которые перераспределяются

  
Кадастровый номер земельного участка, 
который перераспределяется*(2)

Адрес земельного участка, который 
перераспределяется*(2)

  
 

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения

Наименование объекта строительства 
(реконструкции) в соответствии с проектной 
документацией

 

Кадастровый номер земельного участка, на 
котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на 
котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

  
 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, 
необходимых для осуществления государственного кадастрового учета 
указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством 
субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности для его 
строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не 
требуется

 

Тип здания (строения), сооружения  

https://base.garant.ru/70865886/53f89421bbdaf741eb2d1ecc4ddb4c33/#block_111
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Наименование объекта строительства 
(реконструкции) (при наличии проектной 
документации указывается в соответствии с 
проектной документацией)

 

Кадастровый номер земельного участка, на 
котором осуществляется строительство 
(реконструкция)

Адрес земельного участка, на 
котором осуществляется 
строительство (реконструкция)

  
 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение

Кадастровый номер помещения Адрес помещения
  
 

 
*(2) Строка дублируется для каждого перераспределенного земельного участка

  Лист № Всего 
листов 

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 
раздела здания (строения), сооружения
 Образование жилого 

помещения
Количество образуемых помещений   

 Образование нежилого 
помещения

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения
  
 
 Дополнительная информация:
 

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем 
раздела помещения, машино-места

Назначение помещения (жилое 
(нежилое) помещение)*(3)

Вид помещения*(3) Количество 
помещений*(3)

   
Кадастровый номер помещения, машино-
места, раздел которого осуществляется

Адрес помещения, машино-места, 
раздел которого осуществляется

  
 
 Дополнительная информация:
 

 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем 
объединения помещений, машино-мест в здании (строении), сооружении

  Образование жилого 
помещения

 Образование нежилого помещения

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого 
помещения*(4)

Адрес объединяемого 
помещения*(4)
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 Дополнительная информация:
 

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и 
(или) перепланировки мест общего пользования

  Образование жилого 
помещения

 Образование нежилого помещения

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения
  
 
 Дополнительная информация:
 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, 
сооружения

Количество образуемых машино-мест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения
  
 
 

 

Дополнительная информация:
 

 Лист № Всего 
листов 

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем 
раздела помещения, машино-места

Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, 
машино-места, раздел которого 
осуществляется

Адрес помещения, машино-места раздел 
которого осуществляется

  
 
 Дополнительная информация:
 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения 
помещений, машино-мест в здании, сооружении

Количество объединяемых 
помещений, машино-мест

 

Кадастровый номер 
объединяемого помещения 4

Адрес объединяемого помещения 4

  
 
 Дополнительная информация:
 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и 
(или) перепланировки мест общего пользования

Количество образуемых машино-
мест
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Кадастровый номер здания, 
сооружения

Адрес здания, сооружения

  
 
 Дополнительная информация:
 

 Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-места, государственный кадастровый учет 
которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 
2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 
2020, № 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон «О государственной 
регистрации недвижимости») в соответствие с документацией по 
планировке территории или проектной документацией на здание (строение), 
сооружение, помещение, машино-место

Кадастровый номер земельного 
участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-
места

Существующий адрес земельного участка, 
здания (строения), сооружения, помещения, 
машино-места

  
 
 Дополнительная информация:
 

 Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, 
помещения, машино-места, государственный кадастровый учет которого 
осуществлен в соответствии с Федеральным законом "О государственной 
регистрации недвижимости", адреса

Кадастровый номер земельного 
участка, здания (строения), 
сооружения, помещения, машино-
места

Адрес земельного участка, на котором 
расположен объект адресации, либо здания 
(строения), сооружения, в котором 
расположен объект адресации (при наличии)

  
  
Дополнительная информация:  

  
  

 *(3) Строка дублируется для каждого разделенного помещения
 *(4) Строка дублируется для каждого объединенного помещения

 Лист № Всего 
листов 

Аннулировать адрес объекта адресации:

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Федерации  

Наименование муниципального района, горо-
дского, муниципального округа или внутри-
городской территории (для городов федераль-
ного значения) в составе субъекта Российской 
Федерации, федеральной территории

 

Наименование поселения  

3.3

Наименование внутригородского района  

https://base.garant.ru/71129192/
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городского округа

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной 
структуры

 

Наименование элемента улично-дорожной сети  

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или объекта 
незавершенного строительства

 

Тип и номер помещения, расположенного в 
здании или сооружении

 

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в 
отношении коммунальных квартир)

 

 
 

Дополнительная информация:

 
В связи с:

Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с 
государственного кадастрового учета объекта недвижимости, являющегося 
объектом адресации
Исключением из Единого государственного реестра недвижимости 
указанных в части 7 статьи 72 Федерального закона «О государственной 
регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, 
являющемся объектом адресации

 

Присвоением объекту адресации нового адреса
 
 

Дополнительная информация:

 
 
 Лист № Всего 

листов 

Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 
объект адресации

 физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество 
(полностью) (при 

наличии):

ИНН (при 
наличии):

    
вид: серия: номер:

   
дата выдачи: кем выдан:

«___»________ 
____ г.

 

документ, 
удостоверяющий 

личность:

  
почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 

(при наличии):

4
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 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной 
власти федеральной территории:

 полное 
наименование:  

ИНН (для российского 
юридического лица):

КПП (для российского юридического 
лица):

  
страна 

регистрации 
(инкорпорации) 

(для 
иностранного 
юридического 

лица):

дата регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

номер регистрации (для 
иностранного 

юридического лица):

 
 

«___»_________ _____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты 
(при наличии):

 

 

 
  

 Вещное право на объект адресации:
  право собственности
  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации
  право оперативного управления имуществом на объект адресации
  право пожизненно наследуемого владения земельным участком
  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком

Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации 
адреса или аннулировании его адреса, оригиналов ранее представленных документов, 
решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту адресации адреса):

 Лично  В многофункциональном 
центре

  Почтовым отправлением по адресу:
 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы
 

5

 На адрес электронной почты (для сообщения о 
получении заявления и документов)  

 Лист № Всего 
листов 

Расписку в получении документов прошу:
  

6
 

 
Выдать лично Расписка получена:

(подпись заявителя)
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  Направить почтовым отправлением по 

адресу:  
 Не направлять

Заявитель:
 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на 

объект адресации

Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным 
вещным правом на объект адресации

 физическое лицо:

фамилия: имя (полностью): отчество 
(полностью) (при 

наличии):

ИНН (при 
наличии):

    
вид: серия: номер:

   
дата выдачи: кем выдан:

 

документ,
удостоверяющий

личность:

«____»_________ 
____ г.  

почтовый адрес: телефон для связи: адрес 
электронной 
почты (при 
наличии):

 
 

  

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

 
 
юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной 
государственный орган, орган местного самоуправления, орган публичной 
власти федеральной территории:

 полное 
наименование:  

КПП (для российского 
юридического лица):

ИНН (для российского юридического 
лица):

  
страна регистрации 
(инкорпорации) (для 

иностранного 
юридического лица):

дата регистрации (для иностранного 
юридического лица):

номер 
регистрации 

(для 
иностранного 
юридического 

лица):
 
 

«____» _________ ______ г.  

  7

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес 
электронной 
почты (при 
наличии):
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наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия 
представителя:

 
 

 Лист № Всего 
листов 

Документы, прилагаемые к заявлению:
 
 
 
Оригинал в количестве _____ экз., на _____л. Копия в количестве _____ экз., на 

_____ л.
 
 
 
Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л. Копия в количестве _____ экз., на 

_____ л.
 
 
 

8

Оригинал в количестве _____ экз., на _____ л. Копия в количестве _____ экз., на 
_____ л.

Примечание:
 
 
 
 

9

 
  10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на 

обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, 
уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе 
передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 
также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках 
предоставления органами, а также организацией, признаваемой управляющей 
компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре 
«Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в 
автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а 
также организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с 
Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», осуществляющими 
присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления 
государственной услуги.

11 Настоящим также подтверждаю, что:
сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления 
достоверны; представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные 
документы и содержащиеся в них сведения соответствуют установленным 
законодательством Российской Федерации требованиям.
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Подпись Дата

  
12

(подпись)
 

(инициалы, 
фамилия)

«_____» __________ ____ г.

Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы:
 
 

13

 
 
Примечание.
Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - 
заявление) на бумажном носителе оформляется на стандартных листах формата А4. На 
каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов осуществляется по 
порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также 
указывается общее количество листов, содержащихся в заявлении.

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив 
выбранных сведений в специально отведенной графе проставляется знак: "V"

 
      /---\
     (| V |).
      \---/
 
При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе 
специалистом органа местного самоуправления, органа государственной власти субъекта 
Российской Федерации - города федерального значения или органа местного 
самоуправления внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом указанного субъекта Российской Федерации на 
присвоение объектам адресации адресов, органа публичной власти федеральной 
территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии 
с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково", с использованием 
компьютерной техники могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие 
отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не подлежащие заполнению, 
из формы заявления исключаются.
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Приложение № 3
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной 
услуги «Присвоение адреса объекту 
адресации, изменение, аннулирование 
адреса на территории Демянского 
муниципального округа»

ФОРМА
решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса
                                                     ___________________________________________________

___________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя)

___________________________________________________
(регистрационный номер заявления о присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его

адреса)

Решение 
об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса

от ___________     № __________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

(наименование органа местного самоуправления, органа государственной
власти субъекта Российской Федерации - города федерального значения или

органа местного самоуправления внутригородского муниципального
образования города федерального значения, уполномоченного законом

субъекта Российской Федерации, органа публичной власти федеральной
территории, а также организации, признаваемой управляющей компанией в соответствии 
с Федеральным законом от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре 
«Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 40, ст. 4970;

2019, № 31, ст. 4457))

сообщает, что _____________________________________________________,
(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование,

_____________________________________________________________________________
номер и дата выдачи документа, подтверждающего личность, почтовый

_____________________________________________________________________________
адрес - для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для

_____________________________________________________________________________
российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для

_____________________________________________________________________________
иностранного юридического лица), почтовый адрес - для юридического лица)

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования 
адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской 
Федерации от 19 ноября 2014 года № 1221, отказано в присвоении 
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(аннулировании) адреса следующему (нужное подчеркнуть) объекту 
адресации ______________________________________________________.

(вид и наименование объекта адресации, описание
__________________________________________________________________

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о
присвоении объекту адресации адреса,

__________________________________________________________________
адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании

его адреса)
в связи с 
_______________________________________________________________

(основание отказа)

Уполномоченное лицо органа местного самоуправления, органа 
государственной власти субъекта Российской Федерации – города 
федерального значения или органа местного самоуправления 
внутригородского муниципального образования города федерального 
значения, уполномоченного законом субъекта Российской Федерации, органа 
публичной власти федеральной территории, а также организации, 
признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным 
законом  от 28 сентября 2010 года № 244-ФЗ «Об инновационном центре 
«Сколково» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010,         
№ 40, ст. 4970; 2019, № 31, ст. 4457)

______________________________________                      _____________
(должность, Ф.И.О.)                                                         (подпись)

 
М.П.
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